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РЕГЛАМЕНТ 
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет Регламента

1. Регламент Контрольно-счетного органа муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» (далее - Регламент) принят во исполнение требований Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее – Федеральный закон № 6-ФЗ), Закона Удмуртской Республики от 09.04.2012 № 9-РЗ «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований в Удмуртской Республике», Положения о контрольно-счетном органе муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский  район Удмуртской Республики», утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский  район Удмуртской Республики»  от 23.12.2021 № 105 (далее – Положение о КСО).
2. Регламент – локальный нормативный правовой акт, который определяет вопросы внутренней деятельности Контрольно-счетного органа муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» (далее – КСО):
- методологического обеспечения, порядка разработки стандартов внешнего муниципального финансового контроля и организации деятельности;
- компетенции председателя и инспекторов КСО;
- компетенции, порядка организации деятельности КСО;
- планирования, отчетности и организации работы КСО;
- порядка подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
- порядка информирования Главы муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» (далее – Глава Глазовского района) и Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский  район Удмуртской Республики»  (далее – Глазовский районный Совет депутатов) о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
- порядка опубликования в средства массовой информации и размещения в сети «Интернет» о деятельности КСО, обеспечения гласности;
- функций и взаимодействия с органами местного самоуправления;
- порядка ведения дел;
- иных вопросы внутренней деятельности КСО.
3. Регламент утверждается приказом Председателя Контрольно-счетного органа муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» (далее - Председатель) и вступает в силу с момента его утверждения.
Внесение отдельных изменений и дополнений в действующий Регламент осуществляется приказом  Председателя КСО.
1. Требования настоящего Регламента распространяются на все действия сотрудников и служебные документы КСО. 
Неисполнение сотрудником КСО требований Регламента является нарушением служебной дисциплины и влечет за собой ответственность, установленную законодательством.
5. По другим организационным вопросам, порядок решения которых не урегулирован федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Удмуртской Республики, Положением о КСО и настоящим Регламентом, решения принимаются Председателем КСО.

1.2. Методологическое обеспечение, разработка Стандартов 
внешнего муниципального финансового контроля и организации деятельности

1. Методологическое обеспечение деятельности КСО заключается в создании, ведении и обеспечении применения единой системы взаимосвязанных стандартов, локальных правовых актов в целях обеспечения высокого качества, эффективности и объективности контрольной и экспертно-аналитической деятельности КСО.
Наряду с Регламентом и разработанными на его основе инструкциями, положениями в КСО действуют стандарты внешнего муниципального финансового контроля и стандарты организации деятельности (далее - Стандарты), а также локальные правовые акты.
2. Стандарты КСО представляют собой свод норм, правил и требований, предъявляемых к организации и осуществлению внешнего муниципального финансового контроля, оформлению результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, определяют характеристики, правила и процедуры организации и осуществления деятельности КСО.
Стандарты разрабатываются и утверждаются Председателем КСО в соответствии с общими требованиями, установленными федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ  «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», и (или) Счетной палатой Российской Федерации, Государственным контрольным комитетом Удмуртской Республики.
При подготовке Стандартов используются действующие нормативные правовые акты, исследования, наработки и опыт как накапливаемый Контрольно-счетным органом, так и полученный из иных источников, в том числе зарубежных.
В КСО действуют стандарты двух видов: стандарты организации деятельности КСО и стандарты внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого КСО.
3. Стандарты организации деятельности КСО определяют характеристики, правила и процедуры организации и осуществления в КСО методологического обеспечения, планирования работы, подготовки отчетов, взаимодействия с другими контрольными органами и иных видов внутренней деятельности КСО.
4. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого КСО, определяют общие требования, характеристики, правила и процедуры осуществления КСО контрольной и экспертно-аналитической деятельности.
5. Утверждаемые Стандарты внешнего муниципального финансового контроля не могут противоречить законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Удмуртской Республики.
6. Стандарты, инструкции, положения и порядки, разработанные на основе настоящего Регламента, локальные правовые акты являются обязательными для исполнения наравне с положениями Регламента.
7. Стандарты и иные локальные нормативные правовые акты подлежат опубликованию на официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской Республики» в сети «Интернет» (далее – МО «Глазовский ра	йон»).



Раздел 2. ВНУТРЕННИЕ ВОПРОСЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КСО

Деятельность КСО основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, открытости и гласности. 
Принцип законности означает строгое и точное соблюдение всеми сотрудниками КСО при реализации возложенных на них полномочий.
Принцип объективности предполагает недопущение предвзятости или предубежденности в отношении наличия (отсутствия) нарушений и недостатков в деятельности объектов аудита (контроля), исключение каких-либо корыстных и иных подобных мотивов при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; беспристрастность и обоснованность выводов по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подтверждение их данными, содержащими достоверную и официальную информацию.
Принцип эффективности означает, что выбор способов и методов достижения целей внешнего муниципального финансового контроля должен основываться на необходимости достижения целей контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с наименьшими затратами сил и средств.
Принцип независимости означает, что сотрудники КСО в своей деятельности независимы от объектов аудита (контроля), каких-либо органов и должностных лиц. 
Принцип открытости означает полное и своевременное ознакомление должностных лиц объектов аудита (контроля) с целями и результатами контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. Соблюдение данного принципа не предусматривает предание гласности промежуточных результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также материалов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.
Принцип гласности означает, что утвержденные Глазовским районным Советом депутатов отчеты о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также документы, разрабатываемые КСО в рамках выполнения возложенных на нее задач, за исключением материалов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, могут публиковаться для всеобщего сведения, в том числе на официальном сайте МО «Глазовский район» в сети «Интернет». 

2.1. Полномочия КСО

1. КСО осуществляет следующие полномочия:
1) организация и осуществление контроля за законностью и эффективностью использования средств бюджета МО «Глазовский район», а также иных средств в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
2) экспертиза проектов бюджета МО «Глазовский район», проверка и анализ обоснованности его показателей;
3) внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета МО «Глазовский район»;
4) проведение аудита в сфере закупок товаров, работ и услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
5) оценка эффективности формирования муниципальной собственности муниципального округа, управления и распоряжения такой собственностью и контроль за соблюдением установленного порядка формирования такой собственности, управления и распоряжения такой собственностью (включая исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности);
6) оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета муниципального округа, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств  бюджета муниципального округа и имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального округа;
7) экспертиза проектов муниципальных правовых актов в части, касающейся расходных обязательств муниципального округа, экспертиза проектов муниципальных правовых актов, приводящих к изменению доходов бюджета муниципального округа, а также муниципальных программ (проектов муниципальных программ);
8) анализ и мониторинг бюджетного процесса в муниципальном округе, в том числе подготовка предложений по устранению выявленных отклонений в бюджетном процессе и совершенствованию бюджетного законодательства Российской Федерации;
9) проведение оперативного анализа исполнения и контроля за организацией исполнения бюджета муниципального округа в текущем финансовом году, ежеквартальное представление информации о ходе исполнения бюджета муниципального округа, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Глазовский районный Совет депутатов и Главе Глазовского района;
10) осуществление контроля за состоянием муниципального внутреннего и внешнего долга;
11) оценка реализуемости, рисков и результатов достижения целей социально-экономического развития муниципального округа, предусмотренных документами стратегического планирования муниципального округа, в пределах компетенции контрольно-счетного органа муниципального округа;
12) участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;
13) иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами Удмуртской Республики, Уставом и нормативными правовыми актами Глазовского районного Совета депутатов.
2. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется КСО:
1) в отношении органов местного самоуправления муниципального округа и муниципальных органов Администрации МО «Глазовский район», муниципальных учреждений и унитарных предприятий муниципального округа, а также иных организаций, если они используют имущество, находящееся в собственности муниципального округа;
2) в отношении иных организаций путем осуществления проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального округа в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального округа, предоставившего указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального округа.

2.2. Полномочия Председателя и инспекторов КСО 
по организации деятельности КСО

1. Председатель и инспекторы КСО назначаются на должность Глазовским районным Советом депутатов в порядке, предусмотренном ст. 5 и ст. 6 Положения о КСО.  
2. Срок полномочий Председателя устанавливается в соответствии с Уставом                       МО «Глазовский район».
3. Председатель осуществляет руководство деятельностью КСО и организацию его работы, а также иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики, нормативными правовыми актами МО «Глазовский район», настоящим Регламентом, инструкциями и Стандартами, иными локальными нормативными правовыми актами КСО, в том числе:
1) утверждает Регламент КСО;
2) утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля;
3) утверждает планы работы КСО, а также изменения в них;
4) определяет структуру КСО и распределение направлений деятельности КСО между Председателем и инспекторами КСО;
5) вносит в Глазовский районный Совет депутатов предложения об изменении штатной численности КСО;
6) подписывает представления, предписания и запросы КСО и принимает решения об их отмене;
7) направляет уведомления о применении бюджетных мер принуждения финансовым органам, уполномоченным применять решения  о их применении;
8) утверждает отчеты о работе КСО;
9) информирует Глазовский районный Совет депутатов о поступивших в КСО предложениях и запросах о проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
10) утверждает и направляет в Глазовский районный Совет депутатов и Главе Глазовского района отчеты и заключения по результатам контрольных и экспертно аналитических мероприятий КСО;
11) утверждает и представляет в Глазовский районный Совет депутатов годовой отчет о деятельности КСО;
12) представляет КСО в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями;
13) заключает соглашения о сотрудничестве и взаимодействии КСО с другими органами и организациями;
14) издает приказы по внутренней деятельности КСО;
15) утверждает бюджетную смету КСО, пописывает финансовые документы, в том числе: муниципальные контракты, договоры, учетную и отчетную бухгалтерскую документацию;
16) подписывает от имени КСО исковые заявления и иные документы, направляемые в суд;
17) направляет в Администрацию Глазовского района предложения о материально-техническом и организационном обеспечении деятельности КСО;
18) осуществляет полномочия представителя нанимателя в соответствии с законодательством о муниципальной службе, пользуется правом найма работников на должности и увольнения с должностей, не являющихся должностями муниципальной службы, в соответствии с трудовым законодательством;
19) осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим Положением.
4. Наряду с основными полномочиями на Председателя возлагается:
1) осуществление анализа итогов контрольных и экспертно - аналитических мероприятий, обобщение и исследование причин и последствий выявленных нарушений бюджетного законодательства;
2) подготовка запросов в органы государственной власти, местного самоуправления и иные организации о предоставлении информации, необходимой для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, в порядке, определенном соответствующими стандартами.
5. В отсутствие Председателя КСО его обязанности исполняет инспектор контрольно-счетного органа.
6. Председатель и инспекторы КСО имеют право принимать участие в заседаниях Глазовского районного Совета депутатов, заседаниях других органов местного самоуправления МО «Глазовский район», в заседаниях комитетов, комиссий и рабочих групп, создаваемых Глазовским районным Советом депутатов.
7. Председатель и инспекторы КСО несут ответственность за результаты проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, за достоверность представляемых отчетных материалов, или материалов предаваемых гласности, а также за разглашение государственной, служебной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны.




2.3.  Права и обязанности должностного лица КСО

1. Должностное лицо контрольно-счетного органа при осуществлении возложенных на него должностных полномочий имеет право:
1) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;
2) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов;
3) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и их структурных подразделений, органов государственной власти Удмуртской Республики и государственных органов Удмуртской Республики, органов местного самоуправления и муниципальных органов муниципального округа, организаций;
4) в пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке;
5) составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий;
6) в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;
7) знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций и хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;
8) знакомиться с технической документацией к электронным базам данных;
9) составлять протоколы об административных правонарушениях в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством Удмуртской Республики.
2. Руководители проверяемых органов и организаций обязаны обеспечивать соответствующих должностных лиц контрольно-счетного органа, участвующих в контрольных мероприятиях, оборудованным рабочим местом с доступом к справочным правовым системам, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Должностные лица контрольно-счетного органа не вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность проверяемых органов и организаций, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов.
4. Должностные лица контрольно-счетного органа обязаны сохранять государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, ставшую им известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, объективно проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия и достоверно отражать их результаты в соответствующих актах, отчетах и заключениях.
5. Должностные лица контрольно-счетного органа обязаны соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года №230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами».
6. Должностные лица контрольно-счетного органа несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность и объективность результатов проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны.

2.4. Организация планирования деятельности КСО

1. КСО осуществляет свою деятельность на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются им самостоятельно. 
2. Подготовка проекта годового плана, его формирование, рассмотрение, принятие, утверждение и внесение изменений осуществляется  в соответствии с требованиями Положения о КСО и в порядке, определенном настоящим Регламентом и соответствующих Стандартов.
3. Для формирования годового плана КСО направляет в Глазовский районный Совет депутатов и Главе Глазовского района обращения о предоставлении в срок до 15 ноября текущего года предложений по включению в план работы КСО контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
4. Обязательному включению в годовой план работы  КСО подлежат поручения Глазовского районного Совета депутатов, предложения и запросы Главы Глазовского района на основании официального письменного обращения.
5. При формировании проекта плана учитываются предложения Председателя Глазовского районного Совета депутатов, постоянных комиссий и депутатских фракций Глазовского районного Совета депутатов, Государственного контрольного комитат Удмуртской Республики, Главы Глазовского района, правоохранительных, надзорных и контрольных органов, а также запросы органов местного самоуправления МО «Глазовский район» в соответствии с заключенными Соглашениями.
6. Проект годового плана направляется в Глазовский районный Совет депутатов и Главе Глазовского района для предложений и замечаний.
7. Годовой план с учетом поступивших предложений и замечаний утверждается приказом Председателя  КСО до 31 декабря текущего года и направляется в Глазовский районный Совет депутатов и Главе Глазовского района.
8. Изменения в утвержденный план работы КСО, в том числе в части уточнения темы проверки либо исключения мероприятий, ввиду нецелесообразности их проведения с учетом изменившейся ситуации, уточнения перечня объектов контроля, изменения сроков проведения мероприятий, либо включения в него проверок по обращениям Главы Глазовского района, Председателя и депутатов Глазовского районного Совета депутатов, других органов и организаций и их должностных лиц обращений граждан рассматриваются и утверждаются Председателем КСО.

2.5. Взаимодействие КСО с органами государственной власти, государственными органами, органами местного самоуправления в Удмуртской Республике, муниципальными органами, иными организациями, их должностными лицами

1. КСО при осуществлении своей деятельности имеет право взаимодействовать с иными органами местного самоуправления МО «Глазовский район», со Счетной палатой Российской Федерации, Государственным контрольным комитетом Удмуртской Республики, контрольно-счетными органами других субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, территориальным управлением Центрального банка Российской Федерации, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, Удмуртской Республики, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии.
2. КСО вправе на основе заключенных соглашений о сотрудничестве и взаимодействии привлекать к участию в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольные, правоохранительные и иные органы и их представителей, а также на договорной основе аудиторские, научно-исследовательские, экспертные и иные учреждения и организации, отдельных специалистов, экспертов, переводчиков
3. КСО  имеет право вступать в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Российской Федерации, объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Удмуртской Республики.
4. В целях координации своей деятельности КСО может создавать как временные, так и постоянно действующие координационные, консультационные, совещательные и другие рабочие органы совместно с иными государственными и муниципальными органами.
5. КСО по письменному обращению иных контрольно-счетных органов и органов местного самоуправления может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.
6. Контрольно-счетный орган или Совет депутатов муниципального округа и органы местного самоуправления вправе обратиться в Счетную палату Российской Федерации за заключением о соответствии деятельности контрольно-счетного органа законодательству о внешнем муниципальном финансовом контроле и рекомендациями по повышению ее эффективности.

2.6. Порядок и способы направления запросов и представление 
информации по запросам КСО.

1. В соответствии с Законом Удмуртской Республики от 9 апреля 2012 года № 9-РЗ «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований в Удмуртской Республике», ст.16 Положения о КСО и их структурные подразделения, муниципальные унитарные предприятия и организации, муниципальные учреждения, их должностные лица, в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса обязаны представить в КСО информацию, документы и материалы, необходимые для реализации ее полномочий.
2. Запросы КСО оформляются на бланке с наименование КСО и направляются почтовым отправлением с уведомлением или нарочно с отметкой о получении.
3. При осуществлении КСО контрольных мероприятий проверяемые органы и организации должны обеспечить должностным лицам КСО возможность ознакомления с управленческой документацией и отчетностью, документами, связанными с формированием и исполнением местного бюджета, использованием собственности МО «Глазовский район», информационными системами, используемыми проверяемыми организациями, и технической документацией к ним, а также иными документами, необходимыми для выполнения КСО его полномочий.
4. Непредставление или несвоевременное представление органами и организациями в КСО по его запросу информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную действующим законодательством.
5. Неисполнение законных требований и запросов должностных лиц 
Контрольно-счетного органа, а также воспрепятствование осуществлению ими возложенных на них должностных полномочий влекут за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

Раздел 3. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ВНЕШНЕГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ И 
ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ

3.1. Формы осуществления внешнего муниципального финансового контроля

1. В ходе реализации полномочий  КСО осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль в форме контрольных и экспертно - аналитических мероприятий.
2. Общие требования к организации контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяются настоящим Регламентом и соответствующими Стандартами.
3. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с годовым планом работы КСО.
Внеплановые контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся на основании поручений Глазовского районного Совета депутатов и запросов Главы Глазовского района.

3.2. Общая характеристика контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

1. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяют характеристики, правила и процедуры организации деятельности КСО по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и (или) требования к их результатам. 
2. Контрольные мероприятия в зависимости от поставленных целей и характера задач осуществляются КСО в виде проверки, ревизии и обследования: 
- проверка – совершение контрольных действий по документальному  и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период;
- ревизия – комплексная проверка деятельности одного объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения  в бюджетной (бухгалтерской отчетности);
- обследование - анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля. 
3. Экспертно-аналитические мероприятия представляют собой организационную форму внешнего муниципального контроля, осуществляемую КСО в виде экспертизы, путем применения таких методов, как: анализ, обследование, мониторинг, либо их сочетания в зависимости от предмета и целей экспертно-аналитического мероприятия:
- экспертиза - проверка подлинности, достоверности, полноты и соответствия рассматриваемого предмета экспертно-аналитического мероприятия параметрам и требованиям, установленным законодательными и нормативными правовыми актами;
- анализ – сравнение, определение динамики и структуры изменений предмета экспертно-аналитического мероприятия, как по всей совокупности, так и по отдельным составляющим, в абсолютных и относительных величинах с целью выявления основных тенденций и закономерностей, их взаимосвязи и взаимовлияния, факторов, определивших те или иные результаты;
- обследование - анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля;
-  мониторинг – комплексное систематическое или периодическое наблюдение за состоянием предмета экспертно-аналитического мероприятия с целью своевременного выявления изменений, оценки и прогнозирования этих изменений, выработки рекомендаций о предупреждении и об устранении последствий негативных изменений по предмету исследования.

3.3. Порядок проведения контрольного мероприятия

1. Порядок подготовки и проведения контрольного мероприятия устанавливается Стандартом и иными локальными нормативными правовыми  актами КСО.
2. Общий срок проведения контрольного мероприятия составляет до 30 календарных дней  и может быть продлен по решению Председателя КСО. 
3. При проведении контрольного мероприятия методом проверки, ревизии  КСО составляется соответствующий акт (акты), который доводится до сведения руководителей проверяемых органов и организаций. На основании акта (актов) КСО составляется отчет.
4. При проведении контрольного мероприятия методом обследования, результаты оформляются в виде заключения. 
5. В соответствии со ст. 15 Положения о КСО в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов.
Должностные лица КСО  в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятии документов и материалов должны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить об этом председателя КСО. Уведомление  оформляется в письменной форме и подписывается должностным лицом. Порядок и форма уведомления определяются соответствующим Стандартом.
6. В случае, если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств местного бюджета, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, КСО в установленном порядке незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы. В случае подтверждения фактов незаконного использования средств КСО готовится обращение в правоохранительные органы, в котором содержится информация, о выявленных  нарушениях с приложением копий документов, подтверждающих факт правонарушения, при их наличии.
7. Передаваемые материалы должны быть оформлены в соответствии с требованиями, установленными с соглашениями о сотрудничестве и взаимодействии КСО с правоохранительными органами.
8. В случае обнаружения уполномоченными должностными лицами достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, бюджетного нарушения, необходимые материалы направляются в ходе контрольного мероприятия или после рассмотрения результатов контрольного мероприятия на президиуме Глазовского районного Совета депутатов в уполномоченные органы в соответствии  с положениями законодательства об административных правонарушениях и бюджетного законодательства.
Общий порядок формирования и направления документов и материалов, необходимых для принятия решений о применении бюджетных мер принуждения, по делам об административных правонарушениях устанавливается законодательство Российской Федерации, Удмртуосной Республики, нормативными правовыми актами МО «Глазовский район», а также локальными нормативными правовыми актами КСО.
9. Порядок информирования Главы Глазовского района, Глазовского районного Совета депутатов, других организаций и должностных лиц о результатах контрольных мероприятий определяется соответствующим Стандартом.

3.4. Порядок проведения экспертно-аналитического мероприятия

1. Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий определяется соответствующим Стандартом.
2. Финансово-эконмическая экспертиза проектов решений Совета депутатов и иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления, муниципальных программ муниципального образования «Муниципальный округ Глазовский район Удмуртской  Республики» проводится КСО по мере их поступления на рассмотрение в КСО.
3. При проведении экспертно-аналитического мероприятия КСО составляется заключение.
4. Проведение экспертизы правовых актов органов местного самоуправления                          МО «Глазвоский район», муниципальных программ МО «Глазвоский район» осуществляется в соответствии со сроками, установленными нормативными правовыми актами МО «Глазовский район».  

3.5. Принятие решений по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и контроль исполнения

1. КСО по результатам проведения контрольных мероприятий вносит в органы государственной власти и государственные органы Удмуртской Республики, органы местного самоуправления, проверяемые организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба Удмуртской Республике, муниципальному образованию «Глазовский район»» или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
2. Представление, предписание подписывается Председателем  КСО.
3. Порядок оформления, вручения и исполнения представления и предписания закреплен в Стандарте «Проведение контрольного мероприятия».
4. Органы местного самоуправления МО «Глазовский район» и муниципальные органы, а также организации, в указанный в представлении срок или, если срок не указ, в течение 30 дней, со дня его получения обязаны уведомить в письменной форме КСО о принятых по результатам выполнения предстиавления решениях и мерах.
4. Контроль за принятием решений и мер по результатам рассмотрения представления, а также за исполнением предписания в установленные в нем сроки, своевременным получением КСО соответствующих уведомлений и ответов осуществляют должностные лица КСО.

3.6. Порядок ведения дел и иные вопросы деятельности КСО

1. Порядок ведения дел (правила документооборота) определяются Инструкцией по делопроизводству, утверждаемой приказом председателя КСО.  
Положения Инструкции по делопроизводству распространяются на организацию и технологию работы со служебными документами независимо от вида носителя, включая их подготовку, регистрацию, учет, контроль исполнения и архивное хранение.
2. Контроль за соблюдением правил документооборота, установленных в КСО, осуществляется председателем КСО.
3. Отчеты о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и все материалы, относящиеся к ним, включая акты проверок и их материалы, заключения, информационные письма, представления, предписания, а также копии документов, подтверждающие реализацию результатов мероприятий, группируются в отдельное дело и сдаются ответственному за формирование архива лицу в порядке, определенном Инструкцией по делопроизводству и соответствующими Стандартами.
4. В КСО в соответствии с законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики утвержден трудовой распорядок, который определяет режим работы и времени отдыха. 

Раздел 4. Порядок опубликования в средствах массовой информации и размещение в сети «Интернет» информации о деятельности КСО, обеспечение гласности о деятельности КСО

1. Контрольно-счетный орган в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) и опубликовывает в официальном издании «Вестник правовых актов муниципального округа», информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.
2. КСО ежегодно подготавливает отчет о своей деятельности, который направляется на рассмотрение в Глазовский районный Совет депутатов. Указанный отчет КСО опубликовывается в источниках официального опубликования нормативных правовых актов муниципального округа или размещаются в сети Интернет, только после его рассмотрения Глазовским районным Советом депутатов.
3. Опубликование в источниках официального опубликования нормативных правовых актов муниципального округа, или размещение в сети Интернет информации о деятельности контрольно-счетного органа осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами МО «Глазовский район» и Регламентом КСО.


