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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ В 
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ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

« ГЛАЗОВСКОЕ ЛЕСНИЧЕСТВО» 

(3 августа 2007 г. - 1 ноября 2010 г.) 

ФОНД № 104 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

ПОСТОЯННОГО Хр&НВНИЯ 

2007-2009 гг. 



ПРЕДИСЛОВИЕ 

История фондообразователя 

В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

4 декабря 2006 года № 201-ФЗ «О введении в действие Лесного кодекса Российской 
Федерации», Указом Президента Удмуртской Республики от 18 декабря 2006 года № 188 
«О Министерстве лесного хозяйства Удмуртской Республики»,  постановлением 

Правительства Удмуртской Республики от 25 декабря 2006 года № 144 «Об утверждении 
Положения о Министерстве лесного хозяйства Удмуртской Республики», распоряжением 
Правительства Удмуртской Республики от 28 мая 2007 года № 476-р «О создании 
лесничеств» приказом Министерства лесного хозяйства Удмуртской Республики от 3 

августа 2007 года № 156/1 было создано государственное учреждение Удмуртской 
Республики «Глазовское лесничество»'. 

Полное наименование Учреждения — Государственное учреждение Удмуртской 
Республики «Глазовское лесничество». 

Сокращённое наименование Учреждения — ГУ УР «Глазовское лесничество», 

Местонахождение Учреждения: 427629, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. 
Драгунова, д. 70. 

ГУ УР «Глазовское лесничество» создано в целях осуществления возложенных на 

Министерство лесного хозяйства Удмуртской Республики функций по обеспечению 
воспроизводства, охраны и защиты лесов, сохранения и усиления средообразующих, 
защитных, водоохранных, оздоровительных, санитарно-гигиенических и иных полезных 
свойств лесов, сохранения биологического разнообразия лесов в интересах Российской 
Федерации и Удмуртской Республики. 

Учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности: 
- организацию отвода лесосечного фонда; 
- мероприятия по охране лесов, тушению лесных пожаров, защите и воспроизводству 

лесов на лесных участках, не переданных в аренду; 
- подготовка документации для предоставления лесных участков в постоянное 

(бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное срочное пользование; 
- подготовка материалов для заключения договоров купли-продажи лесных 

насаждений, для организации и проведения соответствующих аукционов; 
- сбор документированной информации о лесах, об их использовании, охране, защите 

и воспроизводстве; 
- разработка лесного плана; 
- работы по созданию и развитию лесосеменного питомнического хозяйства, 

обеспечению заготовки, переработки, хранению лесных семян, выращиванию посадочного 
материала в необходимых объёмах;- противопожарное и санитарное обустройство 
территории лесного фонда; 

- выполнение лесного плана в границах соответствующего лесничества; 
- реализация лесохозяйственных регламентов; 
- использование лесов, их воспроизводство; 
- отвод лесосек для проведения ухода за лесом; 
- мероприятия по охране и защите лесов, борьбе с вредителями и болезнями леса. 
В состав Глазовского лесничества входит административный аппарат и три 

участковых лесничества: Белорецкое (площадь 29120 га), Парзинское (площадь 39490 га), 
Севинское (28638 га). 

' Архив ГКУ УР «Глазовское лесничество». Оп. 1. Д.2.Л. 1-33, 



Площадь лесного фонда составляет 97248 га. 

Штатная численность учреждения на 11 октября 2007 года составляла - 30 человек, 

на 31 декабря 2009 года - 28 человек. 

История фонда 

В 4 квартале 2019 года проведена научно-техническая обработка управленческих до- 
кументов постоянного хранения и по личному составу, личных дел и личных карточек уво- 
ленных работников ГУ УР «Глазовское лесничество» за 2007-2009 годы 

В ходе обработки проведена экспертиза ценности документов, составлены заголовки 
дел, уточнены крайние даты, дела подшиты и пронумерованы, оформлены обложки дел, ли- 
сты-заверители и составлены годовые разделы описей: 

- № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2007-2009 годы в 
количестве 66 дел с № 1 по № 66; 

- № 2 дел по личному составу временного хранения (50 лет) хранения за 2007-2009 

годы в количестве 12 дел с № 1 по № 12; 

- № 3 личных дел и личных карточек уволенных работников временного (50 лет) 
хранения за 2009 год в количестве 3 дёл с № 1 по № З и научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2007-2009 годы 
вошли следующие документы: приказы руководителя по основной деятельности; 
учредительные документы (устав  лесничества, свидетельство о государственной 
регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе), должностные 
инструкции работников, планы лесничества по лесохозяйственным мероприятиям, проекты 
посадки и посева лесных культур и расчеты к ним, штатные расписания лесничества, смета 
расходов на 2009 год, отчеты по отпуску древесины при рубке спелых и перестойных 

лесных — насаждений, отчеты  по  автоматизированной — информационной — системе 

Государственного лесного реестра (ф. 6-ГЛР) за 2008-2009 годы, статистические сведения о 
воспроизводстве лесов и лесоразведении (ф.№ 1-лх), статистические сведения о наличии 
посадочного материала в питомниках, школах, на плантациях, — сметы  расходов, 
статистические сведения о приживаемости лесных (ф. № 9-лх), статистические сведения о 
переводе лесных культур в покрытые лесом земли (ф. № 10-лх), о лесовозобновлении на 
площадях с проведенными мерами содействия естественному возобновлению (ф.№ 11-лх), 
о вводе молодняков в категорию ценных древесных насаждений (ф. № 30-лх), по 
выполнению лесовосстановительных работ по лесному семеноводству (ф. № 1-лспх), 
сведения о доходах лесного хозяйства и их распределении по получателям (ф. № 1-ОИП), о 
поступлении платы за использование лесов в бюджетную систему РФ (ф. № 2- ОИП), о 

расходах субъекта РФ источником обеспечения которого является субвенция (ф. № 1- 

субвенции), о движении денежных средств (ф. 2- субвенции), бухгалтерские отчеты и 

пояснительные записки к ним, документы лесничества о технической приемке 
лесокультурных работ (пояснительная записка, акты, ведомости), книга учета лесных 
культур по лесничеству, книга учета лесных семян, книга учета лесных Ппитомников, 
журнал учета вводного инструктажа по технике безопасности и охране труда. 

Дела № 38 «Книга учета лесных культур по лесничеству», № 39 «Книга учета лесных 

семян» и № 40 «Книга учета лесных питомников» включены в опись № 1 по дате открытия 
книг и не закончены в делопроизводстве. В соответствующих годовых разделах на них 
будут сделаны отсылки. 

Дело № 41 «Журнал вводного инструктажа по технике безопасности и охране труда» 

включено в опись по дате заведения, в соответствующих годовых разделах на него будут 
сделаны соответствующие отсылки. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 
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-планы агротехнических мероприятий в лесных питомниках за 2007-2009 годы — не 

составлялись; 
- план лесохозяйственных работ на 2007 год — не обнаружен; 
- планы по лесовосстановлению и защитному лесоразведению за 2007-2009 годы — не 

обнаружены; 
- планы работы по охране лесов от пожаров и лесозащитным мероприятиям за 2007-2009 

годы — не обнаружены; 
- проекты планов лесовосстановления и акты технической приемки за 2007 год — не 

обнаружены; 
- смета расходов и изменения к ней на 2007,2008 годы — не обнаружены; 

-отчет об использовании (ф. №1-ИЛ) за 2007 год — не обнаружен; 
- документы по лесопатологическому обследованию и о мероприятиях по борьбе с 

вредителями и болезнями лесов за 2007-2009 годы — т.к. лесопатологические обследования не 
проводились; 

- документы по проверке лесничества вышестоящими организациями за 2007,2009 годы 
— проверки не проводились. 

В опись № 2 дел по личному составу временного хранения за 2007-2009 годы вошли 

следующие документы: приказы руководителя по личному составу, лицевые счета рабочих и 
служащих лесничества за 2008-2009 годы, индивидуальные сведения о трудовом стаже, 

заработке (вознаграждении), доходе и начислении страховых взносов застрахованного лица за 
2009 год, реестры сведений о доходах физических лиц и отчислении подоходного налога за 

2007, 2009 годы, штатно-списочный состав работников лесничества за 2008 год, журнал учета 

личных дел работников лесничества, книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к 
НИМ 

Дело № 3 «Журнал учета личных дел работников лесничества» и дело № 4 «Книга учета 
движения трудовых книжек и вкладышей к ним» включены в опись по дате заведения. В 
соответствующих годовых разделах на него сделана соответствующая отсылка. 

В опись № 2 не вошли следующие документы: 
- лицевые счета за 2007 год — не обнаружены; 
- реестры сведений о доходах физических лиц и отчислении подоходного налога за 2008 

годы — не обнаружены; 
- документы по аттестации работников Глазовского лесничества в 2007-2009 годах не 

проводилась; \ 
- документы о представлении к награждению и награждении работников лесничества 

государственными и ведомственными наградами, присвоению званий, присуждению премий 
(представления, ходатайства, характеристики, автобиографии, выписки из решений, 
постановлений и др.) за 2007-2009 годы, дела не образовались. 

В опись № 3 личных дел и личных карточек уволенных работников вошли личные дела и 
личные карточки (Ф. Т-2) уволенных работников за 2009 год. Дела включены в годовой раздел 
описи по дате увольнения работников, внутри годового раздела систематизированы по 
алфавиту фамилий. На работников, уволенных в 2007-2008 гг., личные дела не заводились. 

Специалист по кадрам 

ГКУ УР «Глазовское лесничество» Ш/@М/и‚с‹@ Н.С. Бровцына 
29.11.2019



Государственное казённое учреждение 
Удмуртской Республики « Глазовское лесни- 
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ФОНД № 104 _ еа я 
ОПИСЬ №1 в о 
управленческих документов ннн 
постоянного хранения 

за 2007-2009 годы 

№ | Индеке Заголовок дела Крайние | Коли- | При- 

п/П дела даты чество | меча 

листов | ча- 
ние 

1 2 3 4 5 6 

2007 год 

1 01-04 | Приказы руководителя ГУ УР «Глазовское | 01.10.2007- 34 

лесничество» по основной деятельности 27.12.2007 

2 01-08 Учредительные документы ГУ УР «Глазов- | 28.05.2007- 33 

ское лесничество» (устав, свидетельство о | 11.11.2009 

государственной регистрации, свидетель- 

ство о постановке на учет в налоговом ор- 
гане) 

3 02-06 | Должностные инструкции работников ГУ | 01.10.2007- 14 

УР «Глазовское лесничество» 04.10.2007 

: 02-07 | Штатное расписание ГУ УР «Глазовское 2 

лесничество» на 2007 год 

5 05-09 Отчет ГУ УР «Глазовское лесничество» по 1 

отпуску древесины при рубке спелых и пе- 

рестойных лесных насаждений за 2007 год 

6 06-05 | Статистические сведения ГУ УР «Глазов- В: 
ское лесничество» о воспроизводстве лесов 

и лесоразведении (ф. № 1-лх) за 2007 год 

у 06-06 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 3 

ское лесничество» о наличии посадочного 

материала в питомниках, школах, на план- 

тациях (ф. № 8-лх) за 2007 год 

8 06-07 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 3 
ское лесничество» о приживаемости лесных 

культур (ф. № 9-лх) за 2007 год 
9 06-08 | Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 1 

ское лесничество» о переводе лесных куль- 

тур в покрытые лесом земли (ф. № 10-лх) за 

2007 год 

10 06-09 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 1 

ское лесничество» о лесовозобновлении на 
площадях с проведенными мерами содей- 

ствия естественному возобновлению (ф. № 

11-лх) за 2007 год 

11 06-10 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 2, 

ское лесничество» о вводе молодняков в ка- 

тегорию ценных древесных насаждений (ф. 
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Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

3 5 
№ 30-лх) за 2007-2008 годь! 

18 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» по выполнению лесовос- 

становительных работ по лесному семено- 

водству (ф. № 1-лспх) за 2007 год 

5 

13 08-03 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество» 

о доходах лесного хозяйства и их распреде- 

лении по получателям (ф. № 1-ОИП), сведе- 

нияо поступлении платы за использование 
лесов в бюджетную систему РФ (ф. № 2- 
ОИП) за 2007 год 

14 08-06 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество» 
о расходах субъекта РФ, источником обес- 

печения которого является субвенция (ф. № 
1-субвенции) за 2007 год 

13 03-09 Бухгалтерский отчет ГУ УР «Глазовское 

лесничество» за 2007 год и пояснительная 

записка к нему 

37 

2008 год 

16 01-04 Приказы руководителя ГУ УР «Глазовское 
лесничество» по основной деятельности 

09.01.2008- 
31.12.2008 

17 03-04 Положение об оплате труда работников ГУ 

УР «Глазовское лесничество» 

27.03.2008 

18 02-06 Должностные инструкции работников ГУ 
УР «Глазовское лесничество» 

01.02.2008 

19 05-03 Планы лесничества по лесохозяйственным 
мероприятиям в соответствии с лесохозяй- 
ственным регламентом на 2008 год 

20 06-04 Проекты посадки и посева лесных культур и 

расчеты к ним ГУ УР «Глазовское лесниче- 

ство» на 2008 год 

51 

21 02-07 Штатное расписание ГУ УР «Глазовское 
лесничество» на 2008 год и изменения к не- 

му 

22 05-07 Отчеты ГУ УР «Глазовское лесничество» по 

объему использования лесов (ф. 6-ДЛР) за 

2008 год 

23 05-09 Отчет ГУ УР «Глазовское лесничество» по 

отпуску древесины при рубке спелых и пе- 

рестойных лесных насаждений за 2008 год 

24 05-10 Отчеты ГУ УР «Глазовское лесничество» об 

использовании (ф. № 1-ИЛ) за 2008 год 

96 

25 06-05 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о воспроизводстве лесов 

и лесоразведении (ф. № 1-лх) за 2008 год 
26 06-06 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 
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Заголовок дела Крайние 

даты 
Коли- 

чество 

листов 

3 5 
ское лесничество» о наличии посадочного 
материала в питомниках, школах, на план- 
тациях (ф. № 8-лх) за 2008 год 

27 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о приживаемости лесных 

культур (ф. № 9-лх) за 2008 год 

28 06-08 Статистические сведения о переводе лес- 

ных культур в покрытые лесом земли (ф. № 

10-лх) за 2008 год 

29 08-03 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество» 

о доходах лесного хозяйства и их распреде- 
лении по получателям (ф. № 1-ОИП), сведе- 
ния о поступлении платы за использование 

лесов в бюджетную систему РФ (ф. № 2- 

ОИП), сведения о численности и заработной 

плате работников (ф. № 3-ОИП) за 2008 год 

30 08-06 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество» 
о расходах субъекта РФ, источником обес- 

печения которого является субвенция (ф. № 
1-субвенции) за 2008 год 

20 

31 08-08 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество» 

о движении денежных средств, представ- 
ляемых в виде субвенций из федерального 

бюджета бюджетам субъектов РФ (ф. № 2- 
субвенции) за 2008 год 

32 06-09 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о лесовозобновлении на 
площадях с проведенными мерами содейст- 
вия естественному возобновлению (ф. № 11- 
лх) за 2008 год 

33 06-12 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» по выполнению лесовос- 

становительных работ по лесному семено- 

водству (ф. № 1-лспх) за 2008 год 

34 05-08 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» по использованию лесов 

(ф.ф. № 12-ОИП, 9-ОИП, ЗЛХ) за 2008 год 
35 03-09 Бухгалтерский отчет ГУ УР «Глазовское 

лесничество» за 200$ год и пояснительная 

записка к нему 

41 

36 06-13 Документы лесничества о технической при- 

емке лесокультурных работ, работ по за- 

кладке посевного отделения питомника (по- 

яснительная записка, протоколы, акты, ве- 

домости) 

30.05.2008- 
10.06.2008 

41 

37 01-12 Акты о результатах проверок ГУ УР «Гла- 04.12.2008 



5 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Коли- | При- 
п/п дела даты чество | меча 

листов | ча- 
ние 

1 2 3 4 5 6 

зовское лесничество», проводимых органа- 
ми государственного контроля (надзора) 

38 06-20 — | Книга учета лесных культур по лесничеству 04.2008- 

39 06-22 — | Книга учета лесных семян 2008- 

40 06-23 Книга учета лесных питомников 11.05.2008- 

41 04-06 | Журнал вводного инструктажа по технике | 21.01.2008- 47 
безопасности и охране труда 28.05.2018 

Документы за данный год см. также в раз- 

деле описи за 2007 год, дело № 2. 

2009 год 

42 01-04 | Приказы руководителя ГУ УР «Глазовское | 11.01.2009- 63 | 
лесничество» по основной деятельности 31.12.2009 

43 03-04 | Положение об оплате труда работников ГУ | 27.03.2009 12 
УР «Глазовское лесничество» 

44 02-06 | Должностные инструкции работников ГУ | 03.08.2009- 8 
УР «Глазовское лесничество» 20.12.2009 

45 05-03 План ГУ УР «Глазовское лесничество» ле- 2 

сохозяйственных работ на 2009 год 
46 06-04 — | Проекты посадки и посева лесных культур и 18 

расчеты к ним ГУ УР «Глазовское лесниче- 

ство» на 2009 год 

02-07 | Штатное расписание ГУ УР «Глазовское 6 

лесничество» на 2009 год и изменения к не- 
му 

03-06 | Смета расходов ГУ УР «Глазовское лесни- 89 
' чество» на 2009 год и изменения к ней 

05-07 Отчеты ГУ УР «Глазовское лесничество» по у 

объему использования лесов (ф. 6-ДЛР) за 
2009 год 

05-09 | Отчет ГУ УР «Глазовское лесничество» по 1 
отпуску древесины при рубке спелых и пе- 
рестойных лесных насаждений за 2009 год 

05-10 Отчеты ГУ УР «Глазовское лесничество» об 102 
использовании лесов (ф. № 1-ИЛ) за 2009 
год 

06-11 Статистические отчеты ГУ УР «Глазовское 2 

лесничество» о выполнении работ аренда- 
торами, в рамках государствённого задания 
(ф. № 1-вл) за 2009 год 

05-06 | Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество» 3 
об использовании лесных участков, предос- 
тавленных в аренду, постоянно и безвоз- 

мездное пользование (ф.ф. 24-ОИП, 6- 



Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

3 5 
ОИП) за 2009 год 

54 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество»по использованию лесов 

(ф.ф. №12-ОИП, 9-ОИП, ЗЛХ) за 2009 год 

35 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о воспроизводстве лесов 

и лесоразведении (ф. № 1-лх) за 2009 год 
56 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о наличии посадочного 

материала в питомниках, школах, на план- 
тациях (ф. № 8-лх) за 2009 год 

57 06-07 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о приживаемости лесных 

культур (ф. № 9-лх) за 2009 год 

58 06-08 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о переводе лесных куль- 
тур в покрытые лесом земли (ф. № 10-лх) за 

2009 год 
59 06-09 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о лесовозобновлении на 

площадях с проведенными мерами содейст- 
вия естественному возобновлению (ф. № 11- 
лх) за 2009 год 

60 06-10 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о вводе Молодняков в ка- 

тегорию ценных древесных насаждений (ф. 
№ 30-лх) за 2009 год 

61 06-12 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 
ское лесничество» по выполнению лесовос- 
становительных работ по лесному семено- 
водству (ф. № 1-лспх) за 2009 год 

62 08-03 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество» 
о доходах лесного хозяйства и их распреде- 
лении по получателям (ф. № 1-ОИП), сведе- 

ния о поступлении платы за использование 
лесов в бюджетную систему РФ (ф. № 2- 
ОИП), сведения о численности и заработной 

плате работников (ф. № 3-ОИП) за 2009 год 
63 08-06 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество» 

о расходах субъекта РФ, источником обес- 

печения которого является субвенция (ф. № 
1-субвенции) за 2009 год 

19 

64 08-08 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество» 

о движении денежных средств, представ- 
ляемых в виде субвенций из федерального 
бюджета бюджетам субъектов РФ (ф. № 2- 



7 

№ | Индеке Заголовок дела Крайние | Коли- | При- 
п/п дела даты чество | меча 

листов | ча- 
ние 

1 2 3 Е. 5 6 
ляемых в виде субвенций из федерального 

бюджета бюджетам субъектов РФ (ф. № 2- 
субвенции) за 2009 год 

65 03-09 | Бухгалтерский отчет ГУ УР «Глазовское 48 
лесничество»за 2009 год и пояснительная 

записка к нему 

66 06-13 | Документы лесничества о технической при- | 18.05.2009- 19 
емке лесокультурных работ (пояснительная | 25.05.2009 

записка, акты, ведомости) 

Дела за данный год см. также в разделе опи- 

си за 2007 год, дело № 2, за 2008 год, дела 

№ 38-41. 

В данный раздел описи внесено 66 (Шестьдесят шесть) дел с № 1 по № 66, в том числе: 
литерные номера 
пропущенные номера: 

Специалист по кадрам 

ГКУ УР «Глазовское лесничество» 
© 

%#ёдш’д" Н.С. Бровцына 

Й‘ЁЪ%““У Н.С. Бровцына 
Ответственный за архив 
Специалист по кадрам 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК ГКУ УР «Глазовское лес- Протокол ЭПМК Комитета по делам 
ничество» 
от & 9. /7. #2/.4 № 7 

/‚‚// и УТЕНСВОСЕСЙ ЕАЕИЕНОЫЯ /р/‚тгг %{%{Ж/}Р ужД Ё%’іж/ Сиов - 

/г/;дф//%дёа;’/ /у?’с иии #5 6 

—*%;/ ПРИЕОДО #О ТРОНЕ ПНИ ВИДиуЬЕ” ОЙ О/ЛНИЕННОИ РИ и 
ОННЕ ОУ У, СО ТРО ВЕЙ л {д@/д‹?-дд@г@т* И Руро оИЕ ЛЕЙЕ 

@‘/ РЕСЕ ОЕ гф„;@%г /ё_ а и осс % / ///‘”/ ЛЛЕЕУЙ — 

„Ю о/77 оеТЪр 



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
« ГЛАЗОВСКОЕ ЛЕСНИЧЕСТВО» 
(3 августа 2007 г. - 1 ноября 2010 г.) 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕУДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

«ГЛАЗОВСКОЕ ЛЕСНИЧЕСТВО» 
(1 ноября 2010 г. -) 

ФОНД № 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 
2010-2011 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

‚ Государственное — казённое  учреждение — Удмуртской — Республики — «Глазовское 
лесничество» создано в соответствии с распоряжением Правительства Удмуртской Республики 

от 1 ноября 2010 года № 963-р «Об утверждении Перечня государственных казённых 
учреждений Удмуртской Республики, создаваемых путём изменения типа существующих 
государственных бюджетных учреждений Удмуртской Республики», путём изменения типа 

государственного учреждения Удмуртской Республики «Глазовское лесничество». 

Полное наименование Учреждения — государственное казённое учреждение Удмуртской 
Республики «Глазовское лесничество». 

Сокращённое наименование Учреждения — ГКУ УР «Глазовское лесничество»,. 
Местонахождение Учреждения: 427629, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. 

Драгунова, д. 70. 
Штатная численность учреждения на 01 ноября 2010 года составляла - 28 человек, на 31 

декабря 2011 года- 28 человек. 

История фонда 

В 4 квартале 2019 года проведено упорядочение управленческих документов 

постоянного хранения и по личному составу, личных дел и личных карточек уволенных 

работников ГКУ УР «Глазовское лесничество» за 2010-2011 годы, в результате которого 
проведена экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и 
крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел, листы-заверители и составлены 
годовые разделы описей: 

- № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2010-2011 годы в количестве 

52 дел с № 67 по № 118; 

-№ 2 дел по личному составу временного хранения за 2010-2011 годы в количестве 10 

дел с № 13 по № 22; 

- № 3 личных дел и личных карточек уволенных работников временного (50 лет) 
хранения за 2010-2011 год в количестве б дел с № 4 по № 9 и научно-справочный аппарат к 

ним. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2010-2011 годы 

вошли — следующие документы: приказы  руководителя по  основной — деятельности, 

учредительные документы ГКУ УР «Глазовское лесничество» (устав — лесничества, 
свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом 

органе), — коллективный — договор, — должностные — инструкции — работников, — планы 

лесохозяйственных работ, проекты искусственного лесовосстановления, штатные расписания 
лесничества, сметы расходов, отчеты по автоматизированной информационной системе 
Государственного лесного реестра (ф. 6-ГЛР), отчеты по отпуску древесины при рубке спелых 

и перестойных насаждений, сведения об использовании лесных участков, предоставленных в 
аренду, постоянно и безвозмездно (ф.ф. 24-ОИП, 6-ОИП), статистические сведения 0 

воспроизводстве лесов и лесоразведении (ф.№ 1-ЛХ),сметы расходов, статистические сведения 

о приживаемости лесных (ф. №9-лх), статистические сведения о переводе лесных культур в 
покрытые лесом земли (ф. №10-лх), о лесовозобновлении на площадях с проведенными мерами 
содействия естественному возобновлению (ф. № 11-лх), о вводе молодняков в категорию 
ценных древесных насаждений (ф. № 30-лх), по выполнению лесовосстановительных работ по 
лесному семеноводству (ф. № 1-лсепх), — сведения о доходах лесного хозяйства и их 

распределении по получателям (ф. № 1-ОИП), о поступлении платы за использование лесов в 
бюджетную систему РФ (ф. № 2-ОИП), о расходах субъекта РФ источником обеспечения 
которого является субвенция (ф. № 1-субвенции), о движении денежных средств (ф. 2- 



субвенции), бухгалтерские отчеты, документы  лесничества о технической  приемке 

лесокультурных работ (акты, ведомости) и др. 
В делах № 115 «Документы о безвозмездном срочном пользовании лесным участком 

ДЮСШ №1», № 116 «Документы для выполнения изыскательных работ УООО «Удмуртской 
национальной нефтяной компании» конечные даты выходят за хронологические рамки 2011 

года. Конечные даты в делах проставлены по датам соглашений о расторжении договоров. В 

соответствующих годовых разделах на них будут сделаны отсылки. 

В годовых разделах описи за 2010-2011 годы сделаны отсылки на дела № 38 «Книга 

учета лесных культур по лесничеству», № 39 «Книга учета лесных семян», № 40 «Книга учета 
лесных питомников» и № 41 «Журнал вводного инструктажа по технике безопасности и охране 
труда», данные дела включены в опись № 1 по дате открытия книг и журнала (2008 год). 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

- положение об оплате труда работников на 2011 год, действовало положение об оплате 
труда, утвержденное 30.08.2010 года; 

- планы по лесовосстановлению и защитному лесоразведению на 2010-2011 годы — не 

обнаружены; 
- сведения о выдаче разрешений на выполнение работ по геологическому изучению недр, 

о выдаче разрешений на использование земель или земельных участков за 2010-2011 годы — не 
обнаружены; 

-документы об аренде лесных участков для заготовки древесины за 2010-2011 годы — не 
обнаружены; 

- документы об — особо охраняемых природных территориях 2010-2011 годы — не 

обнаружены; 

- документы об аренде лесных участков для добычи полезных ископаемых, выполнении 

геологических работ — не обнаружены; 
- документы об — аренде лесных участков для строительства и эксплуатации линейных 

объектов за 2011 год — не обнаружено; 
- документы об аренде лесных участков для ведении сельского и охотничьего хозяйств за 

2010-2011 годы- не обнаружены; 
- проекты планов лесовостановления за 2010-2011 годы не обнаружены; 

- документы об отборе образцов лесопосевных семян, их кондиционности, переводе 

лесных культур в покрытую лесом площадь за 2010-2011 годы — не обнаружено; 
- шнуровая книга учета площадей за 2010-2011 годы —не обнаружена; 
- книга учета площадей естественного лесовосстановления за 2010-2011 год — не 

обнаружена; 
- документы о результатах проверок лесничества органами государственного контроля за 

2010-2011 год не образовались, так как проверки не проводились; 
- паспорта на семена древесных и кустарниковых пород — не заводились. 

В опись № 2 дел по личному составу временного хранения за 2010-2011годы вошли 

следующие документы: приказы руководителя по личному составу, лицевые счета работников 

лесничества за 2010-2011 годы, расчеты ГКУ УР «Глазовское лесничество» по начисленным и 

уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд 

Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование плательщиками страховых 

взносов производящие выплаты и иные вознаграждения физических лиц (ф. РСВ-1 ПФР, СЗВ- 
6-3) за 2011 год, индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), 
доходе и начислении страховых взносов застрахованного лица за 2010-2011 годы, сведения о 
сумме выплат и иных вознаграждений, начисляемых плательщиком страховых взносов 
страхователем в пользу физического лица (ф. СЗВ-6-1) за 2010 год, штатно-списочный состав 

работников лесничества за 2010-2011 годы. 

В годовых разделах описи за 2010-2011 годы сделаны отсылки на дела № 3 «Журнал учета 
личных дел работников лесничества» и № 4 «Книга учета движения трудовых книжек и 

вкладышей к ним», данные дела были включены в опись по дате заведения (2007 год).



В опись № 2 не вошли следующие документы: 

- реестры сведений о доходах физических лиц за 2010-2011 годы — не обнаружены; 
- документы по аттестации работников Глазовского лесничества в 2010-2011 годах 

отсутствует, т.к. аттестация не проводилась; 
- документы о представлении к награждению и награждении работников лесничества 

государственными и ведомственными наградами, присвоению званий, присуждению премий 
(представления, ходатайства, характеристики, автобиографии, выписки из  решений, 
постановлений и др.) за 2010-2011 годы, дела не образовались. 

В опись № 3 личных дел и личных карточек уволенных работников вошли личные дела и 
личные карточки (Ф. Т-2) уволенных работников за 2010-2011 годы. Дела включены в годовой 
раздел описи по дате увольнения работников, внутри годового раздела систематизированы по 
алфавиту фамилий. 

Управленческая документация постоянного хранения и документы по личному составу 
ГКУ УР «Глазовское лесничество» описаны за 2007-2009 годы. 

Специалист по кадрам 

ГКУ УР «Глазовское лесничество» &‹Ёу‹ь&@/ Н.С. Бровцына 

16.01.2020 



Государственное казённое учреждение У 
Удмуртской Республики «Глазовское лесни- 

ке 

;_‘.› 

СЕРОН ЛОр 

ы КОЧЯЛЮЩЕЙ пр л, 

МАА 

чество» 

Никитин 

ФОНД № _ 20 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
постоянного хранения 
за 2010-2011 годы 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Коли- | При- 

п/п дела даты чество | меча 

листов | ча- 

ние 

1 2 3 4 5 6 

2010 год 
67 01-04 | Приказы руководителя ГУ УР «Глазовское | 11.01.2010- 50 

лесничество»по основной деятельности 31.12.2010 

68 01-14 | Коллективный договорГУ УР «Глазовское | 11.05.2010 35 
лесничество» 

69 03-04 — | Положение об оплате труда работников ГУ | 30.08.2010 23 
УР «Глазовское лесничество» 

70 02-06 | Должностные инструкции работников ГУ | 01.06.2010 й: 

УР «Глазовское лесничество» 

7А 05-03 Планы лесохозяйственных работ на 2010 год 1 

12 06-04 | Проекты искусственноголесовосстановления на 26 
2010 год 

13 02-07 | Штатное расписание ГУ УР «Глазовское 8 
лесничество»на 2010 год и изменения к не- 

му 
74 03-06 | Смета расходов ГУ УР «Глазовское лесни- 81 

чество»на 2010 год и изменения к ней 

75 05-07 | Отчеты ГУ УР «Глазовское лесничество» по 1 
объему использования лесов (ф. 6-ДЛР) за 
2010 год 

76 05-09 | Отчет ГУ УР «Глазовское лесничество» по 1 

заготовке древесины при рубке спелых и 
перестойных лесных насаждений за 2010 

год 

77 05-10 | Отчеты ГУ УР «Глазовское лесничество»об 80 

использовании (ф. № 1-ИЛ) за 2010 год 
78 05-08 | Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 3 

ское лесничество» по использованию лесов 

(ф.ф. № 12-ОИП, 9-ОИП, 3 ЛХ) за 2010 год 

79 06-05 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 5 
ское лесничество»о воспроизводстве лесов 

и лесоразведении (ф. № 1-лх) за 2010 год 
80 06-06 | Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 1 

ское лесничество»о наличии посадочного 



Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

3 8 
материала в питомниках, школах, на план- 
тациях (ф. № 8-лх) за 2010 год 

81 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество»о приживаемости лесных 

культур (ф. № 9-лх) за 2010 год 

82 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 
ское лесничество»о переводе лесных куль- 
тур в покрытые лесом земли(ф. № 10-лх) за 

2010 год 

83 06-09 Статистические сведенияГГУ УР «Глазов- 

ское лесничество» о лесовозобновлении на 
площадях с проведенными мерами содейст- 
вия естественному возобновлению (ф. № 11- 

лх) за 2010 год 

84 06-10 Статистические сведения ГУ УР «Глазов- 

ское лесничество»о вводе молодняков в ка- 

тегорию ценных древесных насаждений (ф. 
№ 30-лх) за 2010 год 

85 06-12 Статистические сведенияГУ УР «Глазов- 

ское лесничество»по выполнению лесовос- 
становительных работ по лесному семено- 

водству (ф. № 1-лепх) за 2010 год 

86 05-06 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничест- 

во»об использовании лесных участков, пре- 
доставленных в аренду, постоянно и без- 

возмездное пользование (ф.ф. 24-ОИП, 6- 
ОИП) за 2010 год 

87 08-03 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество»о 
доходах лесного хозяйства и их распределе- 

нии по получателям (ф. № 1-ОИП), сведе- 
ния лесничества о поступлении платы за ис- 

пользование лесов в бюджетную систему 
РФ (ф. № 2-ОИП), сведения о численности 
и заработной плате работников (ф. № 3- 
ОИП) за 2010 год 

88 08-06 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество»о 

расходах субъекта РФ, источником обеспе- 

чения которого является субвенция (ф. № 1- 

субвенции) за 2010 год 

19 

89 08-08 Сведения ГУ УР «Глазовское лесничество»о 
движении денежных средств, представляе- 
мых в виде субвенций из федерального 

бюджета бюджетам субъектов РФ (ф. № 2- 
субвенции) за 2010 год 

90 03-09 Бухгалтерский отчет ГУ УР «Глазовское 
лесничество»об исполнении сметы на со- 

держание лесничества за 2010 год и поясни- 

45 



Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

й. 4 5 
тельная записка к нему 

91 05-13 Документы об аренде лесных участков для 
строительства и эксплуатации линейных 

объектов ОАО «ЧМЗ» (договор, приказ, 

лесная декларация, соглашение о расторже- 
нии) 

30.03.2010- 
01.11.2010 

25 

92 06-13 Документы ГУ УР «Глазовское лесничест- 
вожо технической приемке лесокультурных 

работ (акты, ведомости) 

24.05.2010- 
08.06.2010 

55 

Документы за данный год см. также в раз- 

деле описи за 2008 год, дела № 38-41. 

2011 год 

93 01-04 Приказы руководителя ГКУ УР «Глазовское 
лесничество»по основной деятельности 

11.01.2011- 
28.12.2011 

50 

94 01-08 Учредительные документы ГКУ УР «Гла- 

зовское лесничествож(устав, свидетельство 
о государственной регистрации) 

17.05.2011- 
06.07.2015 

64 

95 05-03 Техническое задание к государственному 

контракту на выполнение работ в 2011 году 

96 06-04 Проекты — искусственноголесовосстановле- 

ния на 2011 год 

97 02-07 Штатное расписание ГКУ УР «Глазовское 
лесничество»на 2011 год и изменения к не- 

му 
98 03-06 Смета расходов ГКУ УР «Глазовское лесни- 

чество»на 2011 год и изменения к ней 

99 05-07 Отчеты ГУ УР «Глазовское лесничество» по 

объему использования лесов (ф. 6-ДЛР) за 

2011 год 

05.01.2012 

100 05-09 Отчеты ГКУ УР «Глазовское лесничество» 

по заготовке древесины при рубке спелых и 

перестойных лесных насаждений за 2011 

год 

101 05-10 Отчеты ГКУ УР «Глазовское лесничест- 

во»об использовании (ф. № 1-ИЛ) за 2011 

год 

172 

102 06-12 Статистические сведенияГКУ УР «Глазов- 

ское лесничество»по выполнению лесовос- 

становительных работ по лесному семено- 

' водству (ф. № 1-лспх) за 2011 год 

103 05-08 Статистические сведения ГКУ УР «Глазов- 

ское лесничество»по использованию лесов 

(ф.ф. № 12-ОИП, 9-ОИП.3-ЛХ) за 2011 год 
104 06-05 Статистические сведенияГКУ УР «Глазов- 

ское лесничество»о воспроизводстве лесов 

и лесоразведении (ф. № 1-лх) за 2011 год 

105 06-06 Статистические сведения ГКУ УР «Глазов- 



Заголовок дела Коли- 

чество 

листов 

3 5 
ское лесничество»о наличии посадочного 
материала в питомниках, школах, на план- 
тациях (ф. № &-лх) за 2011 год 
Статистические сведения ГКУ УР «Глазов- 

ское лесничество»о приживаемости лесных 

культур (ф. № 9-лх) за 2011 год 
107 Статистические сведения о переводе лес- 

ных культур в покрытые лесом земли(ф. № 
10-лх) за 2011 год 

108 Статистические сведения ГКУ УР «Глазов- 

ское лесничество»о лесовозобновлении на 

площадях с проведенными мерами содейст- 
вия естественному возобновлению (ф. № 11- 
лх) за 2011 год 

109 06-10 Статистические сведения ГКУ УР «Глазов- 

ское лесничество»о вводе молодняков в ка- 
тегорию ценных древесных насаждений (ф. 

№ 30-лх) за 2011 год 

110 05-06 Сведения ГКУ УР «Глазовское лесничест- 
во»об использовании лесных участков, пре- 

доставленных в аренду, постоянно и без- 
возмездное пользование (ф.ф. 24-ОИП, 6- 
ОИП) за 2011 год 

10 

111 08-03 Сведения ГКУ УР «Глазовское лесничест- 

во»о доходах лесного хозяйства и их рас- 

пределении по получателям (ф. № 1-ОИП), 
сведения лесничества о поступлении платы 
за использование лесов в бюджетную сис- 

тему РФ (ф. № 2-ОИП), сведения о числен- 

ности и заработной плате работников (ф. № 

3-ОИП) за 2011 год 

10 

112 08-06 Сведения ГКУ УР «Глазовское лесничест- 

во»о расходах субъекта РФ, источником 
обеспечения которого является субвенция 
(ф. № 1-субвенции) за 2011 год 

20 

113 08-08 Сведения ГКУ УР «Глазовское лесничест- 

во»о движении денежных средств, пред- 
ставляемых в виде субвенций из федераль- 

ного бюджета бюджетам субъектов РФ (ф. 

№ 2-субвенции) за 2011 год 

114 03-09 Бухгалтерский отчетГКУ УР «Глазовское 
лесничество»об исполнении сметы на со- 

держание лесничества за 2011 год и поясни- 

тельная записка к нему 

59 

115 05-31 Документы о безвозмездном срочном поль- 

зовании лесным участком ДЮСШ №1 (до- 
говор, соглашение о расторжении) 

29.09.2011- 
19.09.2012 

14 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Коли- | При- 
п/п дела даты чество | меча 

листов | ча- 

ние 

1 2 3 Ё! 5 6 

116 05-32  | Документы для выполнения изыскательских | 15.08.2011- 39 
работ ООО «Удмуртская национальная неф- | 06.06.2013 
тяная компания» (проект лесного участка, 

план лесного участка, договор, соглашение 

о расторжении) 

117 06-13 | Документы ГКУ УР «Глазовское лесничест- | 20.05.2011- 108 
во»о технической приемке лесокультурных | 27.05.2011 

работ (акты, ведомости) 

118 03-16 | Инвентарные описи об инвентаризации ос- | 09.11.2011- 11 
новных средств, имущества, зданий и со- | 01.12.2011 

оружений лесничества 

Дела за данный год см. также в разделе опи- 
си за 2008 год, дела № 38-41. 

литерные номера 

пропущенные номера: 

Специалист по кадрам 
ГКУ УР «Глазовское лесничество» 

Ответственный за архив 
Специалист по кадрам 

В данный раздел описи внесено 52 (Пятьдесят два) дела с № 67 по № 118, в том числе: 

ЙБ@ЁЖЩ} Н.С. Бровцына 

в%‘&/ 5— Н.С. Бровцына 
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