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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

ОТДЕЛ ПО ДЕЛАМ ОПЕКИ, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА, 
СЕМЬИ И НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 
(21 ноября 2013 г. - 1 сентября 2020 г.) 

ФОНД № 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2014-2020 гг. 



ПРЕДИСЛОВИЕ 

История фондообразователя 

В соответствии с решением Глазовского Районного Совета депутатов от 21.11.2013 № 172 
«Об утверждении структуры Администрации МО «Глазовский район» в структуру Администра- 

ции МО «Глазовский район» был включён отдел по делам опеки, попечительства, семьи и несо- 
вершеннолетних Администрации МО «Глазовский район». 

Распоряжением Администрации МО «Глазовский район от 31.01.2014 № 10.3 было утвер- 
ждено положение об отделе по делам опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних Адми- 

нистрации МО «Глазовский район»!. 

Отдел по делам опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних Администрации МО 
«Глазовский район» являлся структурным подразделением Администрации МО «Глазовский рай- 

он». 
Основные задачи отдела по делам опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних: 
1. Реализация единой государственной политики в сфере защиты прав и законных интересов 

несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, де- 

тей, нуждающихся в помощи государства, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, на территории муниципального образования; 

2. Защита личных и имущественных прав и интересов несовершеннолетних, в том числе де- 

тей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, нуждающихся в помощи государ- 

ства; 

3. Обеспечение приоритета семейных форм воспитания детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, профилактика социального сиротства; 

4. Создание необходимых условий для содержания, воспитания, обучения детей-сирот и де- 

тей, оставшихся без попечения родителей, детей, нуждающихся в помощи государства, а также 

лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

В соответствии с решением Глазовского Районного Совета депутатов от 30.01.2020 № 355 
«Об утверждении структуры Администрации МО «Глазовский район» с 01.04.2020 из структуры 

отдела по делам опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних был выведен ведущий спе- 

циалист-эксперт ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних. 

В соответствии с решением Глазовского Районного Совета депутатов от 28.05. 2020 № 379 
«Об утверждении структуры Администрации МО «Глазовский район» с 01.09.2020 отдел по делам 
опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних был исключен из структуры Администрации 

района как самостоятельной структурное подразделение. В управление образования Администра- 

ции МО «Глазовский район» был включен сектор по делам опеки, попечительства и семьи. 

История фонда 

В 2021 году была проведена экспертиза ценности документов постоянного хранения отдела 

по делам опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних за 2014-2020 годы (с момента 

включения в структуру Администрации МО «Глазовский район» отдела по делам опеки, попечи- 
тельства, семьи и несовершеннолетних и по момент его исключения из структуры Администрации 

как самостоятельного структурного подразделения). 
В результате экспертизы ценности отобраны документы на постоянное хранегше и времен- 

ное хранение, а также выявлены документы, не подлежащие хранению. 
В результате упорядочения проведены следующие виды работ: подшивка документов, 

уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел и завери- 

тельные надписи и составлены сводные годовые разделы описей: 
- № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2014-2020 годы; 

' Архив отдела по делам опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних Администрации МО «Глазовский рай- 

он», Оп. 1. Д. 1. Л. 1-4.



РО
НВ
Нр
РН
НН
 

Н
Е
Ч
Е
Н
 

| 

- № 2 личных дел усыновленных детей временного (75 лет) хранения 2014-2020 годы; 

- № 3 личных дел опекаемых и подопечных детей временного (75 лет) хранения за 2014- 
2020 годы; 

- № 4 личных дел воспитанников КУ УР для детей-сирот и детей, оставшихся без попече- 

ния родителей, «Понинский детский дом» временного (75 лет) хранения за 2014-2020 годы и 

научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 
сформированные в процессе деятельности отдела по делам опеки, попечительства, семьи и несо- 
вершеннолетних за 2014-2020, согласно номенклатуре дел в количестве 53 дел с № 1 по № 53. 

В опись № 1 включены следующие документы: положение об отделе отдела по делам опе- 

ки, попечительства, семьи и несовершеннолетних, планы и отчеты о деятельности отдела по делам 
опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних, статистические сведения отдела по делам 

опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних об устройстве детей-сирот и детей, остав- 
шихся без попечения родителей (ф. № 103-РИК), Документы отдела по делам опеки, попечитель- 

ства, семьи и несовершеннолетних по предоставлению государственной услуги «Выдача разреше- 

ния на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних» (постановления, заявления, справ- 
ки), документы отдела по делам опеки, попечительства, семьи и несовершеннолетних о лишении 

(ограничении) родительских прав, восстановлении в родительских правах (исковые заявления, 
решение суда, акты обследования, заключение, характеристики) (с отметкой ДСП), Документы о 

проведении проверок отдела опеки и попечительства Министерством образования и науки УР, 

Прокуратурой УР и иными органами (представления, предписания, протесты, справки, акты, за- 

просы, ответы на представления). 

В опись № 1 управленческих документов за 2014-2020 годы не включены: 

- протоколы заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав за 2014- 
2017 годы были ранее описаны в составе документов фонда Администрации МО «Глазовский 

район», с 2020 года также будут описываться в составе вышеназванного фонда; 
- переписка по вопросам основной деятельности за 2014-2020 годы, при проведении экс- 

пертизы ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 
Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и по зна- 

чимости документов. 

В опись № 2 личных дел усыновленных детей временного (75 лет) хранения за 2014-2020 
год включены личные дела усыновленных детей в количестве 21 дела с № 1 по № 21. Личные де- 

ла в описи № 2 систематизированы по хронологии, внутри годовых разделов - по алфавиту. 
В опись № 3 включены личные дела опекаемых и подопечных детей за 2014-2020 годы в 

количестве 43 дел с № 1 по № 43. Личные дела в описи № 3 систематизированы по хронологии, 

внутри годовых разделов - по алфавиту. 
В опись № 4 личных дел воспитанников КУ УР для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, «Понинский детский дом» временного (75 лет) хранения за 2014-2020 годы 

включено 14 дел с № 1 по № 14. 

С 2014 года личные дела воспитанников Понинского детского дома по завершению их пре- 
бывания в учреждении стали направляться в орган опеки и попечительства по месту жительства 

подопечного в соответствии с п. 16 постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 № 423 «Об 
отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних 

граждан». Личные дела в описи № 2 систематизированы по хронологии, внутри годовых разделов 

- по алфавиту. 
После утверждения и согласования описей дел отдела по делам, опеки, попечительства, се- 

мьи и несовершеннолетних Администрации МО «Глазовский район» за 2014-2020 годы управлен- 
ческая документация по описи № 1 за 2014-2020 годы будет передана на хранение в архивный от- 

дел Администрации МО «Глазовский район». 

Начальник отдела по делам опеки, попечительства, 
семьи и несовершеннолетних и Т.В. Кайсина 



Отдел по делам опеки, попечительства, 
семьи и несовершеннолетних Админи- 
страции МО «Глазовский район» 

ФОНД № 
ОПИСЬ № 1 

УТВЕРЖДАЮ 
„Заместитель главы Администрации 

‚ МО. «Глазовский район» по социальным 
зопросам: ^° 

‚// 

Е.А. Попова 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2014-2020 годы 

20 — х. 

№ Ин- 

п/п декс 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

1 2 3 4 5 
2014 год 

Положение об отделе по делам опеки, попе- 

чительства, семьи и несовершеннолетних 
30.01.2014 4 

План работы отдела по делам опеки, попе- 

чительства, семьи и несовершеннолетних на 
2014 год 

Отчеты отдела по делам опеки, попечитель- 
ства, семьи и несовершеннолетних Админи- 
страции МО «Глазовский район» по вопро- 

сам осуществления опеки за 2014 год 

34 

4 01-21 | Статистические сведения отдела по делам 

опеки, попечительства, семьи и несовер- 
шеннолетних об устройстве детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей 

(ф. № 103-РИК) за 2014 год 

ы 01-30 | Документы отдела по делам опеки, попечи- 

тельства, семьи и несовершеннолетних по 

предоставлению государственной  услуги 
«Выдача разрешения на совершение сделок 

с имуществом несовершеннолетних» (по- 
становления, заявления, справки) 

15.01.2014- 

15.12.2014 
97 

6 01-33 | Документы отдела по делам опеки, попечи- 

тельства, семьи и несовершеннолетних 0 
лишении (ограничении) родительских прав, 

восстановлении в родительских правах (ис- 

ковые заявления, решение суда, акты обсле- 
дования, заключение, Х&Р&КТБРИСТИКИ) 

14.01.2014- 
06.11.2014 

121 ДСП 

2015 год 

7 01-06 | План работы отдела по делам опеки, попе- 
чительства, семьи и несовершеннолетних на 

2015 год 

$ 01-07 | Отчет о работе отдела по делам опеки, по- 

печительства, семьи и несовершеннолетних 

за 2015 год 

9 01-24 | Отчеты отдела по делам опеки, попечитель- 
ства, семьи и несовершеннолетних Админи- 
страции МО «Глазовский район» по вопро- 

сам осуществления опеки за 2015 год 

31 

10 01-21 | Статистические сведения отдела по делам 

опеки, попечительства, семьи и несовер- 



Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

3 4 5 
шеннолетних об устройстве детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей 

(ф. № 103-РИК) за 2015 год 
Э! 01-22 Сведения отдела по делам опеки, попечи- 

тельства, семьи и несовершеннолетних 0 
количестве предоставляемых муниципаль- 

ных и государственных услуг по опеке и 

попечительству несовершеннолетних (ф.ф. 

1-МУ, 1-ГУ) за 2015 год 

90 

12 01-08 Документы о проведении проверок отдела 
опеки и попечительства Министерством 0б- 
разования и науки УР, Прокуратурой УР и 
иными органами (представления, предписа- 
ния, протесты, справки, акты, запросы, от- 

веты на представления) 

21.01.2015- 
09.11.2015 

72 

13 01-30 Документы отдела по делам опеки, попечи- 
тельства, семьи и несовершеннолетних по 
предоставлению государственной  услуги 
«Выдача разрешения на совершение сделок 
с имуществом несовершеннолетних» (по- 
становления, заявления, копии личных до- 
кументов, справки) 

03.02.2015- 
25.12.2015 

72 

2016 год 

14 01-06 План работы отдела по делам опеки, попе- 
чительства, семьи и несовершеннолетних на 
2016 год 

15 01-07 Отчет о работе отдела по делам опеки, по- 

печительства, семьи и несовершеннолетних 

за 2016 год 

16 01-24 Отчеты отдела по делам опеки, попечитель- 
ства, семьи и несовершеннолетних Админи- 
страции МО «Глазовский район» по вопро- 
сам осуществления опеки за 2016 год 

40 

17 01-21 Статистические сведения отдела по делам 

опеки, попечительства, семьи и несовер- 
шеннолетних об устройстве детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей 

(ф. № 103-РИК) за 2016 год 

18 01-08 Документы о проведении проверок отдела 
опеки и попечительства Министерством об- 

разования и науки УР, Прокуратурой УР и 
иными органами (представления, предписа- 
ния, протесты, справки, акты, запросы, от- 

веты на представления) 

04.02.2016- 
28.11.2016 

75 

19 01-30 ДОКУМСНТЫ отдела по делам опеки, попечи- 

тельства, семьи и несовершеннолетних по 

предоставлению ГОСУД&РСТВБННОЙ услуги 

«Выдача разрешения на совершение сделок 

с имуществом несовершеннолетних» (ПО- 

становления, заявления, копии личных дДо- 

20.01.2016- 
26.12.2016 

62 
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Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 
4 5 

кументов, справки) 

20 Документы отдела по делам опеки, попечи- 
тельства, семьи и несовершеннолетних 0 
лишении (ограничении) родительских прав, 

восстановлении в родительских правах (ис- 
ковые заявления, решение суда, акты обсле- 
дования, заключение, определение, характе- 
ристики) 

27.01.2016- 
11.08.2016 

249 

2017 год 

21 01-06 План работы отдела по делам опеки, попе- 

чительства, семьи и несовершеннолетних на 

2017 год 

22 01-07 Отчет о работе отдела по делам опеки, по- 

печительства, семьи и несовершеннолетних 

за 2017 год 

23 01-24 Отчеты отдела по делам опеки, попечитель- 
ства, семьи и несовершеннолетних Админи- 
страции МО «Глазовский район» по вопро- 

сам осуществления опеки за 2017 год 

37 

24 01-21 Статистические сведения отдела по делам 
опеки, попечительства, семьи и несовер- 

шеннолетних об устройстве детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей 

(ф. № 103-РИК) за 2017 год 

25 01-08 Документы о проведении проверок отдела 
опеки и попечительства Министерством об- 

разования и науки УР, Прокуратурой УР и 

иными органами (представления, предписа- 
ния, протесты, справки, докладные записки, 

акты) 

13.03.2017- 
08.11.2017 

11 

26 01-30 Документы отдела по делам опеки, попечи- 
тельства, семьи и несовершеннолетних по 
предоставлению  государственной  услуги 
«Выдача разрешения на совершение сделок 

с имуществом несовершеннолетних» (по- 
становления, заявления, копии личных до- 
кументов, справки) 

17.01.2017- 
12.12.2017 

111 

27 01-33 Документы отдела по делам опеки, попечи- 
тельства, семьи и несовершеннолетних о 
лишении (ограничении) родительских прав, 
восстановлении в родительских правах (ис- 
ковые заявления, решение суда, акты обсле- 
дования, характеристики и т.д.) 

13.03.2017- 
09.10.2017 

232 ДСП 

2018 год 

28 01-60 Протоколы заседаний комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав 

01.01.2018- 
31.12.2018 

352 

29 01-06 План работы отдела по делам опеки, попе- 

чительства, семьи и несовершеннолетних на 

2018 год 



Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

3 4 
Отчет о работе отдела по делам опеки, по- 

печительства, семьи и несовершеннолетних 

за 2018 год 

31 Отчеты отдела по делам опеки, попечитель- 

ства, семьи и несовершеннолетних Админи- 
страции МО «Глазовский район» по вопро- 
сам осуществления опеки за 2018 год 

34 

З2 01-21 Статистические сведения отдела по делам 
опеки, попечительства, семьи и несовер- 

шеннолетних об устройстве детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей 
(ф. № 103-РИК) за 2018 год 

33 01-22 Сведения отдела по делам опеки, попечи- 
тельства, семьи и несовершеннолетних 0 
количестве предоставляемых муниципаль- 
ных и государственных услуг по опеке и 
попечительству несовершеннолетних (ф.ф. 
1-МУ, 1-ГУ) за 2018 год 

33 

34 01-08 Документы о проведении проверок отдела 
опеки и попечительства Министерством 0б- 
разования и науки УР, Прокуратурой УР и 
иными органами (представления, предписа- 
ния, справки) 

15.01.2018- 
05.12.2018 

10 

35 01-30 Документы отдела по делам опеки, попечи- 
тельства, семьи и несовершеннолетних по 

предоставлению государственной услуги 

«Выдача разрешения на совершение сделок 

с имуществом несовершеннолетних» (по- 
становления, заявления, копии личных до- 
кументов, справки) 

29.01.2018- 
28.12.2018 

81 

36 01-33 Документы отдела по делам опеки, попечи- 

тельства, семьи и несовершеннолетних 0 

лишении (ограничении) родительских прав, 

восстановлении в родительских правах (ис- 
ковые заявления, решение суда, акты обсле- 
дования, характеристики) 

23.01.2018- 
17.12.2018 

240 ДСП 

2019 год 

ы 01-60 ПРОТОКОЛЫ заседаний комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав 

21.05.2019- 
28.12.2019 

251 

38 01-06 План работы отдела по делам опеки, попе- 

чительства, семьи и несовершеннолетних на 
2019 год 

39 01-07 Отчет о работе отдела по делам опеки, по- 

печительства, семьи и несовершеннолетних 

за 2019 год 

40 01-24 Отчеты отдела по делам опеки, попечитель- 

ства, семьи и несовершеннолетних об ис- 
пользовании субвенции на выплаты семьям 
опекунов, приемных родителей на содержа- 

ние подопечных детей за 2019 год 

37 
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Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

3 4 5 
Статистические сведения отдела по делам 

опеки, попечительства, семьи и несовер- 
шеннолетних об устройстве детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей 

(ф. № 103-РИК) за 2019 год 

01.01.2019- 

ЗТА019 

7 

42 01-22 Квартальные сведения отдела по делам опе- 
ки, попечительства, семьи и несовершенно- 
летних о количестве предоставляемых му- 
ниципальных и государственных услуг по 
опеке и попечительству несовершеннолет- 
них (ф.ф. 1-МУ, 1-ГУ) за 2019 год 

44 

43 01-08 Документы о проведении проверок отдела 
опеки и попечительства Министерством об- 

разования и науки УР, Прокуратурой УР и 

иными органами (представления, предписа- 
ния, протесты, справки, акты, запросы) 

23.01.2019- 
26.12.2019 

42 

44 01-30 Документы отдела по делам опеки, попечи- 
тельства, семьи и несовершеннолетних по 
предоставлению  государственной  услуги 
«Выдача разрешения на совершение сделок 

с имуществом несовершеннолетних» (по- 
становления, заявления, копии личных до- 

кументов, справки) 

20.02.2019- 
29.11.2019 

73 

45 01-33 Документы отдела по делам опеки, попечи- 

тельства, семьи и несовершеннолетних 0 

лишении (ограничении) родительских прав, 
восстановлении в родительских правах (ис- 

ковые заявления, решение суда, акты обсле- 
дования, характеристики) 

25.01.2019- 
04.09.2019 

42 ДСП 

2020 год 

46 01-06 План работы отдела по делам опеки, попе- 
чительства, семьи и несовершеннолетних на 
2020 год 

47 01-07 Отчет о работе отдела по делам опеки, по- 

печительства, семьи и несовершеннолетних 

за 2020 год 

48 01-24 Отчеты отдела по делам опеки, попечитель- 
ства, семьи и несовершеннолетних об ис- 

пользовании субвенции на выплаты семьям 
опекунов, приемных родителей на содержа- 

ние подопечных детей за 2020 год 

24 

49 01-21 Статистические сведения отдела по делам 
опеки, попечительства, семьи и несовер- 

шеннолетних об устройстве детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей 

(ф. № 103-РИК) за 2020 год 

50 01-22 Сведения отдела по делам опеки, попечи- 

тельства, семьи и несовершеннолетних 0 

количестве предоставляемых муниципаль- 

ных и государственных услуг по опеке и 

48 
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№ Ин- Заголовок дела Крайние | Коли- | При- 
п/п | деке даты чество | меча- 

дела листов | - ния 
1 2 3 4 5 6 

попечительству несовершеннолетних (ф.ф. 
1-МУ, 1-ГУ) за 2020 год 

51 01-08 | Документы о проведении проверок отдела | 28.01.2020- 46 
опеки и попечительства Министерством об- | 28.04.2020 

разования и науки УР, Прокуратурой УР и 
иными органами (представления, предписа- 
ния, протесты, справки, докладные записки, 
акты) 

52 01-30 | Документы отдела по делам опеки, попечи- | 24.01.2020- 42 
тельства, семьи и несовершеннолетних по | 28.08.2020 
предоставлению  государственной услуги 
«Выдача разрешения на совершение сделок 
с имуществом несовершеннолетних» (по- 
становления, заявления, копии личных до- 
кументов, справки) 

53 01-33 | Документы отдела по делам опеки, попечи- | 24.01.2020- 95 ДСП 
тельства, семьи и несовершеннолетних о | 13.08.2020 
лишении (ограничении) родительских прав, 
восстановлении в родительских правах (ис- 
ковые заявления, решение суда, акты обсле- 
дования, характеристики и т.д.) 

В данный раздел описи внесено 53 (Пятьдесят три) дела с № 1 по № 53, в том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 

Начальник отдела по делам опеки, попечительства, 
семьи и несовершеннолетних Й Т.В. Кайсина 

Ответственный за архив 
Начальник отдела по делам опеки, попечительства, 
семьи и несовершеннолетних ннн Т.В. Кайсина 
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