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АРХИВНЫ/ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО 

ПОНИНСКАЯ ШКРОЛА-ИНТЕРНАТ ИЯ.Н.В.КУРЧЕНКО 

МИНИСТЕРСТВА НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ФОНД +5 
ОПИСЬ К 1 

дел постоянного хранения 

за 1386-1356 г.г.



ПРЕДИСЛОВИЕ 

Историческая справка 

В соответствии с Распоряжением Совета Министров УАССР от 
29.08.63 й 815-Р Понинская школа-интернат открыта с Т сентября 
[963 года’с целью обучения и воспитания детей из многодетных и 
неполных семей, нуждающихся в государственной поддержке. Факти- 
чески школа начала действовать по поступлении детей с #3 нояб- 
ря 1363 года’ _ 

С 1966 по Т9'’753 годы школа-интернат была средней, в 1978 го- 
ду открыты дошкольные группы для детей от 3 до 7 лет, | 
С 1970 года стали поступать дети-сироты и дети, лишённые попече- 
НАЯ родителей, и в настоящее время школа-интернат комплектуется 
детьми только этого контингента. | 

С 1972 гоца школа носит имя своей выпускницы Надежды Кур 
ченко, погибшей при спасении пассажиров и экипажа самолёта АН-в4 
Сухумского аэропорта гражданской авиации, 

Понанская школа-интернат для детей-сирот и детей, оставших- 
ся без попечения родителей, является учрежщением республиканско- 
го значения, подчаняетсоя нинистерству народного образования УР. 
в систеше образования района находитея в ведении отдела народно- 
ро образования радонной Администрации, в финансовом отношении 
с.на находигоя на балансе ЦПонинской сельской администрацди.. 

ИСТОРИЯ ФОНДА 

Архивный фонд Понинской школы-интерната образуется из доку- 
ментов управленческого характера, по учебно-воспитательной и ме- 
тодическом работе, по лачному составу педагогов и воспитанников, 
их дальнейшему труцоустроиству. 

Документы по основной деятельности за 1963-ТЭ55 годы в ко- 
личестое Эя дел сданы в архив г.Глазова, по личному составу в 
количестве 29 дол хранятся в школе-интернате. _ . 

В представленных описях обработаны документы за 1986-1396 
годы по основной деятельности в количестве 49 дел и по личному 
составу в количестве хе дел. 

до Т308 гоца в школе-интернате была своя бухгалтерия, поэ- 
году оухгалтерокие отчёты включены в опись № Т за этот период. 
Документы по расчету и выплате зарилаты (лицевые счета и ведо- 
ности) пзреланы В Понинскую сельскую администрацию (до 1994 го- 
да Попинский сельский Созет), на балансе которой школа-интернат 
находится с 1989 года. 

АО 

Архив Гг.Глазова. Ф.Р-е,оп.Г, д. ЮТ,л.[80 

зав.архивным отделом им 
Администрации Глазов- 7 
ского района Н.П.Титова 

809.97
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ской ШкОЛЬ- 

Загодовок дела Крайние Кол-во 
заты листов 

Протоколы заседаний педа- 24.05.62 
гогического совета, 12.01.88 

План работы школы-интерната 
на 1556-1287 учебный год. 

Отчёт школы-интерната по 
учебнотвоспитательной рабо- 
те за 1905-1286 учебный год. 

Годовой бухгалтерский отчёт 
за 15660 год. 

документы /план ‚отчётный до- 
клад и протокол профсоззного 
собрания, соц.обязательства/ по 
работе профкома. ъа 13%6г00. 

17 год 

План работы школы-интерната на 
1987 -1Г388 учебный год. 

План реботы профкома на1986- 
$287 год. 
Отчёт школы-интерната пб учеб-_ 
но-воспитательной работе за 286 
—1387 учебный год. 
в т 
`одовой бухгалтерский очёт за 
1387 год. 

Документы /справки, подтвержде- 
ния и др./ об обучении и трудо- 
устройстве выпускников школы-ин 

Т \, терната за 1287 год. 

документь за данный год смотрите такие 
в разделе описи за 15386 год д.№8 1,2. 

1988 год 

Протоколы заседаний педагоги-05.04 88 
ческого совета . 49.01.54 
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лазовского ранона 
тики 

В.М.Максимова 

_ 1999г. 
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Протоколы профсоюзных со. 25. 12.84 
браний 23.99.88 

план работы ол витер. 
ната на 1288 12832 уче5- 

ный год. 

сметы 502 ‹одов и расе 
на 1238 год. 

отчёт школы-интерната по 
учебно-воспитательной ра- 
боте на 420:-: 28 учебный 

год. 

Годовой бухгалтерский отчёт 

за :239 год. 

ыриемно- слаточный акт.соста- = 

Блзин: и арий Омана р: коваде ва. Зы Ле С 

доккменты за и год смотрите тахке 
в разделе описи за - 380 год д. 1; за 

37 а д.г ©. 

14232 год 

лан аботы школы:интерата 

на 125; А це! ВЕ 20 

отчет школы-интерната по 
учебно-воспитательной работе 
за 1285-18: учебный гов. 

отчёт о работе профкома шко- 
хы-интерната за 1202-1029 Гоц. 

документы о переводе воспитан- 
ников в другие учебные заведе- 
ния и трудоустройстве зв® 1.03 
год. 

Документы /справки, постановления 
инспекторских проверок и других 
проверок вышестоящими организа- 
о за 18--222 год. 

‹ументы за данный год смотрите тагже в 
олд :е описи за ван 1288 год д. 41,:5. 

т 23724 ГОЕ 

алан работы. Школ ито ната 

ва 13-\)- ро Ча нот 

урчет шко: лы-интерната о 06 `учеб- 
но-воС питательной работе за 
1282-ГэЭ^ счебный год. 

документы с переводе воспитан- 
ников в другие ыы ные Залоликя 
й тоудоустройстве за 12. год. 

документы за и го од смотрите также 
разделе описи за 1.05 год д.* 10; за 1.0- 
год д.18, 20, <=. 

в 

ие. 

15 

К.
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1991 год 

План работы школы-интерната на 
[391-1992 учебный год. 

Отчёт школы-интерната по учебно- 
-воспитаттельной работе за1720- 
-199: учебный род. 

документы о переводе воспитан- 
ников в другие учебные заведения 

и трудоустройстве за 1591 год. 

документы за данный год смотрите. 
также в разделе описи за 1968г.н.\ 

ОР Пуза ГЭВЭг.и.№ 22;за ТГЭЭОг.д.№ 23. 

1932 гов 

Нормативные документы вышестоящих 
организаций государёственной власти 
управления ‚местного самоуправления 
/постановления ‚приказы/ ‚отновящиеся 
к веятельности иколы-интермата ‘за 
1[93е гов. 

План работы школы-интерната на 1992 
-1933 учебный год. 

Отчёт школы-интервата по учебно- 
воспитательной работе за 1391-1992 
учебный год. 

документы о переводе воспитанников 
в другие учебные заведения и тру- 
доустройстве за 1396 год. 
документы за данный год см.также в 
оазделе описи за 1588г.д.№Т; за 
1982 г.лжое; за 1ЭЭт.л.№6б. 

1993 гоп 

Нормативные документы выщцестоящих 
организаций государственной власти, 
управлемия и местисго самоуправления 
/постановления ‚ приказы/ ‚относящиеея 
к деятельности школы-интерната 38. 
13923-ГЭЗА годы. 

План работы школы-интерната ма 1393- 
1334 учебный . год. 

Отчёт школы-ивтерната по учебно-воснпи- 
тательной работе за 199-1223 учебный 
гол. 

документы ос переводе воспитанников в 
другие учебные заведения и трудоустрой- 
стве за 1933 год. 

документы /справки, акты/инспекторских 
проверок и проверок вышестоящими орга- 
низациями за 1223-1224 гг. 

+ т
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документы за данный год смотрите также 
в разделе ыы > за 13260 год Д.М 11$ 38 

322 год д. 

ТА год 

38. Протоколы заседаний педргоги- 13.59. < 
ческого совета 24.12.30 44. 

33. Ия работы шеолы-интерната на и 
24-1935 учебный гея. = 

40. отчёт школы-интерната по учеб-_ 
но-воспитательной ‘работе за1238 | 
-1Э0А учебный год. 2. : 

АТ. Документы о переводе роспитанни- 
ков в другие учебные заведения и —_ 
трудоустройстве за :\’4 год. «. 

документы за данный го} смотрите. также 
3 разделе описи за 1986 год д.® 11; за 

3 год д. 24,37 
1995 год 

; ср еее 7 #/02%9$ 

ы р реоеенетрие оРеонии плеере про, ЗА 
4°. План ри школы-интерната нэ. _ 

1225-1326 учебный год ЗА, 
43. Отчёт мисхи-ничернае, по, учеси во-воспита 

тельной работе за 13-125 учеб- 
НЫЙ год. 81 

44. документы о переводе воспитаников 
в другие учебные заведения и тоу- 
доустройстве за 195 год. 29 
документы за данный. год ни: также 
з разделе описи за 1554 год д. 38,5.. 

16 рой 

45. Устав школы-интерната - 13 

47. Отчёт школы-интерната по учебно- 
воспитательной работе за 1935- _ 
-1356 учебный год $ 

48. Документы с переводе воспитанни- 
ков в другие учебные заведения и 
трудоустройстве за 1356 год. 18 

соки за данный гол смотрит также в_ 
зазделе описи за 1994 год д.№ 38; за 1335 
гол п. 4.
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АБМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

ПОНИНСКАЯ ШКОЛА-ИНТЕРНАТ ИМ Н.В .КУРЧЕНКО 
МИНИСТЕРСТВА НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ФОНД № 12 

ОПИСЬ №1 

дел постоянного хранения 
за 1997-1998 годы. 



Понинская школа-интернат 

ПРЕДИСЛОВИЕ 

К истории фондообразователя 

За 1997-1998 годы в структуре и бункциях Понинской 

школы-интерната изменений не произойло. 

К истории фонда 

Фонд Понинской школы-интеринта в районном архиве создан 

из управленческой локиментации (документы, отражающие распоря- 

длительные, организанионные бункнии управления; документы пла- 

нирования и отчетности и др.) 

Сданы на госхранение документы по основной деятельности 

за 1986-1994 голы в количестве 74 лел. ._ 

В представляемых описях обработаны документы, образовав- 

шиеся в деятельности Понинской школы-интерната за 1997-1998 

годы постоянного хранения - 13 дел. 

Из-за малочисленности постановлений глав районной и 

сельскай администраний дело № 50 сформировано за 2 года. 

Вед.спениалист | 
архивного отдела ови И.М.Арасланова 

39.03.99



В.М Максимова 

1999 г. 

№ 
п/п 

Индекс 
дела 

заголовок дела 
даты 

Крайние Кол-во Приме. 
листов чание 

т. 

ог. 

53. 

54. 

55. 

56. 

ЗУ 

58. 

59. 

01-07 

02-05 

1997 год 

Постановления Главы районной &6.09. 
Администрапии, Главы сель- 8 
ской Администрации по воп- 
росем работы школы-интерната 

Приказы отдела народного 05. 
образования по работе 1 
школы-интерната 

Приказы директора школы- 08. 
интерната по основной 4. 
деятельности 

Протоколы заседаний педаго- Т6. 
гического совета 2. 

Цлан работы школы-интерната 
на 1996-1997 учебный год 

Отчет школы-интерната об 
учебно-воспитательной работе 
за 1996-1997 учебный год 
со всеми приложениями 

документы (справки, подтвеу- 
ждения и др.) об обучении и 
трудоустройстве выпускников 
школы-интерната за 1997 год 

Переписка с офганами управ- 10.0 
ления и другими учреждениями 15.1 
по вопросам деятельности 
школы-интерната 

1598 год 

Приказы директора школыь- 06.0 
ИНтерната по основной 1 
деятельности 

План бо школы-интерната 
на 1997-1998 учебный год 

г



60. 02-06 Отчет школы-интерната об 24 
учебно-воспитательной работе 
за 1997-1998 учебный год ео 
всеми приложениями 

61. 02-16 Документы (справки, подтвер- 23 
ждения и др.) об обучении и 
трудоустройстве выпускников 
пкольчинтетната за 1998 год 

62. 01-23 Переписка с органами управ- 15.01.98 18 
ления и другими учреждениями 07.12.98 
го всиросам деятельности 
школы-интегната 
документы за данный год_ см. в разделе _ 
описи за 1997 год д.№ 50, №51, № 53... 

В данный раздел описи внесено 13 дед /Тринадпать/ 
св 50 пой 62. я 

- А 

Опись составила одел 
делопроизводитель 9-7, Н.В .Дубовиева 

ОДОБРЕНО УТВЕРКДЕНО 
Протокол ЭК | _—_ Протокол ЭПМК Комитета 
Понинской школы-интерната 5: сво делам архивов при 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОНИНСКАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОСНОВНАЯ (НЕПОЛНАЯ) 

ШКОЛА-ИНТЕРНАТ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ 

БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ им. Н.В. КУРЧЕНКО ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

МИНИСТЕРСТВА НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(23.11.63 — 09.01.2000) 

ФОНД № 12 

ОПИСЬ № 1 

дел постоянного хранения 

за 1998-1999 годы



77 

ПРЕДИСЛОВИЕ 

К истории фондообразователя 

На основании Федерального Закона об образовании, Гражданского Кодекса 

РФ постановлением главы Администрации Глазовского района’ № 208 от 

21.11.2000 г. Понинская школа-интернат им. Н.В.Курченко переименована в По- 

нинскую основную общеобразовательную школу-интернат для детей-сирот и де- 

тей, оставшихся без попечения родителей Глазовского района УР. 

К истории фонда 

Документы постоянного срока хранения Понинской школы-интерната пере- 

даны на госхранение в районный архив по 1998 год в количестве 62 дел, в т.ч. 

пропущенные №№ 46, 49 и литерные - 11а, 41а. 
В представляемой описи № | дел постоянного хранения обработаны доку- 

менты, образовавшиеся в деятельности Понинской школы-интерната, за 1999 год 
и оставшиеся неописанными, за 1998 год в количестве 13 дел. Большая часть до- 

кументов за 1998 год вошла в предыдущую опись. 

При составлении описи использована номенклатура дел 1997 года. 

Статистические отчеты формируются вместе с отчетами школы-интерната 
об учебно-воспитательной работе (д. № 64, 71). 

В связи с особенностями работы общеобразовательного учреждения ряд до- 

кументов описан за учебный год. 
Из-за малочисленности постановлений глав районной и сельской админист- 

раций дело № 67 сформировано за 2 года. 

Протоколы заседаний педагогического совета (д. № 69) велись в прошнуро- 

ванной книге, поэтому включены в опись за 2 года. 
Ряд дел не имеют индекса, т.к. не были включены в номенклатуры. 

Вед.специалист | @ 

архивного отдела = ие ей И.М.Арасланова 

04.03.2002



УТВЕРЖДАЮ 
Директор! Пони к -\\ 

шШколы-иН рната им.Н.В. Курченко 

-В. М.Максимова 

_2002 Г. 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Количество 

листов 

Примеча- 

ние 
2 3 5 6 

1998 год 

02-05 План работы школы-интерната на 
1998-1999 учебный год 

30 

02-06 Отчет школы-интерната об учебно- 

воспитательной работе за 1998-1999 
учебный год со всеми приложениями 

65. Документы (списки, протоколы, 
отчеты) по аттестации, тарификации 

‚педагогических работников за 1998- 
1999 учебный год 

66. Документы о внеклассной работе 
(программы, планы) за 1998-1999 

учебный год 

1999 год 

67. 01-06 Постановления Главы районной 
Администрации, Главы сельской 
Администрации, приказы отдела 

народного образования по вопросам 
деятельности школы-интерната 

16.03.99 
29.12.2000 

18 

68. 01-07 Приказы директора школы-интерната 
по основной деятельности 

06.01.99 

30.12.99 

86 

69. 02-03 Протоколы заседаний педагогичес- 

кого совета 

13.04.99 
25.12.2000 

27 

70. 02-05 План работы школы-интерната на 
1999-2000 учебный год 

44 

71. 02-04 Отчет школы-интерната об учебно- 
воспитательной работе за 1999-2000 

учебный год со всеми приложениями 

16 

2 02-16 Документы (справки, подтвержде- 

ния и др.) об обучении и трудо- 
устройстве выпускников школы- 

интерната за 1999 год 

19 

73, Документы (планы, информации и 

т.д.) о внеклассной работе за 1999- 

2000 учебный год 

74. . 01-23 Переписка с отделом народного 

образования, Администрацией 

Глазовского района и другими 
учреждениями по вопросам 

деятельности школы-интерната 

08.01.99 
09.12.99 



5.
 

В данный раздел описи внесено 17. (д5е надцать) дел с № 63 по № 74. 

Опись составила 
бы делопроизводитель у Н.В.Дубовцева 

ОДОБРЕНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК Протокол ЭПМК Комитета 
Понинской школы-интерната по делам архивов при 
№ 1 от 14.02.2002 г. >. Правительстве УР 

р бот 9: 2002г. 
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Рос уда 2 9 69 76 Г 7% 
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пеииеиате 2/2; 74 7 , реггей НР же 9 

77 6., 

Дрели. „ #4 РАеееерАе 

И.И. РР Т 



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОНИНСКАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОСНОВНАЯ (НЕПОЛНАЯ) 
ШКОЛА-ИНТЕРНАТ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ 

БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ им. Н.В.КУРЧЕНКО ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

МИНИСТЕРСТВА НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(23.11.63 — 09.01.2000) 

ПОНИНСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА-ИНТЕРНАТ 
ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ 
им. Н.В.КУРЧЕНКО ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(10.01.2000 -— 20.11.2000) 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ПОНИНСКАЯ ШКОЛА-ИНТЕРНАТ ОСНОВНОГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ 
им. Н.В.КУРЧЕНКО ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(21.11.2000 — наст. вр.) 

ФОНД № 12 

ОПИСЬ № 1 

дел постоянного хранения 

за 2000 год 

<



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

На основании постановления главы Администрации Глазовского района «О переимено- 

вании и регистрации учреждений народного образования» № 11.1 от 10.01.2000 года Понин- 

ская общеобразовательная основная (неполная) школа-интернат для детей-сирот и детей, ос- 

тавшихся без попечения родителей им. Н.В.Курченко Глазовского района переименована в По- 

нинскую основную общеобразовательную школу-интернат для детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей им. Н.В.Курченко Глазовского района. 

На основании заявления учредителей, Федерального Закона «Об образовании», Граж- 

данского Кодекса РФ постановлением главы Администрации Глазовского района «О перереги- 

страции учреждения» № 208 от 21.11.2000 г. Понинская основная общеобразовательная школа- 

интернат для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей им. Н.В.Курченко Гла- 

зовского района перерегистрирована в Муниципальное общеобразовательное учреждение По- 

нинская школа-интернат основного общего образования для детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей им. Н.В.Курченко Глазовского района. 

Изменений в подчиненности, структуре и функциях школы-интерната не произошло. 

История фонда 

Документы постоянного срока хранения Понинской школы-интерната описаны по 1999 

год, переданы на хранение в районный архив за 1986-1998 годы в количестве 62 дел с № 1 по № 
62, в т.ч. пропущенные №№ 46, 49 и литерные — 11а, 41а. | 

В 2000 году проведена проверка наличия и состояния дел в фонде, в результате которой 

установлено, что утраты, поврежденных дел, несоответствия с итоговой записью нет. 

В представляемую опись № | дел постоянного хранения включены документы управ- 

ленческого характера, образовавшиеся в деятельности Понинской школы-интерната, за 2000 
год в количестве 6 дел с № 75 по № 80: приказы, отчеты, справки об обустройстве и трудоуст- 
ройству выпускников, документы по переписке. 

В связи с особенностями работы общеобразовательного учреждения ряд документов 
описан за учебный год. 

В опись не вошли: 

» постановления главы районной и сельской администраций; 

» протоколы заседаний педагогического совета - из-за их малочисленности были сформиро- 
ваны за 2 года и включены в годовой раздел 1999 года. 

Дело № 79 не имеет индекса, т.к. не было включено в номенклатуру. 

При составлении описи использована номенклатура дел 2000 года (прот. ЭПМК № 9 от 
29.10.99), с учетом замечаний членов ЭПМК к описи № | за 1998-1999 годы. 

Опись № 2 не составлена, т.к. документы по личному составу описаны по 2000 г (прот. 
ЭПМК № 3 от 05.04.2002). 

В настоящее время обрабатываются документы по личному составу учащихся, описи бу- 
дут представлены на рассмотрение ЭПМК позже. 

Вед.специалист | р | 
архивного отдела 9: ее И.М.Арасланова 

18.05.2002



школы- 

«28» . 

№№ | Индекс Заголовок Крайние Количество | Примеча 

п/п дела дела даты листов ние 

2000 год 

75. 01-07 | Приказы директора школы-интер-ната 05.01.2000 121 

по основной деятельности 28.12.2000 

76. 02-03 | План работы школы-интерната на 21 
2000-2001 учебный год 

77. 02-04 | Отчет школы-интерната об учебно- 6 
воспитательной работе за 2000-2001 

учебный год со всеми приложениями 

78. 02-13 | Справки об обучении и трудоустрой- 10 
стве выпускников школы-интерната за 
2000 год 

79. Документы о внеклассной работе 25 
(планы, программы и др.) за 2000-2001 
учебный год 

80. 01-14 | Переписка с отделом народного обра- 17.01.2000 35 
зования, Администрацией Глазовского 28.12.2000 
района и другими учреждениями по 
вопросам деятельности школы-интер- 
ната 

тии Устев МОУ < Понинская школа-интернат _ 21.11.2020 ЧЕ 

В данный раздел описи внесено 6 (Шесть) дел с № 75 по № 80. 
ррсеееиие: рере АРеИИВ РОВ 
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Опись составила р 

делопроизводитель аи: Н.В.Дубовцева 

ОДОБРЕНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК Протокол ЭПМК Комитета 
Понинской школы-интерната по делам архивов при 
№2 от 06.05.2002 г. —- уавиуельствр УР 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ МО «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ПОНИНСКАЯ ШКОЛА-ИНТЕРНАТ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ 

БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
(21.12.2000 —20.02.2004) 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И 
ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ 

«ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ДОМ-ШКОЛА» 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01.04.2004 - ) 

ФОНД № 12 

ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2001-2006 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

На основании свидетельства о государственной аккредитации, выданного Комитетом по 

лицензированию и государственной аккредитации в области образования при Правительстве 

УРот 15.09.2003 г. постановлением главы Администрации Глазовского района от 01.04.2004 г. 

№ 80.3 Муниципальное образовательное учреждение Понинская школа-интернат для детей- 

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей переименована в Муниципальное образо- 
вательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понин- 

ский детский дом-школа» Глазовского района. 

Учредителем МОУ «Понинский детский дом-школа» является Администрация Глазов- 
ского района. Понинский детский дом-школа является юридическим лицом, имеет самостоя- 

тельный баланс, расчётный счет. 

История фонда 

Управленческая документация и документы по личному составу сотрудников и учащих- 
ся Понинской школы-интерната описаны за 1986-2000 годы, управленческая документация пе- 
редана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского района за 1986- 

2000 годы в количестве 80 дел с № 1 по № 80. 
В годовой раздел описи № 1 управленческих документов включено 58 дел постоянного 

хранения за 2001-2006 годы с № 81 по № 138. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы ди- 

ректора по основной деятельности, протоколы заседаний совета при директоре, протоколы за- 

седаний педагогического совета, устав МОУ «Понинский детский дом-школа», изменения и 

дополнения к нему, планы работы, штатные расписания, сметы доходов и расходов, отчёты об 

учебно-воспитательной работе, отчёты, квартальные расчётные ведомости об отчислении нало- 
гов, статистические отчёты (ф. ОШ-1), бухгалтерские отчёты, налоговые декларации по едино- 

му социальному налогу, документы (планы, программы) о внеклассной работе, акты, справки 
проверок работы детского дома-школы, справки об обучении и трудоустройстве выпускников, 

переписка с Министерством образования и науки УР, управлением образования, организация- 

ми, учреждениями по основной деятельности. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

® статотчёты о работе (ф. ОШ-1) за 2001-2002, 2005 годы, были составлены в одном экзем- 
пляре и сданы в управление образования; 

® бухгалтерские документы: сметы расходов и доходов, годовые бухгалтерские отчёты за 
2001-2004 годы, т.к. до 2004 года бухгалтерский учёт и отчётность осуществлялся через цен- 

трализованную бухгалтерию Понинской сельской администрации (документы описаны вместе с 

документами сельской администрации). 
Дела №№ 82, 83, 84, 98, 99, 109 сформированы за несколько лет в одно дело, т.к. велись 

в книгах. Дела включены в опись по дате их заведения. В соответствующих годовых разделах 
на них сделаны ссылки. 

Дела в описи № | систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 
документов. 

В опись № 2 документов по личному составу сотрудников временного (75 лет) хранения 

за 2001-2006 годы включены 18 дел с № 12 про № 29. В опись документов по личному составу 
включены приказы директора по личному составу, лицевые счета, расчётно-платёжные ведомо- 

сти, индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), доходе и начис- 
ленных страховых взносах застрахованного лица, реестры сведений о доходах физических лип, 

тарификационные списки. 

' Архивный отдел Администрации Глазовского района. Ф. 2. Он. 1. Д. 260, л. 235.



Т.к. до 2004 года бухгалтерский и налоговый учёт вёлся централизованной бухгалтерией 

Понинской сельской администрации, лицевые счета, расчетно-платежные ведомости, индиви- 

дуальные сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении)..., реестры о доходах физи- 

ческих лиц и др. были описаны в составе документов сельской администрации. 

Дела №№ 12, 13, 14 «Приказы директора по личному составу сотрудников» оформля- 

лись в книгах и включены в опись по году их открытия. 
Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 

документов. 

В опись № 2-у документов по личному составу учащихся временного (75 лет) хранения 
за 1999-2006 годы включены 10 дел с № 19 по № 28. В опись вошли следующие документы: 

приказы по личному составу учащихся, протоколы заседаний государственной экзаменацион- 

ной комиссии, алфавитная книга учёта движения воспитанников. 

д 

Делопроизводитель 9х Ю.А. Максимова 
03.04.2009



Муниципальное образовательное учреждение 

для детей-сирот и детей, оставшихся без по- 

печения родителей, «Понинский детский дом- 

школа» Глазовского района Удмуртской Рес- 

#2 "УТВЕРЖДАЮ 
хх МОУ «Понинский детский 

».Глазовского района 
„М. Максимова 

публики 2009 г. 

ФОНД № 12 бинт” 
ОПИСЬ № 1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2001-2006 годы 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | Приме- 

п/п | дела даты листов | чание 

2001 год 

81 01-06 | Приказы Министерства народного образова- | 22.01.2001 30 

ния и науки УР, управления образования по | 04.12.2001 

основной деятельности школы-интерната 

82 01-07 | Приказы директора по основной деятельно- | 27.04.2001 106 

сти 03.09.2004 

83 01-08 | Протоколы заседаний совета при директоре | 26.01.2001 20 

школы-интерната 22.08.2002 

84 02-01 Протоколы заседаний педагогического сове- | 31.03.2001 21 

та 12.11.2002 

85 02-03 | План работы школы-интерната на 2001/2002 Ти 

учебный год 

86 01-09 | Штатное расписание школы-интерната на 1 

2001 год 

87 02-04 | Отчет школы-интерната об — учебно- 24 

воспитательной работе за 2001/2002 учеб- 

НЫЙ ГОД 

88 02-13 | Справки об обучении и трудоустройстве вы- 34 

пускников за 2001-2002 годы 

89 02-14 | Документы (планы, программы) о внекласс- 13 

ной работе на 2001/2002 учебный год 

90 01-14 | Переписка с Министерством образования и | {3.01.2001 | 

науки УР, управлением образования Адми- | 07.08.2001 

нистрации Глазовского района, учрежде- 

ниями, организациями по вопросам основ- 
ной деятельности 

2002 год 

91 01-06 | Приказы Министерства народного образова- | 08.01.2002 69 

ния и науки УР, управления образования по | 30.12.2002 

основной деятельности школы-интерната 

92 02-03 | План работы школы-интерната на 2002/2003 12. 
учебный год 

93 01-09 | Штатное расписание школы-интерната на 1 
2002 год 

94 02-04 | Отчет школы-интерната об — учебно- 23 
воспитательной работе за 2002/2003 учеб- 
ный год 



| № 
п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты . 

Кол-во 

листов 

Приме- 

чание 

95 02-14 Документы (планы, программы) о внекласс- 

ной работе на 2002/2003 учебный год 

29 

96 01-14 Переписка с Министерством образования и 

науки УР, управлением образования Адми- 

нистрации Глазовского района, учреждения- 

ми, организациями по вопросам основной 

деятельности 

18.03.2002 
28.12.2004 

22 

Документы за данный год см. также в разде- 

| ле описи за 2001 год, дела №№ 82-84, 88. 
2003 год 

97 Приказы Министерства народного образова- 

ния и науки УР, управления образования по 

основной деятельности школы-интерната 

13.01.2003 

18.11.2003 

67 

Протоколы заседаний совета при директоре 

школы-интерната 

03.01.2003 
18.12.2004 

20 

Протоколы заседаний педагогического сове- 

та 

14.01.2003 
31.08.2004 

План работы школы-интерната на 2003/2004 
учебный год 

Штатное расписание школы-интерната на 
2003 год 

Отчет . школы-интерната об — учебно- 

воспитательной работе за 2003/2004 учебный 
год 

21 

Отчеты, квартальные расчетные ведомости 

об отчислении налогов в налоговые органы, 

внебюджетные фонды социального, меди- 

цинского страхования, пенсионный, занято- 
сти и др. за 2003-2004 годы 

40 

104 Статистический отчет о работе школы- 

интерната (ф. ОШ-1) за 2003 год 
105 Справки об обучении и трудоустройстве вы- 

пускников за 2003 год 

106 Документы (планы, программы) о внекласс- 
ной работе на 2003/2004 учебный год 

19 

107 Акты, справки проверок работы школы- 
интерната вышестоящими организациями за 
2003 год 

17 

Документы за данный год см. также в разде- 
ле описи за 2001 год, дела №№ 82, за 2002 
год, дело № 96. 

2004 год 

108 01-01 Приказы Министерства народного образова- 
ния и науки УР, управления образования по 
основной деятельности детского дома- 
школы 

05.01.2004 

15.11.2004 

109 01-02 Приказы директора по основной деятельно- 
сти 

09.09.2004 
29.12.2006 

93 

у



№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 

Приме- 

чание 

110 01-05 Устав МОУ «Понинский детский дом- 

школа», изменения и дополнения к нему 

09.04.2004 
05.10.2004 

26 

111 02-03 План работы детского дома-школы на 

2004/2005 учебный год 

11 

112 01-08 

01-09 

Штатное. расписание, сметы доходов и рас- 

ходов детского дома-школы на 2004 год 

40 

| 113 02-05 Статистический отчет о работе детского до- 

ма-школы (ф. ОШ-1) за 2004 год 

8 

114 02-13 Справки об обучении и трудоустройстве вы- 

пускников за 2004 год 

32 

115 02-14 Документы (планы, программы) о внекласс- 

ной работе на 2004/2005 учебный год 

34 

Документы за данный год см. также в разде- 

ле описи за 2001 год, дела №№ 82, за 2002 

год, дело № 96, за 2003 год, дела №№ 98, 99, 

103. . 

2005 год 

116 01-01 Приказы Министерства народного образова- 
ния и науки УР, управления образования по 
основной деятельности детского дома- 
школы 

07.02.2005 

20.12.2005 

60 

7 01-03 Протоколы заседаний совета при директоре 
детского дома-школы 

11.01.2005 

14.12.2005 
10 

118 02-01 Протоколы заседаний педагогического сове- 

та 

31.01.2005 

29.11.2005 
119 02-03 План работы детского дома-школы на 

2005/2006 учебный год 
120 01-08 Штатное расписание детского дома-школы 

на 2005 год 

р 01-09 Смета доходов и расходов на 2005 год 27 
122 Отчеты, квартальные расчетные ведомости 

об отчислении налогов в налоговые органы, 
внебюджетные фонды социального, меди- 
цинского страхования, пенсионный, занято- 
сти и др. за 2005 год 

47 

123 Бухгалтерский отчет за 2005 год с приложе- 
НИЯМИ 

124 Налоговая декларация по единому социаль- 
ному налогу за 2005 год 

125 Справки об обучении и трудоустройстве вы- 
пускников за 2005/2006 учебный год 

126 Документы (планы, программы) о внекласс- 
ной работе за 2005/2006 учебный год 

65 

127 Переписка с Министерством образования и 
науки УР, управлением образования Адми- 
нистрации Глазовского района, учреждения- 
ми, организациями по вопросам основной 
деятельности 

04.02.2005 
08.12.2006 

к 



Заголовок дела Крайние | Кол-во | Приме- № | Индекс 
даты листов чание п/п дела 

Документы за данный год см. также в разде- 

ле описи за 2004 год, дело № 109. 

2006 год 

128 | 01-06 | Приказы Министерства народного образова- | 17.01.2006 Е 

ния и науки УР, управления образования по | {6.11.2006 

основной деятельности детского дома- 

ШКОЛЫ 

129 | 01-038 | Протоколы заседаний совета при директоре | 18.01.2006 7 

детского дома-школы 19.08.2006 

130 | 02-01 | Протоколы заседаний педагогического сове- | 31.01.2006 ь. 

та - 27.05.2006 

пер 01-08 | Штатное расписание детского дома-школы 1 

на 2006 год 

132 | 01-09 | Смета доходов и расходов на 2006 год 64 

133 Отчеты, квартальные расчетные ведомости 28 
об отчислении налогов в налоговые органы, 

внебюджетные фонды социального, меди- 

цинского страхования, пенсионный, занято- 

сти и др. за 2006 год 

134 | 02-05 | Статистический отчет о работе детского до- |9 
ма-школы (ф. ОШ-1) за 2006 год 

139 Бухгалтерский отчет за 2006 год с приложе- 85 
НИЯМИ 

136 Налоговая декларация по единому социаль- 1. 
ному налогу за 2006 год 

137 | 02-14 | Документы (планы, программы) о внекласс- 17 
ной работе за 2006/2007 учебный год 

138 | 01-14 | Переписка с Министерством образования и | 27.01.2006 12 
науки УР, управлением образования Адми- | 28.11.2006 
нистрации Глазовского района, учрежде- 
ниями, организациями по вопросам основ- 
ной деятельности 
Документы за данный год см. также в разде- 
ле описи за 2004 год, дело № 109, за 2005 
год, дела №№ 125, 127. | 

В данный раздел описи внесено 58 дел (пятьдесят восемь) дел с № 81 по № 138. 

Делопроизводитель д | Ю.А. Максимова 
«бЕ» 64 2009 г. 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК МОУ «Понинский 2 ротокол ЭПМК Комитета по делам 
детский дом-школа» = эрхивов при Правительстве УР 
от«@Я» 04. 267 № 1 бт «29 Ф 2229 № 

Г 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ МО «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И 
ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ 

«ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ДОМ-ШКОЛА» 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01.04.2004 - ) 

ФОНД № 12 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

2007-2008 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

02.04.2008 г. зарегистрирован Устав МОУ «Понинский детский дом-школа»". 

В своей деятельности Учреждение руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании» и другими федеральными 

законами, Конституцией Удмуртской Республики и другими законами и нормативными 

актами Удмуртской Республики, указами Президента Российской Федерации, Типовым 

положением об образовательном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся‘ без 

попечения родителей, и другими законами и нормативными актами Российской Федерации 

и Удмуртской Республики, Положением о дошкольном образовательном учреждении, 

репениями Правительства Российской Федерации, Правительства Удмуртской Республики 

и органов управления образованием всех уровней; правилами и нормами охраны труда, 

техники безопасности и противопожарной защиты, а также настоящим Уставом и 

локальными правовыми актами Учреждения и договором с Учредителем 

Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, 

обладает на праве оперативного управления объектами права собственности. Учреждение 

как бюджетное учреждение имеет счета в территориальном органе Федерального 

казначейства в Муниципальном бюджетном учреждении «Управление финансов 

Администрации муниципального образования «Глазовский район» и может от своего. имени 

приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести 

обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. Учреждение имеет печать установленного 

образца, штамп и бланки со своим наименованием. 

Права юридического лица у Учреждения в части ведения финансово-хозяйственной 

деятельности, предусмотренной настоящим Уставом и направленной на подготовку 

образовательной деятельности, возникают с момента его регистрации как образовательного 

учреждения. 

Право на ведение образовательной деятельности и льготы, установленные 

законодательством Российской Федерации, возникают у Учреждения с момента выдачи ему 
лицензии (разрешения). 

Права Учреждения на выдачу своим выпускникам документа государственного образца (6) 

соответствующем уровне образования, на пользование печатью с изображением Государственного 
герба Российской Федерации возникают с момента его государственной аккредитации, 
подтвержденной свидетельством о государственной аккредитации. Государственная 
аккредитация учреждения осуществляются в порядке, установленном Федеральным 
законом Российской Федерации «Об образовании». 

История фонда 

Управленческая документация и документы по личному составу сотрудников и 
учащихся МОУ «Понинский детский дом-школа» описаны за 1986-2006 Годы, 
управленческая документация сдана на постоянное хранение в архивный отдел 
Администрации Глазовского района за 1986-2006 годы в количестве 138 дел с № 1 по № 
138. 

` Архив МОУ «Понинский детский дом-школа» Ф. 12. Оп. 1. Д. 154 л.1-23.



В годовой раздел описи № 1 управленческих документов включено 35 (тридцать 

пять) дел постоянного хранения за 2007-2008 годы с № 139 по № 173. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: 

приказы Министерства образования и науки УР, управления образования, приказы 

директора по основной деятельности, протоколы совещаний при директоре, протоколы 

заседаний педагогического совета, образовательные программы, планы работы, штатные 

расписания, годовые сметы по бюджету, отчёты об учебно-воспитательной работе, 

статистические сведения (ф. ОШ-1), статистические сведения (ф. 1-ОД), статистические 

отчёты о численности и составе педагогических работников (ф. 83-РИК), отчёты, 

расчётные ведомости об отчислении налогов, бухгалтерские отчёты об исполнении 

бюджета, налоговые декларации по единому социальному налогу, коллективный договор, 

справки об обучении и трудоустройстве выпускников, документы (планы, программы) о 

внеклассной работе, документы о проведении общешкольных внеклассных мероприятий 

(выписки из приказов, положения) переписка с Министерством образования и науки УР, 

управлением образования, организациями, учреждениями по основной деятельности. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

® статистические сведения о численности и составе педагогических работников (Ф. 

83-РИК) за 2007 год; | 

‚® переписка с Министерством образования и науки, Управлением образования 

Администрации Глазовского района, организациями, учреждениями по основной 

деятельности за 2007 год. 

Дело № 139 сформировано за два года в одно дело, т.к. велось в книге. Дело 

включено в опись по дате его заведения. В соответствующем годовом разделе на него 
сделана ссылка. —_ 

Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по 
значимости документов. 

В опись № 2 дел по личному составу сотрудников за 2007-2008 годы включены 11 
(одинадцать) дел с № 30 по № 40. В опись документов по личному составу включены 
лицевые счета, расчётно-платёжные ведомости, индивидуальные сведения о трудовом 
стаже, заработке (вознаграждении), доходе и начисленных страховых взносах 
застрахованного лица, реестры сведений о доходах физических лиц, тарификационные 
списки, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 

В опись № 2 не включены следующие документы: 

° приказы директора детского дома-школыпо личому сотставу сотрудников. 
Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по 

значимости документов. 

В опись № 2-у дел по личному составу учащихся за 2007-2008 годы включены 5 
(пять) дел с № 29 по № 33. В опись вошли следующие документы: приказы директора по 
личному составу учащихся, протоколы заседаний экзаменационной комиссии, сводные 
сведения об успеваемости обучающихся. 

Дело № 29 сформировано в одно дело за несколько лет, т.к. ведётся в книге. Дело 
включено в опись по дате его заведения. 

Делопроизводитель Ю.А. Максимова 
12.10.2010г. 

>



Муниципальное образовательное учреждение 

для детей-сирот и детей, оставшихся без попе- 

чения родителей, «Понинский детский дом- 

школа» Глазовского района Удмуртской Респу- 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор МОУ «Понинский детский 

дом-школа»_Глазовского района 

В.М. Максимова 

Ри «@ ‚аи 2010г. 

ФОНД № 12 

ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2007-2008 годы 

№ | Индек Заголовок дела Крайние | Кол-во | Примеча 

п/т | с дела даты листов ние 

2007 год 

139 | 01-02 | Приказы директора детского дома-школы по | 07.03.2007- 87 

основной деятельности 23.12.2008 

140 | 01-03 | Протоколы совещаний при директоре | 15.01.2007- 10 

детского дома-школы 10.12.2007 

141 02-01 | Протоколы заседаний педагогического | 21.02.2007- 92 

совета детского дома-школы и документы к | 21.11.2007 
НИМ 

142 | 02-16 | Образовательная программа на 2007/2008 29 

учебный год 

143 | 02-03 | План работы детского дома-школы на 2007 / И 

2008 учебный год 

144 | 01-07 | Штатное расписание детского дома-школы 1 

на 2007 год 

145 | 05-02 | Смета детского дома-школы по бюджету на 51 

2007 год 

146 | 02-04 | Отчет об учебно-воспитательной работе 22 

детского дома-школы за 2007/2008 учебный 

год 

147 | 02-05 | Статистические сведения о работе детского 6 
дома-школы (ф. 1-ОД) за 2007 год 

148 | 02-05 | Статистические сведения детского дома- 10 
школы (ф. ОШ-1) на начало 2007/2008 
учебного года 

49 | 05-05 | Отчеты, расчетные ведомости об отчислении 19 

налогов в налоговые органы, внебюджетные 

фонды социального, медицинского 

страхования, пенсионный, занятости за 2007 

год 

150 | 05-03 | Бухгалтерский отчет детского дома-школы 20 
об исполнении бюджета за 2007 год с 

приложениями 

151 05-06 | Налоговая декларация детского дома-школы 24 

по единому социальному налогу за 2007 год 



Индек 

с дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

Примеча 

ние 

02-06 Справки об обучении и трудоустройстве 

выпускников за 2007 год 

34 152 

02-14 Документы (планы, программы) о 

внеклассной работе за 2007/2008 учебный 

год 

18 

2008 год 

154 01-01 Приказы Министерства образования и науки 

УР: Управления образования 

Администрации Глазовского района 

04.06.2008- 

24.12.2008 

13 

155 01-03 Протоколы совещаний при директоре 
детского дома-школы 

21.01.2008- 
21.04.2008 

156 02-01 Протоколы заседаний педагогического 

совета детского дома-школы и документы к 

НИМ 

19.02.2008- 

16.11.2008 

20 

9 01-04 Устав МОУ «Понинский детский дом- 

школа» 

02.04.2008 24 

158 02-16 Образовательная программа на 2008/2009 

учебный год 

159 02-03 План работы детского дома-школы на 

2008/2009 учебный год 

160 01-07 Штатное расписание детского дома-школы 

на 2008 год 

161 05-02 Смета детского дома-школы по бюджету на 

2008 год 

162 02-04 Отчет об учебно-воспитательной работе 

детского дома-школы за 2007/2008 учебный 
год 

163 02-06 Статистические сведения о детском доме- 

школе (ф. 1-ОД) на начало 2008/2009 
учебного года 

164 02-05 Статистические сведения о работе детского 
дома-школы (ф. ОШ-1) за 2008 год 

10 

165 03-13 Статистические сведения о численности и 
составе педагогических работников на 2008 
год (ф. 83-РИК) 

166 05-05 Отчеты, расчетные ведомости об отчислении 
налогов в налоговые органы, внебюджетные 
фонды социального, медицинского 
страхования, пенсионный, занятости за 2008 
год за 2008 год 

22 

167 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома-школы 
об исполнении бюджета за 2008 год с 
приложениями 

| 

168 05-06 Налоговая декларация детского дома-школы 
по единому социальному налогу за 2008 год 

23 

169 02-06 Справки об обучении и трудоустройстве 
выпускников за 2008 год 

95 



| № | Индек Заголовок дела Крайние | Кол-во | Примеча 

п/т | сдела даты листов ние 

170 | 02-14 | Документы (планы, программы) о 20 

внеклассной работе за 2008 год 

т Документы (выписки из — приказов, ри 

| положения) о проведении общешкольных 

внеклассных мероприятий за 2008 год 

172 | 01-28 | Коллективный договор на 2008 год 2 

173 | 01-13 | Переписка с Министерством образования и | 10.06.2008- 18 
науки УР, Управлением образования | 24.12.2008 
Администрации Глазовского района, 

организациями, учреждениями, 

предприятиями по основной деятельности. 

Документы за данный год см. также в 

разделе описи за 2007 год, дело № 139 

В данный раздел описи внесено 35 (тридцать пять) дела с № 139 по № 173. 

Делопроизводитель 2х Ю.А. Максимова 
«09» 11 2010г. 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК МОУ «Понинский Протокол ЭПМК Комитета по делам 
детский дом-школа» архивов при правительстве УР 
от 09.41.2010 №_7 от. 22/2 №7 

7: радряаих еее р Ре. 
РРР Ч’ РедАРАЕ ИРИ РЕРЫР ИН ИР вере 

сти. Зе 2 У ре РУ Ге. 
СЯ 2 т, т, Ув, Иберигрлякаелиее 

ИЯ ри 

ИЕерреельгеРЕ геи у“ 27. БУ. 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ = 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И 
ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ 

«ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ДОМ-ШКОЛА» 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01 апреля 2004 г. - 12 декабря 2011 г.) 

ФОНД № 12 
ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2009-2010 гг 

“^
^ 

7
5



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 
О 

В названии, структуре и функциях Муниципального образовательного учреждения для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Понинский детский дом-школа» 

Глазовского района в 2009-2010 гг. изменений не произошло. 

История фонда 

В августе-сентябре 2012 года в МКОУ «Понинский детский дом-школа» Глазовского 

района проведено упорядочение документов постоянного хранения, по личному составу со- 

трудников и учащихся за 2009-2010 годы и составлены: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2009-2010 годы; 

- опись № 2 дел по личному составу сотрудников временного (75 лет) хранения за 2009- 

2010 годы; 

- опись № 2-у дел по личному составу учащихся временного (75 лет) хранения за 2009- 

2010 год и научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности Муниципального образовательного учреждения для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Понинский детский дом-школа» за 

2009-2010 годы согласно номенклатуры дел в количестве 30 дел с № 174 по № 203. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы 

Министерства образования и науки УР, Управления образования Администрации Глазовского 

района, относящиеся к деятельности детского дома-школы, приказы директора по основной 

деятельности, протоколы общих собраний трудового коллектива детского дома-школы, прото- 

колы заседаний педагогического совета, образовательные программы детского дома-школы, 

план работы детского дома-школы на 2009/2010 учебный год и итоги работы за 2008/2009 

учебный год, план работы детского дома-школы на 2010/2011 учебный год и итоги работы за 

2009/2010 учебный год, штатные расписания детского дома школы, годовые сметы по бюджету, 

статистические сведения детского дома-школы (ф. ОШ-1), статистические сведения об образо- 

вательном учреждении для детей-сирот и детей оставшихся без попечения родителей (ф. 1-ОД,) 
статические сведения о численности и составе педагогических работников (ф. 83-РИК), бухгал- 
терские отчеты об исполнении бюджета с приложениями, отчеты, квартальные расчетные ве- 
домости об исчислении налогов в налоговые органы, внебюджетные фонды социального, меди- 
цинского страхования, пенсионный, занятости, налоговая декларация детского дома-школы по 
единому социальному налогу за 2009 год, расчеты по начисленным и уплаченным страховым 
взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ, страховым взносам 
на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского 
страхования за 2010 год, переписка с Министерством образования и науки УР, Управлением 
образования Администрации Глазовского района, организациями, учреждениями по основной 
деятельности. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 
- планы работы по охране труда и технике безопасности на 2009-2010 годы — не состав- 

лялись; 

- статистические отчеты по охране труда и технике безопасности (ф. 7-травматизма) за 
2009-2010 годы; 

- акты, справки проверок работы детского дома-школы вышестоящими органами за 
2009-2010 годы - проверки не проводились. 

Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 
документов.



В опись № 2 дел по личному составу сотрудников временного (75 лет) хранения за 2009- 
2010 годы включены 14 дел с № 41 по № 54. В опись документов по личному составу включе- 

ны: приказы директора по личному составу, лицевые счета, расчётно-платёжные ведомости, 
индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), доходе и начислен- 

ных страховых взносах застрахованного лица, реестры сведений о доходах физических лиц, та- 

рификационные списки педагогов, личные карточки (ф. Т-2) уволенных сотрудников. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 

документов. 

В опись № 2-у дел по личному составу учащихся временного (75 лет) хранения за 2009- 

2010 годы включены 4 дела с № 34 по № 37. В опись вошли следующие документы, протоколы 

заседаний экзаменационной комиссии, сводные сведения об успеваемости учащихся. 
В опись № 2-у не включены следующие документы: 

- приказы директора по личному составу учащихся за 2009-2010 годы, т.к. ведётся в кни- 

ге и не закончено делопроизводством. Дело включено в опись по дате его заведения (дело № 
29). 

Дела в описи № 2-у систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 
документов. 

Управленческая документация и документы по личному составу сотрудников и учащих- 
ся МОУ «Понинский детский дом-школа» описаны за 1986-2008 годы, управленческая доку- 
ментация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский 
район» за 1986-2006 годы в количестве 139 дел. 

а ое С.А. Шатунова



#} 
ло 

Ш" и 
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Муниципальное — образовательное 

учреждение для детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения 

родителей, «Понинский детский 

дом-школа» Глазовского района 

Удмуртской Республики 

ФОНД № 12 

ОПИСЬ № 1 ы 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2009-2010 годы 

№ пп | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | Приме- 

дела даты листов | чания 

2009 год 

174 01-02 | Приказы Министерства образования и | 21.01.2009- 4+ 

| науки УР, Управления образования | 24.12.2009 

Администрации Глазовского района, 
относящиеся к деятельности детского 

дома-школы 
У 01-03 Приказы директора детского дома- | 21.01.2009- 97 

школы по основной деятельности 30.12.2009 

176 01-05 | Протоколы общих собраний трудового | 22.01.2009- 10 

коллектива детского дома-школы 30.12.2009 

_ 177 02-01 | Протоколы заседаний педагогического | 31.08.2009- 20 
совета детского дома-школы 04.06.2010 

178 02-04 | Образовательная программа детского 26 

| дома-школы на 2009/2010 учебный год 

179 02-05 | План работы детского дома-школы на 42 
2009/2010 учебный год и итоги работы 
за 2008/2009 учебный год 

. 180 01-09 | Штатное расписание детского дома- 1 
школы на 2009 год 

181 05-02 Смета детского дома-школы по бюджету 52 

на 2009 год 
182 02-07 | Статистические сведения детского 9 

дома-школы (ф. ОШ-1) на начало 
2009/2010 учебного года 

183 02-18 Статистические сведения об 9 
образовательном учреждении для детей- 
сирот и детей оставшихся без попечения 
родителей (ф. 1-ОД) за 2009 год 

184 03-13 Статистические сведения о численности 6 

и составе педагогических работников 
(ф. 83-РИК) на 2009 год 

185 05-05 | Отчеты, квартальные расчетные 

ведомости 0б отчислении налогов в 
налоговые органы, внебюджетные 
фонды _ социального, медицинского 

страхования, пенсионный, занятости за 



№ пп Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

Приме- 

чания 

2009 год 

186 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома- 

школы об исполнении бюджета за 2009 

год с приложениями 

зы 

187 05-06 Налоговая декларация детского дома- 

школы по единому социальному налогу 

за 2009 год 

188 01-15 Переписка с Министерством 

образования и науки УР, Управлением 

образования Администрации 
Глазовского района, организациями, 

учреждениями, предприятиями по 

основной деятельности 

15.01.2009- 

21.12.2009 

2010 

189 01-02 Приказы Министерства образования и 

науки УР, Управления образования 
Администрации Глазовского района, 

относящиеся к деятельности детского 

дома-школы 

03.02.2010- 
21.12.2010 

64 

190 01-03 Приказы директора детского дома- 

школы по основной деятельности 

08.01.2010- 

27.12.2010 

89 

191 01-05 Протоколы общих собраний трудового 

коллектива детского дома-школы 
31.08.2010 

192 02-01 Протоколы заседаний педагогического 

совета детского дома-школы 

30.08.2010- 

06.06.2011 
198 02-04 Образовательная программа детского 

дома-школы на 2010/2011 учебный год 
27 

194 02-05 План работы детского дома-школы на 
2010/2011 учебный год и итоги работы 
за 2009/2010 учебный год 

37 

ВБ 01-09 Штатное расписание детского дома- 

школы на 2010 год 

196 05-02 Смета детского дома-школы по бюджету 

на 2010 год 
26 

197 02-07 Статистические сведения — детского 

дома-школы (ф. ОШ-Г) на начало 
2010/2011 учебного года 

198 02-18 Статистические сведения об 
образовательном учреждении для детей- 
сирот и детей оставшихся без попечения 
родителей (ф. 1-ОД) за 2010 год 

И 

199 03-13 Статистические сведения о численности 

и составе педагогических работников 

(ф. 83-РИК) на 2010 год 
200 05-06 Расчеты по начисленным и уплаченным 

страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование в Пенсионный 
фонд РФ, страховым взносам на 

обязательное медицинское страхование 

81 



№ пп | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | Приме- 

дела даты листов | чания 

в Федеральный фонд обязательного 

медицинского страхования за 2010 год 

201 05-05 | Отчеты, квартальные расчетные 66 
ведомости об отчислении налогов в 

налоговые органы, внебюджетные 

фонды социального, медицинского 

страхования, пенсионный, занятости за 

2010 год 

202 05-03 | Бухгалтерский отчет детского дома- 47 

школы об исполнении бюджета за 2010 

год с приложениями 

203 01-15 | Переписка с Министерством | 05.04.2010- 5 

образования и науки УР, Управлением | 15.05.2010 

образования Администрации 
Глазовского района, организациями, 

учреждениями, предприятиями по 
основной деятельности. 

Документы за данный год см. также в 

разделе описи за 2009 год, дело № 177. 

В данный раздел описи внесено 30 (тридцать) дел с № 174 по № 203. 

Делопроизводитель | С.А. Шатунова 
«79» нохор.4 2012 г. ыы 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокюл ЭК МКОУ «Понинский Протокол ЭПМК Комитета по делам 
детский дом-школа» 

от 19.41 2074 № 7 
архивов Правительстве 
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И 
ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ 

«ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ДОМ-ШКОЛА» 
(01 апреля 2004 г. - 11 декабря 2011 г.) 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ- 
СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ 

«ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ДОМ-ШКОЛА» 
(12 декабря 2011 т. - ) 

ФОНД № 12 
ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 

Постоянного хранения 

2011-2012 гг. 

5



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

В соответствии с постановлением Администрации муниципального образования «Гла- 

зовский район» от 12.12.2011 № 192 было изменено название и тип Муниципального образова- 
тельного учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понин- 

ский детский дом-школа» в целях создания казенного учреждения: Муниципальное казенное 

образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
«Понинский детский дом-школа» и утвержден устав МКОУ «Понинский детский дом-школа». 

История фонда 

В октябре-ноябре 2014 года в МКОУ «Понинский детский дом-школа» Глазовского рай- 

она проведено упорядочение документов постоянного хранения, по личному составу сотруд- 
ников и учащихся за 2011-2012 годы и составлены: 

- опись № | управленческих документов постоянного хранения за 2011-2012 годы; 

- опись № 2 дел по личному составу сотрудников временного (75 лет) хранения за 2011- 
2012 годы; 

- опись № 2-у дел по личному составу учащихся временного (75 лет) хранения за 2011]- 
2012 год и научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № | управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности Муниципального казенного образовательного учре- 
ждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Понинский детский 

дом-школа» за 2011-2012 годы согласно номенклатуре дел в количестве 35 дел с № 204 по № 
238. 

В опись № | управленческих документов постоянного хранения включены: приказы 

Министерства образования и науки УР, Управления образования Администрации Глазовского 

района, относящиеся к деятельности детского дома-школы, приказы директора по основной 

деятельности, протоколы общих собраний трудового коллектива детского дома-школы, прото- 
колы заседаний педагогического совета, Устав МОУ «Понинский детский дом-школа», образо- 

вательные программы детского дома-школы, планы работы детского дома-школы, планы рабо- 
ты детского дома-школы по охране труда и технике безопасности, отчеты об учебно- 

воспитательной работе детского дома-школы, штатные расписания детского дома школы, годо- 
вые сметы по бюджету, статистические сведения о дневных общеобразовательных учреждениях 

(ф. № ОШ-1) на начало учебного года, статистические сведения об образовательном учрежде- 

нии для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (ф. 1-ОД), статистические 
сведения о работе детского дома-школы (ф. № Д-13), статические сведения о численности и со- 

ставе педагогических работников детского дома-школы (ф. 83-РИК), бухгалтерские отчеты об 
исполнении бюджета с приложениями, расчеты по начисленным и уплаченным страховым 

взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ, страховым взносам 
на обязательное медицинское страхование, документы о проведении общешкольных, внекласс- 
ных мероприятий, олимпиад (планы, положения, итоги), документы о внедрении новых про- 

грамм, методов и организационных форм учебно-воспитательной работы (положения, планы, 
методические материалы). 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

- статистические отчеты по охране труда и технике безопасности (ф. 7-травматизма) за 
2011-2012 годы - не составлялись; 

- акты, справки проверок работы детского дома-школы вышестоящими органами за 
2011-2012 годы - проверки не проводились 

* Архив МКОУ «Понинский детский дом-школа». Ф. 12, оп. 1, д. 204, л. 32, д. 208, л. 23.



Дела в описи № | систематизированы по хронологическому принципу и по видам и зна- 

чимости документов. 
В опись № 2 дел по личному составу сотрудников временного (75 лет) хранения за 2011- 

2012 годы включены 16 дел с № 55 по № 70. В опись документов по личному составу включе- 

ны: приказы директора по личному составу сотрудников, лицевые счета, расчётно-платёжные 

ведомости, индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), доходе и 

начисленных страховых взносах застрахованного лица (ф.ф. СЗВ-6-1, СЗВ-6-3, АДВ-6-2), тари- 

фикационные списки педагогов, списки работающих на производстве с вредными и опасными (не- 

благоприятными) условиями труда, личные карточки (ф. Т-2) уволенных сотрудников. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и зна- 
чимости документов. 

В опись № 2-у дел по личному составу учащихся временного хранения за 2011-2012 го- 

ды включены 6 дел с № 38 по № 43. В опись вошли следующие документы: приказы директора 

детского дома-школы по личному составу воспитанников, протоколы заседаний экзаменацион- 

ной комиссии, сводные сведения об успеваемости учащихся. 

В опись № 2-у не включены следующие документы: 

- алфавитная книга записи учащихся, т.к. данная книга не закончена делопроизводством. 

Дело включено в опись по дате его заведения (дело № 21). В соответствующих годовых разде- 
лах описи на него сделаны отсылки. 

Дела в описи № 2-у систематизированы по хронологическому принципу и по видам и 
значимости документов. 

Управленческая документация и документы по личному составу сотрудников и учащих- 
ся МКОУ «Понинский детский дом-школа» описаны за 1986-2010 годы, управленческая доку- 
ментация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский 
район» за 1986-2008 годы в количестве 174 дел. 

Делопроизводитель Ре О.С. Васильева 
19.11.2014



Муниципальное казенное УТВЕРЖДАЮ . 

образовательное учреждение для Директтэр  МКОУ — «Понинский 

детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, 

«Понинский детский дом-школа» 

детский дом-школа» 

(Иен В.М. Максимова 

у беби быв 2015г 
Я А 

ФОНД № 12 

ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2011-2012 годы 

№ Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | Приме- 

пп дела даты листов | чания 

2011 год 

204 01-02 | Решения, приказы Министерства | 13.01.2011- 32 

образования и науки УР, Управления | 23.12.2011 

образования Администрации №/С@) 
«Глазовский район», относящиеся к 

деятельности детского дома-школы 

205 01-03 | Приказы директора детского дома- | 11.01.2011- 106 

школы по основной деятельности 31.12.2011 

206 01-05 | Протокол общего собрания трудового | 09.12.2011 1 

коллектива детского дома-школы 

207 02-01 | Протоколы заседаний педагогического | 11.01.2011- 45 

совета детского дома-школы 16.11.2011 

208 01-06 | Устав МКОУ «Понинский детский дом- | 12.12.20 29 
школа» 

209 02-04 | Образовательная программа детского 172 

дома-школы на 2011/2012 учебный год 

210 02-05 | План работы детского дома-школы на 42 
2011/2012 учебный год 

м 06-03 План работы детского дома-школы по 1 

охране труда и технике безопасности на 
2011/2012 учебный год 

212. 01-09 | Штатное расписание детского дома- 1 
школы на 2011 год 

213 05-02 | Смета детского дома-школы по бюджету 36 
за 2011 год 

214 02-06 | Отчет об учебно-воспитательной работе 20 
детского дома-школы за 2011/2012 

учебный год 
215 02-07 | Статистические сведения о дневных 9 

общеобразовательных учреждениях (ф. 

№ ОШ-1) на начало 2011/2012 учебного 
года 

216 02-18 Статистические сведения об 9 
образовательном учреждении для детей- 
сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей (ф. № 1-ОД) за 
2011 год 



№ 

пп 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 

217 03-13 Статистические сведения о численности 

и составе педагогических работников 

детского дома-школы (ф. 83-РИК) за 

2011 год 

5 

218 05-05 Расчеты по начисленным и уплаченным 

страховым взносам на обязательное 

пенсионное страхование в Пенсионный 

фонд РФ, страховым взносам на 

обязательное медицинское страхование 

за 2011 год 

54 

219 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома- 

школы об исполнении бюджета за 2011 

год с приложениями 

73 

220 02-09 проведении 
внеклассных 

олимпиад (планы, 

Документы о 

общешкольных, 

мероприятий, 

положения, итоги) 

18.01.2011- 
02.12.2011 

185 

22] 02-10 Документы о внедрении новых 
программ, методов. и организационных 
форм учебно-воспитательной работы 

(положения, планы, методические 
материалы) 

14.02.2011- 
22.09.2011 

37 

2012 год 

22.2 01-02 Решения, приказы Министерства 

образования и науки УР, Управления 

образования Администрации МО 

«Глазовский район», относящиеся к 
деятельности детского дома-школы 

12.01.2012- 
20.12.2012 

48 

223 01-03 Приказы директора детского дома- 
школы по основной деятельности 

09.01.2012- 

31.12.2012 
130 

224 01-04 Протоколы общих собраний трудового 
коллектива детского дома-школы 

31.08.2012- 
16.11.2012 

225 02-01 Протоколы заседаний педагогического 
совета детского дома-школы 

01.02.2012- 
28.11.2012 

226 02-04 Образовательная программа детского 

дома-школы на 2012/2013 учебный год 
43 

221 02-05 План работы детского дома-школы на 
2012/2013 учебный год 

44 

228 06-04 План работы детского дома-школы по 

охране труда и технике безопасности на 
2012/2013 учебный год 

Ри 01-09 Штатное расписание детского дома- 
школы на 2012 год 

230 05-02 Смета детского дома-школы по бюджету 
на 2012 год 

41 

231 02-06 Отчет об учебно-воспитательной работе 
детского дома-школы за 2012/2013 

учебный год 

14 



Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

Приме- 

чания 

02-07 Статистические сведения о работе 

детского дома-школы (ф. № Д-13) за 

2012 год 

17 

02-07 Статистические сведения о дневных 
общеобразовательных учреждениях (ф. 

№ ОШ-1) на начало 2012/2013 учебного 

года 

16 

234 02-07 Статистические сведения об 

образовательном учреждении для детей- 

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей (ф. № 1-ОД) за 

2012 год 

10 

235 Статистические сведения о численности 

и составе педагогических работников 
детского дома-школы (ф. 83-РИК) на 
2012 год 

236 05-06 Расчеты по начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование в Пенсионный 
фонд РФ, страховым взносам на 

обязательное медицинское страхование 
за 2012 год 

72 

237 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома- 

школы об исполнении бюджета за 2012 

год с приложениями 

80 

238 02-11 Документы о проведении 

общешкольных, внеклассных 
мероприятий (планы, положения итоги) 

26.01.2012- 

29.12.2012 
На 

В данный раздел описи внесено 35 (тридцать пять) дел с № 204 по № 238. 

Делопроизводитель 

18.11.2014 

СОГЛАСОВАНО 

Протокююл ЭК МКОУ «Понинский 
детский дом-школа» 

от 19_1/. о/ч №. 

ые О.С. Васильева 

УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭПМК Комитета по делам 
архивов при Правительстве 

о 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ И 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ- 
СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, 

«ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ДОМ-ШКОЛА» 
(12 декабря 2011 г. - ) 

ФОНД № 12 
ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2013-2014 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

В названии, структуре и функциях Муниципального казенного образовательного учреж- 

дения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом- 

школа» Глазовского района в 2013-2014 гг. изменений не произошло. 
Штатная численность в 2013 году составляла 87 работников, в 2014 году — 76 работни- 

ков, численность воспитанников в 2013 году составляла 60 человек, в 2014 году — 53 человека. 

В 3 квартале 2016 года в МКУ «Понинский детский дом» Глазовского района проведено 

упорядочение документов постоянного хранения, по личному составу сотрудников и учащихся 

за 2013-2014 годы и составлены: 
- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2013-2014 годы в ко- 

личестве 38 дел; 
- опись № 2 дел по личному составу сотрудников временного (50 лет) хранения за 2013- 

2014 годы в количестве 17 дел; 

- опись № 2-у дел по личному составу учащихся временных (75, 25 лет) сроков хранения 
за 2013-2014 голы в количестве 6 лел: 

- опись № 3 личных дел учащихся временного (75 лет) хранения за 1964-1995, 1997, 
1999-2011, 2013-2015 годы в количестве 1243 дел и научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности Муниципального казенного образовательного учре- 
ждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский 

дом-школа» за 2013-2014 годы согласно номенклатуре дел в количестве 38 дел с № 239 по № 
276. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: решения, 

приказы Министерства образования и науки УР, управления образования Администрации МО 
«Глазовский район», относящиеся к деятельности детского дома-школы, приказы директора 

детского дома-школы по основной деятельности, протоколы общих собраний трудового кол- 
лектива детского дома-школы, протоколы заседаний педагогического совета детского дома- 
школы, протоколы заседаний методического совета, школьных методических объединений, об- 

разовательные программы детского дома-школы, планы работы детского дома-школы, инст- 
рукции по охране и труда и технике безопасности, штатные расписания детского дома-школы, 

сметы детского дома-школы по бюджету, отчеты об учебно-воспитательной работе детского 
дома-школы, статистические сведения о дневных общеобразовательных учреждениях (ф. № 

ОП-1), статистические сведения об образовательном учреждении для детей-сирот и детей, ос- 

тавшихся без попечения родителей (ф. № 1-ОД), статистические сведения о численности и со- 
ставе педагогических работников детского дома-школы ыы 83-РИК), расчеты по начисленным и 

уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фон 

РФ и на обязательное медицинское страхование в ерешьний фонд обязательного медицин- 

ского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные возна- 
граждения физическим лицам - сотрудникам детского дома-школы (ф.ф. РСВ-1 ПФР) 2013 год, 

расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное стра- 
хование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязатель- 

ному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 4-ФСС), бухгалтер- 

ские отчеты детского дома-школы об исполнении бюджета с приложениями, документы о про- 
ведении общешкольных, внеклассных мероприятий, олимпиад (планы, положения, итоги).



В опись № 1 не включены следующие документы: 

- статистические отчеты но охране труда и технике безопасности (ф. 7-травматизма) за 

2013-2014 годы - не составлялись; 

- акты, справки проверок работы детского дома-школы вышестоящими органами за 

2013-2014 годы - проверки не проводились 

Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и зна- 

чимости документов. . 

В опись № 2 дел по личному составу сотрудников временного (50 лет) хранения за 2013- 

2014 годы включены 17 дел с № 71 по № 87. В опись документов по личному составу включе- 

ны: приказы директора детского дома-школы по личному составу сотрудников (прием, уволь- 

нение, перевод, поошрение, премирование, замещение, перемещение), лицевые счета сотрудни- 

ков, расчеты, сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенси- 

онное страхование и страховом стаже застрахованных лиц - сотрудников детского дома-школы 

(ф.ф. РСВ-1 ПФР, СЗВ-6-4, АДВ-6-5), документы по аттестации педагогических работников 

(приказы, заявления, графики, протоколы, аттестационные листы, характеристики, представле- 

ния), документы о представлении работников детского дома-школы к награждению (ходатайст- 

во о награждении, характеристики), тарификационные списки педагогов, списки работников 

детского дома-школы, работающих на производстве с вредными и опасными (неблагоприятны- 

ми} условиями труда, личные карточки (ф. Т-2) уволенных сотрудников детского дома-школы. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и зна- 

чимости документов. 

В опись № 2-у дел по личному составу учащихся временных (75, 25 лет) сроков хране- 

ния за 2013-2014 годы включены 6 дел с № 44 по № 49. В опись вошли следующие документы: 

приказы директора детского дома-школы по личному составу воспитанников, протоколы засе- 

даний экзаменационной комиссии, сводные сведения об успеваемости учащихся. 

В опись № 2-у не включены следующие документы: 

- алфавитная книга записи учащихся, т.к. данная книга не закончена делопроизводством. 

Дело включено в опись по дате его заведения (раздел описи за 1999 год, дело № 21). В соответ- 

ствующих годовых разделах описи на него сделаны отсылки. 

Дела в описи № 2-у систематизированы по хронологическому принципу и по видам и 
значимости документов. 

В опись № 3 личных дел учащихся временного (75 лет) хранения за 1964-1995, 1997, 
1999-2011, 2013-2015 годы включены 1243 дела. Личные дела включены в опись по году окон- 
чания учебного заведения, систематизированы внутри годовых разделов по алфавиту. 

В опись № 3 не включены личные дела за 1996, 1998, 2012 годы: 

- личные дела за 1996 и 1998 годы переданы при поступлении воспитанника в учебное 
заведение профессионального образования; 

- личные дела за 2012 год переданы в Отдел по делам опеки, попечительства, семьи и не- 
совершеннолетних МО «Глазовский район». 

Управленческая документация и документы по личному составу сотрудников и учащих- 
ся МОУ «Понинский детский дом-школа» описаны за 1986-2012 годы, управленческая доку- 
ментация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский 
район» за 1986-2010 годы в количестве 204 дел. 

Делопроизводитель 92/7 
10.10.2016 

Я 
М.С. Васильева



Муниципальное казенное 

образовательное учреждение для 

детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, 

«Понинский детский дом» 

ФОНД № 12 

ОПИСЬ № 1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2013-2014 годы 

№ Индекс Заголовок дела Крайние Колич | Примеч 

п/п дела даты ество ание 
листов 

1 2 3 4 5 6 

2013 год 

239 01-02 | Решения, приказы Министерства | 17.01.2013- 93 
образования и науки УР, управления | 05.12.2013 

образования Администрации МО 
«Глазовский район», относящиеся к 

деятельности детского дома-школы 

240 01-03 | Приказы директора детского дома-| 09.01.2013- 138 
школы по основной деятельности 31,12,2013 

241 01-04 | Протокол общего собрания трудового | 23.01.2013 ] 

коллекгива детского дома-школы 

242 02-01 Протоколы заседаний педагогического | 01.02.2013- 2 
совета детского дома-школы 13.11.2013 

243 02-03 | Протоколы заседаний методического | 12.02.2013- 5 

совета, школьных методических | 30.08.2013 

объединений 

244 06-02 | Инструкции по охране и труда и| 15.01.2013 715 

технике безопасности, том 1 = 

245 06-02 (Инструкции по охране и труда и | 15.01.2013.- {33 
технике безопасности, том 2 

246 02-04 | Образовательная программа детского 179 

дома-школы на 2013/2014 учебный год 

247 02-05 | План работы детского дома-школы на 34 

2013/2014 учебный год 

248 06-04 | План работы детского дома-школы по | 

охране труда и технике безопасности 
на 2013/2014 учебный год 

249 01-09 | Штатное расписание детского дома- 1 
школы на 2013/2014 учебный год 

250 05-02 | Смета детского  дома-школы по 41 
бюджету за 2013 год 

251 02-06 | Отчет об — учебно-воспитательной 17 

работе детского  дома-школы за 
2013/2014 учебный год 



3 
Статистические сведения о дневных 
общеобразовательных учреждениях (ф. 
№ ОШ-П на начало 2013/2014 
учебного года 

02-07 Статистические сведения 0б 
образовательном учреждении для 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей (ф. № 1-ОД) за 

2013 год 

10 

254 03-04 Статистические сведения о 

численности и составе педагогических 
работников детского дома-школы (ф. 
83-РИК) за 2013 год 

295 05-06 Расчеты по начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование в Пенсионный 
фонд РФ и на обязательное 

медицинское страхование |: 
Федеральный фонд обязательного 
медицинского страхования 
плательщиками страховых взносов, 
производящими выплаты и иные 
вознаграждения физическим лицам - 
сотрудникам детского дома-школы 
(ф.ф. РСВ-1 ПФР) за 2013 год 

256 05-06 Расчеты детского дома-школы по 
начисленным и уплаченным 

страховым взносам на обязательное 

социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в 

связи с  материнством и по 
обязательному социальному 

страхованию от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных 
заболеваний, а также по расходам на 

выплату страхового обеспечения (ф. 4- 

ФСС) за 2013 год 

55 

к-т. Бухгалтерский отчет детского дома- 

школы об исполнении бюджета за 2013 

год с приложениями 

11 

258 Документы ( проведении 

общешкольных, внеклассных 

мероприятий, олимпиад (планы, 
положения, итоги) 

13.01.2013- 
26.12.2013 

158 

2014 год 

239 01-02 Решения, приказы Министерства 

образования и науки УР, управления 
образования Администрации МО 
«Глазовский район», относящиеся к 

деятельности детского дома-школы 

10.01.2014- 

30.12.2014 
100 



3 4 

Приказы директора детского дома- 

школы по основной деятельности 

09.01.2014- 

31.12.2014 

Протоколы общих собраний трудового 
коллектива детского дома-школы 

20.03.2014- 

10.12.2014 

Протоколы заседаний педагогического 
совета детского дома-школы 

05.02.2014- 

29.10.2014 

Протоколы заседаний методического 
совета, школьных методических 

объединений 

15.04.2014- 
28.11 2014 

Образовательная программа детского 
дома-школы на 2014/2015 учебный год 

161 

План работы детского дома-школы на 
2014/2015 учебный год 

План работы детского дома-школы по 
охране труда и технике безопасности 
на 2014/2015 учебный год 

Штатное расписание детского дома- 
школы на 2014/2015 учебный год 

Смета детского  дома-школы по 
бюджету на 2014 год 

Отчет об — учебно-воспитательной 

работе детского  дома-школы за 
2014/2015 учебный год 

270 Статистические сведения о работе 

детского дома-школы (ф. № Д-13) за 
2014 год 

271 Статистические сведения о дневных 

общеобразовательных учреждениях (ф. 
№ ОШ-Г) на начало 2014/2015 

учебного года 

12 

272 02-07 Статистические сведения об 

образовательном учреждении для 
детей-сирот и детей, оставитихся без 
попечения родителей (ф. № 1-ОД) за 
2014 год 

273 03-04 Статистические сведения Ге) 

численности и составе педагогических 

работников детского дома-школы (ф. 
83-РИК) на 2014 год 

274 05-06 Расчеты детского  дома-школы по 
начисленным и уплаченным страховым 
взносам на обязательное социальное 
страхование на случай временной 
нетрудоспособности и в связи с 
материнством и по обязательному 
социальному страхованию от 
несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний, а также 
по расходам на выплату страхового 
обеспечения (ф. 4-ФСС) за 2014 год 

33 



1 2 3 4 5 6 

275 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома- 12, 

школы об исполнении бюджета за 2014 

год с приложениями 
276 02-11 | Документы о проведении | 12.01.2014- 202 

общешкольных, внеклассных | 29.12.2014 
мероприятий (планы, положения, 

итоги) 

В данный раздел описи внесено 38 (тридцать восемь) дел с № 239 по № 276, в том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 

Делопроизводитель ‚ Даб и М.С. Васильева 

Ответственная за архив Да А 

делопроизводитель СА г М.С. Васильева 

СОТЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокюл ЭК МКОУ «Понинский Протокол ЭПМК Комитета по делам 
детский дом-школа» архивов при Правительстве 
от 1/10. 4.0/6 № 1 Удмурт кодуяся те 

#7 Р Иеееав ее? ПЕР 4ЕНРЕ” ГЕ" 

Г рр РРР" © 

ПИееие #7 еерееи „феерия рр 
СЕРАААРАЕИ РР РЬР Но РАЙ И «57 

ии 2 СЕРА ИР, Ре, Я, рф 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ И 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ- 
СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, 

«ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ДОМ-ШКОЛА» 
(12 декабря 2011 г. — 01 декабря 2015 г.) 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, 
ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, «ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ДОМ» 

(02 декабря 2015 г. - ) 

ФОНД № 12 
ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2015-2016 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в российской Федерации», 

постановлением Правительства РФ от 24.05.2014 № 481 «О деятельности организаций для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и об устройстве в них детей, 
оставшихся без попечения родителей», пунктом 8 статьи 33 Устава муниципального 

образования «Глазовский район», в соответствии с постановлением Администрации МО 

«Глазовский район от 02.12.2015 № 147 Муниципальное казенное образовательное 

учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский 

детский дом-школа» было переименовано в Муниципальное казенного учреждение для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом» и 

утвержден устав Муниципального казенного учреждение для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом». 

Штатная численность в 2015 году составляла 77 работников, в 2016 году - 72 работ- 
ника, численность воспитанников в 2015 году составляла 49 человек, в 2016 году -— 52 чело- 

века. 

История фонда = 

В 4 квартале 2018 года в МКУ «Понинский детский дом» Глазовского района прове- 
дено упорядочение документов постоянного хранения, по личному составу сотрудников и 
учащихся за 2015-2016 годы и составлены: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2015- 2016 годы в 

количестве 34 дел; > 

- опись № 2 дел по личному составу сотрудников он (50 лет) хранения за 
2015-2016 годы в количестве 16 дел; 

- опись № 2-у дел по личному составу учащихся временных (75, 25 лет) сроков хране- 
ния за 2015-2016 годы в количестве 2 дел и научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены докумен- 

ты, сформированные в процессе деятельности Муниципального казенного образовательного 
учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский дет- 
ский дом-школа» (с 2016 г. — Понинский детский дом) за 2015-2016 годы согласно номенкла- 
туре дел в количестве 34 дел. с № 277 по № 310. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: решения, 
приказы Министерства образования и науки УР, управления образования Администрации 

МО «Глазовский район», относящиеся к деятельности детского дома-школы, приказы дирек- 

тора детского дома-школы по основной деятельности, протоколы общих собраний трудового 
коллектива детского дома-школы, протоколы заседаний педагогического совета детского 

дома-школы, протоколы заседаний методического совета, школьных методических объеди- 
нений, образовательные программы детского дома-школы, планы работы детского дома- 

школы, инструкции по охране и труда и технике безопасности, штатные расписания детского 
дома-школы, сметы детского дома-школы по бюджету, отчеты об учебно-воспитательной 

работе детского дома-школы, статистические сведения о дневных общеобразовательных уч- 

реждениях (ф. № ОШ-1), статистические сведения об образовательном учреждении для де- 

тей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (ф. № 1-ОД), статистические сведе- 
ния о численности и составе педагогических работников детского дома-школы (ф. 83-РИК), 
расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное 

} Архив МКУ для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом». Ф. 12. 

Ог. 1. Д. 282. Л. 1-29.



страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обя- 

зательному социальному страхованию от несчастных-случаев на производстве и профес- 

сиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 4- 

ФСС), бухгалтерские отчеты детского дома-школы об исполнении бюджета с приложения- 

ми, документы о проведении общешкольных, внеклассных мероприятий, олимпиад (планы, 

положения, итоги). 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

- статистические отчеты по охране труда и технике безопасности (ф. 7-травматизма) 

за 2015-2016 годы — не составлялись; 

- акты, справки проверок работы детского дома-школы (детского дома) вышестоящи- 

ми органами за 2015-2016 годы - проверки не проводились, 

Дела в описи № | систематизированы по хронологическому принципу и по видам и 

значимости документов. 

В опись № 2 дел по личному составу сотрудников временного (50 лет) хранения за 
2015-2016 годы включены 16 дел с № 88 по № 103. В опись документов по личному составу 

включены: приказы директора детского дома-школы по личному составу сотрудников (при- 

ем, увольнение, перевод, поощрение, премирование, замещение, перемещение), лицевые сче- 

та сотрудников, расчеты, сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обя- 

зательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц - сотрудников 

детского дома-школы (ф.ф. РСВ-1 ПФР, СЗВ-6-4, АДВ-6-5), документы по аттестации педа- 

гогических работников (приказы, заявления, графики, протоколы, аттестационные листы, 

характеристики, представления), тарификационные списки педагогов, списки работников 

детского дома-школы, работающих на производстве с вредными и опасными (неблагоприят- 

ными) условиями труда, личные карточки (ф. Т-2) уволенных сотрудников детского дома- 
школы. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и 

значимости документов. 

В опись № 2-у дел по личному составу учащихся временных (75, 25 лет) сроков хра- 

нения за 2015-2016 годы включены 2 дела с № 50 по № 51. В опись вошли приказы директо- 
ра детского дома-школы по личному составу воспитанников. 

В опись № 2-у не включены следующие документы: 

- алфавитная книга записи учащихся, т.к. данная книга не закончена делопроизводст- 

вом. Дело включено в опись по дате его заведения (раздел. описи за 1999 год, дело № 21). В 
соответствующих годовых разделах описи на него сделаны отсылки. 

Дела в описи № 2-у систематизированы по хронологическому принципу и по видам и 
значимости документов. 

Управленческая документация и документы по личному составу сотрудников и уча- 
щихся МОУ «Понинский детский дом-школа» описаны за 1986-2014 годы, управленческая 

документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Гла- 

зовский район» за 1986-2012 годы в количестве 239 ед.хр. 
р. 

Делопроизводитель С р ` у С.А. Шатунова 
16.11.2018 =



Муниципальное казенное УТВЕРЖДАЮ 

учреждение для детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения 

родителей, «Понинский детский 

дом» 

ФОНД № 12 
ОПИСЬ № 1 
управленческих документов 
постоянного хранения 

за 2015-2016 годы 

онинский детский дому» 

Е.Л. Салтыкова 

2018 г. 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние Коли- | Приме- 
пп дела даты чество | чание 

листов 

1 2 3 4 5 6 

2015 год 

277 01-02 | Решения, приказы Министерства | 06.02.2015- 80 
образования и науки УР, управления | 08.12.2015 

образования Администрации МО 

«Глазовский район», относящиеся к 

деятельности детского дома-школы 

278 01-03 | Приказы директора детского дома-| 19.01.2015- 164 

школы по основной деятельности 31.12.2015 

279 01-04 | Протокол общего собрания трудового | 17.02.2015- 6 

коллектива детского дома-школы 19.10.2015 

280 02-01 | Протоколы заседаний педагогического | 30.01.2015- 18 
совета детского дома-школы 08.12.2015 

281 02-03 | Протоколы заседаний методического | 10.02.2015- 5 

совета, школьных методических | 30.12.2015 
объединений 

282 01-06 | Устав муниципального  казенного | 31.12.2015 29 
образовательного учреждения для 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, «Понинский 

детский дом-школа» 

283 02-04 | Образовательные программы детского 237 

дома-школы на 2015/2016 учебный год 

284 02-05 | План работы детского дома-школы на 67. 
2015/2016 учебный год 

285 06-04 | План работы детского дома-школы по у. 
охране труда и технике безопасности 
на 2015/2016 учебный год 

286 01-10 | Штатное расписание детского дома- 1 
школы на 2015/2016 учебный год 

287 05-02 | Смета детского  дома-школы по 4 

бюджету за 2015 год я —- 



Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

3 4 5 
Отчет об — учебно-воспитательной 
работе детского  дома-школы за 
2015/2016 учебный год 

9 

Статистические сведения о дневных 
общеобразовательных учреждениях (ф. 
№ ОШ-1) на начало 2015/2016 

учебного года 

23 

290 02-07 Статистические сведения о работе 

детского дома-школы (ф. № Д-13) за 
2015 год 

25 

291 02-07 Статистические сведения об 

образовательном учреждении для 
детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей (ф. № 1-ОД) за 
2015 год 

12 

292 03-04 Статистические сведения (9 

численности и составе педагогических 
работников детского дома-школы (ф. 

83-РИК) за 2015 год 

293 05-06 Расчеты детского дома-школы по 
начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное 
социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с  материнством и по 
обязательному социальному 
страхованию от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных 
заболеваний, а также по расходам на 
выплату страхового обеспечения (ф. 4- 
ФСС) за 2015 год 

294 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома- 

школы об исполнении бюджета за 2015 

год с приложениями 

60 

295 02-11 Документы о проведении 
общешкольных, внеклассных 
мероприятий, олимпиад (планы, 
положения, итоги) 

10.01.2015- 
31.12.2015 

134 

2016 год 

296 01-02 Решения, приказы Министерства 
образования и науки УР, управления 

образования Администрации МО 
«Глазовский район», относящиеся к 
деятельности детского дома 

10.01.2016- 
12.12.2016 

54 

297 01-03 Приказы директора детского дома по 

основной деятельности 

12.01.2016- 

30.12.2016 
150 



Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Коли- 

чество 

листов 

2 3 4 5 
01-04 Протоколы общих собраний трудового 

коллектива детского дома 
11.01.2016- 
29.11.2016 

5 

02-01 Протоколы заседаний педагогического 

совета детского дома 

20.01.2016- 
01.09.2016 

02-03 Протоколы заседаний методического 

совета, школьных методических 

объединений 

01.02.2016- 
29.12.2016 

02-04 Образовательная программа детского 

дома на 2016/2017 учебный год 
197 

02-05 План работы детского дома на 

2016/2017 учебный год 

01-10 Штатное расписание детского дома на 
2016/2017 учебный год 

05-02 Смета детского дома по бюджету на 

2016 год 

02-06 Отчет об — учебно-воспитательной 
работе детского дома за 2016/2017 

учебный год 

11 

306 02-07 Статистические сведения о работе 

детского дома (ф. № Д-13) за 2016 год 
25 

307 02-07 Статистические сведения об 

образовательном учреждении для 
детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей (ф. № 1-ОД) за 
2016 год 

12 

308 05-06 Расчеты детского дома по 
начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное 
социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с  материнством и по 
обязательному социальному 
страхованию от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных 
заболеваний, а также по расходам на 
выплату страхового обеспечения (ф. 4- 

ФСС) за 2016 год 

309 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома об 

исполнении бюджета за 2016 год с 

приложениями 

39 

310 02-11 Документы о 

общешкольных, 
проведении 

внеклассных 
22.01.2016- 
31.12.2016 

146 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние Коли- | Приме- 
пп дела даты чество | чание 

листов 
1 2 3 4 5 6 

мероприятий (планы, — положения, 
итоги) И 

В данный раздел описи внесено 34 (тридцать четыре) дела с № 277 по № 310, в том 
числе: 
литерные номера: 

пропущенные номера: 

Делопроизводитель 690 С.А. Шатунова 

Ответственный за архив 

Делопроизводитель {20 СА. Шатунова 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокюл ЭК МКОУ «Понинский Протокол ЭПМК Комитета по делам 
детский дом» архивов при Правительстве 
от 05 [4 ДОЬ № { 

#2 РН И киа ри > 

ЗГРАериитеих РРР реа 2 И И 6 

Реле 0 ииелеие „ДАрееикееье Ииесе- 
Рив ет, гео ео бо ле 98 ИР р. 9 Ор 

кре бе, ИР) И, ера Г 9; СЯ, 

ФР ИВесенсе пеенеее 27 УХ 2 ИХ деи 

РА ПРРееииРАРОЕРУ — РРР ря 7 727 2. Рае рт 7 И. ИР



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ | 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ- 

СИРОТ И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, 

«ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ДОМ-ШКОЛА» 
(12 декабря 2011 г. — 2 декабря 2015 г.) 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, 
ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, «ПОНИНСКИИ ДЕТСКИЙ ДОМ» 

(2 декабря 2015 т. - ) 

ФОНД № 12 
ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

2017-2018 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях Муниципального казенного учреждение 

для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом» в 

2017-2018 гг. не произошло. 
Штатная численность детского дома в 2017 году составляла 69 сотрудников, в 2018 

году — 58 сотрудников, численность воспитанников в 2017 году составляла 40 человек, в 
2018 году — 38 человека". 

История фонда 

Во 2 квартале 2020 года в МКУ «Понинский детский дом» проведено упорядочение 

документов постоянного хранения, по личному составу сотрудников и воспитанников за 
2017-2018 годы, в результате которого проведена экспертиза ценности документов, подшив- 

ка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены об- 

ложки дел, листы-заверители и составлены годовые разделы описей: 
- № | управленческих документов постоянного хранения за 2017-2018 годы; 
- № 2 дел по личному составу сотрудников временного хранения за 2017-2018 годы; 
- № 2-у дел по личному составу учащихся временных (75, 25 лет) сроков хранения за 

2017-2018 годы и научно-справочный аппарат к ним. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены докумен- 

ты, сформированные в процессе деятельности Муниципального казенного учреждения для 

детей-сирот и детей. оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом» за 
2017-2018 годы, согласно номенклатуре дел в количестве 31 дел с № 311 по № 341. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: распоря- 
жения,, приказы Министерства образования и науки УР, управления образования Админист- 
рации МО «Глазовский район», относящиеся к деятельности детского дома, приказы дирек- 

тора детского дома по основной деятельности, протоколы общих собраний трудового кол- 
лектива детского дома, протоколы заседаний педагогического совета детского дома, прото- 
колы заседаний методического совета, планы работы детского дома, штатные расписания 
детского дома, сметы детского дома по бюджету, расчеты детского дома по начисленным и 

уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай вре- 
менной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному 

страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а 
также по расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 4-ФСС), отчеты детского дома о 

результатах самообследования, статистические сведения об учреждении для детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей (ф.ф. № 3, 1-ОД, 85-К, 1-ДОП, С_Паспорт ОО), 

бухгалтерские отчеты детского дома об исполнении бюджета с приложениями, документы о 
проведении внеклассных мероприятий, олимпиад (планы, положения, итоги). 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

- статистические отчеты по охране труда и технике безопасности (ф. 7-травматизма) 
за 2017-2018 годы — не составлялись; . 

- акты, справки проверок работы детского дома (детского дома) вышестоящими орга- 
нами за 2017-2018 годы - проверки не проводились; 

- План работы детского дома по охране труда и технике безопасности на 2017/2018 
учебный год - не составлялись; 

- переписка по вопросам основной деятельности за 2017-2018 годы, при проведении 

экспертизы ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 
Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу, по видам и по 

значимости документов. 

Архив МКУ «Понииский детский дом». Ф. 12. Оп. 1. Д. 318. Л. 1-3; Д. 332. Л. 1-3. 

а



В опись № 2 дел по личному составу сотрудников временного хранения за 2017-2018 
годы включены 19 дел с № 104 по № 122. В опись документов по личному составу включе- 
ны: приказы директора детского дома по личному составу сотрудников, лицевые счета со- 
трудников, расчеты о страховых взносах, сведения о страховом стаже застрахованных лиц — 
сотрудников детского дома (ф. СЗВ-СТАЖ), документы по аттестации педагогических ра- 
ботников (приказы, заявления, графики, протоколы, аттестационные листы, характеристики, 
представления) за 2018 год, ходатайства о представлении сотрудников детского дома к на- 

граждению Почетными грамотами Министерства образования и науки УР, МО «Глазовский 
район» МО «Понинское», управления образования Администрации МО «Глазовский район», 

к занесению на Доску почета МО «Понинское», акты о расследовании несчастных случаев с 
воспитанниками детского дома (ф. № Н-2), тарификационные списки педагогов, списки ра- 

ботников детского дома, работающих на производстве с вредными и опасными (неблагопри- 
ятными) условиями труда, личные карточки (ф. Т-2) уволенных сотрудников детского дома. 

В опись № 2 не включены следующие документы: 

- документы по аттестации педагогических работников за 2017 год, т.к. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу, по видам и по 

значимости документов. | 
В опись № 2-у дел по личному составу учащихся временных (75, 25 лет) сроков хра- 

нения за 2017-2018 годы включены 2 дела с № 52 по № 53. В опись вошли приказы директо- 
ра детского дома по личному составу воспитанников. 

В опись № 2-у не включены следующие документы: 

- алфавитная книга записи учащихся, т.к. данная книга не закончена делопроизводст- 
вом. Дело включено в опись по дате его заведения (раздел описи за 1999 год, дело № 21). В 

соответствующих годовых разделах описи на него сделаны отсылки. 

Дела в описи № 2-у систематизированы по хронологическому принципу, по видам и 
по значимости документов. 

Управленческая документация и документы по личному составу сотрудников и уча- 
щихся МОУ «Понинский детский дом-школа» описаны за 1986-2016 годы, управленческая 
документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Гла- 
зовский район» за 1986-2014 годы в количестве 277 ед.хр. 

‚\/ 
Делопроизводитель < С.А. Шатунова 
20.07.2020г.



Муниципальное 
учреждение для детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения 

родителей, «Понинский детский 

дом» 

ФОНД № 12 
ОПИСЬ № 1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2017-2018 годы 

казенное 

дом» 

УТВЕРЖДАЮ 
Директор КУ УР 

50277 бы Е.Л. Са 

«Понинский детский 

лтыкова 
2020 г. 

№ 

пп 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

Приме- 
чание 

2 3 4 5 6 
2017 год 

ЗП 01-02 Приказы, распоряжения Министерства 
образования и науки УР, управления 
образования Администрации МО 
«Глазовский район», относящиеся ‘к 

деятельности детского дома 

10.01.2017- 
28,12:2017 

75 

Приказы директора детского дома по 

основной деятельности 

16.01.2017- 

29.12.2017 

157 

Протокол общего собрания трудового 
коллектива детского дома 

08.02.2017- 
13.09.2017 

95
) 

Протоколы заседаний педагогического 

совета детского дома 

28.05.2017- 
30.11.2017 

Протоколы заседаний методического 

совета детского дома 

29.08.2017- 

27.11.20 [7 

План работы детского 

2017/2018 учебный год 

дома на 

Штатное расписание детского дома на 

2017 год 

Смета детского дома по бюджету за 

2017 год 

Расчеты детского 

начисленным и уплаченным 

страховым взносам на обязательное 

социальное страхование на случай 

временной нетрудоспособности и в 

Связи с  материнством и по 

обязательному социальному 

страхованию от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных 

заболеваний, а также по расходам на 

выплату страхового обеспечения (ф. 4- 

ФСС) за 2017 год 

дома по 

320 Отчет детского дома о результатах 

самообследования за 2017 год 

ры 

321 25 Статистические сведения о работе 



№ Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Коли- 

чество 

листов 

Приме- 
чание 

3 4 э 6 
детского дома (ф. № Д-13) за 2017 год 

Статистические сведения об 
учреждении для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей 
(ф. № 1-ОД) за 2017 год 

А 

05-03 Бухгалтерский отчет детского дома об 

исполнении бюджета за 2017 год с 

приложениями 

9%
) 

л
 

02-07 Документы о проведении внеклассных 
мероприятий, олимпиад (планы, 
положения, итоги) 

01.01.2017- 
31.12.2017 

116 

2018 год 

325 01-02 Приказы, распоряжения Министерства 
образования и науки УР, управления 
образования Администрации МО 
«Глазовский район», относящиеся к 
деятельности детского дома 

10.01.2018- 
13.12.2018 

65 

Приказы директора детского дома по 

основной деятельности 

09.01.2018 
29.12.2018 

192 

Протоколы общих собраний трудового 
коллектива детского дома 

13.02.2018- 
18.12.2018 

Протоколы заседаний педагогического 

совета детского дома 

06.02.2018- 
20.11.2018 

15 

Протокол ы заседаний методического 

совета детского дома 

26.02.2018- 

04.09.2018 

План работы детского 

2018/2019 учебный год 

дома на 

Штатное расписание детского дома на 

2018 год 

9
)
 

Смета детского дома по бюджету на 

2018 год 

9)
 

Расчеты детского 
начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное 
социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с  материнством и по 
обязательному социальному 
страхованию от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных 
заболеваний, а также по расходам на 
выплату страхового обеспечения (ф. 4- 
ФСС) за 2018 год. 

дома по 

02-05 Отчет детского дома о результатах 

самообследования за 2018 год 

12 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние Коли- | Приме- 
пп дела даты чество | чание 

листов 
2 Е 4 5 6 

335 02-06 | Статистические сведения о работе 25 

детского дома (ф. № Д-13) за 2018 год 

336 02-06 | Статистические сведения об 12 

учреждении для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей 

(ф. № 1-ОД) за 2018 год 

337 02-06 Статистические сведения о И 

деятельности организации, 

осуществляющей образовательную 

деятельность по — образовательным 
программам дошкольного образования, 

присмотр и уход за детьми (ф. № 85-К) 
за 2018 год 

338 02-06 Статистические сведения — детского 

дома о дополнительном образовании 

детей (ф. № 1-ДОП) за 2018 год 

339 02-06 | Паспорт организации для детей-сирот и 23 
детей, оставшихся без попечения 
родителей, Удмуртской Республики (ф. 

С Паспорт ОО) за 2018 год 

340 05-03 (| Бухгалтерский отчет детского дома об И 
исполнении бюджета за 2018 год с 

приложениями 

341 02-07 | Документы о проведении внеклассных 105 
мероприятий (планы, положения, 
итоги) за 2018 год 

В данный раздел описи внесено 31 (Тридцать один) дело с № 311 по № 341, в том числе: 
литерные номера: 

пропущенные номера: 

Делопроизводитель < СУ С.А. Шатунова 

Ответственный за архив 
ны ‹ С 

Делопроизродитель \_-/ С.А. Шатунова 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК КУ УР «Понинский Протокол ЭПМК Комитета по делам 
детский дом» архивов при Правительстве о АИ УИ той >< № 

р ие. © 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ | 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И ДЕТЕЙ, 

ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, «ПОНИНСКИИ ДЕТСКИИ ДОМ» 

(2 декабря 2015$ г. — 1 января 2020 г.) 

КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ДЛЯ ДЕТЕЙ-СИРОТ И 
ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, 

«ПОНИНСКИЙ ДЕТСКИЙ ЛОМ» 
(1 января 2020 г. — 19 мая 2021 г.) 

ФОНД № 12 
ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2019-2021 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях Муниципального казенного учреждения 
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом» в 
2019 году не произошло. 

В соответствии с распоряжением Правительства Удмуртской Республики № 1589-р от 

18 декабря 2019 года с 1 января 2020 года Муниципальное казенного учреждение для детей- 

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом» было 
переименовано в Казенное учреждение Удмуртской Республики для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом». 
Согласно распоряжению Правительства Удмуртской Республики от 15 января 2021 

года № 1-р «О реорганизации некоторых учреждений, подведомственных Министерству 
социальной политики и труда Удмуртской Республики», Казенное учреждение Удмуртской 

Республики для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский 

детский дом» реорганизовано путем присоединения к Казенному учреждению социального 
обслуживания Удмуртской Республики «Республиканский социально-реабилитационный 
центр для несовершеннолетних» . 

Штатная численность детского дома в 2019 году составляла 63 единицы, в 2020 году — 
67 единиц, в 2021 году — 72 единицы. Численность воспитанников в 2019 году составляла 52. 

человека, в 2020 году - 46 человек, в 2021 году — 41 человек”. 

Согласно Листу записи Единого государственного реестра юридических лиц, выдан- 
ному Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 11 по Удмуртской Рес- 
публике, деятельность КУ УР для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

«Понинский детский дом» прекращена путем реорганизации в форме присоединения 19 мая 
2021 года”. 

История фонда 

В 3 квартале 2021 года была проведена экспертиза ценности документов Казенного 
учреждения Удмуртской Республики для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения ро- 
дителей, «Понинский детский дом» за 2019-2021 годы (по момент реорганизации), в резуль- 
тате которой отобраны документы на постоянное хранение и временное хранение, а также 
выявлены документы, не подлежащие хранению. 

В результате упорядочения проведены следующие виды работ: подшивка документов, 

уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел и заве- 
рительные надписи и составлены сводные годовые разделы описей: 

- № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2019-2021 годы; 

- № 2 дел по личному составу сотрудников временного хранения за 2019-2021 годы; 

- № 2-у дел по личному составу учащихся временных (75, 25 лет) сроков хранения за 
2019-2021 годы; 

- № 4 личных дел уволенных сотрудников временного (50 лет) хранения за 2006-2021 
годы и научно-справочный аппарат к ним. 

Описи составлены в соответствии с «Правилами организации хранения, комплектова- 

ния, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 

архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и 

организациях», утвержденными приказом Министерства культуры РФ от 31.03.2015 № 526. 
При проведении экспертизы ценности документов и упорядочении документов ис- 

пользовались номенклатуры дел на 2006, 2007, 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 

* Архив МКУ «Понинский детский дом». Ф. 12. Оп. 1. Д. 376. Л. 1-5. 

? Там же. Оп. 1. Д. 347. Л. 1. Д. 365. Л. 1-3.Д. 382 Л. 1-2. 
3 Там же. Оп. 1. Д. 377. Л. 122.



2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021 годы и «Перечень типовых управленческих архивных до- 

кументов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов мест- 

ного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденный приказом 

Росархива 20.12.2019 № 236 (ПТУ-2020). 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены докумен- 

ты, сформированные в процессе деятельности Казенного учреждения для детей-сирот и де- 

тей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский детский дом» за 2019-2021 годы, со- 

гласно номенклатуре дел в количестве 46 дел с № 342 по № 387. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены: приказы 

Министерства социальной политики и труда УР, относящиеся к деятельности детского дома, 

распоряжение Правительства Удмуртской Республики от 15 января 2021 года № 1-р «О 

реорганизации некоторых учреждений, подведомственных Министерству социальной 

политики и труда Удмуртской Республики» (копия), приказы директора детского дома по 

основной деятельности, протоколы общих собраний трудового коллектива детского дома, 

протоколы заседаний педагогического совета детского дома, протоколы заседаний 

методического совета, устав, изменения в устав казенного учреждения Удмуртской 

Республики для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский 

детский дом», лист записи Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о 

внесении записи о прекращении деятельности Казенного учреждения Удмуртской 

Республики для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, «Понинский 

детский дом» путем реорганизации в форме присоединения, планы работы детского дома, 

штатные расписания детского дома, сметы детского дома по бюджету, расчеты детского дома 

по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное 

страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по 

обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения 

(ф. 4-ФСС), отчеты детского дома о результатах самообследования, статистические сведения 

об учреждении для детей-сирот и детей, оставитихся без попечения родителей (ф.ф. № 3, 1- 

ОД, 85-К, 1-ДОП, С Паспорт ОО), бухгалтерские отчеты детского дома об исполнении 

бюджета с приложениями, документы о результатах проверок деятельности детского дома 

Министерством социальной политики и труда Удмуртской Республики, Глазовской 

межрайонной прокуратурой, Управлением Роспотребнадзора по Удмуртской Республике, 

Территориальным отделом Государственного автодорожного надзора по Удмуртской 

Республике, Управлением Пенсионного фонда Российской Федерации в г Глазове 

Удмуртской Республики, Администрацией МО «Глазовский район» и устранении замечаний, 

выявленных в ходе проверок (акты, представления, постановления, справки, информации, 

объяснительные записки, переписка), документы о проведении общешкольных, внеклассных 

мероприятий, олимпиад (планы, положения, итоги). 

Согласно Перечню типовых управленческих архивных документов, образующихся в 

процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и орга- 

низаций, с указанием сроков их хранения, расчеты детского дома по начисленным и упла- 

ченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхова- 

нию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по 

расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 4-ФСС) за 2020-2021 годы внесены в 

опись № 2 дел по личному составу, так как имеют срок хранения 50 лет (ст. 308 ПТУ-2020). 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

- статистические отчеты по охране труда и технике безопасности (ф. 7-травматизма} 

за 2019-2021 годы - не составлялись; 

- переписка по вопросам основной деятельности за 2019-2021 годы, при проведении 

экспертизы ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 

Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу, по видам и по 
значимости документов.



В опись № 2 дел по личному составу сотрудников временного хранения за 2019-2021 
годы включены 27 дел с № 123 по № 149. 

В опись документов по личному составу включены: приказы директора детского дома 

по личному составу сотрудников, лицевые счета сотрудников, расчеты о страховых взносах, 

сведения о страховом стаже застрахованных лиц — сотрудников детского дома (ф. СЗВ- 

СТАЖ), сведения о трудовой деятельности застрахованных лиц — сотрудников детского 

дома (ф. СЗВ-ТД), документы по аттестации педагогических работников (приказы, заявле- 

ния, графики, протоколы, аттестационные листы, характеристики, представления), тарифи- 
кационные списки педагогов, списки работников детского дома, работающих на производст- 
ве с вредными и опасными (неблагоприятными) условиями труда, личные карточки (ф. Т-2) 
уволенных сотрудников детского дома. 

Дела в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу, по видам и по 
значимости документов. 

В опись № 2-у дел по личному составу учащихся временных (75, 25 лет) сроков хра- 
нения за 2019-2021 годы включены 6 дел с № 54 по № 59. В опись вошли приказы директора 
детского дома по личному составу воспитанников, акты о расследовании несчастных случаев 
с воспитанниками детского дома (ф. № Н-2). 

В опись № 2-у не включены следующие документы: 
- алфавитная книга записи учащихся. Дело включено в опись по дате его заведения 

(раздел описи за 1999 год, дело № 21) и закончено делопроизводством в 2021 году. В соот- 
ветствующих годовых разделах описи на него сделаны отсылки. 

| Дела в описи № 2-у систематизированы по хронологическому принципу, по видам и 
по значимости документов. 

Опись № 3 личных дел учащихся временного (75 лет) хранения с 2016 года не форми- 
руется в связи с тем, что деятельность по предоставлению основного общего образования 

прекращена. Личные дела воспитанников детского дома по завершению их пребывания в уч- 
реждении направляются в орган опеки и попечительства по месту жительства подопечного в 
соответствии с постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных во- 
просах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан». 

В опись № 4 личных дел уволенных сотрудников временного (50 лет) хранения за 
2006-2021 годы включены 93 дела с № 1 по № 953. 

Дела в описи № 4 систематизированы по хронологическому принципу, внутри годо- 
вых разделов — по алфавиту фамилий. 

Физическое состояние дел, хранящихся в фонде, удовлетворительное, фактов утраты 
и порчи документов не отмечалось. 

Управленческая документация и документы по личному составу сотрудников и уча- 
щихся КУ УР «Понинский детский дом-школа» описаны за 1986-2018 годы, управленческая 

документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Гла- 
зовский район» за 1986-2014 годы в количестве 277 ед.хр. 

После утверждения и согласования описей управленческих документов постоянного 
хранения и по личному составу сотрудников и учащихся за 2019-2021 годы управленческие 

документы по описи № 1 за 2015-2021 годы будут переданы на постоянное хранение в ар- 
хивный отдел Администрации МО «Глазовский район». 

Делопроизводитель Фи й М.С. Барашкина 

09.11.2021



Казенное учреждение УТВЕРЖДАЮ 

Удмуртской Республики для Заведующий филиалом Республиканского 
детей-сирот и детей, РТ : г. Глазова» 
оставшихся без попечения 
родителей, «Понинский Е.В. Богданова 

детский дом» 2021 г. 

ФОНД № 12 

ОПИСЬ № 1 
управленческих документов 
постоянного хранения 
за 2019-2021 годы 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние Коли- | Приме- 

_ пп дела даты чество | чание 
листов 

1 2 3 4 5 6 

2019 год 

342 01-03 | Приказы директора детского дома по | 22.01.2019- 174 

основной деятельности 31.12.2019 

343 01-05 | Протокол общего собрания трудового | 12.02.2019- 9 
коллектива детского дома 06.12.2019 

344 02-01 | Протоколы заседаний педагогического | 13.02.2019- 5 

совета детского дома 26.08.2019 

345 | 02-10 | Протоколы заседаний методического | 29.08.2019- 6 
совета детского дома 05..1.2..2019 

346 01-06 | Устав казенного учреждения | 23.12.2019 14 

Удмуртской Республики для детей- 

сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, «Понинский 

детский дом» 

347 02-04 | План работы детского дома на 12 

2019/2020 учебный год 
348 01-10 | Штатное расписание детского дома на 1 

2019 год 

349 05-02 | Смета детского дома по бюджету на 5 
2019 год 

350 05-07 | Расчеты детского дома по 2 

начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное 
социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с  материнством и по 
обязательному социальному 

страхованию от несчастных случаев 
на производстве и профессиональных 
заболеваний, а также по расходам на 
выплату страхового обеспечения (ф. 4- 
ФСС) за 2019 год 



>
 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

Приме- 
чание 

3 4 5 6 

Отчет детского дома о результатах 

самообследования за 2019 год 

17 

Статистические сведения о работе 

детского дома (ф. № Д-13) за 2019 год 

25 

Статистические сведения об 

учреждении для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей 

(ф. № 1-ОД) за 2019 год 

12 

354 02-06 Статистические сведения о 

деятельности организации, 
осуществляющей образовательную 
деятельность по — образовательным 
программам дошкольного образования, 
присмотр и уход за детьми (ф. № 85-К) 
за 2019 год 

13 

355 `02-06 Статистические сведения детского 

дома о дополнительном образовании 
детей (ф. № 1-ДОП) за 2019 год 

356 02-06 Паспорт организации для детей-сирот 
и детей, оставшихся без попечения 

родителей, Удмуртской Республики (ф. 
С Паспорт ОО) за 2019 год 

7 

351 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома об 
исполнении бюджета за 2019 год с 
приложениями 

41 

358 01-12 Документы о результатах проверок 
деятельности детского дома Глазовской 
межрайонной прокуратурой, 

Администрацией МО «Глазовский 

район» и устранении замечаний, 

выявленных в ходе — проверок 
(постановления, представления, 
справки, информации, переписка) 

07.02.2019- 

10.10.2019 

23 

359 02-07 Документы о проведении внеклассных 
мероприятий, олимпиад (планы, 
положения, итоги) 

01.01.2019- 

31.12.2019 

96 

2020 год 
360 01-02 Приказы Министерства социальной 

политики и труда УР, относящиеся к 

деятельности детского дома 

03.02.2020- 

07.12.2020 

29 

361 01-03 Приказы директора детского дома по 

основной деятельности 
01.01.2020 

30.12.2020 
167 

362 01-05 Протоколы общих собраний трудового 

коллектива детского дома 
06.02.2020- 

15.12.2020 
| 

363 02-01 Протоколы заседаний педагогического 18.02..2020- 19 



№ Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

3 4 5 

совета детского дома 27.08.2020 

Протоколы заседаний методического 

совета детского дома 

24.03.2020- 
24.11.2020 

4 

Изменения в  'устав  казенного 

учреждения Удмуртской Республики 

для детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, «Понинский 

детский дом» 

05.10.2020 

366 02-04 План работы детского дома на 2020 год 74 

367 01-10 Штатное расписание детского дома на 

2020 год 

368 05-02 Смета детского дома по бюджету на 

2020 год 

369 02-05 Отчет детского дома о деятельности 

детского дома за 2020 год 

370 02-06 Статистические сведения о работе 
детского дома (ф. № Д-13) за 2020 год 

371 02-06 Статистические сведения об 

учреждении для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей 

(ф. № 1-ОД) за 2020 год 

372 02-06 Статистические сведения о 
деятельности организации, 
осуществляющей образовательную 
деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования, 

присмотр и уход за детьми (ф. № 85-К) 

за 2020 год 

10 

373 02-06 Статистические сведения детского 

дома о дополнительном образовании 
детей (ф. № 1-ДОП) за 2020 год 

374 02-06 Паспорт организации для детей-сирот 
и детей, оставшихся без попечения 

родителей, Удмуртской Республики (ф. 
С_Паспорт ОО) за 2020 год 

13 

375 . 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома об 

исполнении бюджета за 2020 год с 

приложениями 

45 

376 01-12 Документы о результатах проверок 

деятельности детского дома 

Министерством социальной политики 

и труда Удмуртской Республики, 
Глазовской межрайонной 

прокуратурой, Управлением 

17.01.2020- 

30.10.2020 

162 



№ Заголовок дела Коли- 

чество 

листов 

3 5 

Роспотребнадзора по Удмуртской 

Республике и устранении замечаний, 

выявленных в ходе — проверок 
(представления, постановления, 

информации, объяснительные записки, 
переписка) 

377 02-07 Документы о проведении внеклассных 
мероприятий (планы, положения, 
итоги) 

01.01.2020- 
31.12.2020 

60 

2021 год 

378 01-02 Распоряжение Правительства 
Удмуртской Республики от 15 января 

2021 года № 1-р «О реорганизации 

некоторых учреждений, 

подведомственных Министерству 
социальной политики и труда 
Удмуртской Республики». Копия 

15'01.2021 

379 01-03 Приказы директора детского дома по 
основной деятельности 

01.01.2021- 
12.05.2021 

47 

380 01-05 Протокол общего собрания трудового 
коллектива детского дома 

28.01.2021 

381 02-01 Протоколы заседаний педагогического 

совета детского дома 

14.01.2021- 
18.05.2021 

382 02-10 Протоколы заседаний методического 

совета детского дома 

16.01.2021- 
18.05.2021 

383 01-07 Учредительные документы Казенного 
учреждения Удмуртской Республики 
для детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, «Понинский 

детский дом» (свидетельства о 
государственной регистрации, 
аккредитации, постановке на 
налоговый учёт, лицензия, лист записи 
и выписки из ЕГРЮЛ) 

17.04.1995- 
19.05.2021 

127 

384 01-10 Штатное расписание детского дома на 
2021 год 

385 05-02 Смета детского дома по бюджету на 

2021 год 

386 05-03 Бухгалтерский отчет детского дома об 

исполнении бюджета за январь-май 

2021 года 

387 01-12 Документы о результатах проверок 
деятельности детского дома 
Территориальным отделом 
Государственного автодорожного 

01.02.2021- 
12.04.2021 

12 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние Коли- | Приме- 

пп дела даты _чество | чание 
листов 

1 2 3 4 5 6 
надзора по Удмуртской Республике, 
Управлением Пенсионного фонда 
Российской Федерации в г Глазове 

Удмуртской Республики и устранении 
замечаний, выявленных в ходе 
проверок (акты, справка) 

пропущенные номера: 

В данный раздел описи внесено 46 (сорок шесть) дел с № 342 по № 387, в том числе: 

литерные номера: 

Делопроизводитель Фор 

Ответственный за архив 

Делопроизводитель И 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол 

Глазова» 

от 12.11.2021 №1 от 20. < 

УТВЕРЖДЕНО 
ЭК филиала Протокол 

Республиканского СРЦН «СРЦН г 

М.С. Барашкина 

М.С. Барашкина 

ЭПМК Комитета по 

делам архивов при Правительстве 
Удмуртской Республики 

2 ИеРеНЕЯ УР” РРР 0 я 
ИР пет) ра О РОУ. 

ПИР 7”. РАНА ИР рииеееьеЬ Я ралритееР. еьсее - 

Рееееет Реле ое о Гл 95 И, «О еее 
Ре етае 252 27, 772, уе, фиероиееиниете 9 777 

РРР ДРеееьие — в ареале 05 И ре. И И РИ 

2 РО Зе. „Неее“ Я р „ели 

ИР. РС. гбг, Ра



пре РР ее # ое рутееееее 0“ Ра 

о са 

227 я бб 7 ий 224 „РигеР А. 

ЕР. 2. 27.22,


