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ПРЕДИСЛОВИЕ 

История фондообразователя 

В соответствии с Федеральным Законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих прин- 
ципах организации местного самоуправления в РФ», Законом УР от 30.11.2004 № 75-РЗ «Об 

установлении границ муниципальных образований и наделении соответствующим статусом 

муниципальных образований на территории Глазовского района Удмуртской Республики» 
установлены границы муниципального образования «Верхнебогатырское» в составе сле- 

дующих населённых пунктов: деревня Верхняя Богатырка (административный центр муни- 

ципального образования), деревня Верхняя Слудка, деревня Выльгурт, деревня Гордъяр, де- 
ревня Дондыкар, деревня Заризь, село Люм, деревня Нижняя Богатырка, деревня Нижний 

Колевай, деревня Нижняя Слудка, деревня Печешур, деревня Портяново, деревня Пышкец, 

деревня Симашур, деревня Усть-Пышкец, деревня Чажай, деревня Шудзя, деревня Ягул. 

Муниципальное образование «Верхнебогатырское» наделено статусом сельского поселения. 
В соответствии с Законом УР от 30.11.2004 № 75-РЗ «Об установлении границ муни- 

ципальных образований и наделении соответствующим статусом муниципальных образова- 

ний на территории Глазовского района Удмуртской Республики» территории упраздненных 

Верх-Богатырской, Дондыкарской и Люмской сельских администраций Глазовского района 
со всеми населенными пунктами включены в состав муниципального образования (МО) 
«Верхнебогатырское». 

В соответствии со ст. 10 Федерального закона № 186-ФЗ от 28.12.2004 г. «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в РФ» вновь образованное Муниципаль- 

ное образование «Верхнебогатырское» является правопреемником Верх-Богатырской, Дон- 
дыкарской и Люмской сельских администраций и осуществляет на территории муниципаль- 

ного образования полномочия по решению вопросов местного значения. 
25.01.2006 года муниципальное образование «Верхнебогатырское» включено в госу- 

дарственный реестр муниципальных образований. 

В соответствии с Законом Удмуртской Республики № 42-РЗ от 13.07.2005 «О местном 
самоуправлении в Удмуртской Республике» и Законом Удмуртской Республики №5-РЗ от 

11.03.2005 «О формировании органов местного самоуправления вновь образованных муници- 
пальных образований в Удмуртской Республике», Указом Президента У дмуртской Республики № 
93 от 27.07.2005 «О назначении выборов депутатов представительных органов первого созыва 

вновь образованных муниципальных образований в Удмуртской Республике» выборы депутатов 
представительных органов первого созыва вновь образованных муниципальных образований в 

Удмуртской Республике назначены на 16 октября 2005 года. 

В Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» избрано 11 человек: Перевощиков Н.В., 
Торопов В.Д., Русских О.Р., Чирков Л.В., Вагина Н.Р., Антонова И.Б., Лапин С.А., Богданов 

В.А., Баженова Л.И., Ушаков Г.А., Диер Н.А. 

Решением первой сессии Совета депутатов МО «Верхнебогатырское» № 2 от 
24.10.2005 года председателем Совета депутатов и Главой муниципального образования 
«Верхнебогатырское» избрана Вагина Надежда Рудольфовна. 

07 декабря 2005 года решением Совета депутатов муниципального образования 
«Верхнебогатырское» был принят Устав муниципального образования «Верхнебогатыр- 

ское», который является актом высшей юридической силы в системе муниципальных право- 

вых актов, имеет прямое действие и применяется на всей территории муниципального обра- 
зования, который зарегистрирован в Главном управлении Министерства юстиции РФ по 
Приволжскому Федеральному округу 19.12.2005 года. 

Структуру органов муниципального образования составляют: 
Представительный орган муниципального образования — Совет депутатов муници- 

пального образования «Верхнебогатырское» - Верхнебогатырский сельский Совет депутатов. 
Глава муниципального образования — Глава муниципального образования «Верхнебо- 

гатырское». Глава муниципального образования является высшим должностным лицом МО, 

о
Р



возглавляет Администрацию и является Главой Администрации. Управление Администра- 
цией осуществляется на принципах единоначалия Главой Администрации муниципального 

образования. ‚ 
Местная Администрация (исполнительно-распорядительный орган муниципального 

образования) - Администрация муниципального образования «Верхнебогатырское». 

Органы местного самоуправления МО «Верхнебогатырское» наделены Уставом му- 

ниципального образования полномочиями по решению вопросов местного значения. 

Совет депутатов и Администрация МО «Верхнебогатырское» наделены правами юри- 

дического лица и зарегистрированы Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой 

службы № 2 по УР и внесены в Единый государственный реестр юридических лиц 

01.12.2005 г. и 13.01.2006 г, являются муниципальными учреждениями, образуемыми для 
осуществления управленческих функций, имеют гербовую печать с указанием своего наиме- 

нования и лицевой счет. 

В соответствии с законом УР № 68-РЗ от 20.12.2005 г. «О порядке решения вопросов 

местного значения вновь образованных муниципальных образований УР» к вопросам мест- 

ного значения на период до 01.01.2009 года относятся: 

е — формирование, утверждение, исполнение бюджета поселения и контроль за испол- 
нением данного бюджета; 

®е — создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организа- 
ция транспортного обслуживания; 

е — участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций; 

е — обеспечение первичных мер пожарной безопасности; 

®е — создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, обществен- 
ного питания, торговли бытового обслуживания; 

®е — создание условий для организации досуга; 

®е — охрана и сохранение объектов культурного наследия; 

®е — обеспечение условий для развития на территории поселения массовой физической 
культуры и спорта; 

е создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обуст- 
ройства мест массового отдыха; 

®е — оказание содействия в установлении опеки и попечительства над нуждающимися в 
этом жителями поселения; 

® — организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора; 

®е — организация благоустройства и озеленения территории поселения; 

®е — организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами 
доМов. 

История фонда 

Документы постоянного срока хранения и по личному составу предшественника му- 
ниципального образования «Верхнебогатырское» сельской администрации описаны за 1994- 

2005 годы, управленческая документация сдана на постоянное хранение в архивный отдел 
Администрации Глазовского района за 1994-2005 годы. 

Документы, образовавшиеся с октября 2005 года, относящиеся к деятельности Верх- 
небогатырского сельского Совета депутатов описаны вместе с документами вновь созданно- 

го муниципального образования (сельского поселения) «Верхнебогатырское» и поступят на 

постоянное хранение в объединённый архивный фонд «Органы местного самоуправления 
муниципального образования «Верхнебогатырское» и егопредшественники». 

К данному фонду составлены описи: 

®е — № 3 — опись управленческих документов постоянного хранения за октябрь 2005-2006 
‚ годы; 



е — № 4 — опись документов по личному составу временного (75 лет) хранения за 2006 

год. 
В опись № 3 включено 22 дела постоянного хранения за октябрь 2005-2006 годы, об- 

разовавшихся в процессе деятельности Совета депутатов и администрации МО «Верхнебога- 

тырское» с № 1 по № 22. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следую- 

щие дела: постановления Главы муниципального образования, протоколы сессий Совета де- 

путатов, протоколы заседаний Совета при Главе муниципального образования, протоколы 

публичных слушаний, протоколы общих собраний, сходов граждан, устав муниципального 
образования «Верхнебогатырское», положение об администрации МО «Верхнебогатырское», 

положение о бюджетном процессе, наказы избирателей депутатам, квартальные планы рабо- 

ты администрации МО, смета доходов и расходов МО, статотчеты о численности населения, 

скота, документы о работе постоянной комиссии по экономическим вопросам, документы по 

благоустройству населенных пунктов, по работе с участниками ВОВ, трудового фронта, лик- 

видации аварии на ЧАЭС, с многодетными, малообеспеченными семьями, соглашения 0 пе- 

редаче части полномочий МО «Верхнебогатырское» МО «Глазовский район», переписка по 

основной деятельности, списки призывников. 

В опись № 3 не включены: ^ 

е штатное расписание — составлялось единое штатное расписание Администрации 

Глазовского района и муниципальных образований; 

®е — бухгалтерский отчет, т.к. финансирование осуществлялось из районного бюджета, 
бухгалтерский и налоговый учет муниципальных образований (сельских поселений) осуще- 

ствлялся через централизованную бухгалтерию, отчеты муниципальных образований вошли 

в сводный бухгалтерский отчет Администрации Глазовского района и описаны вместе с до- 

кументами Администрации, описи утверждены ЭПМК пр. № 5 от 30.05.2008 г. 

Дела в описи № 3 систематизированы по хронологическому принципу и по значимо- 

сти документов. 
В опись № 4 документов по личному составу за 2006 год включено 1 дело № 1. В 

опись вошли распоряжения главы МО по личному составу. 

В связи с тем, что документы по заработной плате работников муниципальных обра- 
зований (сельских поселений) велись в централизованной бухгалтерии Администрации Гла- 
зовского района, они описаны вместе с документами Администрации Глазовского района, 

описи согласованы ЭПМК пр. № 5 от 30.05.2008 г. 
В соответствии со ст. 23 п. 5 Федерального закона № 125-ФЗ от 22.10.2004 года «Об 

архивном деле в Российской Федерации», на основании постановления главы Администра- 

ции Глазовского района от 30 января 2006 года № 40 «О передаче архивных документов» 

вновь созданное муниципальное образование «Верхнебогатырское» по актам приема- 
передачи дел приняло на ответственное хранение документы постоянного срока хранения 

(похозяйственные книги, законченные и незаконченные делопроизводством), дела по нота- 
риальным действиям и по личному составу Верх-Богатырской, Дондыкарской и Люмской 
сельских администраций. 

Ведущий специалист-эксперт иГры 
архивного отдела 
09.02.2009 

И.А. Богданова



Органы местного самоуправления 

муниципального образования 
«Верхнебогатырское» Глазовского 
района Удмуртской Республики 

ОАФ № 29 

ОПИСЬ № 3 
управленческих документов 

постоянного хранения 

органов местного самоуправления 
МО «Верхнебогатырское» 

октябрь 2005-2006 гг. 

-УТВЕРЖДАЮ 

№ | Индекс Заголовок дела Дата дела | Кол- | Примечание 

пп | дела во 
листов 

1 2 3 4 5 6 

2005 год 

1 | 01-03 | Постановления главы муниципального | 28.10.2005 8 
образования «Верхнебогатырское» 

2 | 01-05 | Протоколы сессий Совета депутатов 24.10.2005 28 
муниципального образования 30.12.2005 

«Верхнебогатырское» и материалы к 
НИМ 

3 | 01-09 | Протоколы публичных слушаний 28.10.2005 24 

23.11.2005 

4 | 01-10 | Устав муниципального образования 07.12.2005 46 
«Верхнебогатырское», изменения к нему | 07.07.2006 

2006 год 

5 | 01-03 | Постановления главы муниципального | 31.01.2006 | 136 

образования «Верхнебогатырское» 27.12.2006 

6 | 01-05 | Протоколы сессий Совета депутатов 10.01.2006 91 
муниципального образования 15.12.2006 
«Верхнебогатырское» и материалы к 

НИМ 

7 | 02-07 | Протоколы заседаний Совета при главе | 17.04.2006 20 
муниципального образования «Верхне- | 07.06.2006 
богатырское» и документы к ним 

8 | 01-09 | Протоколы публичных слушаний 07.04.2006 5 

14 12.2006 
9 | 02-09 | Протоколы общих собраний, сходов 11.01.2006 | 16 

граждан 12.09.2006 

10 | 02-03 | Положение об Администрации 14.04.2006 3 
муниципального образования 

«Верхнебогатырское» 

11 | 06-01 | Положения о бюджетном процессе и 15.12.2006 20 
бюджете в муниципальном образовании 
«Верхнебогатырское» 



12 Наказы избирателей депутатам 14.04.2006 5 

муниципального образования 05.06.2006 

«Верхнебогатырское» на 2006 год 

13 | 02-13 | Квартальные планы работы админис- 8 

трации муниципального образования 

«Верхнебогатырское» 

на 2006 год 

14 | 06-04 | Смета доходов и расходов муниципаль- 1 
ного образования «Верхнебогатырское» 

на 2006 год 

15 | 02-16 | Статистические отчеты о численности 6 

населения, скота и др.(ф.14, списки, 

информация) за 2006 год 
16 | 02-18 | Документы (протокол, акт) о работе 4 

постоянной КОМИССИИ По 
экономическим вопросам за 2006 год 

17 | 02-20 | Документы (постановления, 6 
положение,) по благоустройству 
населенных пунктов за 2006 год 

18 | 02-21 | Документы (протоколы, списки, 5 
отчеты) о работе с участниками 
Великой Отечественной войны, 

ликвидации аварий на Чернобыльской 
АЭС за 2006 год 

19 | 02-22 | Документы (списки, справки) по работе 9 
с многодетными, малообеспеченными 

семьями за 2006 год 

20 | 02-11 | Соглашения о передаче части 20.11.2006 13 

полномочий Муниципального 

образования «Вегхн е богатвРекой. › 

муниципальному образованию 
«Г ^ @а БОбОки “ Ром ец >> 

21 | 02-31 | Переписка с учреждениями, 26.01.2006 6 

организациями, предприятиями по 16.10.2006 
вопросам основной деятельности 

22 | 07-03 | Списки призывников, формирующихся 7 
в администрации муниципального 

образования «Верхнебогатырское» 
за 2006 год 

Документы за данный год см.также в 

разделе описи за 2005 год, д.№ 4 

В данный раздел описи внесено 22 (двадцать два) дела, с № 1 по № 22 

Опись составил: /:д\› 
сжей 

Главный специалист-экспе, &ъ » 
МО «Верхнебогатырское» й А.Г.Ельцов 

УТВЕРЖДЕНО СОГЛАСОВАНО 
Протоколом ЭПМК Комитета\\ Протокол ЦЭК Администрации МО 
по делам архивов при Правительстве «Глазовский район» 

Удмуртской Республики Удмуртской Республики 
от?2\, О 8, 2009 г№ & от_7#. 0х 2007 г № х 

“
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ» 

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ) 
«ВЕРХНЕБОГАТЫРСКОЕ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

и их предшественники 

(0Т июня 1994 г. - ) 

ОАФ № 29 

ОПИСЬ № 3 
управленческих документов 

постоянного хранения 
Совета депутатов и Администрации 

муниципального образования (сельского поселения) 
«Верхнебогатырское» 

2007-2008 гг.



В. БОГАТЫРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01 июня 1994 г. - 26 июня 2003 г.) 

В. БОГАТЫРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(27 июня 2003 г. — 20 января 2006 г.) 

ЪЗЕРХНЕБОГАТЬШСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ И 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВЕРХНЕБОГАТЫРСКОЕ» 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(01 декабря 2005 г. - ) 

(13 января 2006 г. - )



Предисловие (дополнение) 

История фондообразователя 

В соответствии со статьей 8 Закона Удмуртской Республики от 27 июня 2006 г. № 
30-РЗ «О выборах депутатов представительных органов муниципальных образований в 
Удмуртской Республике» и решением Совета депутатов муниципального образования 

«Верхнебогатырское» от 07.12.2007 № 75 «О назначении выборов депутатов Совета депу- 
татов муниципального образования «Верхнебогатырское» 2 марта 2008 года состоялись 

выборы депутатов Совета депутатов муниципального образования «Верхнебогатырское» 

второго созыва.! 
По итогам выборов было избрано 11 депутатов: Баженова Людмила Ивановна, Ба- 

женова Надежда Николаевна, Богданов Аркадий Савельевич, Вагина Надежда Рудоль- 

фовна, Волков Вячеслав Мурадиевич, Кайсина Татьяна Васильевна, Максимов Алексей 

Леонидович, Торопов Владимир Дмитриевич, Ураков Алексей Владимирович, Ушаков 

Геннадий Анатольевич, Чернышев Петр Григорьевич 
Решением первой сессии Совета депутатов МО «Верхнебогатырское» второго со- 

зыва от 06.03.2008 № 3 Главой муниципального образования «Верхнебогатырское» избра- 

на Вагина Надежда Рудольфовна.? 
Решениями Совета депутатов муниципального образования «Верхнебогатырское» 

от 27 апреля 2007 года № 45 и от 15 мая 2008 года № 17 были внесены изменения в Устав 

муниципального образования «Верхнебогатырское».3 
В частности, Устав был дополнен статьей 7.1. в которой определены права органов 

муниципального образования на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного 

значения муниципального образования. Так, органы муниципального образования имеют 

право на создание музеев муниципального образования; совершение нотариальных дейст- 
вий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в муниципальном образо- 

вании нотариуса; участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству и т.д., 

а также решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного само- 

управления других муниципальных образований, органов государственной власти и не 

исключенные из их компетенции федеральными законами и законами Удмуртской Рес- 
публики, только за счет собственных доходов местных бюджетов (за исключением суб- 

венций и дотаций, предоставляемых из федерального бюджета и бюджета Удмуртской 

Республики). 

Для организации работы Совета депутатов, координации деятельности с иными ор- 
ганами местного самоуправления, органами государственной власти и их должностнымИ 
лицами, а также для осуществления отдельных полномочий по вопросам организации дея- 

тельности Совета сформирован из числа депутатов рабочий орган — Президиум Совета 

депутатов. Для предварительного изучения и рассмотрения вопросов, отнесенных, к веде- 

нию Совета депутатов сформированы постоянные депутатские комиссий. 

Администрацией осуществляется ведение воинского учета граждан, пребывающих 
в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, организация проверки ве- 
дения воинского учета на предприятиях и организациях. 

Решением Совета депутатов муниципального образования «Верхнебогатырское» от 
18.11.2008 № 46 созданы Муниципальные учреждения культуры «Централизованная 
клубная система «Перезвон» и «Слудская централизованная библиотечная система», уч- 

редителем которых определена Администрация муниципального образования «Верхнебо- 

гатырское». 

! Архив органов местного самоуправления МО «Верхнебогатырское». ОАФ. 29, оп. 3, д. 23, л. 128. 

* Там же, д. 41, л. 8. 

3 Там же, д. 23, л. 34-37, д. 26, л. 61. 
* Там же, д. 41, л. 157.



В названии, структуре и штатной численности Администрации муниципального 

образования «Верхнебогатырское» в 2007-2008 годах изменений не произошло. 

История фонда 

Документы постоянного хранения и по личному составу предшественников органов 

местного самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское» Верх- 

Богатырской, Дондыкарской и Люмской сельских администраций описаны за 1994-2005 го- 

ды, управленческая документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Ад- 

министрации Глазовского района за 1994-2005 годы. 

Документы, образовавшиеся с октября 2005 года, относящиеся к деятельности орга- 

нов местного самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское»: Совета 

депутатов и администрации МО «Верхнебогатырское» описаны с октября 2005 года по 2006 
год и переданы на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский 

район» по описи № 3 управленческих документов постоянного хранения в количестве 22 дел 

с № 1 по № 22. 
В опись № 3 управленческих документов включены 34 дела постоянного хранения 

с № 23 по № 56, образовавшиеся в процессе деятельности Совета депутатов и админист- 

рации МО «Верхнебогатырское» за 2007-2008 годы. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены сле- 
дующие документы: постановления, распоряжения Главы муниципального образования, 

протоколы сессий Совета депутатов, протоколы публичных слушаний, собраний граждан, 
протоколы заседаний Совета при Главе муниципального образования, изменения в устав 

муниципального образования «Верхнебогатырское», планы работы администрации, штат- 
ные расписания администрации МО, сметы доходов и расходов МО, статотчеты о числен- 
ности населения, скота, жилфонде, объектах инфраструктуры, физкультуре и спорте, до- 
кументы о работе с участниками ВОВ, трудового фронта и др., документы по работе с 

многодетными, малообеспеченными, неблагополучными семьями, с молодежью, докумен- 

ты по благоустройству населенных пунктов, соглашения о передаче части полномочий 

администрации муниципального образования «Верхнебогатырское» Администрации МО 

«Глазовский район», переписка по вопросам основной деятельности, списки призывников. 

В опись № 3 не включены: 

е бухгалтерские отчеты по исполнению бюджета за 2007-2008 годы, т.к. бухгалтер- 

ский и налоговый учет муниципальных образований (сельских поселений) осуществлялся 
через дентрализованную бухгалтерию отдела бухгалтерского учета и отчетности сельских 
поселений Администрации МО «Глазовский район» (номенклатура дел органов местного 
самоуправления МО «Глазовский район» согласована ЭПМК пр. № 6 от 29.06.2007 г.), от- 

четы муниципальных образований вошли в сводные бухгалтерские отчеты муниципаль- 

ных образований за 2007-2008 годы и описаны вместе с документами Администрации 
Глазовского района, описи утверждены ЭПМК пр. № 6 от 25.06.2010 г. С 2009 года бух- 
галтерские документы будут включаться в опись № 3 управленческих документов органов 

местного самоуправления МО «Верхнебогатырское». 

е — документы о работе постоянных депутатских комиссий — заседания не проводи- 
лись; 

® — статистические сведения о кадрах (ф. 1-МС, 2-МС) за 2007-2008 годы - были со- 

ставлены в одном экземпляре. 
Дела в описи № 3 систематизированы по хронологическому принципу с выделени- 

ем подразделов: Совет депутатов и администрация муниципального образования, внутри 

подразделов - по значимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу за 2007-2008 годы включено 2 дела с № 2 по № 

3. В опись вошли распоряжения главы по личному составу.



В связи с тем, что документы по заработной плате работников муниципальных обра- 

зований (сельских поселений) велись в централизованной бухгалтерии отдела бухгалтер- 

ского учета и отчетности сельских поселений Администрации МО «Глазовский район» 

(номенклатура дел органов местного самоуправления МО «Глазовский район» согласова- 

на ЭПМК пр. № 6 от 29.06.2007 г.), они описаны с документами Администрации Глазовско- 
го района, описи согласованы ЭПМК пр. № 6 от 25.06.2010 г. С 2009 года документы по 

заработной плате будут включены в опись № 4 дел по личному составу органов местного 

самоуправления МО «Верхнебогатырское». 

В опись № 1-а похозяйственных книг постоянного хранения включены 24 дела с № 
40 по № 63. В опись вошли похозяйственные книги за 2002-2008 годы. Похозяйственные 
книги в описи № 1-а систематизированы в описи по алфавиту населенных пунктов. 

Главный специалист-эксперт - 

администрации МО «Верхнебогатырское» сы/ё%щ*“*{—/) А.Г. Ельцов 
12.05.2011



оо 
— УТВЕРЖДАЮ 

\Главё«іауниципального 
| ‚ / обраЗования «Верхнебогатырское» 
кч И7 Н.Р. Вагина 

Органы местного самоуправления 
муниципального образования 

«Верхнебогатырское» Глазовского райо: 

ОАФ № 29 А ) авюр в - 2011 г. 
ОПИСЬ № 3 н 
управленческих документов 
постоянного хранения 

Совета депутатов и Администрации 
МО (сельского поселения) 
«Верхнебогатырское» за 2007-2008 годы 

№ | Индек Заголовок дела Дата дела | Кол-во | Приме 
пп | сдела листов | чание 

2007 год 

Совет депутатов МО (сельского поселения) «Верхнебогатырское» я, 

23 01-05 | Протоколы сессий Совета депутатов | 01.02.2007- 150 
муниципального образования | 22.11.2007 : : 
«Верхнебогатырское» и материалы к ним 

24 | 01-09 | Протокол — публичного — слушания в | 25.04.2007 1 _ 

муниципальном образовании : 

«Верхнебогатырское» 

25 01-10 | Изменения в Устав муниципального | 27.04.2007 17 
образования «Верхнебогатырское» 

Администрация МО (сельского поселения) «Верхнебогатырское» 

26 02-04 | Распоряжения главы  администрации | 01.01.2007 43 ^ 
муниципального образования | 25.12.2007 

«Верхнебогатырское» — по — основной ® 

| деятельности Ё 
27 02-07 | Протоколы заседаний Совета при главе | 25.01.2007- 11 Е 

муниципального образования «Верхне- | 23.04.2007 „ 
богатырское» и документы к ним 

(певрый созыв) 

28 02-09 | Протоколы общих собраний — граждан | 25.01.2007- 36 ` 
муниципального образования | 11.12.2007 3 

«Верхнебогатырское» & 

28 02-13 | План работы администрации З * 

муниципального образования . н 
«Верхнебогатырское» на 2007 год Н 

30 06-03 | Штатное — расписание ` администрации З . 
муниципального образования 
Верхнебогатырское» на 2007 год 

31 06-04 | Сметы ДОхоДдоВ и расходов 16 ` М 

муниципального образования ю 

«Верхнебогатырское» на 2007 год 

32 | 02-16 | Статистические отчеты о численности 3 З, 
населения, скота и др.(ф. 14 и др.) за 2007 . ё ' 
год 

33 02-20 | Документы (постановления, положение) 11 : 
по благоустройству населенных пунктов 

за 2007 год 



№ 

п 

Индек 

сдела 

Заголовок дела Дата дела Кол-во 

листов 

Приме 
чание 

34 02-21 Документы (протоколы, списки, отчеты) 
о работе с  участниками — Великой 
Отечественной войНЫ, ликвидации 

аварий на Чернобыльской АЭС за 2007 

год 

13 

35 02-22 Документы (списки, справки) по работе с 

многодетными, малообеспеченными 

семьями за 2007 год 

36 02-23 Документы о работе с молодёжью 
(комплексная программа «Молодежь МО 
«Верхнебогатырское» на 2007 год» с

а
 

о
 

37 02-27 Документы — о — мероприятиях — по 

гражданской обороне, защите населения 

и территории муниципального 
образования от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера за 
1 2007 год 

38 02-31 Переписка с учреждениями, 

организациями, предприятиями по 

вопросам основной деятельности 

20.02.2007- 
12.09.2007 

НЙ 

39 07-03 Списки призывников, формирующихся в 

администрации муниципального 
образования — «Верхнебогатырское» — за 
2007 год 

2008 год 

Сов ет депутатов МО (сельского поселения) «Верхнебогатырское» 

40 01-03 Постановления — главы администрации 

муниципального образования 

«Верхнебогатырское» — по — основной 
деятельности 

09.01.2008 
31.12.2008 

118 

41 01-05 
) муниципального 

Протоколы сессий Совета депутатов 

образования 
«Верхнебогатырское» и материалы к ним 
(второй созыв) 

06.03.2008- 
29.12.2008 

195 

42 01-09 Протокол публичного слушания в 

муниципальном образовании 

«Верхнебогатырское» 

18.04.2008 

43 01-10 Изменения в Устав  муниципального 

образования «Верхнебогатырское» 
15.05.2008 18 

Администрация МО (сельского поселения) «Верхнебогатырское» 

П
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40 02-04 Распоряжения — главы администрации 
муниципального образования 

«Верхнебогатырское» — по — основной 
деятельности 

01.01.2008 
29.12.2008 

е 

45 02-09 Протоколы общих собраний, сходов 

граждан 
18.03.2008- 

25.06.2008 

41 

46 02-13 План работы администрации 

муниципального образования 
«Верхнебогатырское» на 2008 год 
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47 06-03 Штатное — расписание — администрации 
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№ 

пп 

Индек 

с дела 

Заголовок дела Дата дела Кол-во 

листов 

муниципального образования 

Верхнебогатырское» на 2008 год 

48 06-04 Смета доходов и расходов 

муниципального образования 
«Верхнебогатырское» на 2008 год 

17 

49 02-16 Статистические отчеты о численности 
населения, скота и др.(ф.14 и др.) за 2008 
год 

17 

50 02-20 | Документы (постановления, положение,) 

по- благоустройству населенных пунктов 

за 2008 год 

19 

51 02-21 Документы (протоколы, списки, отчеты) 
о работе с участниками — Великой 
Отечественной ВОйНЫ, ликвидации 

аварий на Чернобыльской АЭС за 2008 
год 

За 02-22 Документы (списки, справки) по работе с 
многодетными, малообеспеченными 

семьями за 2008 год 

Та 

53 02-27 Документы — о — мероприятиях — по 
гражданской обороне, защите населения 

и территории муниципального 
образования от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера за 

| 2007 год 

64 

54 02-11 Соглашения о передаче осуществления 
части полномочий по решению вопросов 

местного значения поселения  между 

Администрацией муниципального 
образования — «Верхнебогатырское» и 
Администрацией муниципального 
образования «Глазовский район» 

17.11.2008 

71
3 
К
е
А
У
К
И
 аа 

-а 
ча
аг
 

о8 02-31 Переписка с учреждениями, 
организациями, — предприятиями — по 

вопросам основной деятельности 

27.01.2008- 

13.11.2008 
20 

56 07-03 Списки призывников, формирующихся в 

администрации муниципального 
образования — «Верхнебогатырское» — за 
2008 год 

Главный специалист-эксперт 

МО «Верхнебогатырское» 
«/ » он 

См. на об. 

2011 г. <Йа ое Л 

В данный раздел описи внесено 34 (тридцать четыре) дела с № 23 по № 56. 

А.Г. Ельцов 

#3
7°
 

у
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ» 

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ) 

«ВЕРХНЕБОГАТЫРСКОЕ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ и их предшественники 

(01 июня 1994 г. - ) 

ОАФ № 29 

ОПИСЬ № 3 

управленческих документов 

постоянного хранения 

Совета депутатов и Администрации 

МО «Верхнебогатырское» 

2009-2010 гг.



ВЕРХ-БОГАТЫРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01 июня 1994 г. - 30 ноября 2005 г.) 

ВЕРХНЕБОГАТЫРСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ И 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВЕРХНЕБОГАТЫРСКОЕ» 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01 декабря 2005 г. - )



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Решениями Совета депутатов МО «Верхнебогатырское» от 29.05.2009 № 62 и от 
25.09.2009 № 80 в Устав муниципального образования «Верхнебогатырское» были внесены из- 

менения!1. 

В частности, статья 28 была дополнена частью 5.1. следующего содержания: 

5.1. Депутату Совета депутатов в соответствии с законодательством предоставляются следую- 
щие гарантии осуществления его полномочий: 

1) право на обращение с депутатским запросом; 
2) право на обращение к Совету депутатов с просьбой о направлении запроса (обраще- 

ния) Совета депутатов; 

З) право на получение и распространение информации; 
4) право на обеспечение необходимыми условиями для проведения встреч с избирателя- 

ми; 

5) право на посещение органов местного самоуправления, организаций. 
Глава 4 Устава была дополнена статьями 30.1 о пенсионном обеспечении Главы муниципально- 
го образования и 30.2 о пособии Главе муниципального образования на период трудоустройст- 

ва после прекращения полномочий. 
Статья 29 в части 7 была дополнена абзацем следующего содержания: «Глава муници- 

пального образования представляет Совету депутатов ежегодные отчеты о результатах своей 

деятельности, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов». 

Решением Совета депутатов МО «Верхнебогатырское» права органов муниципального 
образования на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения муниципаль- 

ного образования, были дополнены пунктом 8.1: создание муниципальной пожарной охраны. 

Изменения в Устав были внесены и в 2010 году по решениям Совета депутатов 2 созыва 
от 28.05.2010 № 115 и от 17.12.2010 № 1432. В частности были изменены и дополнены статьи 

30.1 и 30.2 Устава. 

В названии, структуре и штатной численности Администрации муниципального образования 
«Верхнебогатырское» в 2009-2010 годах изменений не произошло. 

История фонда 

В январе-феврале 2013 года в администрации МО «Верхнебогатырское» проведено упо- 

рядочение документов постоянного хранения, по личному составу Совета депутатов и админи- 
страции МО «Верхнебогатырское» за 2009-2010 годы и составлены: 

- опись № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2009-2010 годы; 

- опись № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2009-2010 годы и 
научно-справочный аппарат к ним. 

В опиёь № 3 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности Органов местного самоуправления муниципального 
образования «Верхнебогатырское» (Совета депутатов и администрации МО «Верхнебогатыр- 

ское») за 2009-2010 годы согласно номенклатуры дел в количестве 48 дел с № 57 по № 104. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следующие 
документы: постановление Правительства УР, постановления, распоряжения главы Админист- 

рации МО «Глазовский район», относящиеся к деятельности муниципального образования 

«Верхнебогатырское», постановления, распоряжения администрации муниципального образо- 
вания, протоколы сессий Совета депутатов, протоколы заседаний совещательного органа при 
Главе муниципального образования, протоколы публичных слушаний, протоколы  собраний 

! Архив органов местного самоуправления МО «Верхнебогатырское». ОАФ. 29, оп. 3, д.59, л. 1,4. 

® Там же. Оп. 3, д. 83, л. 1-8.



граждан, изменения и дополнения в устав муниципального образования «Верхнебогатырское», 

планы работы администрации, штатные расписания администрации, сметы доходов и расходов 

муниципального образования, статотчеты о численности населения, скота, жилфонда, объектах 

инфраструктуры, статистические сведения о составе работников, замещавших выборные муни- 

ципальные должности и должности муниципальной службы по полу, возрасту, стажу работы, 
образованию и оплате труда (ф. № 1-МС), статистические сведения о дополнительном профес- 

сиональном образовании работников, замещавших выборные муниципальные должности и 

должности муниципальной службы (ф. № 2-МС), бухгалтерские отчеты муниципального обра- 

зования «Верхнебогатырское», документы о мероприятиях по гражданской обороне, защите на- 
селения и территории муниципального образования «Верхнебогатырское» от чрезвычайных си- 

туаций природного и техногенного характера, соглашения о взаимодействии, передаче части 
полномочий муниципального образования «Верхнебогатырское» муниципальному образова- 

нию «Глазовский район», переписка по вопросам основной деятельности, списки учета призыв- 

НИКоВ. 

Документы в описи № 3 систематизированы по хронологическому принципу с выделе- 
нием подразделов: Совет депутатов и администрация муниципального образования, внутри 

подразделов - по значимости документов. 
В опись № 4 дёл по личному составу временного (75 лет) хранения за 2009-2010 годы 

включено 11 дел с № 4 по № 14. В опись вошли: распоряжения главы МО по личному составу, 
ведомости начисления и выдачи заработной платы сотрудникам администрации, справки о до- 

ходах физических лиц и отчислении подоходного налога, сведения о начисленных и уплачен- 

ных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование, реестры сведений о доходах 

физических лиц, индивидуальные карточки учета сумм начисленных вышлат и иных вознаграж- 
дений, сумм начисленного социального налога, страховых взносов на обязательное пенсионное 
страхование. 

Опись № 4 дел по личному составу построена по хронологическому принципу и по зна- 
чимости документов. 

Документы постоянного хранения и по личному составу предшественников органов ме- 
стного самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское» В-Богатырской 
сельской администрации описаны за 1994-2005 годы, управленческая документация передана 

на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского района по описи № 1 в 

количестве 99 дел с № 1 по № 101, в т.ч. пропущенные №№ 33, 44. 

Документы, образовавшиеся с октября 2005 года, относящиеся к деятельности органов 

местного самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское»: Совета депута- 
тов и администрации МО «Верхнебогатырское», описаны с октября 2005 года по 2008 год и пе- 

реданы на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского района за ок- 

тябрь 2005-2008 годы по описи № 3 в количестве 56 дел с № 1 по № 56. 

Главный специалист-эксперт администрации П7 
муниципального образования «Верхнебогатырское» \%‹‚Е‚ё&г 7 
06.05.2013 

А.Г.Ельцов



Органы местного самоуправления 

муниципального образования «Верхнебо- 
гатырское» Глазовского района 

УТВЕРЖДАЮ 
Глава муниципального образования 

с '‹ёВерхнсбогатырское» 

2% ОАФ № 29 т . Н.Р. Вагина 

ОПИСЬ № 3 «6 оо в6 2013 г. 
управленческих документов 50 
постоянного хранения 
Совета депутатов и Администрации 

МО «Верхнебогатырское» 
за 2009-2010 годы 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | При- 

пп дела даты листов | меча- 

ние 

2009 год 

Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» 

57 01-05 | Протоколы .сессий Совета депутатов | 26.01.2009- 128 

муниципального образования «Верхне- | 25.12.2009 

богатырское» и документы к ним (вто- 

рой созыв) ‚ 

58 01-09 | Протоколы публичных слушаний в му- | 03.04.2009- 5 

ниципальном образовании «Верхнебо- | 10.12.2009 

гатырское» 

59 01-10 | Изменения в Устав муниципального об- | 29.05.2009- 6 

разования «Верхнебогатырское» 25.09.2009 

Администрация МО «Верхнебогатырское» 
60 02-03 | Постановления администрации муни- | 10.01.2009- 88 

ципального образования «Верхнебога- | 18.12.2009 
тырское» по вопросам основной дея- 

тельности 

61 02-04 |Распоряжения главы — администрации | 01.01.2009- 74 

муниципального образования «Верхне- | 23.12.2009 
богатырское» по основной деятельности 

62 02-07 | Протоколы заседаний актива муници- | 26.01.2009- 9 

пального образования «Верхнебогатыр- | 03.12.2009 
ское» 

‚ 63 02-09 | Протоколы общих собраний граждан | 26.01.2009- 18 

муниципального образования «Верхне- | 05.10.2009 
богатырское» 

64 02-13 | План работы администрации муници- 9 

пального образования — «Верхнебога- 
тырское» на 2009 год 

65 06-02 | Утверждённый бюджет муниципально- 
го образования «Верхнебогатырское» на 44 

2009 год 

66 06-03 | Штатное расписание администрации 4 
муниципального образования «Верхне- 
богатырское» на 2009 год 

67 06-04 | Сметы доходов и расходов муници- 34 

пального образования «Верхнебогатыр- 



№ 

ИПОИ| 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

При- 
меча- 

ние 

ское» на 2009 год 

68 02-16 Статистические сведения об оценке 

численности скота и птицы в хозяйствах 

населения, списки населенных пунктов, 
численность населения, проживающих в 

них (приложение к ф. 14) за 2009 год 

69 03-05 Статистические сведения о составе ра- 

ботников, замещавших выборные му- 

ниципальные должности и должности 

муниципальной службы по полу, воз- 
расту, стажу работы, образованию (ф. 

№ 1-МС) за 2009 год 

70 03-06 Статистические сведения о ДОПОЛНИ- 

тельном профессиональном образова- 
нии работников, замещавших — выбор- 
ные — муниципальные — должности и 

должности муниципальной службы (ф. 

№ 2-МС) за 2009 год 

71 06-08 Бухгалтерский отчёт муниципального 

образования  «Верхнебогатырское» об 

исполнении бюджета за 2009 год с при- 
ложениями 

67 

72 02-17 Документы (заключения, заявления, хо- 
датайства) о возможности расширения 
территориальных границ муниципаль- 

ного образования «Верхнебогатырское» 

15.06.2009- 

28.09.2009 

73 02-20 Документы (постановления, отчеты) по 

благоустройству населенных пунктов 
24.04.2009- 

01.09.2009 

[0
° 

74 02-21 Документы (списки, отчеты) о работе с 

участниками Великой Отечественной 

войны, ликвидации аварий на Черно- 

быльской АЭС 

04.01.2009- 
01.11.2009 

Е 02-22 Документы (списки, справки) по работе 

с многодетными, малообеспеченными 
семьями 

02.03.2009- 
16.12.2009 

12 

76 02-27 Документы (распоряжения, постановле- 

ни, планы, протоколы, списки, распред- 
ление субсидий и др.) о мероприятиях 
по гражданской обороне, защите насе- 

ления и территории муниципального 

образования — «Верхнебогатырское» от 
чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера 

10.01.2009- 

07.09.2009 

40 

77 02-11 Соглашения о передаче части полномо- 
чий — муниципального — образования 

«Верхнебогатырское» муниципальному 
образованию «Глазовский район», 0 

проведении совместных торгов между 

02.02.2009- 
26.02.2009 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | При- 

ПП дела даты листов меча- 

ние 

Администрацией Глазовского района и 
администрацией муниципального обра- 
зования «Верхнебогатырское» ` 

78 02-31 Переписка с учреждениями, организа- | 10.01.2009- 28 

циями, предприятиями по вопросам ос- | 13.11.2008 

новной деятельности 

79 02-33 Письма, заявления, жалобы граждан и | 13.01.2009- 12 

документы по их рассмотрению 22.09.2009 

80 08-03 | Список учета призывников, форми- 3 
рующийся в администрации муници- 

пального образования «Верхнебогатыр- 

ское» за 2009 год 

2010 год 

Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» 
81 01-05 ° | Протоколы сессий Совета депутатов | 05.07.2010- Н 

муниципального образования «Верхне- | 18.12.2010 

богатырское» и документы к ним (вто- 
рой созыв) 

82 01-09 | Протоколы публичных слушаний в му- | 16.04.2010- 8 

ниципальном образовании «Верхнебо- | 18.12.2010 
гатырское» 

83 01-10 Изменения в Устав муниципального об- | 16.04.2010- 8 

разования «Верхнебогатырское» 17.12.2010 

Администрация МО «Верхнебогатырское» 

84 02-03 | Постановления администрации муни- | 04.01.2010- 117 

ципального образования «Верхнебога- | 28.12.2010 

тырское» по вопросам основной дея- 
тельности 

85 02-04 Распоряжения администрации муници- | 01.01.2010- 53 

пального образования «Верхнебогатыр- | 29.12.2010 
ское» по основной деятельности 

86 02-09 | Протоколы общих собраний, сходов | 16.03.2010- 77 

граждан муниципального образования | 02.08.2010 
«Верхнебогатырское» 

87 02-12 | Программа социально-экономического 42 
развития муниципального образования 
«Верхнебогатырское» на 2010-2014 го- 

ды 

88 02-13 | План работы администрации муници- 7 

пального образования — «Верхнебога- 
тырское» на 2010 год 

89 06-02 | Утверждённый бюджет муниципально- 

го образования «Верхнебогатырское» на 24 
2010 год 

90 06-03 | Штатное расписание администрации 3 
муниципального образования Верхне- 
богатырское» на 2010 год 

| 91 | 06-04 | Смета доходов и расходов муниципаль- | 47 



П 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

При- 
меча- 

ние 

ного образования «Верхнебогатырское» 
на 2010 год 

92 02-16 Статистические сведения об оценке 

численности скота и птицы в хозяйствах 

населения, списки населенных пунктов, 

численность населения, проживающих в 

них (приложение к ф. 14) за 2010 год 

93 03-05 Статистические сведения о составе ра- 
ботников, замещавших выборные му- 
ниципальные должности и ДдолЖНосТИ 
муниципальной службы по полу, воз- 
расту, стажу работы, образованию (ф. 

№ 1-МС) за 2010 год 

94 03-06 Статистические сведения о ДОПОЛНИ- 
тельном профессиональном образова- 

нии работников, замещавших — выбор- 

ные — муниципальные — должности и 

должности муниципальной службы (ф. 
№ 2-МС) за 2010 год 

95 06-08 Бухгалтерский отчёт муниципального 
образования  «Верхнебогатырское» об 
исполнении бюджета за 2010 год с при- 

ложениями 

104 

96 02-17 Документы (заключения, заявления, хо- 
датайства и др.) о возможности расши- 

рения границ и включения в перечень 

населенных пунктов муниципального 
образования «Верхнебогатырское» 

25.01.2010- 

‚2010 

97 02-20 Документы (решения, отчеты и др.) по 

благоустройству населенных пунктов 
19.04.2010- 

01.06.2010 
14 

98 02-21 Документы (протоколы, списки, отчеты) 

о работе с участниками Великой Отече- 

ственной войны, ликвидации аварии на 
Чернобыльской АЭС 

0 2010- 
1 2010 

19 

99 Документы (распоряжения, постановле- 

ния, протоколы, планы) о мероприятиях 

по гражданской обороне, защите насе- 

ления и территории муниципального 
образования  «Верхнебогатырское» от 
чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера 

01.01.2010- 
25.09.2010 

58 

100 02-11 Соглашения о взаимодействии, переда- 
че части полномочий муниципального 
образования «Верхнебогатырское» му- 
ниципальному образованию — «Глазов- 
ский район» 

19.04.2010- 

° .1`.2010 

14 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | Приме 

пп дела даты листов | чание 

101 02-31 | Переписка с учреждениями, | 13.01.2010- 38 
организациями, — предприятиями’ по | 16.09.2010 
вопросам основной деятельности : 

102 02-33 Письма, заявления, жалобы граждан и г 08.01.2010- 15 

документы по их рассмотрению +26.08.2010 

103 02-22 | Списки многодетных и 4 
малообеспеченными семей за 2010 год 

104 08-03 | Список учета призывников, 3 
формирующийся в — администрации 

муниципального образования 

«Верхнебогатырское» за 2010 год 

В данный раздел описи внесено 48 (сорок вбсемь) дел - с № 57 по № 104 

Главный специалист-эксперт 
МО «Верхнебогатырское» &?%;ЁЪС ‹саё—з‚// А.Г. Ельцов 
06.05.2013 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК органов местного ' Протокол ЭПМК Комитета по 
самоуправления МО делам архивов при Правительстве 
«Верхнебогатырское» Глазовского УР Йобкой о’ оо 
района ' 
от 06.05.2013 №1 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ) 

«ВЕРХНЕБОГАТЫРСКОЕ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ и их предшественники 

(01 июня 1994 г. - ) 

ОАФ № 29 

ОПИСЬ № 3 
управленческих документов 

постоянного хранения 
Совета депутатов и Администрации 

МО «Верхнебогатырское» 
2011-2012 гг.
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В. БОГАТЫРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01 июня 1994 г. - 26 июня 2003 г.) 

В. БОГАТЫРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАИОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(27 июня 2003 г. - 20 января 2006 г.) 

ВЕРХНЕБОГАТЫРСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ И 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВЕРХНЕБОГАТЫРСКОЕ» 

ГЛАЗОВСКОГО РАИОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01 декабря 2005 г. - ) 
(13 января 2006 г. - )



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

В соответствии со статьей 8 Закона Удмуртской Республики от 27 июня 2006 № 30-РЗ 
«О выборах депутатов представительных органов муниципальных образований в Удмуртской 
Республике» и решением Совета депутатов муниципального образования «Верхнебогатырское» 

от 09 декабря 2011 года № 201 « О назначении выборов депутатов Совета депутатов муници- 

пального образования «Верхнебогатырское» 04 марта 2012 марта состоялись выборы депутатов 
Совета депутатов муниципального образования «Верхнебогатырское» третьего созыва'. 

В Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» было избрано 11 человек: Бегишев Алек- 
сей Витальевич, Богданов Аркадий Савельевич, Булдаков Роман Алексеевич, Вагина Надежда 

Рудольфовна, Волков Вячеслав Мурадиевич, Дмитриев Александр Аркадьевич, Королева Зина- 

ида Евгеньевна, Максимов Константин Юрьевич, Торопов Владимир Дмитриевич, Ушаков 

Геннадий Анатольевич, Щепин Александр Геннадьевич 

Решением первой сессии Совета депутатов МО «Верхнебогатырское» третьего созыва от 
07 марта 2012 года № 2 председателем Совета депутатов и Главой муниципального образования 

«Верхнебогатырское» была избрана Вагина Надежда Рудопьфовна2. 

Решениями Совета депутатов МО «Верхнебогатырское» от 22.11.2011 № 200 и 
29.06.2012 № 19 в Устав муниципального образования «Верхнебогатырское» были внесены из- 
менения`. 

В соответствии со свидетельством о внесении записи в Единый государственный реестр 
юридических лиц в названии Администрации муниципального образования «Верхнебогатыр- 

ское в 2012 году произошли следующие изменения : 

1. Муниципальное учреждение Администрация муниципального образования «Верхне- 
богатырское» переименовано в Администрацию муниципального образования «Верхнебога- 
тырское» с 01 января 2012 года и 27 августа 2012 года изменён почтовый адрес на: 427608, Уд- 
муртская Республика, Глазовский район, д. Верхняя Слудка, ул. Садовая д 7. 

История фонда 

В 1 квартале 2016 года в Администрации МО «Верхнебогатырское» проведено упорядо- 
чение документов постоянного хранения, по личному составу Совета депутатов и администра- 

ции МО «Верхнебогатырское» за 2011-2012 годы, в результате которого проведена экспертиза 
ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты и состав- 

лены: 
- опись № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2011-2012 годы; 

- опись № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2011-2012 годы и 

научно-справочный аппарат к ним. 
В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности Органов местного самоуправления муниципального 

образования «Верхнебогатырское» (Совета депутатов и Администрации МО «Верхнебогатыр- 
ское») за 2011-2012 годы согласно номенклатуре дел в количестве 50 дел с № 105 по № 154. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следующие 

документы: протоколы сессий Совета депутатов муниципального образования «Верхнебога- 
тырское» и документы к ним (второй, третий созывы), протоколы публичных слушаний в му- 

ниципальном образовании «Верхнебогатырское», план работы Совета депутатов муниципаль- 

ного образования «Верхнебогатырское» на 2012 год, постановления, распоряжения Админи- 
страции муниципального образования «Верхнебогатырское», протоколы общих собраний граж- 

дан муниципального образования «Верхнебогатырское», протоколы заседания комиссии по 

чрезвычайным ситуациям по муниципальному образованию «Верхнебогатырское», планы рабо- 

' Архив органов местного самоуправления МО «Верхнебогатырское». ОАФ 26, оп. 3, д 105, л. 158. 

* Там же. Оп. 3, д. 128, л. 6. 

3 'Там же. Оп. 3. д. 105, л. 135; д. 127, л. 60.



ты Администрации, штатные расписания Администрации, бюджетные сметы расходов, отчеты 

главы администрации МО «Верхнебогатырское» о проделанной работе, статистические сведе- 

ния о наличии основных фондов, о построении населением индивидуальных жилых домов, о 

распределении жилплощади и числе семей ‚получивших жилплощадь в домах государственно- 

го, муниципального и общественного жилого фонда и фонда жилищно-строительного коопера- 

тива и др. (ф. 1-жилфонд, 1 МО), статистические сведения об оценке численности скота и пти- 

цы в хозяйствах населения (ф. 14), статистические сведения о физической культуре и спорте 

(ф. 1-ФК, 3-АФК), статистические сведения о составе работников, замещавших выборные му- 
ниципальные должности и должности муниципальной службы по полу, возрасту, стажу рабо- 
ты, образованию и оплате труда (ф. № 1-МС), статистические сведения о дополнительном про- 

фессиональном образовании работников, замещавших выборные муниципальные должности и 

должности муниципальной службы (ф. № 2-МС), бухгалтерские отчёты муниципального обра- 
зования «Верхнебогатырское» об исполнении бюджета, документы по благоустройству насе- 

ленных пунктов, документы о работе с участниками Великой Отечественной войны, ликвида- 
ции аварий на Чернобыльской АЭС, документы по работе с многодетными, малообеспеченны- 

ми, неблагополучными семьями, документы о мероприятиях по гражданской обороне, защите 
населения и территории муниципального образования «Верхнебогатырское» от чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, соглашения о взаимодействии, передаче части 
полномочий муниципального образования «Верхнебогатырское» муниципальному образова- 
нию «Глазовский район», переписка по вопросам основной деятельности, письма, заявления, 

жалобы граждан и документы по их рассмотрению. 

Документы в описи № 3 систематизированы по хронологическому принципу с выделе- 
нием подразделов: Совет депутатов и администрация муниципального образования, внутри 
подразделов — по видам и значимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2011-2012 годы 
включено 10 дел с № 15 по № 24. В опись вошли: распоряжения Главы МО «Верхнебогатыр- 
ское» по личному составу, карточки-справки (лицевые счета) работников и совместителей Ад- 
министрации муниципального образования «Верхнебогатырское», сведения о начисленных и 

уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже за- 
страхованных лиц (ф. СЗВ-6-2, СЗВ-6-3, АДВ-6-4), реестры сведений о доходах физических и 
отчислении подоходного налога лиц - сотрудников Администрации муниципального образова- 

ния «Верхнебогатырское» и подведомственных организаций, расчеты по начисленным и упла- 
ченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и 

на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского 

страхования администрации муниципального образования «Верхнебогатырское», производя- 
щей выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР). 

Опись № 4 дел по личному составу построена по хронологическому принципу и по ви- 
дам и значимости документов. 

Документы постоянного хранения и по личному составу предшественника органов мест- 
ного самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское» В. Богатырской сель- 
ской администрации описаны за 1994-2005 годы, управленческая документация передана на по- 
стоянное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского района за 1994-2005 годы по 
описи № 1 в количестве 99 дел. 

Документы, образовавшиеся с октября 2005 года, относящиеся к деятельности органов 
местного самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское»: Совета депута- 

тов и Администрации МО «Верхнебогатырское», описаны с октября 2005 года по 2010 год и 

переданы на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского района за ок- 
тябрь 2005-2010 годы по описи № 3 в количестве 104 дел. 

Главный специалист-эксперт Администрации & 
муниципального образования «Верхнебогатырское» 

12.04.2016 
А.Г.Ельцов



Органы местного самоуправления 
муниципального образования «Верхнебо- 
татырское» Глазовского района 

УТВЕРЖДАЮ 
„Щ‹%‘Ёа*муниципального образования 
! «ВерХнебог&тырское» 

ы 

Н.Р. Вагина 
ОАФ № 29 2016 г. 
ОПИСЬ № 3 
управленческих документов 
постоянного хранения 
Совета депутатов и Администрации 
МО «Верхнебогатырское» 

за 2011-2012 годы 

№ Индекс Заголовок дела Крайние Количе- | При- 

пп дела даты ство ли- | меча- 
стовВ ние 

2011 год 

Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» 

105 01-05 | Протоколы сессий Совета депутатов | 12.01.2011- 214 
муниципального образования «Верхне- | 23.12.2011 

богатырское» и документы к ним (вто- 
рой созыв) 

106 01-07 | Протоколы публичных слушаний в му- | 12.03.2011- 7 
ниципальном образовании «Верхнебо- | 08.12.2011 

гатырское» 

Администрация МО «Верхнебогатырское» 

107 02-03 | Постановления Администрации муни- | 24.01.2011- 135 
ципального образования «Верхнебога- | 30.12.2011 

тырское» по вопросам основной деёя- 

тельности 

108 02-04 | Распоряжения Администрации муници- | 01.01.2011- 70 

пального образования «Верхнебогатыр- | 30.12.2011 

ское» по основной деятельности 

109 02-09 | Протоколы общих собраний граждан | 27.01.2011- 102 

муниципального образования «Верхне- | 27.12.2011 
богатырское» 

110 02-08 | Протоколы заседаний комиссии по | 16.03.2011- 17 

чрезвычайным ситуациям по муници- | 31.07.2011 
пальному образованию «Верхнебога- 
тырское» и документы к ним 

111 02-13 |План работы Администрации муници- 3 

пального образования — «Верхнебога- 

тырское» на 2011 год 

112 05-02 | Штатное расписание Администрации 6 
муниципального образования «Верхне- 

богатырское» на 2011 год 

113 05-01 — | Бюджетные сметы расходов по муници- 35 

пальному образованию  «Верхнебога- 
тырское» на 2011 год 

114 02-25 |Отчет главы — Администрации МО ю 

«Верхнебогатырское» о проделанной 

работе за 2011 год 
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115 02-15 Статистические сведения о наличии 0с- 

новных фондов, о построении населе- 

нием индивидуальных жилых домов, о 
распределении жилплощади и числе се- 
мей ‚получивших жилплощадь в домах 
государственного, муниципального и 

общественного жилого фонда и фонда 

жилищно-строительного кооператива и 
др. (ф. 1-жилфонд, 1 МО) за 2011 год 

11 

116 02-16 Статистические сведения об оценке 

численности скота и птицы в хозяйствах 

населения (ф. 14) за 2011 год 

117 02-16 Статистические сведения о физической 

культуре и спорте (ф. 1-ФК, 3-АФК) за 

2011 год 

12 

118 03-05 Статистические сведения о составе ра- 

ботников, замещавших муниципальные 
должности и должности муниципальной 

службы по полу, возрасту, стажу рабо- 
ты, образованию (ф. 1-МС) за 2011 год 

119 03-06 Статистические сведения о ДОПОЛНИ- 
тельном профессиональном образова- 

нии работников, замещавших выборные 
муниципальные должности и ДдолжЖно- 

сти муниципальной службы (ф. № 2- 
МС) за 2011 год 

120 06-08 Бухгалтерский отчёт муниципального 
образования «Верхнебогатырское» об 

исполнении бюджета за 2011 год с при- 
ложениями 

24 

121 02-20 Документы по благоустройству насе- 
ленных пунктов (копии постановлений, 
отчеты) 

15.04.2011- 
30.05.2011 

25 

122 02-21 Документы о работе с участниками Ве- 
ликой Отечественной войны, ликвида- 

ции аварий на Чернобыльской АЭС 

(списки, отчеты) 

10.01.2011- 
2322011 

14 

123 02-22 Документы по работе с многодетными, 

малообеспеченными, неблагополучны- 

ми семьями (списки, справки и др.) 

01.01.2011- 

19.12.2011 

124 02-26 Документы о мероприятиях по граж- 
данской обороне, защите населения и 

территории муниципального образова- 

ния — «Верхнебогатырское» от чрезвы- 

чайных ситуаций природного и техно- 

генного характера (копия постановле- 

ния, муниципальная целевая программа, 
план мероприятий) 

18.02.2011- 

31.07.2011 

17 

125 02-11 Соглашения о передаче части полномо- 
чий — муниципального — образования 
«Верхнебогатырское» муниципальному 

12.01.2011- 

2911201 

20 
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образованию «Глазовский район» 

126 02-30 Переписка с учреждениями, организа- 

циями, предприятиями — Удмуртской 

Республики по вопросам основной дея- 

тельности 

03.03.2011- 

20.12.2011 

49 

2012 год 

Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» 

127 01-05 Протоколы сессий Совета депутатов 
муниципального образования «Верхне- 

богатырское» и документы к ним (вто- 

рой созыв) 

20.01.2012- 
02.03.2012 

11 

128 01-05 Протоколы сессий Совета депутатов 

муниципального образования «Верхне- 
богатырское» и документы к ним (тре- 

тий созыв) 

07.03.2012- 

14.12.2012 

201 

129 01-07 Протоколы публичных слушаний в му- 

ниципальном образовании «Верхнебо- 
гатырское» 

12.04.2012- 

13.12.2012 

10 

130 01-12 План работы Совета депутатов муници- 
пального образования «Верхнебогатыр- 
ское» на 2012 год 

Администрация МО «Верхнебогатырское» 
131 02-03 Постановления Администрации муни- 

ципального образования «Верхнебога- 

тырское» по вопросам основной дея- 
тельности 

02.01.2012- 

24.12.2012 
142 

132 02-04 Распоряжения Администрации муници- 
пального образования «Верхнебогатыр- 
ское» по основной деятельности 

01.01.2012- 

20.12.2012 

133 02-07 Протокол производственного совеща- 

ния при главе муниципального образо- 
вания «Верхнебогатырское» 

14.01.2012. 

134 02-09 Протоколы общих собраний граждан 

муниципального образования «Верхне- 
богатырское» 

06.02.2012- 

19.11.2012 
90 

135 03-02 Протоколы заседаний конкурсной ко- 
миссии Совета депутатов муниципаль- 

ного образования «Верхнебогатырское» 
по проведению конкурса «Лучший му- 

ниципальный служащий» среди муни- 

ципальных служащих муниципального 

образования «Верхнебогатырское» 

26.11.2012- 
27.11.2012 

136 02-13 План работы Администрации муници- 
пального образования — «Верхнебога- 

тырское» на 2012 год 

137 05-02 Штатное расписание Администрации 

муниципального образования «Верхне- 
богатырское» на 2012 год 

138 05-01 Бюджетные сметы расходов по муници- 

пальному образованию  «Верхнебога- 

тырское» на 2012 год 

а 



139 02-25 Администрации МО 

о проделанной 
Отчет — главы 

«Верхнебогатырское» 

работе за 2012 год 
140 02-15 Статистические сведения о наличии 0с- 

новных фондов, о построении населе- 

нием индивидуальных жилых домов, о 
распределении жилплощади и числе се- 

мей ‚получивших жилплощадь в домах 
государственного, муниципального и 
общественного жилого фонда и фонда 

жилищно-строительного кооператива и 

др.(ф. 1-жилфонд, 1-МО) за 2012 год 

11 

141 02-16 Статистические сведения — об оценке 
численности скота и птицы в хозяйствах 

населения (ф. 14) за 2012 год 

16 

142 02-16 Статистические сведения о физической 

культуре и спорте (ф. 1-ФК, 3-АФК) за 
2012 год 

12 

143 03-05 Статистические сведения о составе ра- 

ботников, замещавших муниципальные 

должности и должности муниципальной 

службы по полу, возрасту, стажу рабо- 

ты, образованию (ф. 1-МС) за 2012 год 

144 03-06 Статистические сведения о ДОПОЛНИ- 
тельном профессиональном образова- 

нии работников, замещавших — выбор- 
ные — муниципальные — должности и 
должности муниципальной службы (ф. 
№ 2-МС) за 2012 год 

145 06-08 Бухгалтерский отчёт муниципального 

образования «Верхнебогатырское» об 

исполнении бюджета за 2012 год с при- 
ложениями 

14 

146 02-20 Документы по благоустройству насе- 

ленных пунктов (копии постановлений, 
отчеты) 

13.04.2012- 

03.10.2012 
40 

147 02-21 Документы о работе с участниками Ве- 
ликой Отечественной войны, ликвида- 

ции аварий на Чернобыльской АЭС 
(списки, отчеты) 

01.01.2012- 

06.12.2012 
16 

148 02-22 Документы по работе с многодетными, 

малообеспеченными, неблагополучны- 
ми семьями (списки, справки) 

01.01.2012 
02.02.2012, 

149 02-23 Документы по работе с молодежью (ко- 

пии распоряжений, договоры, акт) 
01.01.2012- 
28.09.2012 

14 

150 02-26 Документы о мероприятиях по граж- 
данской обороне, защите населения и 
территории муниципального образова- 
ния «Верхнебогатырское» от чрезвы- 

чайных ситуаций природного и техно- 

тенного характера (копии постановле- 

01.01.2012- 

27.02.2012, 

46 
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ний, списки, положения, планы) 

151 02-11 Соглашения о передаче части полномо- 

чий — муниципального — образования 

«Верхнебогатырское» муниципальному 
образованию «Глазовский район» и о 

проведении совместных торгов между 
Администрацией Глазовского района и 
администрацией муниципального обра- 

зования «Верхнебогатырское» 

10.01.2012- 
14.12.2012 

2 

152 02-30 Переписка с учреждениями, организа- 
циями,  предприятиями — Удмуртской 

Республики по вопросам основной дея- 
тельности 

16.01.2012- 
14.12.2012 

65 

155 02-32 ЦПисьма, заявления, жалобы граждан и 
документы по их рассмотрению 

10.03.2012- 
20.12.2012 

20 

В данный раздел описи внесено 49 (сорок девать) дел с № 105 по № 152, в том числе: 
литерные номера: 

пропущенные номера: 

Главный специалист-эксперт 

Администрации МО «Верхнебогатырское» 

Ответственный за архив 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК органов местного са- 
моуправления МО «Верхнебогатыр- 
ское» Глазовского района 

№ / от /[ Сфс(› ‚29/@ 

/Э 

& А.Г. Ельцов 

ёр А.Г. Ельцов 

УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭПМК Комитета по де- 

ЁЁЬ‘А/ %ЭЙШВ@ <п‚р7}`[равительств Ё 

№ /{%@% д/&/ж 

УРО В орр ёщ;› н %{&/?Ж/г/«б@а УР / бвег? 
///[%{//@‘@ !д”/т Й/Г! 

` РЕЕОтот &%Ё/%/%М%



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИИ РАИОН» 

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ) 
«ВЕРХНЕБОГАТЫРСКОЕ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ и их предшественники 

(01 июня 1994 г. - ) 

ОАФ № 29 

ОПИСЬ № 3 

управленческих документов 

постоянного хранения 

Совета депутатов и Администрации 

МО «Верхнебогатырское» 
2013-2014 гг.



В. БОГАТЫРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(01 июня 1994 г. - 26 июня 2003 г.) 

В. БОГАТЫРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАИОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(27 июня 2003 г. — 20 января 2006 г.) 

ВЕРХНЕБОГАТЫРСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ И 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВЕРХНЕБОГАТЫРСКО]Ё» 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01 декабря 2005 г. - ) 

(13 января 2006 г. - ) 

) 



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразования 

Решениями Совета депутатов МО «Верхнебогатырское» от 24.04.2013 № 72 и от 09.10.2014 
№ 135 в Устав муниципального образования Верхнебогатырское» были внесены изменения муни- 
ципального образования «Верхнебогатырское» и зарегистрированы в Управлении Министерства 

юстиции РФ по УР 31.07.2013 года '. 

Решением Совета депутатов муниципального образования «Верхнебогатырское» от 
20.12.2013 № 105 были утверждены правила землепользования и застройки муниципального обра- 
зования «Верхнебогатырское»”. 

В названии и структуре администрации муниципального образования «Верхнебогатыр- 

ское» в 2013-2014 годах изменений не произошло. Штатная численность работников администра- 

ции МО «Верхнебогатырское» в 2013 составляла: 
-на 01 января 2013 года 5 единиц: Глава муниципального образования, главный специа- 

лист-эксперт, ведущий специалист- эксперт, старший специалист, инспектор по учету и брониро- 

ванию военнообязанных; 
- на 01 октября 2013 года 6 единиц: Глава муниципального образования, главный специа- 

лист-эксперт, ведущий специалист- эксперт, старший специалист, делопроизводитель, инспектор 
по учету и бронированию военнообязанных; 

- на 01 ноября 2013 года 5 единиц: Глава муниципального образования, главный специа- 

лист-эксперт, ведущий специалист- эксперт, документовед, инспектор по учету и бронированию 
военнообязанных; 

В 2014 гг. штатная численность работников администрации МО «Верхнебогатырское» со- 
ставляла 5 единиц: Глава муниципального образования, главный специалист-эксперт, ведущий 

специалист- эксперт, документовед, инспектор по учету и бронированию военнообязанных. 
На основании соглашений администрации МО «Верхнебогатырское» осуществление бюд- 

жетных полномочий в части ведения бухгалтерского (бюджетного) и налогового учета финансо- 

вой деятельности поселения в 2013-2014 гг. было передано Совету депутатов муниципального 

образования «Глазовский район». 
В период 2013-2014 гг. администрацией МО «Верхнебогатырское» совместно с Отделом 

военного комиссариата г. Глазова и Глазовского района велась работа по воинскому учету граж- 
дан, подлежащих призыву на военную службу на территории МО «Верхнебогатырское» по воин- 

скому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, проживающих на территории МО, 
организации разработок и уточнению документации штаба оповещения и проведения оборонных 

мероприятий. 

До 01.01.2014 г. администрация МО «Верхнебогатырское» осуществляла в пределах своей 

компетенции регистрацию граждан по месту жительства и пребывания, другие функции миграци- 

онной службы в соответствии с нормативными документами. 

История фонда 

В 1 квартале 2017 года в администрации МО «Верхнебогатырское» проведено упорядоче- 

ние документов постоянного хранения, по личному составу Совета депутатов и администрации 
МО «Верхнебогатырское» за 2013-2014 годы, в результате которого проведена экспертиза ценно- 
сти документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты и составлены: 

- опись № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2013-2014 годы; 

- опись № 4 дел по личному составу временного хранения за 2013-2014 годы 

- опись № 5 личных дел и личных карточек уволенных сотрудников временного (50 лет) 

хранения за 2010, 2013 годы; 

! Архив органов местного самоуправления МО «Верхнебогатырское». ОАФ 29, оп. 3, д. 154, л. 32-35, д. 180, л. 96-107. 

* 'Там же. Д. 154, л. 56-57.



- опись № 1-а похозяйственных книг постоянного хранения за 2009-2014 годы и научно- 

справочный аппарат к ним. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности органов местного самоуправления муниципального об- 

разования «Верхнебогатырское» (Совета депутатов и администрации МО «Верхнебогатырское») 
за 2013-2014 годы согласно номенклатуре дел в количестве 49 дел с № 154 по № 202. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следующие до- 

кументы: постановления, распоряжения администрации муниципального образования, протоколы 
сессий Совета депутатов, протоколы публичных слушаний, протоколы собраний граждан, планы 
работы администрации, штатные расписания администрации, бюджетные сметы муниципального 

образования «Верхнебогатырское», расчеты Совета депутатов и администрации муниципального 

образования по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное стра- 
хование в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд 

обязательного медицинского страхования (ф. РСВ -1ПФР) за 2013 год, расчеты Совета депутатов и 

администрации муниципального образования по начисленным и уплаченным страховым взносам 
на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности. (ф.4-ФСС) за 
2013-2014 годы, статотчеты о численности населения, скота, жилфонда, объектах инфраструкту- 

ры, статистические сведения о составе работников, замещавших выборные муниципальные 
должности и должности муниципальной службы по полу, возрасту, стажу работы, образованию и 
оплате труда (ф. № 1-МС), статистические сведения о дополнительном профессиональном образо- 
вании работников, замещавших выборные муниципальные должности и должности муниципаль- 

ной службы (ф. № 2-МС), бухгалтерские отчеты муниципального образования об исполнении 

бюджета, документы о мероприятиях по гражданской обороне, защите населения и территории 
муниципального образования «Верхнебогатырское» от чрезвычайных ситуаций природного и тех- 

ногенного характера, соглашения о взаимодействии, передаче части полномочий муниципального 
образования «Верхнебогатырское» муниципальному образованию «Глазовский район», переписка 

по вопросам основной деятельности и др. 

В опись № 3 не включены: 
- документы о работе президиума Совета депутатов и постоянных депутатских комиссий, 

координационного совета, Совета и комиссий, созданных при главе муниципального образования 

— заседания не проводились; 
- статистические сведения администрации муниципального образования «Верхнебогатыр- 

ское» о составе работников, замещавших выборные муниципальные должности муниципальной 
службы по полу, возрасту, стажу работы, образованию (ф. № 1-МС) за 2014 год, составляются 1 

раз в 2 года (были составлены в 2013 году). 

Утвержденные бюджеты муниципального образования «Верхнебогатырское» сформирова- 

ны в протоколах сессий Совета депутатов (дела № 154, 180). 
Дела в описи № 3 систематизированы по хронологическому принципу с выделением под- 

разделов: Совет депутатов и администрация муниципального образования, внутри подразделов - 

по видам и значимости документов. 
В опись № 4 дел по личному составу временного хранения за 2013-2014 годы включено 8 

дел с № 25 по № 32: распоряжения главы МО по личному составу, карточки-справки (лицевые 

счета) работников и совместителей, сведения Совета депутатов и администрации муниципального 

образования «Верхнебогатырское» о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязатель- 

ное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц (ф.ф. СЗВ-6-4, АДВ-6-5, 
АДВ-6-2) за 2013 год, расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медицинское страхование в 

Федеральный фонд обязательного медицинского страхования Совета депутатов и администрации 
муниципального образования «Верхнебогатырское», производящими выплаты и иные вознаграж- 

дения физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР) за 2014 год, реестры сведений о доходах физических 

лиц. 
Дела № 26, 30 «Карточки-справки (лицевые счета)» сформированы по алфавиту фамилий.



Опись № 4 дел по личному составу построена по хронологическому принципу и по видам и 

значимости документов. 

В опись № 5 личных дел и личных карточек уволенных сотрудников Совета депутатов и 

администрации муниципального образования «Верхнебогатырское» временного (50 лет) хранения 

включено 4 дела с № 1 по № 4 за 2010, 2013 годы. Личные карточки (ф. Т-2) включены в опись по- 
сле личных дел. 

В опись № 1-а похозяйственных книг постоянного хранения включено 31 дело с № 64 по 

№ 94. Похозяйственные книги включены в опись в порядке населенных пунктов. 
Документы постоянного хранения и по личному составу предшественника органов местно- 

го самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское» В. Богатырской сельской 

администрации описаны за 1994-2005 годы, управленческая документация передана на постоянное 

хранение в архивный отдел Администрации Глазовского района за 1994-2005 годы по описи № 1 
в количестве 99 дел. - 

Документы, образовавшиеся с октября 2005 года, относящиеся к деятельности органов 
местного самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское»: Совета депутатов 

и администрации МО «Верхнебогатырское», описаны с октября 2005 года по 2012 год и переданы 
на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского района за октябрь 2005- 
2012 годы по описи № 3 в количестве 153 дел. 

муниципального образования «Верхнебогатырское» 
01.06.2017 

Главный специалист-эксперт администрации @ 

"бнндем И.В. Симанова



Органы местного самоуправления 

муниципального образования «Верхнебо- 13 Ё_ ао 
гатырское» Глазовского района В 

ОАФ Л№ 29 
ОПИСЬ № 3 
управленческих документов 

постоянного хранения 

УТВЕРЖДАЮ 
смуниципайъного образования 

Совета депутатов и Администрации 

МО «Верхнебогатырское» 

за 2013-2014 годы 

№ 

п/П 

Индекс 

дела 

Заголовок дела. Количе- 

ство ли- 

стов 

2 3 . 
2013 год 

Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» 

01-05 Протоколы сессий Совета депутатов 

муниципального образования «Верхне- 

богатырское» и документы к ним (тре- 
тий созыв) 

18.01.2013- 

21092013 

Т 

155 01-07 Протоколы публичных слушаний в му- 
ниципальном образовании «Верхнебо- 
гатырское» 

12.04.2013- 
24.04.2013 

14 

156 01-16 Протоколы заседаний постоянно комис- 

сии по экономическому развитию МО 

«Верхнебогатырское» 

08.01.2013- 

18.11.2013 

157 01-16 Протоколы заседаний постоянной ко- 

миссии по нормотворчеству МО «Верх- 
небогатырское» и документы к ним 

01.04.2013- 

09.12.2013 

11 

158 08-09 Расчёты — Совета депутатов муници- 
пального образования «Верхнебогатыр- 
ское» по начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное 

пенсионное страхование в Пенсионный 

фонд Российской Федерации и на обя- 

зательное медицинское страхование в 
Федеральный фонд обязательного ме- 

дицинского страхования плательщика- 

ми страховых взносов, производящими 

выплаты и иные вознаграждения физи- 
ческим лицам (ф. РСВ-1 ПФР) за 2013 

год 

19 

159 08-10 Расчёты Совета депутатов муниципаль- 
ного образования «Верхнебогатырское» 

по начисленным и уплаченным страхо- 
вым взносам на обязательное социаль- 

ное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с мате- 

15 



4 

ринством и по обязательному социаль- 

ному страхованию от несчастных слу- 

чаев на производстве и профессиональ- 

ных заболеваний, а также расходам на 
выплату страхового обеспечения (ф. 4- 

ФСС) за 2013 год 

Администрация МО «Верхнебогатырское» 

160 02-03 Постановления администрации муни- 
ципального образования «Верхнебога- 
тырское» по вопросам основной дея- 

тельности 

14.01.2013- 

26.12.2013 

217 

161 02-04 Распоряжения администрации муници- 
пального образования «Верхнебогатыр- 
ское» по вопросам основной деятельно- 
стИ 

01.02.2013- 

26.11.2013 

86 

162 02-08 Протоколы — заседаний комиссиий по 

чрезвычайным ситуациям по муници- 
пальному образованию  «Верхнебога- 
тырское» и документы к ним 

27.03.2013- 
10.12.2013 

10 

163 02-09 Протоколы общих собраний, сходов 

граждан муниципального образования 
«Верхнебогатырское» 

16.01.2013- 

26.12.2013 

36 

164 02-13 План работы администрации муници- 
пального образования — «Верхнебога- 

тырское» на 2013 год 

165 05-02 Штатное расписание  муниципального 

образования — «Верхнебогатырское» и 
изменения к нему на 2013 год 

166 05-03 Сметы по бюджету и административно- 

хозяйственным расходам - муниципаль- 
ного образования «Верхнебогатырское» 
на 2013 год и расчеты к ним 

167 02-15 Статистические сведения администра- 
ции — муниципального — образования 
«Верхнебогатырское» о наличии основ- 

ных фондов, о построении населением 
индивидуальных жилых домов, о рас- 
пределении жилплощади и числе семей, 
получивших жилплощадь в домах госу- 
дарственного, муниципального и обще- 
ственного жилого фонда и фонда жи- 

лищно-строительного кооператива и др. 
(ф. № 1- МО, 11-краткая) за 2013 год 

168 02-18 Статистические сведения  администра- 
ции — муниципального — образования 
«Верхнебогатырское» об оценке пого- 

ловья скота и птицы, посевных площа- 
дей в хозяйствах населения, о физиче- 

ской культуре и спорте. (ф. 14, прило- 

жение к ф. 14, 1-ФК, 3-АФК) за 2013 
год 

29 



169 03-05 Статистические сведения  администра- 
ции — муниципального — образования 
«Верхнебогатырское» о составе работ- 

ников, замещавших — муниципальные 
должности и должности муниципальной 
службы по полу, возрасту, стажу рабо- 

ты, образованию (ф. 1-МС) за 2013 год 

170 03-06 Статистические сведения ` администра- 
ции — муниципального — образования 

«Верхнебогатырское» о дополнитель- 

ном — профессиональном — образовании 
работников, замещавших выборные му- 

ниципальные должности и должности 

муниципальной службы (ф. № 2-МС) за 

2013 год 

171 08-09 Расчёты по начисленным и уплаченным 
страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование в Пенсионный 
фонд РФ и на обязательное — медицин- 
ское страхование и на обязательное ме- 
дицинское страхование в Федеральный 

фонд — обязательного — медицинского 

страхования  администрации — муници- 
пального образования «Верхнебогатыр- 

ское», производящей выплаты и иные 
вознаграждения физическим лицам (ф. 
РСВ-1 ПФР) за 2013 год 

15 

[1& 08-10 Расчёты администрации муниципально- 
го образования «Верхнебогатырское» 

по начисленным и уплаченным страхо- 

вым взносам на обязательное социаль- 
ное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с мате- 

ринством и по обязательному социаль- 
ному страхованию от несчастных слу- 
чаев на производстве и профессиональ- 
ных заболеваний, а также расходам на 

выплату страхового обеспечения (ф. 4- 

ФСС) за 2013 год 

17 

08-03 Бухгалтерский отчёт муниципального 

образования  «Верхнебогатырское» об 

исполнении бюджета за 2013 год с при- 
ложениями 

232 

174 08-22 Ведомость начислений амортизации ос- 
новных средств МО «Верхнебогатыр- 

ское» за 2013 год 

12 

173 02-20 Документы о работе по благоустройству 

населенных пунктов (положения, 

справки, протоколы) 

29.04.2013- 

20.02.2013 

23 

176 02-22 Документы по работе с многодетными, 

малообеспеченными, неблагополучны- 

ми семьями (списки, справки и др.) 

01.{1.2013- 

01.11.2013 

14 



Г 177 02-26 | Документы о мероприятиях по граж- 31.01.2013- 29 

данской обороне, защите населения и 05.12.2013 

территории муниципального образова- 

ния  «Верхнебогатырское» от чрезвы- 

чайных ситуаций природного и техно- 

генного характера (постановления, план 

мероприятий) . 

178 02-11 | Соглашения о передаче части полномо- | 18.02.2013- 12 

чий — муниципального — образования | 14.12.2013 

«Верхнебогатырское» муниципальному 

образованию «Глазовский район» 
179 02-30 |Переписка  администрации — муници- | 17.06.2013- 14 

пального образования «Верхнебогатыр- | 11.11.2013 
ское» с учреждениями, организациями, 

предприятиями Удмуртской Республи- 

ки по вопросам основной деятельности 

2014 год 

Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» 

180 01-05 | Протоколы сессий Совета депутатов | 17.03.2014- 212 

муниципального образования «Верхне- | 26.12.2014 

богатырское» и документы к ним (тре- 

тий созыв) 

181 01-07 | Протоколы публичных слушаний в му- | 08.10.2014- .. 
ниципальном образовании «Верхнебо- | 26.12.2014 

гатырское» 

182 01-11 Регламент работы Совета депутатов му- | 17.03.2014 20 

ниципального образования «Верхнебо- 

гатырское» 

183 01-12 |План работы Совета депутатов муни- 4 

ципального образования «Верхнебога- 

тырское» на 2014 год 

184 01-17 | Переписка Совета депутатов муници- | 28.04.2014- 2 

пального образования «Верхнебогатьыр- | 08.12.2014 

ское» с вышестоящими органами, учре- 

ждениями, организациями по основной 

деятельности Удмуртской Республики 

Администрация МО «Верхнебогатырское» 

185 02-03 | Постановления администрации муни- | 23.07.2014- 141 

ципального образования «Верхнебога- | 23.12.2014 

тырское» по вопросам основной дея- 
тельности 

186 02-04 | Распоряжения администрации муници- | 09.01.2014- 47 

пального образования «Верхнебогатыр- | 15.12.2014 

ское» по основной деятельности 

187 02-09 ° | Протоколы общих собраний граждан | 21.04.2014- 44 

муниципального образования «Верхне- | 24.09.2014 

богатырское» 

188 07-01 | Протоколы заседаний комиссии по | 16.01.2014- 14 
чрезвычайным ситуациям и обеспече- | 25.12.2014 

нии пожарной безопасности админи- 

страции муниципального образования 



«Верхнебогатырское» 

02-13 План работы администрации муници- 
пального образования «Верхнебогатыр- 

ское» на 2014 год 

190 02-16 Штатное расписание администрации 

муниципального образования «Верхне- 

богатырское» и изменения к нему на 

2014 год 

191 05-03 Сметы по бюджету и административно- 

хозяйственным расходам  муниципаль- 

ного образования «Верхнебогатырское» 

на 2013 год и расчеты к ним 
192 02-18 Статистические сведения  администра- 

ции — муниципального — образования 
«Верхнебогатырское» об оценке пого- 

ловья скота и птицы, посевных площа- 
дей в хозяйствах населения, об объектах 

инфраструктуры муниципального обра- 
зования (ф. 14, приложение к ф. 14, 1- 
МО) за 2014 год 

26 

193 03-07 Статистические сведения  администра- 

ции — муниципального — образования 
«Верхнебогатырское» о дополнитель- 

ном — профессиональном — образовании 
работников, замещавших выборные 

муниципальные должности и должно- 
сти муниципальной службы (ф. № 2- 
МС) за 2014 год 

194 08-10 Расчёты Совета депутатов и админи- 

страции муниципального образования 
«Верхнебогатырское» по начисленным 

и уплаченным страховым взносам на 
обязательное социальное страхование 
на случай временной нетрудоспособно- 
сти и в связи с материнством и по обя- 
зательному социальному страхованию 
от несчастных случаев на производстве 

| и профессиональных заболеваний, а 
также расходам на выплату страхового 
обеспечения (ф. 4-ФСС) за 2014 год 

36 

195 08-03 Бухгалтерский отчет муниципального 
образования «Верхнебогатырское» об 
исполнении бюджета за 2014 год с при- 
ложениями 

164 

196 08-22 Ведомость начисленной амортизации 
основных средств по муниципальному 
образованию — «Верхнебогатырское» за 
2014 год 

12 

197 02-22 Документы по благоустройству насе- 
ленных пунктов (копии постановлений, 
отчеты) 

06.03.2014- 

26.05.2014 
29 



198 02-24 Документы по работе с многодетными, 

малообеспеченными, неблагополучны- 

ми семьями (списки справки, положе- 

ния) 

04.01.2014- 

01.10.2014 

19 

199 02-25 Документы по работе с молодежью (до- 
говоры, отчеты) 

01.01.2014- 

01.07.2014 

15 

200 07-06 Документы `о мероприятиях по граж- 
данской обороне, защите населения и 
территории муниципального образова- 
ния «Верхнебогатырское» от чрезвы- 
чайных ситуаций природного и техно- 
генного характера (постановления, план 
мероприятий, переписка) 

20.01.2014- 
24.12.2014 

33 

201 02-29 Соглашения о передаче части полномо- 
чий — муниципального — образования 
«Верхнебогатырское» муниципальному 

образованию «Глазовский район», 0 
проведении совместных торгов между 

Администрацией МО «Глазовский рай- 
он» и администрацией муниципального 

образования «Верхнебогатырское» 

01.09.2014- 
26.12.2014 

23 

202 02-31 Переписка — администрации — муници- 

пального образования «Верхнебогатыр- 
ское» с учреждениями, организациями, 
предприятиями Удмуртской Республи- 
ки по вопросам основной деятельности 

22.01.2014- 

31.12.2014 
71 

пропущенные номера: 

Главный специалист-эксперт 
МО «Верхнебогатырское» 

В данный раздел описи внесено 49 (сорок девять) дел с № 154 по № 202, в том числе: 
литерные номера: 

Ответственная за архив 

Главный специалист-эксперт 
МО «Верхнебогатырское» 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК органов местного само- 
управления МО «Верхнебогатырское» 
Глазовского.района 

0{- о6. й0 / # № 7 

УТВЕРЖДЕНО 

Прото‚кэл—ЭЦМК Комитета по де- 

И.В. Симанова 

И.В. Симанова 

вительстве 

№ 

Р 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ) 

«ВЕРХНЕБОГАТЫРСКОЕ» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ и их предшественники 

(01 июня 1994 г. - ) 

ОАФ № 29 
ОПИСЬ № 3 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2015-2016 гг. 



В. БОГАТЫРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМЧНИСТРАЦИЯ 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01 июня 1994 г. - 26 июня 2003 г.) 

В. БОГАТЫРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(27 июня 2003 г. — 20 января 2006 г.) 

ВЕРХНЕБОГАТЫРСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ И 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

‚ «ВЕРХНЕБОГАТЫРСКОЕ» 

ГЛАЗОВСКОГО РАИОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(01 декабря 2005 г. - ) 

(13 января 2006 г. - ) 

' )



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразования 

В соответствии с Федеральным Законом № 67-ФЗ от 12.06.2002 «Об основных гаран- 
тиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» 

с изменениями и дополнениями, Законом Удмуртской Республики № 34-РЗ от 26 апреля 2016 
года «О выборах депутатов представительных органов поселений в Удмуртской Республике», 

решением Совета депутатов муниципального образования «Верхнебогатырское» от 

27.06.2016 № 230 «О назначении выборов депутатов Совета депутатов муниципального 
образования «Верхнебогатырское» на 18 сентября 2016 года были назначены выборы де- 
путатов Совета депутатов муниципального образования «Верхнебогатырское» четвертого 
созыва'. 

По итогам выборов в Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» четвертого созыва 
было избрано 11 человек: Антонов Георгий Юрьевич, Ассылова Елена Валерьяновна, Бе- 
гишев Алексей Витальевич, Булдаков Роман Алексеевич, Вагина Надежда Рудольфовна, 

Королева Зинаида Евгеньевна, Максимов Константин Юрьевич, Симанова Татьяна Лео- 

нидовна, Ураков Алексей Владимирович, Хаймин Николай Владимирович, Щепин Алек- 

сандр Геннадьевич”. 
Решением первой сессии Совета депутатов МО «Верхнебогатырское» четвертого 

созыва от 03.10.2016 № 3 председателем Совета депутатов и Главой муниципального об- 

разования «Верхнебогатырское» избрана Вагина Надежда Рудольфовна`. 
Решениями Совета депутатов МО «Верхнебогатырское» от 27.03.2015 № 170 и от 

27.05.2016 № 224 в устав муниципального образования Верхнебогатырское» были внесе- 
ны изменения муниципального образования «Верхнебогатырское» и зарегистрированы в 

Управлении Министерства юстиции РФ по УР 17.04.2015 года, 03.06.2016 года". 
В названии и структуре Администрации муниципального образования «Верхнебо- 

гатырское» в 2015-2016 годах изменений не произошло. Штатная численность работников 

Администрации МО «Верхнебогатырское» в 2015-2016 гг. составляла: Глава муниципаль- 

ного образования, главный специалист-эксперт, ведущий специалист-эксперт, документо- 
вед, инспектор по учету и бронированию военнообязанных, 

На основании постановления Администрации муниципального образования 

«Верхнебогатырское» от 16.03.2015 № 11 было ликвидировано муниципальное учрежде- 
ние культуры «Верхнебогатырская централизованная клубная система» муниципального 

образования «Верхнебогатырское», учредителем которого выступала Администрация МО 
«Верхнебогатырское». 

В период 2015-2016 гг. Администрацией МО «Верхнебогатырское» совместно с 
Отделом военного комиссариата г. Глазова и Глазовского района велась работа по воин- 
скому учету граждан, подлежащих призыву на военную службу на территории МО 

«Верхнебогатырское» по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в за- 

пасе, проживающих на территории МО, организации разработок и уточнению документа- 

ции штаба оповещения и проведения оборонных мероприятий. 

История фонда 

В 1 квартале 2019 года в Администрации МО «Верхнебогатырское» проведено 

упорядочение документов постоянного хранения, по личному составу Совета депутатов и 
администрации МО «Верхнебогатырское» за 2015-2016 годы, в результате которого про- 

' Архив органов местного самоуправления МО «Верхнебогатырское». ОАФ 29. Оп. 3. Д. 226. Л. 43. 
* Там же. Д. 226. Л. 49. 
3 Там же Д. 226. Л. 49. 
* Там же. Д. 203. Л. 35-38. Д. 226. Л. 39-41.



ведена экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и 
крайние даты и составлены годовые разделы описей: 

- № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2015-2016 годы; 
- № 4 дел по личному составу временного хранения за 2015-2016 годы и научно- 

справочный аппарат к ним. 
В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены доку- 

менты, сформированные в процессе деятельности органов местного самоуправления му- 
ниципального образования «Верхнебогатырское» (Совета депутатов и Администрации 

МО «Верхнебогатырское») за 2015-2016 годы согласно номенклатуре дел в количестве 46 

дел с № 203 по № 248. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следу- 
ющие документы: решения сессий Совета депутатов муниципального образования «Верх- 
небогатырское», протоколы сессий Совета депутатов, протоколы публичных слушаний, 
протоколы собраний граждан, изменения в устав муниципального образования «Верхне- 
богатырское», планВ!работы Совета депутатов муниципального образования «Верхнебо- 
гатырское», реестр наказов жителей на 2016 год, постановления, распоряжения Админи- 

страции муниципального образования, протоколы заседаний комиссии по чрезвычайным 
ситуациям и обеспечении пожарной безопасности Администрации муниципального обра- 
зования «Верхнебогатырское», планы работы Администрации, штатные расписания Ад- 
министрации, бюджетные сметы муниципального образования «Верхнебогатырское», рас- 
четы Совета депутатов и Администрации муниципального образования «Верхнебогатыр- 

ское» по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное 
страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по 
обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и про- 
фессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 
4-ФСС), статотчеты о численности населения, скота, жилфонда, объектах инфраструкту- 
ры, статистические сведения о составе работников, замещавших выборные муниципаль- 
ные должности и должности муниципальной службы по полу, возрасту, стажу работы, 
образованию и оплате труда (ф. № 1-МС), статистические сведения о дополнительном 
профессиональном образовании работников, замещавших — выборные муниципальные 
должности и должности муниципальной службы (ф. № 2-МС), бухгалтерские отчеты му- 
ниципального образования об исполнении бюджета, информация о проводимых органами 
государственного контроля (НЭ.ДЗОР&) проверках в отношении органов местного само- , 

управления муниципального образования «Верхнебогатырское» в 4 квартале 2015 года, 
документы о работе по благоустройству населенных пунктов (постановления, списки, 
наряды, договоры) за 2015 год, документы о результатах проверок работы Администрации 

муниципального образования «Верхнебогатырское» Территориальным отделом Управле- 

ния Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия 
человека по УР в г. Глазове за 2016 год, соглашения о передаче осуществления части пол- 
номочий по решению вопросов местного значения поселения между Администрацией МО 

«Глазовский район» и органами местного самоуправления муниципального образования 

«Верхнебогатырское», списки. 
Изменения в устав муниципального образования «Верхнебогатырское» (дела № 

206, 229), прошедшие регистрацию в Управлении Министерства юстиции Российской Фе- 
дерации по Удмуртской Республике, в соответствии с утвержденной номенклатурой дел, 

сформированы в самостоятельные дела. 
Утвержденные бюджеты муниципального образования «Верхнебогатырское» сфор- 

мированы в протоколах сессий Совета депутатов (дела № 204, 227). 

В опись № 3 не включены: 
- документы о работе президиума Совета депутатов и постоянных депутатских ко- 

миссий, координационного совета, Совета и комиссий, созданных при главе муниципаль- 

ного образования — заседания не проводились;



- статистические сведения администрации муниципального образования «Верхне- 
богатырское» о составе работников, замещавших выборные муниципальные должности 
муниципальной службы по полу, возрасту, стажу работы, образованию (ф. № 1-МС) за 

2015 год, составляются 1 раз в 3 года; 

- переписка по основной деятельности за 2015 год, при проведении экспертизы 

ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 
Дела в описи № 3 систематизированы по хронологическому принципу с выделени- 

ем подразделов: Совет депутатов и администрация муниципального образования, внутри 
подразделов - по видам и значимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного хранения за 2015-2016 годы 

включено 8 дел с № 33 по № 40. В опись вошли: распоряжения Главы МО по личному со- 
ставу, карточки-справки работников и совместителей, расчеты по начисленным и упла- 
ченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд 
РФ, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд 
обязательного медицинского страхования Совета депутатов и Администрации муници- 
пального образования «Верхнебогатырское», производящими выплаты и иные вознаграж- 
дения физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР), реестры сведений о доходах физических лиц. 

Дела № 34, 38 «Карточки-справки» сформированы по алфавиту фамилий. 
Опись № 4 дел по личному составу построена по хронологическому принципу и по 

видам и значимости документов. 
В опись № 4 дел по личному составу временного хранения не включены трудовые 

договоры с работниками, не вошедшие в состав личных дел за 2015-2016 годы, т.к. дого- 
воры не заключались. 

Опись № 1а похозяйственных книг постоянного хранения за 2015-2016 годы не со- 

ставлена, т.к. похозяйственные книги находятся в действии (заведены на 2015-2019 годы) 

и будут описаны после окончания действия. 
Документы постоянного хранения и по личному составу предшественника органов 

местного самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское» В. Бога- 

тырской сельской администрации описаны за 1994-2005 годы, управленческая документа- 
ция передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского рай- 
она за 1994-2005 годы по описи № 1 в количестве 99 дел. 

Документы, образовавшиеся с октября 2005 года, относящиеся к деятельности ор- 

ганов местного самоуправления муниципального образования «Верхнебогатырское»: Со- 
вета депутатов и Администрации МО «Верхнебогатырское», описаны с октября 2005 года 

по 2014 год и переданы на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Гла- 
зовского района за октябрь 2005-2012 годы по описи № 3 в количестве 153 дел. 

Главный специалист-эксперт Администрации %‚› 
муниципального образования «Верхнебогатырское» 

06.05.2019 
° Л.А. Скурихина 



Органы местного самоуправления 
муниципального образования «Верхнебо- 

гатырское» Глазовского района 

УТВЕРЖДА!@“* 
Глава „ му ниципального образования 
«Вев.›{н 

ОАФ № 29 « 

ОПИСЬ № 3 
управленческих документов 
постоянного хранения 

за 2015-2016 годы 

№ | Индеке Заголовок дела Крайние | Количе- | При- 
п/п дела даты ство ли- | меча- 

стов ние 

1 2 3 4 5 6 

2015 год 

Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» 

203 01-06 |Решения сессий Совета депутатов му- | 30.01.2015- 203 

ниципального образования «Верхнебо- | 25.12.2015 
татырское» ` 

204 01-05 | Протоколы сессий Совета депутатов | 30.01.2015- 27 

муниципального образования «Верхне- | 27.11.2015 
богатырское» (третий созыв) ! 

205 01-07 — | Протоколы публичных слушаний в му- | 20.03.2015- $ 

ниципальном образовании «Верхнебо- | 22.12.2015 
гатырское» 

206 01-08 | Изменения в устав муниципального об- | 27.03.2015 4 
разования «Верхнебогатырское» 

207 01-12 |План работы Совета депутатов муни- 2 

ципального образования «Верхнебога- 

тырское» на 2015 год 

Администрация МО «Верхнебогатырское» 

208 02-03 Постановления Администрации муни- | 26.01.2015- || 279 

ципального образования «Верхнебога- | 30.12.2015 

тырское» по вопросам основной дея- 
тельности 

209 02-04 Распоряжения Администрации муници- | 23.01.2015- 42 

пального образования «Верхнебогатыр- | 28.12.2015 

ское» по вопросам основной деятельно- 

сти 

210 02-08 — | Протоколы оперативных совещаний при | 15.05.2015- 9 

главе — муниципального — образования | 04.09.2015 

«Верхнебогатырское» 

211 02-09 | Протоколы общих собраний, сходов | 27.03.2015- 18 
граждан муниципального образования | 28.04.2015 

«Верхнебогатырское» 

212 07-01 | Протоколы заседаний комиссии по | 24.03.2015- Г, 
чрезвычайным ситуациям и обеспече- | 08.05.2015 

нии пожарной безопасности Админи- 
страции муниципального образования 
«Верхнебогатырское» 



3 19
 

213 07-02 План основных мероприятий муници- 
пального образования «Верхнебогатыр- 

ское» в области гражданской обороны, 

предупреждения и ликвидации чрезвы- 
чайных ситуаций, обеспечения пожар- 

ной безопасности и безопасности людей 

на водных объектах на 2015 год 

л
 

[Ф
` 

214 02-13 План работы Администрации муници- 

пального образования — «Верхнебога- 
тырское» на 2015 год 

215 02-16 Штатное расписание Администрации 
муниципального образования «Верхне- 
бОГ&ТЬ[РСКОВ» и изменения к нему на . 

2015 год 

216 02-17 Бюджетные сметы, росписи расходов 
бюджета муниципального образования 
«Верхнебогатырское» на 2015 год и 
приложения к ним 

217 08-10 Расчеты Совета депутатов и Админи- 

страции муниципального образования 
«Верхнебогатырское» по начисленным 

и уплаченным страховым взносам на 

обязательное социальное страхование 
на случай временной нетрудоспособно- 
сти и в связи с материнством и по обя- 

зательному социальному страхованию 

от несчастных случаев на производстве 

и профессиональных заболеваний, а 

также по расходам на выплату страхо- 

вого обеспечения (ф. 4-ФСС) за 2015 
год 

218 02-18 Статистические сведения об оценке по- 

головья скота и птицы, посевных пло- 

щадей в хозяйствах населения, об объ- 

ектах инфраструктуры муниципального 

образования, о физической культуре и 

спорте. Списки населенных пунктов, 

численность населения, проживающих в 

них (ф. ф.14, приложение к ф. 14, 1-ФК, 

1-МО) за 2015 год 

5)
 

15
 

219 03-07 Статистические сведения Администра- 

ции — муниципального — образования 

«Верхнебогатырское» о дополнитель- 

ном — профессиональном — образовании 
работников, замещавших выборные му- 

ниципальные должности и ДОЛ)К]]СШ'['И' 

муниципальной службы (ф. № 2-МКС) за 
2015 год 



Т 2 3 
220 08-03 Бухгалтерский отчет муниципального 

образования «Верхнебогатырское» об 
исполнении бюджета за 2015 год с при- 

ложениями 

221 02-28 Информация о проводимых органами 
государственного контроля (надзора) 
проверках в отношении органов мест- 
ного самоуправления  муниципального 
образования «Верхнебогатырское» в 4 
квартале 2015 года 

222 02-22 Документы о работе по благоустройству 
населенных пунктов ' (постановления, 
списки, наряды, договоры) 

31.04.2015- 
01.06.2015 

13 

223 02-29 Соглашения о передаче осуществления 

части полномочий по решению вопро- 
сов местного значения поселения между 

Администрацией МО «Глазовский рай- 
он» и органами местного самоуправле- 
ния — муниципального — образования 
«Верхнебогатырское» 

01.01.2015- 
27.11.2015 

29 

224 02-23 Список ветеранов Великой отечествен- 
ной войны, умерших до 2000 года,по 
муниципальному образованию «Верх- 

небогатырское» 

225 02-24 Список многодетных семей муници- 
пального образования «Верхнебогатыр- 

ское» за 2015 год 

2016 год 

Совет депутатов МО «Верхнебогатырское» 

226 01-06 Решения сессий Совета депутатов му- 

ниципального образования 

19.06.2016- 

23.12.2016 

103 

227 01-05 Протоколы сессий Совета депутатов 
муниципального образования «Верхне- 
богатырское» (третий созыв) 

01.02.2016- 

02.09.2016 

24 

228 01-05 Протоколы сессий Совета депутатов 
муниципального образования «Верхне- 
богатырское» (четвертый созыв) 

01.11.2016- 

23.12.2016 

22 

01-07 Протоколы публичных слушаний в му- 
ниципальном образовании «Верхнебо- 

гатырское» 

26.07.2016- 
28.07.2016 

18 

Изменения и в устав муниципального 
образования «Верхнебогатырское» 

27.05.2016 

План работы Совета депутатов муни- 
ципального образования «Верхнебога- 
тырское» на 2016 год 

232 Реестр наказов жителей МО «Верхнебо- 
татырское» на 2016 год 



| 3 | 4 
Администрация МО «Верхнебогатырское» 

Постановления Администрации муни- | 13.01.2016- 

ципального образования «Верхнебога- | 21.10.2016 
тырское» по вопросам основной дея- 

тельности 

$7 

234 02-04 Распоряжения — Администрации муни- | 11.01.2016- 
ципального образования «Верхнебога- | 23.11.2016 

тырское» по основной деятельности 

18 

235 02-09 Протоколы общих собраний, сходов | 08.01.2016- 
граждан муниципального образования | 14.09.2016 
«Верхнебогатырское» 

25 

236 07-01 Протоколы — заседаний комиссии по | 09.02.2016- 

чрезвычайным ситуациям и обеспече- | 02.09.2016 
нии, пожарной безопасности — Админи- 
страции муниципального образования 
«Верхнебогатырское» 

237 02-13 План работы Администрации муници- 
пального образования — «Верхнебога- 
тырское» на 2016 год 

238 02-16 Штатное расписание — Администрации 
муниципального образования «Верхне- 

богатырское» и изменения к нему на 

2016 год 

239 02-17 Бюджетные сметы, росписи расходов 
бюджета муниципального образования 

«Верхнебогатырское» на 2016 год и 

приложения к ним 
240 08-10 Расчеты Совета депутатов и  Админи- 

страции муниципального образования 

«Верхнебогатырское» по начисленным 

и уплаченным страховым взносам на 
обязательное соцдиальное страхование 
на случай временной нетрудоспособно- 
сти и в связи с материнством и по обя- 

зательному социальному страхованию 
от несчастных случаев на производстве 
и профессиональных заболеваний, а 

также по расходам на выплату страхо- 
вого обеспечения (ф. 4-ФСС) за 2016 

тод 

65 

Статистические сведения — об оценке 

шютоловья скота и птицы, посевных 

` шлиищалей в хозяйствах населения, об 

` объентих инфраструктуры муниципаль- 
пп обрезования, о физической культу- 

Ше " шпЕ Списки населенных пунк- 

тисинниясть населения, прожива- 
в з шл 3 &14, приложение к ф. 

14 



3 

242 03-06 Статистические сведения Администра- 

ции — муниципального — образования 

«Верхнебогатырское» о составе работ- 

ников, замещавших выборные муници- 
пальные должности и должности муни- 
ципальной службы по полу, возрасту, 
стажу работы, образованию (ф. № 1- 
МС) за 2016 год 

П 

243 03-07 Статистические сведения  Администра- 
ции — муниципального — образования 

«Верхнебогатырское» о дополнитель- 
ном — профессиональном — образовании 
работников, замещавших выборные му- 
ниципальные должности и должности 

муниципальной службы (ф. № 2-МС) за 
2016 год 

12 

244 08-03 Бухгалтерский отчет муниципального 
образования «Верхнебогатырское» об 
исполнении бюджета за 2016 год с при- 

ложениями 

47 

245 02-28 Документы о результатах проверок ра- 

боты - Администрации муниципального 
образования «Верхнебогатырское» Тер- 
риториальным отделом Управления Фе- 

деральной службы по надзору в сфере 
защиты прав потребителей и благопо- 
лучия человека по УР в г. Глазове (рас- 
поряжение, постановление, представле- 

ние, определение, протокол, акты про- 
верки, справка) 

28.06.2016- 
16.11.2016 

23 

246 02-31 Переписка с Глазовской межрайонной 
прокуратурой, Главой Удмуртской Рес- 

публики, управлением Министерства 
юстиции РФ по УР, министерством 
энергетики, — жилищно-коммунального 
хозяйства и регулированию тарифов УР 
по вопросам основной деятельности 

09.03.2016- 
09.09.2016 

Соглашения о передаче осуществления 

части полномочий по решению вопро- 
сов местного значения поселения между 
Алдминистрацией МО «Глазовский рай- 

ш» и органами местного самоуправле- 
муниципального — образования 

«Веринебогатырское» 

05.02.2016- 
25.12.2016 

28 
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248 02-24 Списки инвалидов, многодетных семей, 17 

одиноко проживающих, неблагополуч- 

ных семей за 2016 год 

В данный раздел описи внесено 46 (сорок шесть) дел с № 203 по № 248, в том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 

Главный специалист-эксперт 

МО «Верхнебогатырское» % а Л.А. Скурихина 

Ответственный за архив 
Главный специалист-эксперт %3 
МО «Верхнебогатырское» т й Л.А. Скурихина 
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