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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ Г_!РОИЗВОДСТВЕЪШ}ЗТЙ КООПЕРАТИВ 
«КОММУНАР» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ и его 

предшественники 

(21.01.1992- ) 

ОАФ № 45 
ОПИСЬ № 5 

управленческих документов 
постоянного хранения 
СПК «Коммунар» 

2005-2006 гг.



Ассоциация крестьянских хозяйств «Коммунар» 
Глазовского района Удмуртской Республики 

(21.01.1992 — 27.02.1995) 

Закрытое акционерное общество «Коммунар» 

Глазовского района Удмуртской Республики 

(28.02.1995-31.03.2005) 

Сельскохозяйственный производственный кооператив 

«Коммунар» Глазовского района Удмуртской Республики 

(31.03.2005- )



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

На основании решения общего собрания от 31.03.2005 года пр. № 11 Закрытое ак- 
ционерное общество (ЗАО) «Коммунар» было реорганизовано в сельскохозяйственный 

производственный кооператив (СПК) «Коммунар» на основе добровольного членства и 

объединения имущественных паевых взносов членов и ассоциированных членов произ- 
водственного кооператива. 

ЗАО «Коммунар»» реорганизовано в форме преобразования, путем изменения ор- 

ганизационно-правовой формы юридического лица на сельскохозяйственный производ- 
ственный кооператив. 

СПК «Коммунар» является правопреемником ЗАО «Коммунар» и принимает ак- 
тивы и пассивы, права и обязанности последнего в отношении его кредиторов и долж- 

ников. ! 
18.07.2005 года СПК «Коммунар» включен в единый государственный реестр 

юридических лиц. 
Основные виды деятельности СПК - производство, переработка и реализация 

сельскохозяйственной продукции. 

История фонда 

Документы предшественников СПК «Коммунар» АКХ «Коммунар» и ЗАО «Ком- 
мунар» по основной деятельности и по личному составу описаны за 1992-2003 годы, 

управленческая документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Ад- 

министрации Глазовского района по описи № 1 за 1992-1994 годы в количестве 24 дел, 

по описи № 3 за 1995-2003 годы в количестве 83 дел. 
В опись № 5 включены 22 дела постоянного хранения за 2005-2006 годы, образо- 

вавшиеся с момента образования СПК «Коммунар», с № 1 по № 22. 
В опись № 5 управленческих документов постоянного хранения вошли приказы, 

постановления, распоряжения федеральных и республиканских органов государствен- 
ной власти, постановления главы Администрации Глазовского района, приказы управ- 
ления сельского хозяйства, относящиеся к основной деятельности кооператива, приказы 

председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собраний и за- 

седаний правления, устав СПК «Коммунар», штатное расписание, план производствен- 
но-финансовой деятельности, агрономические отчеты, отчеты по кадрам статистические 
отчеты по агрономии, животноводству, охране труда, технике безопасности, бухгалтер- 
ские отчеты, экономические анализы производственно-хозяйственной деятельности 

кооператива. 
В опись № 5 не включены: 

®е переписка по основной деятельности, т.к. велась только по административно- 

хозяйственным вопросам; 
Документы в описи № 5 управленческих документов постоянного хранения сис- 

тематизированы по хронологическому принципу и по значимости документов. 
В опись № 6 документов по личному составу временного (75 лет) хранения вклю- 

чены документы за 2005-2006 годы в количестве 24 дел с № 1 по № 24. 

! Архив СПК «Коммунар». Оп. 5, д. 2, л. 1-45.



В опись № 6 включены приказы по личному составу, лицевые счета, расчетно- 

платежные ведомости, индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке (возна- 
граждении), доходе и начисленных страховых взносах застрахованного лица, реестры о 

доходах физических лиц, трудовые договоры, договоры на оказание услуг и подряда, 

документы о расследовании несчастных случаев на производстве, списки работников 

кооператива, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников. 

Дела в описи № 6 систематизированы по хронологическому принципу и по зна- 

чимости документов. 

Ведущий специалист-эксперт 7е 

архивного отдела 2 И.А. Богданова 

28.01.2009 

«
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Сельскохозяйственный 
ный кооператив (СПК) «Коммунар» Гла- 
зовского района Удмуртской Республики 

производствен- УТВЕРЖДАЮ 

; ль СПК «Коммунар» Гла- 

В.В. Сабреков 
ОАФ № 45 

ОПИСЬ № 5 2009 г 
управленческих документов 

постоянного хранения 
2005-2006 гг. 

№№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во — | Примеча- 

п/п | _ дела даты листов ние 

2005 год 

1 01-02 | Приказы директора кооператива по основ- | 26.07.2005 70 
ной деятельности 28.12.2005 

2 01-05 | Устав СПК «Коммунар» и изменения к | 31.03.2005 45 
нему 01.12.2006 

3 03-04 | Агрономический отчет кооператива за 1 
2005 год 

+ 07-03 | Отчеты по кадрам за 2005 год 13 

5 04-03 | Статистический отчет кооператива по жи- 2 
вотноводству (ф.№ 24) за 2005 год 

6 03-05 | Статистические отчеты кооператива по 5 
агрономии (ф.ф. №№ 4- сх, 10-а-сх, 29-сх) 

за 2005 год 

7 05-05 | Статистический отчет кооператива об 1 

охране труда и технике безопасности, 

травматизме (ф. № 7-травматизм) за 2005 

год 

8 02-06 | Экономический анализ хозяйственной деёя- 13 
тельности кооператива за 2005 год 

9 06-03 | Бухгалтерский отчет кооператива за 2005 24 
год с приложениями 

2006 год 

10 | 01-01 | Приказы, постановления, распоряжения | 23.01.2006 26 

федеральных и республиканских органов | 25.10.2006 

государственной власти, главы админи- 

страции района, приказы управления сель- 

ского хозяйства 

П 01-02 | Приказы председателя кооператива по | 11.01.2006 332 

основной деятельности 31.12.2006 

12 | 01-03 | Протоколы общих собраний членов коопе- | 17.03.2006 29 
ратива 01.12.2006 

13 | 01-04 | Протоколы заседаний правления 06.03.2006 А 

30.10.2006 

14 02-04 | План производственно-хозяйственной дея- 42 

тельности кооператива на 2006 год 

15 02-05 | Штатное расписание кооператива на 2006 14 
год 

16 | 03-04 | Агрономический отчет кооператива за 2 

2006 год 

17 | 07-03 | Отчеты по кадрам за 2006 год 12 

ъ



№М№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во | Примеча- 
п/п дела даты листов ние 
18 03-05 | Статистические отчеты кооператива по 8 

агрономии (ф.ф. №№ 4-сх, 9-сх, 10-а-сх, 
29-сх) за 2006 год 

19 04-03 | Статистический отчет кооператива по жи- 2 
вотноводству (ф.№ 24) за 2006 год 

20 | 05-05 | Статистический отчет кооператива об 1 
охране труда и технике безопасности, 

травматизме (ф. № 7-травматизм) за 2006 
гоОд 

21 06-03 | Бухгалтерский отчет кооператива за 2006 26 
год с приложениями 

22 | 02-06 | Экономический анализ производственно- 31 
хозяйственной деятельности кооператива ` 

за 2006 год 

В данный раздел описи внесено 22 (двадцать два) дела с № 1 по № 22. 

Опись составила 

Бухгалтер ?[/ й Ю.А. Чупина 

УТВЕРЖДЕНО СОГЛАСОВАНО 

Протоколом ЭПМК Комитета по делам Протокол ЭК СПК «Коммунар» 

архивов при Правительстве УР Глазовского района 

от 2.#, О2.2 008 № 2 от 23.0(. й004 № / 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПР9ИЗВОДСТВЕННЬ1Й КООПЕРАТИВ 

«КОММУНАР» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

и его предшественники 
(21 января 1992 г. - ) 

ОАФ № 45 
ОПИСЬ № 5 

управленческих документов 

постоянного хранения 

СПК «Коммунар» 
2007-2008 гг.



Ассоциация крестьянских хозяйств «Коммунар» 

Глазовского района Удмуртской Республики 

(21 января 1992 г. - 27 февраля 1995 г.) 

Закрытое акционерное общество «Коммунар» 
Глазовского района Удмуртской Республики 

(28 февраля 1995 г. — 31 марта 2005 г.) 

Сельскохозяйственный производственный кооператив 

«Коммунар» Глазовского района Удмуртской Республики 

(31 марта 2005 г. - )



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Протоколом общего собрания членов Сельскохозяйственного производственного коопе- 

ратива «Коммунар» от 21.12.2007 года № 7 года был утвержден Устав Сельскохозяйственного 

производственного кооператива «Коммунар» в новой редакции.! 

История фонда 

Документы предшественников СПК «Коммунар» АКХ «Коммунар» и ЗАО «Коммунар» 

по основной деятельности и по личному составу описаны за 1992-2006 годы, управленческая 

документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского 

района по описи № 1 за 1992-1994 годы в количестве 24 дел, по описи № 3 за 1995-2005 годы в 

количестве 107 дел. 
В годовой раздел описи № 5 включены 28 дел постоянного хранения за 2007-2008 годы, 

образовавшиеся в процессе деятельности кооператива, с № 23 по № 50. 

В опись № 5 управленческих документов постоянного хранения вошли распоряжения 

Президента УР, постановления, распоряжения Администрации Глазовского района, Главного 
государственного ветеринарного инспектора г. Глазова и Глазовского района, приказы Мини- 

стерства сельского хозяйства и продовольствия УР, относящиеся к основной деятельности коо- 

ператива, приказы председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих соб- 

раний и заседаний правления кооператива, устав СПК «Коммунар», планы производственно- 

финансовой деятельности кооператива, штатные расписания, агрономические отчеты, отчеты 

по кадрам, статистические отчеты по агрономии, животноводству, о травматизме на производ- 
стве и профессиональных заболеваниях, бухгалтерские отчеты, экономические анализы произ- 

водственно-хозяйственной деятельности кооператива. 

В опись № 5 не включены: 

® переписка по основной деятельности, т.к. велась только по административно- 

хозяйственным вопросам. 

Документы в описи № 5 управленческих документов постоянного хранения системати- 

зированы по хронологическому принципу и по значимости документов. 

В опись № 6 дел по личному составу включены документы за 2007-2008 годы в количе- 
стве 30 дел с № 25 по № 54. 

В опись № 6 включены приказы по личному составу, лицевые счета, индивидуальные 

сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), доходе и начисленных страховых 

взносах застрахованного лица, реестры сведений о доходах физических лиц, трудовые догово- 

ры, договоры на оказание услуг и подряда, документы о расследовании несчастных случаев на 

производстве, списки работников кооператива, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работни- 
ков. 

ДСЛЭ в описи № 6 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 

документов. ` 

Бухгалтер СПК «Коммунар» @ ;/ О.В. Метелева 

01022011 

' Архив СПК «Коммунар». ОАФ. 45, оп. 5, д. 27, л. 1-30.



Сельскохозяйственный производствен- 

ный кооператив (СПК) «Коммунар» 

Глазовского района Удмуртской Рес- 

публики 

ОАФ № 45 
ОПИСЬ № 5 
унправленческих документов 

постоянного хранения 

| — УТВЕРЖДАЮ 
К «Коммунар» Гла- 

Ю.Н.Дягелев 

2011 г. 

за 2007-2008 годы 

№ Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во При- 

п/п дела даты листов | меча- 

ние 

2007 год 

23 01-01 |Распоряжение Президента УР, постановле- | 15.03.2007- 2 

ние Администрации Глазовского района, | 18.07.2007 

относящиеся к деятельности кооператива 

24 01-02 | Приказы председателя кооператива по ос- } 04.01.2007- 210 

новной деятельности 29.12.2007 

25 01-03 | Протоколы общих собраний членов коопе- | 15.03.2007- 8 

ратива 21.12.2007 

26 01-04 | Протоколы заседаний правления 29.01.2007- 14 

24.12.2007 

27 01-05 — | Устав СПК «Коммунар» 21.12.2007 30 

28 02-04 | План производственно-хозяйственной дея- 42 

тельности кооператива за 2007 год 

29 02-05 | Штатное расписание кооператива на 2007 17 

год 
30 03-04 | Агрономический отчет кооператива за 4 

2007 год 

З 07-03 | Отчеты кооператива по кадрам за 2007 год 22 

32 04-03 | Статистический отчет кооператива по жи- 4 

вотноводству (ф.№ 24) за 2007 год . 

33 03-05 | Статистические отчеты кооператива по Ы 

агрономии (ф.ф. №№ 4-сх, 10-а-сх, 29-сх) 
за 2007 год 

34 05-05 | Статистический отчет кооператива о трав- 2 
матизме на производстве и профессио- 

нальных заболеваниях (ф.№ 7-травматизм) 
за 2007 год 

35 06-03 | Бухгалтерский отчет кооператива за 2007 26 
год с приложениями 

36 02-06 | Экономический анализ производственно- | 37 

хозяйственной деятельности кооператива 

за 2007 год 

2008 год 

ЗИ 01-01 | Распоряжение Президента УР, приказы | 24.01.2008- 25 
Министерства сельского хозяства и продо- | 17.12.2008 
вольствия УР, постановления, распоряже- 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | При- 

п/п дела даты листов меча- 

ние 

ния Администрации Глазовского района, 

Главного государственного ветеринарного 

инспектора г. Глазова и Глазовского рай- 

она, относящиеся к деятельности коопера- 
тива 

38 01-02 | Приказы председателя кооператива по ос- | 08.01.2008- 284 

новной деятельности 31.12.2008 

39 01-03 | Протокол общего собрания членов коопе- | 06.03.2008 3 

ратива 

40 01-04 | Протоколы заседаний правления 25.01.2008- 6 

14.11.2008 

41 02-02 | Коллективный договор на 2008-2010 годы | 06.03.2008 69 

42 02-04 | Нлан производственно-хозяйственной дея- 45 

тельности кооператива на 2008 год 

43 02-05 | Штатное расписание кооператива на 2008 24 
год 

44 03-04 | Агрономический отчет кооператива за 2 

2008 год 

45 07-03 | Отчеты кооператива по кадрам за 2008 год 16 

46 03-05 | Статистические отчеты кооператива по 8 
агрономии (ф.ф. №№ 4-сх, 9-сх, 10-а-сх, 
29-сх) за 2008 год 

47 04-03 | Статистический отчет кооператива по жи- 4 

вотноводству (ф. № 24) за 2008 год 

48 05-05 | Статистический отчет кооператива о трав- 1 

матизме на производстве и профессио- 
нальных заболеваниях (ф.№ 7-травматизм) 

за 2008 год 

49 06-03 | Бухгалтерский отчет кооператива за 2008 

і год с приложениями 30 

50 02-06 | Экономический анализ производственно- 36 
хозяйственной деятельности кооператива 

| за 2008 год 

В данный раздел описи внесено 28 (двадцать восемь) дел с № 23 по № 50. 

Бухгалтер О/@ % О.В.Метелева 
01.02.2011 г. 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК СПК «Коммунар» Протокол ЭПМК Комитета по делам 

Глазовского района архивов при Правительстве УР 
от 77 Я. #О № 27 от2522 “Ю\ — № 27
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ — 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 
«КОММУНАР» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

и его предшественники 

(центральная усадьба — д. Удмуртские Ключи) 

(21 января 1992 г. - ) 

ОАФ № 45 
ОПИСЬ № 5 

управленческих документов 
постоянного хранения 

СПК «Коммунар» 
2009-2010 гг.



З 

Ассоциация крестьянских хозяйств «Коммунар» 

Глазовского района Удмуртской Республики 

(21 января 1992 г. - 27 февраля 1995 г.) 

Закрытое акционерное общество «Коммунар» 

Глазовского района Удмуртской Республики 

(28 февраля 1995 г. - 31 марта 2005 г.) 

Сельскохозяйственный производственный кооператив 

«Коммунар» Глазовского района Удмуртской Республики 

(31 марта 2005 г. - )



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в структуре и функция Сельскохозяйственного производственного кооператива 

(СПК) «Коммунар» за 2009-2010 годы не произошло. 

История фонда 

В ноябре-декабре 2012 года в СПК «Коммунар» проведено упорядочение документов по- 
стоянного хранения, по личному составу за 2009-2010 годы и составлены: 

- опись № 5 управленческих документов постоянного хранения за 2009-2010 годы; 
- опись № 6 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2009-2010 годы и на- 

учно-справочный аппарат к ним. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности Сельскохозяйственного производственного кооперати- 
ва «Коммунар» за 2009-2010 годы согласно номенклатуры деёл в количестве 28 дел с № 51 по № 
78. 

В опись № 5 управленческих документов постоянного хранения вошли распоряжения Пра- 
вительства УР, постановления, распоряжения Администрации Глазовского района, Администра- 
ции МО «Гулековское», относящиеся к деятельности кооператива, приказы председателя коопера- 
тива по основной деятельности, протоколы общих собраний членов кооператива, протоколы засе- 
даний правления кооператива, планы производственно-финансовой деятельности кооператива, ` 

штатные расписания кооператива, агрономические отчеты кооператива, статистические отчеты 
кооператива о численности, составе, движении и профессиональном обучении работников; чис- 
ленности работающих и забронированных военнообязанных граждан, пребывающих в запасе (ф.ф. 
1-к,5,6), статистические отчеты кооператива о состоянии животноводства (ф. № 24-сх), статисти- 

ческие сведения кооператива о сборе урожая сельскохозяйственных культур, о заготовке кормов, 
об итогах сева под урожай (ф.ф. №№ 4—сх, 10-а-сх, 29-сх), статистические отчеты кооператива о 

травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (ф. № 7-травматизм), годовые 
бухгалтерские отчеты кооператива, экономические анализы производственно-хозяйственной дея- 

тельности кооператива. 
В опись № 5 не включены: 

®е — коллективный договор, т.к. заключался на 2008-2010 годы и включен в опись в раздел 
2008 года по дате заключения (в соответствующих годовых разделах сделана ссылка на дело № 
41); ` 

®е переписка по основной деятельности, тТ.к. велась только по административно- 
хозяйственным вопросам. 

Документы в описи № 5 управленческих документов постоянного хранения систематизи- 
рованы по хронологическому принципу и по значимости документов. 

В опись № 6 дел по личному составу временного (75 лет) хранения включены документы за 
2009-2010 годы в количестве 25 дел с № 55 по № 79. 

В опись № 6 включены: приказы по личному составу, лицевые счета, индивидуальные све- 
дения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), доходе и начисленных страховых взносах 

застрахованного лица, реестры сведений о доходах физических лиц, трудовые договоры, договоры 
на оказание услуг и подряда, документы о расследовании несчастных случаев на производстве, 

списки работников кооператива, личные карточки (ф. Т‹—2) уволенных работников. 
Дела в описи № 6 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости до- 

кументов. 
Документы Сельскохозяйственного производственного кооператива «Коммунар» и его 

предшественников Ассоциации крестьянских «Коммунар» и Закрытого акционерного общества 
«Коммунар» по основной деятельности и по личному составу описаны за 1992-2008 годы, управ-



ленческая документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Гла- 

зовского района по описи № 1 за 1992-1994 годы в количестве 24 дел, по описи № 3 за 1995-2005 

годы в количестве 107 дел. 

Бухгалтер СПК «Коммунар» @ Э7 - О.В. Метелева 

01.04.2013



Сельскохозяйственный — производствен- 

ный кооператив «Коммунар» Глазовско- 
го района Удмуртской Республики 

ОАФ № 45 

ОПИСЬ № 5 

УТВЕРЖДАЮ 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2009-2010 годы 

№ 

пп 
Индекс 

дела 

Заголовок дела Кол-во 

листов 

При- 

меча- 

ние 

2009 год 

5Ц 01-01 Распоряжение Правительства УР, по- 
становление  Администрации  Глазов- 

ского района, Администрации МО «Гу- 
лековское», относящиеся к деятельно- 
сти кооператива 

22.03.2009- 

15.09.2009 

10 

52 01-02 Приказы председателя кооператива по 

основной деятельности, том 1 

08.01.2009- 

02.10.2009 

250 

53 01-02 Приказы председателя кооператива по 

основной деятельности, том 2 

05.10.2009- 
31.12.2009 

54 01-03 Протоколы общих собраний членов 
кооператива 

06.03.2009- 
12.10.2009 

55 01-04 Протоколы заседаний правления коопе- 
ратива 

29.01.2009- 

27.11.2009 

56 02-04 План — производственно-хозяйственной 

деятельности кооператива на 2009 год 

57 02-05 Штатное расписание кооператива на 
2009 год 

58 03-04 Агрономический отчет кооператива за 

2009 год 

59 07-03 Статистические отчеты кооператива о 

численности, составе, движении и про- 

фессиональном обучении работников; 

численности работающих и заброниро- 
ванных военнообязанных граждан, пре- 
бывающих в запасе (ф.ф. 1-к, 5, 6) за 
2009 год 

16 

60 03-05 Статистические сведения кооператива о 
сборе  урожая — сельскохозяйственных 
культур, о заготовке кормов, об итогах 
сева под урожай (ф.ф. №№ 4-сх, 10-а- 

сх, 29-сх) за 2009 год 

10 

61 04-03 Статистический отчёет кооператива 0 
состоянии животноводства (ф. № 24-сх) 
за 2009 год 

62 05-05 Статистический отчет кооператива 0 
травматизме на производстве и профес- 
сиональных заболеваниях (ф. № 7- 



№ 

пп 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 
При- | 
меча- 

ние 

травматизм) за 2009 год 
63 06-03 Бухгалтерский отчет кооператива за 

2009 год с приложениями 
30 

64 02-06 Экономический анализ производствен- 
но-хозяйственной деятельности коопе- 
‘ратива за 2009 год 

34 

Документы за данный год см. также в 

разделе описи за 2008 год, дело № 41. 

2010 год 

65 01-01 Распоряжение Правительства УР, по- 
становления, распоряжения Админист- 

рации Глазовского района, Админист- 

рации МО «Гулековское», относящиеся 

к деятельности кооператива 

15.02.2010- 

15.12.2010 

33 

66 ПРИК&ЗЫ председателя кооператива по 

основной деятельности, том 1 

08.01.2010- 
02.09.2010 

250 

67 Приказы председателя кооператива по 

основной деятельности, том 2 

02.09.2010 

31,12.2010 

114 

68 Протоколы общих собраний членов 
кооператива 

09.04.2010- 
31.05.2010 

69 Протоколы заседаний правления коопе- 

ратива 

10.03.2010- 

24.12.2010 

70 План — производственно-хозяйственной 

деятельности кооператива на 2010 год 

71 Штатное расписание кооператива на 

2010 год 

Та Агрономический отчет кооператива за 

2010 год 

73 Статистические отчеты кооператива о 

численности, составе, движении и про- 

фессиональном обучении работников; 

численности работающих и заброниро- 

ванных военнообязанных граждан, пре- 
бывающих в запасе (ф.ф. 1-к, 5, 6) за 

2010 год 

28 

74 03-05 Статистические сведения кооператива о 
сборе урожая — сельскохозяйственных 
культур, о заготовке кормов, об итогах 
сева под урожай (ф.ф. №№ 4—сх,10-а-сх, 
29-сх) за 2010 год 

75 04-03 Статистический отчет кооператива 0 
состоянии животноводства (ф. № 24-сх) 

за 2010 год 

76 05-05 Статистический отчет кооператива 0 
травматизме на производстве и профес- 

сиональных заболеваниях (ф. № 7- 
травматизм) за 2010 год 

77 06-03 Бухгалтерский отчет кооператива за 30 



5 

| № Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | При- 
оП дела даты листовВ меча- 

ние 

2010 год с приложениями 

78 02-06 | Экономический анализ производствен- 34 

но-хозяйственной деятельности коопе- 

ратива за 2010 год 

Документы за данный год см. также в 
разделе описи за 2008 год, дело № 41. 

В данный раздел описи внесено 28 (двадцать восемь) дел с № 51 по № 78. 

Бухгалтер ОРа О.В. Метелева 
01.04.2013 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 
«КОММУНАР» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

И его предшественники 

(центральная усадьба — д. Удмуртские Ключи) 

(21 января 1992 г. - ) 

ОАФ № 45 

ОПИСЬ № 5 
управленческих документов 

постоянного хранения 

СПК «Коммунар» 
2011-2012 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в структуре и функция Сельскохозяйственного производственного коопера- 

тива (СПК) «Коммунар» за 2011-2012 годы не произошло. 

История фонда 

В январе-феврале 2014 года в СПК «Коммунар» проведено упорядочение документов 

постоянного хранения и по личному составу за 2011-2012 годы и составлены: 

- опись № 5 управленческих документов постоянного хранения за 2011-2012 годы; 

- опись № 6 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2011-2012 годы и 
научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 
сформированные в процессе деятельности Сельскохозяйственного производственного коопе- 
ратива «Коммунар» за 2011-2012 годы согласно номенклатуры дел в количестве 33 дел с № 79 

по № 111. 

В опись № 5 управленческих документов постоянного хранения вошли: постановления, 
распоряжения Администрации Глазовского района, Администрации МО «Гулековское», отно- 

сящиеся к деятельности кооператива, приказы председателя кооператива по основной дея- 
тельности, протоколы общих собраний членов кооператива, протоколы заседаний правления 
кооператива, коллективный договор на 2011-2013 годы, планы производственно-финансовой 

деятельности кооператива, штатные расписания кооператива, агрономические отчеты коопе- 
ратива, статистические отчеты, сведения по кадрам (ф. № 1-КМП, 2-К, 1-К), статистические 

сведения кооператива о состоянии животноводства (ф. № 24), статистические сведения коопе- 
ратива о сборе урожая сельскохозяйственных культур, о заготовке кормов, об итогах сева под 
урожай (ф. № 4-сх, 10-а-сх, 29-сх), статистические отчеты кооператива о травматизме на про- 

изводстве и профессиональных заболеваниях (ф. № 7-травматизм), бухгалтерские отчеты коо- 
ператива, экономические анализы производственно-хозяйственной деятельности кооператива, 
расчеты по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное стра- 
хование, нормы выработки и расценки на производстве всех видов работ СПК «Коммунар» на 
2011-2012 годы. 

Документы в описи № 5 управленческих документов постоянного хранения системати- 
зированы по хронологическому принципу и по значимости документов. 

В опись № 6 дел по личному составу временного (75 лет) хранения включены докумен- 

ты за 2011-2012 годы в количестве 27 дел с № 80 по № 106. 

В опись № 6 включены: приказы по личному составу, карточки-справки, индивидуаль- 
ные сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), доходе и начисленных страхо- 
вых взносах застрахованного лица (ф. АДВ-6-2, АДВ-6-3, СЗВ-6-2, СЗВ-6-1), реестры сведе- 
ний о доходах физических лиц и отчислении подоходного налога, трудовые договоры уволен- 
ных работников кооператива и школьников, договоры на оказание услуг и подряда, докумен- 
ты о расследовании несчастных случаев на производстве, списки работников кооператива, 
личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников кооператива. 

Дела в описи № 6 систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 
документов. 

Документы Сельскохозяйственного производственного кооператива «Коммунар» и его 
предшественников Ассоциации крестьянских «Коммунар» и Закрытого акционерного общест- 
ва «Коммунар» по основной деятельности и по личному составу описаны за 1992-2010 годы, 

управленческая документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Админист-



рации Глазовского района по описи № 1 за 1992-1994 годы в количестве 24 дел, по описи № 3 
за 1995-2006 годы в количестве 129 дел. 

Бухгалтер СПК «Коммунар» % О.В. Метелева 
05.03.2014 —



Сельскохозяйственный — производствен- 
ный кооператив (СПК) «Коммунар» 
Глазовского района Удмуртской Рес- 
публики 

УТВЕРЖДАЮ 
Председатель`СЫК «Коммунар» 

Гладбр оКО НаЕОВа, 
О.Н.Дягелев 

ОАФ № 45 
ОПИСЬ № 5 а 
управленческих документов 
постоянного хранения 
за 2011-2012 годы 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во | Примечание 

п/П дела даты листов 

2011 год 
79 01-01 | Распоряжение Администрации Глазов- 06.04.2011- 2 

ского района, постановление Админист-  | 14.10.2011 
рации МО «Гулековское»,относящиеся к 
деятельности СПК «Коммунар» 

80 01-02 | Приказы председателя СПК «Коммунар» | 06.01.2011- 248 
по основной деятельности,том 1 08.09.2011 

81 01-02 | Приказы председателя СПК «Коммунар» | 09.09.2011 
по основной деятельности ‚том 2 30.12.2011 104 

82 | 01-03 | Протоколы общих собраний членов 25.03.2011 11 
СПК «Коммунар» 06.11.2011 

83 | 01-04 | Протоколы заседаний правления СПК | 24.01.2011- 14 

«Коммунар» 21.12.2011 

84 02-02 | Коллективный договор на 2011-2013 25032011 75 
годЫ 

85 02-04 | План производственно-хозяйственной 42 
деятельности СПК «Коммунар» на 2011 

год 

86 | 02-05 | Штатное расписание СПК «Коммунар» 20 
на 2011 год 

87 03-04 | Агрономический отчёет СПК «Коммунар» 4 
за 2011од 

88 07-03 | Статистические отчеты, сведения СПК 23 

«Коммунар» по кадрам за 2011 год(ф.ф. 

№ 1-КПМ; 2-К; 1-К) 

$9 05-05 | Статистический отчет СПК «Коммунар» о 1 

травматизме на производстве и профес- 

сиональных заболеваниях (ф. № 
7-травматизм) за 2011 год 

90 03-05 | Статистические сведения СПК «Комму- 10 
нар» о сборе урожая сельскохозяйствен- 
ных культур, о заготовке кормов,об итогах 

сева под урожай (ф.ф. №№ 4- сх, 10-а-сх, 
29-сх) за 2011 год 

91 04-03 | Статистические сведения СПК «Комму- 3 

нар» о состоянии животноводства (ф.№ 

24) за 2011 год 

92 | 06-03 | Бухгалтерский отчет — СПК «Коммунар» 31 



Индекс Г 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Кол-во 

листов 

Приме- 
чание 

за 2011 год с приложениями 

02-06 Экономический анализ производствен- 

но-хозяйственной деятельности  СПК 

«Коммунар» за 2011 год 

38 

94 06-02 Расчеты по начисленным и уплаченным 
страховым взносам на  обязательное 
пенсионное страхование для лиц, про- 

изводящих выплаты и иные вознаграж- 
дения физическим лицам за 2011 год (ф. 
РСВ-1 ПФР) 

95 02-06 Нормы выработки и расценки на произ- 

водство всех видов работ СПК «Комму- 
нар» 

25.03.2011 19 

2012 год 

96 01-01 Постановления, распоряжения Админи- 
страции Глазовского района, относя- 
щиеся к деятельности СПК «Коммунар» 

14.03.2012- 
31.08.2012 

97 01-02 Приказы председателя СПК «Комму- 
нар» по основной деятельности, том 1 

06.01.2012- 
3 1.08.2012 

98 01-02 Приказы председателя СПК «Комму- 
нар» по основной деятельности, том 2 

03.09.2012- 
ДОДа Та 

99 01-03 Протокол общего собрания членов СПК 
«Коммунар» 

24.02.2012 

100 01-04 Протоколы заседаний правления СПК 
«Коммунар» 

19.01.2012- 

26.11.2012 
101 02-03 План — производственно-хозяйственной 

деятельности СПК «Коммунар» на 2012 

год 

102 02-04 Штатное расписание СПК «Коммунар» 
на 2012 год 

23 

103 03-03 Агрономический отчет СПК «Комму- 
нар» за 2012 год 

104 07-03 Статистические отчеты, сведения СПК 

«Коммунар» по кадрам за 2012 год (ф.ф. 
№ 1-КПМ, 2-К, 1-К) 

40 

105 05-05 Статистический отчет СПК «Комму- 

нар» о травматизме на производстве и 

профессиональных заболеваниях (ф. № 
7-травматизм) за 2012 год 

106 03-04 Статистические сведения СПК «Комму- 

нар» о сборе урожая сельскохозяйст- 

венных культур, о заготовке кормов, об 
итогах сева под урожай (ф.ф. №№ 4-сх, 

9-сх, 10-а-сх, 29-сх) за 2012 год 
107 04-02 Статистические сведения СПК «Комму- 

нар» о состоянии животноводства (ф. № 
24) за 2012 год 

108 06-02 Бухгалтерский отчет СПК «Коммунар» 
за 2012 год с приложениями 

32 



№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во Приме- 

п/п Г дела даты листов чание 

109 | 02-05 | Экономический анализ производствен- 55 

но-хозяйственной деятельности СПК 

«Коммунар» за 2012 год 
110 | 06-05 | Расчеты по начисленным и уплаченным 5 

страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование для лиц, про- 
изводящих выплаты и иные вознаграж- 
дения физическим лицам за 2012 год (ф. 
РСВ-1 ПФР) 

111 | 02-06 | Нормы выработки и расценки на произ- | 24.02.2012 17 
водство всех видов работ СПК «Комму- 
нар» 

В данный раздел описи внесено 33 (тридцать три) дела с № 79 по № 111. 

Бухгалтер ОИ/ % О.В. Метелева 
05.03.2014 ' 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК СПК «Коммунар» Гла- Протокол ЭПМК Комитета по делам 
зовского района архивов_ пр 1 
от 77 Й7 ИЙ №_ 7 оя „Црё№ 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 
«КОММУНАР» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

и его предшественники 
(центральная усадьба — д. Удмуртские Ключи) 

(21 января 1992 г. - ) 

ОАФ № 45 

ОПИСЬ № 5 

управленческих документов 

постоянного хранения 

СПК «Коммунар» 
2013-2014 гг.



АССОЦИАЦИЯ КРЕСТЬЯНСКИХ ХОЗЯЙСТВ «КОММУНАР» 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

(21 января 1992 г. - 27 февраля 1995 г.) 

ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО «КОММУНАР» 
ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

(28 февраля 1995 г. — 30 марта 2005 г.) 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 
«КОММУНАР» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

(31 марта 2005 г. - )



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в структуре и функция сельскохозяйственного производственного кооператива 
(СПК) «Коммунар» за 2013-2014 годы не произошло. 

История фонда 

В январе-феврале 2016 года в СПК «Коммунар» проведено упорядочение документов по- 
стоянного хранения и по личному составу за 2013-2014 годы, в результате которого проведена 
экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, 
нумерация листов, оформлены обложки дел, листы-заверители и составлены: 

- опись № 5 управленческих документов постоянного хранения за 2013-2014 годы; 
- опись № 6 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2013-2014 годы и на- 

учно-справочный аппарат к ним. 
В опись № 5 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности сельскохозяйственного производственного кооператива 
«Коммунар» за 2013-2014 годы согласно номенклатуре дел в количестве 33 дел с № 112 по № 144. 

В опись № 5 управленческих документов постоянного хранения вошли: приказы Главного 
Управления ветеринарии УР, распоряжение Правительства РФ, постановления администрации 
МО «Глазовский район», администрации. МО «Гулековское», относящиеся к деятельности СПК 
«Коммунар», приказы председателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих со- 
браний членов кооператива, протоколы заседаний правления кооператива, коллективный договор 
на 2014-2016 годы, планы производственно-финансовой деятельности кооператива, штатные рас- 

писания кооператива, агрономические отчеты кооператива, статистические отчеты, сведения по 

кадрам (ф. № 1-КМП, 2-К, 1-К), статистические сведения кооператива о Состоянии животноводст- 
ва (ф. № 24), статистические сведения кооператива о сборе урожая сельскохозяйственных культур, 
о заготовке кормов, об итогах сева под урожай (ф. № 4-сх, 10-а-сх, 29-сх), статистические отчеты 
кооператива о травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (ф. № 7- 
травматизм), расчеты СПК «Коммунар» по начисленным и уплаченным страховым взносам на 
обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с мате- 
ринством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 4- 
ФСС), бухгалтерские отчеты — кооператива, экономические  анализы — производственно- 

хозяйственной деятельности кооператива, нормы выработки и расценки на производстве всех ви- 

дов работ СПК «Коммунар». _ 
Документы в описи № 5 управленческих документов постоянного хранения систематизи 

рованы по хронологическому принципу и по видам и значимости документов. 
В опись № 6 дел по личному составу временного (75 лет) хранения включены документы за 

2013-2014 годы в количестве 28 дел с № 107 по № 134. 

В опись № 6 включены: приказы по личному составу, карточки-справки, сведения о начис- 
ленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом 
стаже застрахованного лица за 2014 год (ф.ф. №№ РСВ-1 ПФР, АДВ-6-2, АДВ-6-3, СЗВ-6-1, СЗВ- 
6-2), реестры сведений о доходах физических лиц и отчислении налога на доходы физических лиц, 
трудовые договоры уволенных работников кооператива и школьников, договоры на оказание ус- 
луг и подряда, документы о расследовании несчастных случаев на производстве, списки работни- 
ков кооператива, личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников кооператива. 

Дела в описи № 6 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и значи- 

мости документов. 

Документы Сельскохозяйственного производственного кооператива «Коммунар» и его 
предшественников Ассоциации крестьянских «Коммунар» и Закрытого акционерного общества



«Коммунар» по основной деятельности и по личному составу описаны за 1992-2012 годы, управ- 

ленческая документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Гла- 

зовского района по описи № 1 за 1992-1994 годы в количестве 24 дел, по описи № 3 за 1995-2008 

годы в количестве 50 дел. 

Бухгалтер СПК «Коммунар» ф% О.В. Метелева 
17.04.2016



Сельскохозяйственный — производствен- 

ный кооператив «Коммунар» Глазовско- 

УТВЕРЖДАЮ 
Председатель-СПК «Коммунар» Гла- 

го района го района .. 

ОАФ № 45 °° УГЭ Ю Н.Дягелев 
ОПИСЬ № 5 Рфа ! ® 2016 г. 
управленческих документов С, 

постоянного хранения 
за 2013-2014 годы 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние Кол-во Приме- 
п/п дела даты листов чание 

2013 год 

112 | 01-01 | Приказ Главного Управления ветерина- | 06.11.2013 3 

рии УР, относящийся к деятельности 
СПК «Коммунар» 

113 | 01-02 | Приказы председателя СПК «Комму- | 08.01.2013- 250 
нар» по основной деятельности, том 1 03.10.2013 

114 | 01-02 | Приказы председателя СПК «Комму- | 04.10.2013- $9 
нар» по основной деятельности, том 2 31.12.2013 

115 | 01-03 | Протокол общего собрания членов СПК | 22.04.2013 10 
«Коммунар» 

116 | 01-04 | Протоколы заседаний правления СПК | 28.01.2013- 16 
«Коммунар» 23.11,2013 

117 | 02-04 | План — производственно-хозяйственной 42 
деятельности СПК «Коммунар» на 2013 
год 

118 | 02-05 | Штатное расписание СПК «Коммунар» 21 
на 2013 год 

119 | 03-04 | Агрономический отчет СПК «Комму- 3 
нар» за 2013 год ' 

120 07-03 | Статистические отчеты, сведения СПК 43 

«Коммунар» по кадрам за 2013 год (ф.ф. 
№ 1-КПМ, 2-К, 1-К) 

121 | 05-05 | Статистический отчет СПК «Комму- ИЛ 
нар» о травматизме на производстве и 

профессиональных заболеваниях (ф. № 
7-травматизм) за 2013 год 

122 03-05 | Статистические сведения СПК «Комму- 11 

нар» о сборе урожая сельскохозяйст- 
венных культур, о заготовке кормов, об 
итогах сева под урожай (ф.ф. №№ 4-сх, 

10-а-сх, 29-сх) за 2013 год 

123 04-03 | Статистические сведения СПК «Комму- 4 

нар» о состоянии животноводства (ф. № 
24) за 2013 год 

124 | 06-05 | Расчеты СПК «Коммунар» по начис- 7 

ленным и уплаченным страховым взно- 
сам на обязательное социальное страхо- 
вание на случай временной нетрудоспо- 

собности и в связи с материнством и по 



19
 

№ 

по/х 

Индекс 

дела 

Заголовок дела | Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

Приме- 

чание 

обязательному социальному страхова- 

нию от несчастных случаев на произ- 

водстве и профессиональных заболева- 

ний, а также по расходам на выплату 

страхового обеспечения (ф. 4-ФСС) за 

2013 год 

06-03 Бухгалтерский отчет СПК «Коммунар» 

за 2013 год с приложениями 

02-06 Экономический анализ производствен- 

но-хозяйственной деятельности — СПК 

«Коммунар» за 2013 год 

02-06 Нормы выработки и расценки на произ- 

водство всех видов работ СПК «Комму- 
нар» 

24.01.2013 

2014 год 

128 01-01 Распоряжение Правительства РФ, при- 

казы Главного Управления ветеринарии 
УР, постановления Администрации МО 
«Глазовский  район», администрации 

МО «Гулековское», относящиеся к дёя- 
тельности СПК «Коммунар» 

28.01.2014- 
24.12.2014 

16 

Приказы председателя СПК «Комму- 

нар» по основной деятельности, том 1 

09.01.2014- 

14.08.2014 

250 

Приказы председателя СПИК «Комму- 
нар» по основной деятельности, том 2 

18.08.2014- 
31.12.2014 

Протоколы общих собраний членов 
СПК «Коммунар» 

21.03.2014- 

25.04.2014 

Протоколы заседаний правления СПК 
«Коммунар» 

10.01.2014- 

29.12.2014 

Коллективный договор на 2014-2016 
годы 

21.03.2014 

План — производственно-хозяйственной 

деятельности СПК «Коммунар» на 2014 
год 

Штатное расписание СПК «Коммунар» 
на 2014 год 

Агрономический отчет СПК «Комму- 
нар» за 2014 год 

Статистические отчеты, сведения СПК 

«Коммунар» по кадрам за 2014 год (ф.ф. 
№ 1-КПМ, 2-К, 1-К) 

Статистический отчет СПК «Комму- 

нар» о травматизме на производстве и 
профессиональных заболеваниях (ф. № 
7-травматизм) за 2014 год 

Статистические сведения СПК «Комму- 
нар» о сборе урожая сельскохозяйст- 
венных культур, о заготовке кормов, об 
итогах сева под урожай (ф.ф. №№ 4—сх, 

14 



Крайние Кол-во Приме- № Индекс т Заголовок дела 

“ даты листов чание 
п/п дела 

10-а-сх, 29-сх) за 2014 год 

140 | 04-02 | Статистические сведения СПК «Комму- 4 

нар» о состоянии животноводства (ф. № 
24) за 2014 год 

141 | 06-05 | Расчеты СПК «Коммунар» по начис- 7 
ленным и уплаченным страховым взно- 

сам на обязательное социальное страхо- 
вание на случай временной нетрудоспо- 

собности и в связи с материнством и по 
обязательному социальному страхова- 
нию от несчастных случаев на произ- 
водстве и профессиональных заболева- 
ний, а также по расходам на выплату 
страхового обеспечения (ф. 4-ФСС) за 
2014 год 

142 | 06-02 | Бухгалтерский отчет СПК «Коммунар» 34 
за 2014 год с приложениями ‘ 

143 | 02-05 | Экономический анализ производствен- 45 
но-хозяйственной  деятельности СПК ' 
«Коммунар» за 2014 год 

144 | 02-06 | Нормы выработки и расценки на произ- | 25.02.2014 35 
водство всех видов работ СПК «Комму- 
нар» 

В данный раздел описи внесено 33 (тридцать три) дела с № 112 по № 144, в том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 

Бухгалтер ф% ` О.В. Метелева 

Ответственная за архив Э% О.В.Метелева 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭК СПК «Коммунар» Гла- Протокол ЭГ}МК -Комитета по делам 
зовского района : Правитель е УР о оо 200 № # ЛОЙ СВЬ Ы о1 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ В 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫЙ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КООПЕРАТИВ 

«КОММУНАР» ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
и его ПРБДШСС'ГВСППНКП 

(центральная усадьба — д. Удмуртские Ключи) 

(21 января 1992 г. - ) 

ОЛФ № 45 

ОНИСЬ № 5 

управленческих документов 
постоянного хранения 

СПК «Коммунар» 
2015-2016 гг. 



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в структуре и функция сельскохозяйственного производственного кооператива 

(СПК) «Коммунар» за 2015-2016 годы не произошло. 
Виды деятельности СПК «Коммунар» — смешанное сельское хозяйство. 
Штатная численность СПК «Коммунар» в 2015 году составляла 179 человек, в 2016 тоду - 

174 человека. 

История фонда 

В 4 квартале 2017 года в СПК «Коммунар» проведено упорядочение документов постоян- 
ного хранения и по личному составу за 2015-2016 годы, в результате которого проведена экспер- 
тиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты и со- 

ставлены: 
- опись № 5 управленческих документов постоянного хранения за 2015-2016 годы; 

- опись № 6 дёл по личному составу временного хранения за 2015-2016 годы и научно- 
справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 
СфОРМИРОВЭННЬТЕ в процессе деятельности сельскохозяйственного производетвенного кооператива 

«Коммунар» за 2015-2016 годы, согласно номенклатуре дел в количестве 31 дело с № 145 по № 

175. 
В опись № 5 управленческих докумепнтов постоянного храпения вошли:; распоряжения Ми- 

нистерства внутренних дел по УР, относящиеся к деятельности СПК «Коммунар», приказы пред- 

седателя кооператива по основной деятельности, протоколы общих собраний членов кооператива, 
протоколы заседаний правления кооператива, планы производственно-финансовой деятельности 
кооператива, штатные расписания кооператива, расчеты СПК «Коммунар» по начисленным и 

уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на 

выплату страхового обеспечения (ф. 4-ФСС), агрономические отчеты кооператива, статистические 

отчеты, сведения по кадрам (ф. № 1-КМС,1-КМ, 2-К, 1-К,П1-4(НЗ)), статистические сведения ко- 
оператива о состоянии животноводства (ф. № 24), статистические сведения кооператива о сборе 

урожая сельскохозяйственных культур, о заготовке кормов, об итогах сева под урожай (ф. № 4—сх. 
29-сх), статистические отчеты кооператива о травматизме на производстве и профессиональных 
заболеваниях (ф. № 7-травматизм), бухгалтерские отчеты кооператива, экономические анализы 
производственно-хозяйственной деятельности кооператива, нормы выработки и расценки на про- 

изводстве всех видов работ СПК «Коммунар». 
В опись № 5 управленческих документов не включены: 
- коллективный договор на 2015-2016 годы, т.к. действовали договор, утвержденный в 2014 

году, когорый был включен в раздел описи за 2014 год (дело № 133). В соответствующих годовых 

разделах описи на дело сделаны соответствующие отсылки. 
Документы в описи № 5 управленческих документов постоянного хранения систематизи- 

рованы по хронологическому принципу и по видам и значимости документов. 
В опись № 6 дел по личному составу временного хранения включены документы за 2015- 

2016 годы в количестве 27 дел с № 135 по № 161. 
В опись № 6 включены: приказы по личному составу, карточки-справки, расчеты СПК 

«Коммунар» по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное 

страхование в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медидинское страхование в Федеральный 

фонд — обязательного — медицинского — страхования — плательщиками — страховых — взносов, 

производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР), реестры 



сведений о доходах физических лиц и отчислении подоходного налога, трудовые договоры 
уволенных работников кооператива и школьников, договоры на оказание услуг и подряда, 
документы о расследовании несчастных случаев на производстве, списки работников кооператива, 
личные карточки (ф. Т-2) уволенных работников кооператива. 

Карточки-справки работников кооператива (дела № 137, 151), личные карточки (ф. 1-2) 

уволенных сотрудников (дела № 148, 161) сформированы по алфавиту фамилий. 
Расчеты СПК «Коммунар» по начисленным и уплаченным страховым взносам на 

обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медицинское 
страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками 
страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (ф. РСВ-1 
ПФР) (дела № 138-141, 152-155) сформированы за все 4 квартала. 

Дела в описи № 6 систёматизированы по хронологическому принципу и по видам и 
значимости документов. 

Документы сельскохозяйственного производственного кооператива «Коммунар» и его 
предшественников ассоциации крестьянских «Коммунар» и закрытого акционерного общества 
«Коммунар» по основной деятельности и по личному составу описаны за 1992-2014 годы, управ- 
ленческая документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО 
«Глазовский район» по описи № 1 за 1992-1994 годы в количестве 24 дел, по описи № 3 за 1995- 

2005 годы в количестве 107 дел, по описи № 5 за 2005-2010 годы в количестве 78 дел. 

Бухгалтер СПК «Коммунар» (’% у О.В. Метелева 
21.12.2017



Сельскохозяйственный — производствен- 

ный кооператив «Коммунар» Глазовско- 
— 

С у— 
го района ?@ С Ё‘Ё 

ОАФ № 45 ‚Н.Дягелев 

ОПИСЬ № 5 2018 г. 
управленческих документов 
постоянного хранения ‚ЁЁ;‹‘ а 
за 2015-2016 годы 

№ | Индекс Заголовок дела р ! [ _КрпТЦТЦ_ Количе- Ц_ПЬЁ\:‹:— 

п/пц дела даты ство чание 

лиестов 

1 2 3 + 5 6 

2015 год 

145 | 01-02 | Приказы председателя СПК «Комму- | 05.01.2015- 248 
нар» по основной деятельности, том 1 01.08.2015 

146 | 01-02 | Приказы председателя СПК «Комму- | 03.08.2015- 194 

нар» по основной деятельности, том 2 31.12,2015 

147 | 01-03 | Протоколы общих собраний членов | 20.03.2015- 6 

СПК «Коммунар» 02.06.2015 

148 | 01-04 | Протоколы заседаний правления СПК | 05.02.2015- 22 
«Коммунар» 28.12.2015 

149 02-02 | План производственно-финансовой деёя- й 42 

тельности СПК «Коммунар» на 2015 год 

150 | 02-03 | Штатное расписание СПК «Коммунар» 46 

на 2015 год 0 | 
151 06-18 | Расчеты СПК «Коммунар» по начис- 38 

ленным и уплаченным страховым взно- 
сам на обязательное социальное страхо- 

вание на случай временной нетрудосто- 
собности и в связи с материнством и по 
обязательному содиальному страхова- 
нию от несчастных случаев на произ- 

водстве и профессиональных заболева- 
ний, а также по расходам на выплату 
страхового обеспечения (ф. 4-ФСС) за 

2015 год 

152 | 03-03 | Агрономический отчет СПК «Комму- 4 
нар» за 2015 год 

153 07-03 | Статистические отчеты, сведения СПК 43 ‘ 

«Коммунар» по кадрам (ф.ф. № 1|-КМС. 

|-КМ, 2-К, 1-К, 1-4(НЗ) за 2015 год _ - 

154 | 05-05 | Статистический отчет СПК «Комиу- 5 

нар» о травматизме на производстве и 
профессиональных заболеваниях (ф. № 
7-травматизм) за 2015 год 

135 03-04 | Статистические сведения СЛК «Комму- 11 

нар» о сборе урожая сельскохозяй- 
ственных культур, о заготовке кормов, 

об итогах сева под урожай (ф.ф. № 4-сх, 
29-сх) за 2015 год 

Ъ



19
5 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Количе- 

ство 

лиетов 

Приме- 
чание 

3 4 л
 6 

Статистические сведения СПК «Комму- 
нар» о состоянии животноводства (ф. № 
24) за 2015 год 

4 

157 06-02 Бухгалтерский отчет СПК «Коммунар» 
за 2015 год с приложениями 

158 02-04 Экономический анализ производствен- 
но-хозяйственной деятельности — СПК 
«Коммунар» за 2015 год 

159 02-05 Нормы выработки и расценки на произ- 
водство всех видов работ СПК «Комму- 

нар» 

18.01.2015 

Документы за данный год см. также в 

разделе описи за 2014 год, дело № 133. 

2016 год 

160 01-01 Распоряжения Министерства внутрен- 

них дел по УР, относящиеся к деятель- 

ности СПК «Коммунар» 

17.03.2016- 
26.04.2016 

01-02 Приказы председателя СПК «Комму- 

нар» по основной деятельности, том 1 _ 

01-02 Приказы председателя СПК «Комму- 

нар» по основной деятельности, том 2 

11.01.2016- 
11.07.2016 | 

12.07.2016= | 

31.12.2016 

01-03 Протоколы общих собраний членов 
СПК «Коммунар» 

01.02.2016- 
07.11.2016 

01-04 Протоколы заседаний правления СПК 
«Коммунар» 

20.01.2016- 

27.12.2016 

02-02 План производственно-финансовой дея- 

тельности СПК «Коммунар» на 2016 год 

02-03 Штатное расписание СПК «Коммунар» 

на 2016 год 

06-18 Расчеты СПК «Коммунар» по начис- 

ленным и уплаченным страховым взно- 
сам на обязательное социальное страхо- 
вание на случай временной нетрудоспо- 

собности и в связи с материнством и по 

обязательному социальному страхова- 
нию от несчастных случаев на произ- 

водстве и профессиональных заболева- 
ний, а также по расходам на выплату 

страхового обеспечения (ф. 4-ФСС) за 

2016 год 

168 03-03 Агрономический отчет СПК «Комму- 

нар» за 2016 год 

169 07-03 Статистические отчеты, сведения СПК 

«Коммунар» по кадрам (ф.ф. № 1-КМС, 
2-К, 1-К,1-Т,11-4(НЗ) за 2016 год 

170 05-05 Статистический отчет СПК «Комму- 

нар» о травматизме на производстве и 
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дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 
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ство 

Приме- | 
чанне 

_ ` листов | 

3 4 | 5 6 « —
 

15
 

профессиональных заболеваниях (ф. № 

7-травматизм) за 2016 год 

Статистические сведения СПК «Комму- 15 
нар» о сборе урожая сельскохозяй- 
ственных культур, о заготовке кормов, 
об итогах сева под урожай (ф.ф. № 4-сх, 
29-сх) за 2016 год 

Статистические сведения СПК «Комму- 8 
нар» о состоянии животноводства (ф. № 

24) за 2016 год 

Бухгалтерский отчет СПК «Коммунар» 34 
за 2016 год с приложениями 

Экономический анализ производствен- | 58 
но-хозяйственной — деятельности  СПК | 
«Коммунар» за 2016 год | _ 
Нормы выработки и расценки на произ- / 25.01.2016 49 
водство всех видов работ СИК «Комму- | 
нар» 

Документы за данный год см. также в 
разделе описи за 2014 год, дело № 133. 

171 03-04 

172 | 04-02 

173 | 06-02 

174 | 02-04 

175 | 02-05 

В данный раздел описи внесено 31 (тридцать одно) дело с № 145 по № 175, в том числе: 
ЛИТЁРНЬіе НоОМ ера: 

пропущенные номера: 

МеД 
Бухгалтер О.В. Метелева 

Ответственный за архив 
Бухгалтер О.В. Метелева 

УТВЕРЖДЕНО 

Протокол ЭПМК-Комитета по делам 
' П};ЁВЦ_'_гель ве УР 

»—-——-—__\г_’ а'и‚Ё_ъ і 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК СПК «Коммунар» Гла- 
зовского района 
от 72.07. 20 / 8 № 1 
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