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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА УД- 
МУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ (14.06.95. — наст. вр.) 

ФоНнд №_70_ 

ОПИСЬ №1 

дёел постоянного срока хранения 

за 1995 — 1998 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ, 

ИСТОРИЯ ФОНДООБРАЗОВАТЕЛЯ 

Во исполнение постановления Совета Министров УР № 520 от 01.12.93 «О разви- 

тии архивного дела в Удмуртской Республике» и письма Комитета по делам архивов при 

Правительстве УР № 17-200 от 15.09.94 распоряжением главы Администрации Глазовско- 

го района № 33-р от 14.06.95 был создан архивный отдел Администрации Глазовского 
района. Руководителем архива назначен заведующий. 

Архивный отдел осуществляет государственные полномочия и руководство в об- 

ласти архивного дела на территории района, несет ответственность за состояние, даль- 

нейшее развитие и совершенствование архивного дела, а также постоянно хранит доку- 

менты Архивного фонда УР, отнесенные к муниципальной собственности. 

Основными задачами архивного отдела являются: 

- обеспечение сохранности и государственный учет документов архивного фонда 

УР, хранящихся в архивном отделе; 
- комплектование архивного отдела документами и их использование в социально- 

экономических и культурно-просветительских целях; 
- организационно-методическое руководство деятельностью ведомственных архи- 

вов муниципальных учреждений и других предприятий района, контроль за ведением де- 

лопроизводства и обеспечением сохранности документов. Содействие организациям дру- 

гих форм собственности в сохранении, комплектовании и использовании их архивов; 

- контроль за выполнением Закона «Об Архивном фонде УР и архивах» и других 

правовых актов РФ и УР на территории района. 

При образовании районного архива на учет были поставлены 49 организаций, со- 

стоявших на учете в архиве г. Глазова, без передачи их фондов. В районном архиве хра- 

нятся документы этих учреждений, начиная с 1990 года. От организаций и предприятий, 
впервые включенных в список источников комплектования районного архива, приняты 

сохранившиеся документы за период с начала их деятельности. 

ИСТОРИЯ ФОНДА 

Документальный фонд архивного отдела Администрации Глазовского района обра- 

зуется из управленческой (организационно-распорядительной, планово-отчетной, инфор- 

мационно-справочной и др.) документации. 
В представляемой описи № 1 дел постоянного хранения обработаны документы, 

образовавшиеся в деятельности отдела с момента его образования (июнь 1995 года) по 

1998 год в количестве 15 дел. 

В опись не включена Программа развития архивного дела на 1997-2000 годы, т.к. 

находится в действии. 
Индексы дел проставлены по номенклатуре 1995, 1998 г.г. 
Ряд дел из-за малочисленности документов сформирован за несколько лет. 

Специалист @сд /// 
архивного отдела ее Н.А.Кандакова 

18.10.2000



Н.П.Титова 

2009.г. 
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Индекс 

дела 
Заголовки дел 

Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 
Примечание 

1995 год 

01-02 Постановления, решения районной Ад- 
министрации по вопросам делопроизвод-. 

ства и архивного дела 

14.06.95. 
13.10.95 

01-06 Положение об архивном отделе на 1995 

год 

01-16 Номенклатура дел текущего делопроиз- 

водства архивного отдела на 1995, 1998 

годЫ 

01-11 Переписка с Комитетом по делам архи- 

вов при Правительстве УР, с учрежде- 

ниями и организациями по основной 
деятельности 

15.09.95. 

03.09.96. 
19 

03-02 Утвержденный список № 1 учреждений, 

организаций — источников комплектова- 

ния за 1995 год 

1996 год 

01-08 План работы отдела и отчет о его ВЫПОЛ- 

нении со всеми приложениями за 1996 
год 

26 

Документы за данный год см. также в 
разделе описи за 1995 год, дело № 4. 

1997 год 

01-02 Постановления, решения районной ад- 
министрации по вопросам делопроизвод- 
ства и архивного дела 

05.01.97. 

26.10.98. 
10 

01-05 Выписки из протоколов ЭПМК Комитета 

по делам архивов при Правительстве УР 
12.09.97, 

05.03.98. 

01-07 Должностные инструкции сотрудников 

на 1997 год 

10. 01-08 План работы отдела и отчет о его ВЫПОЛ- 

нении со всеми приложениями за 1997 
год 

36 

1 05-01 Документы о популяризации и пропаган- 
де архивного дела (статьи, информации, 
тексты радиопередач и т.д.) за 1997-1998 

годЫ. 

12 



Крайние Кол-во №№ | Индекс Заголовки дел т Примечание 
п/п дела даты листов 

12. 01-11 | Переписка с Комитетом по делам архи- 
вов при Правительстве УР, с учрежде- | 10.01.97. 

ниями и организациями по основной | 21.12.98. 
деятельности 

1998 год 

13, 01-03 | Приказы, решения Коллегии Росархива, 

Комитета по делам архивов при Прави- | 25.02.98. 3 

тельстве УР 

14. 01-08 | План работы отдела и отчет о его ВЫПОЛ- 

нении со всеми приложениями за 1998 38 
год 

1, 05-02 | Тематические запросы учреждений, ор- 

ганизаций и документы по их исполне- | 19.02.98 и 

нию 

Документы за данный год см. также в 

разделе описи за 1995 год, дело № 3, за 

1997 год, дела №№ 7, 8, 11, 12. 

В данный раздел описи 15 (пятнадцать) дел с № 1 по № 15. 

Опись составила 

Специалист ‚ // 

архивного отдела афеенной — Н.А.Кандакова 

ОДОБРЕНО УТВЕРЖДЕН Ы, 
‚ 

2 
го делам архивов Протокол ЦЭК Администрации Протокол ЭПМК К @ 

Глазовского района при Правительстве УР 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ (14.06.95. — наст. вр.) 

ФОоНД № 70 

ОПИСЬ №1 

дел постоянного срока хранения 

за 1999 - 2000 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ 

ИСТОРИЯ ФОНДООБРАЗОВАТЕЛЯ 

Изменений в структуре и функциях архивного отдела Администрации Гла- 

зовского района за 1999-2000 годы не произошло. 

ИСТОРИЯ ФОНДА 

Документальный фонд архивного отдела Администрации Глазовского рай- 
она образуется из управленческой (организационно-распорядительной, планово- 
отчетной, информационно-справочной и др.) документации. 

Предыдущая опись № 1 дёел постоянного хранения была составлена за 1995- 
1998 годы в количестве 15 дел, документы сданы на госхранение. 

В представляемой описи № 1 дел постоянного хранения обработаны доку- 

менты, образовавшиеся в деятельности отдела за 1999-2000 годы в количестве 9 
дел. 

Программа развития архивного дела на 1997-2000 годы включена в опись по 
году окончания, графа «Индекс дела» не заполнена, т.к. в номенклатуру дел 1998 г. 
включена не была. 

Индексы дел проставлены по номенклатуре дел 1998 г. 
Ряд дел из-за малочисленности документов сформирован за несколько лет. 

Специалист ` / / 
архивного отдела 220 ееч р д оо НаНУ Е Н.А.Кандакова 

11.02.2002 

©
°



твного отдела Админи- 

ого района 

_ В `_'›_._ ' ‚т’ц&‹/ Н.П.ТГитова 

К/а ке _ 2002 г. 
: / 

При- 

ЗЁ› Индекс Заголовок дела Край_::ле шы Ё:Ё;ЁЁ ме[!)ш— 

п/п Н 
ние 

1999 год 

16. | 01-02 | Постановления главы Администрации Глазовско- |  19.01.99 14 

го района по вопросам развития архивного дела 22.06.2000 

17. | 01-03 | Решения Коллегии Комитета по делам архивов | 15.07.99 11 

при Правительстве УР 18.07.2000 

18. | 01-05 | Выписки из протоколов ЭПМК Комитета по де- | `21.05.99 9 

лам архивов при Правительстве УР 28.12.2000 

19. | 01-08 | План работы архивного отдела и отчет об его ис- 36 

полнении с приложениями за 1999 год 

20. | 05-01 | Документы о популяризации и пропаганде ар- 

хивного дела (статьи, информации, тексты ра- 19 
диопередач и т.д.) за 1999-2000 годы. 

21. | 01-11 | Переписка с Комитетом по делам архивов при 26.02.99 

Правительстве УР„’ с учреждениями и организа- 05_1`2_2'000 33 

циями по основной деятельности 

22. | 03-02 | Утвержденный список № 1 учреждений, органи- 8 
заций — источников комплектования за 1999 год 

2000 год 
23. Программа развития архивного дела в Глазов- 5 

ском районе УР на 1997-2000 годы 
24. | 01-08 | План работы отдела и отчет о его выполнении со 

всеми приложениями за 2000 год ы 
Документы за данный год см. также в разделе 
описи за 1999 год, дела №№ 16, 17, 18, 20, 21. 

В данный раздел описи 9 (девять) дел с № 16 по № 24. 

Опись составила 

Специалист 

архивного отдела 

ОДОБРЕНО 

Протокол ЦЭК Администрации 
Глазовского района 

№ 04 от 12.02.2002 

у 
УТВЕРЖДЕНО 

Н.А.Кандакова 

Протокол ЭПМК Комитета по делам архивов 
--=нри Правительстве УР 

Икг Л…{*“)/;ЛУЙ 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(14.06.95 — наст. вр.) 

Фонд № 70 

ОПИСЬ №1 

дел постоянного срока хранения 

за 2001 - 2002 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в структуре и функциях архивного отдела администрации 
Глазовского района за 2001-2002 годы не произошло. 

История фонда 

Документы управленческого характера архивного отдела описаны по 

2000 год в количестве 24 дел. 

В 2000 году проведена проверка наличия и состояния дел в фонде. Ут- 

раты дел не обнаружено, физическое состояние удовлетворительное. 

В представляемую опись № 1 дел постоянного хранения включены до- 

кументы управленческого характера, образовавшиеся в процессе деятельно- 

сти отдела в 2001-2002 г.г., в количестве 11 дел с № 25 по № 35. В опись во- 

шли: постановления, приказы, решения, выписки из протоколов, планы, от- 

четы, справки, переписка и др. 

Из-за малочисленности документов ряд дел сформирован за 2 года. 

При составлении описей использована номенклатура дел на 2001 год, 

согласованная с ЭПМК, прот. № 11 от 28.12.2000. 

ризии 
Специалист архивного отдела %;7/ И.А. Богданова 

11,09.2009 г.



{0 

О.С. Почашева 

@кЕ ВО-Р 2003 г. 

: Индекс Крайние да- | Кол-во Пн 
№ Заголовок дела меча- 
п/п дела ты листов Ние 

2001 год 

25. | 01-03 | Приказы, решения Коллегии Комитета по делам | 06.12.2001 38 

архивов при Правительстве УР 26.11.2002 

26. | 01-02 | Постановления главы администрации Глазовско- | 22.05.2001 8 
го района по вопросам развития архивного дела 30.11.2002 

27. | 01-05 | Выписки из протоколов ЭПМК Комитета по де- | 28.09.2001 4 
лам архивов при Правительстве УР 30.08.2002 

28. | 01-09 | План работы архивного отдела и отчет об его ис- 48 
полнении с приложениями за 2001 год 

29. | 01-11 | Справки проверок работы отдела специалистами 

Комитета по делам архивов при Правительстве нентеинниЕ 6 
у я Республики 22.11.2002 
дмуртской Респу 

30. | 05-01 | Документы (статьи, информации) о популяриза- 

ции и пропаганде архивного дела за 2001-2002 6 
годЫ 

31. | 01-12 | Переписка с Комитетом по делам архивов при 
10.01.2001 

Правительстве УР„‚ с учреждениями и организа- | 5& 10 2001 22 
циями по основной деятельности 

2002 год 

32. | 01-07 | Должностные инструкции сотрудников архивно- 13 
го отдела на 2000-2002 годы 

33. | 01-09 | План работы отдела и отчет о его выполнении со 45 

всеми приложениями за 2002 год 

34. | 01-19 | Акт приема-передачи при смене начальника ар- 21.06.2002 6 

хивного отдела 

35. | 01-12 | Переписка с Комитетом по делам архивов при | 18.01.2002 

Правительстве УР, с учреждениями и организа- | 18.12.2002 36 

циями по основной деятельности 

Документы за данный год см. также в разделе 

описи за 2001 год, дела №№ 25, 26, 27, 29, 30. 

В данный раздел описи внесено 11 (одиннадцать) дел с № 25 по № 35. 

Опись составила 

Специалист архивного отдела 

См. на об. 

— 

764 
И.А. Богданова
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(14.06.1995 — ) 

ФОНД № 70 

ОПИСЬ № 1 

дел постоянного хранения 

2003-2004 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

` `.Изменений в структуре и функциях архивного отдела Администрации Глазовского 

района за 2003-2004 годы не произошло. - 
е^ 

` 

я История фонда 

Документы управленческого характера архивного отдела описаны и сданы на хра- 

нение за 1995-2002 годы в количестве 35 дел. ' 

В представляемую опись № 1 включено 16 дел постоянного хранения за 2003-2004 

годы. В годовой раздел 2003 года включены постановления главы администрации Глазов- 

ского района, решение районной Думы, выписки из протоколов ЭПМК, тематико- 

экспозиционные планы выставок документов архивного отдела, переписка с учреждения- 

ми, организациями и предприятиями по основной деятельности (дела сформированы за 

два года в одно дело). Также в раздел 2003 года по году окончания действия включена 

программа развития архивного дела в Глазовском районе УР на 2000-2003 годы и анализ 

ее.выполнения, ) 
° В опись № 1 включены следующие дела: приказы, решения коллегии Комитета по 

делам. архивов при Правительстве УР, постановления главы администрации Глазовского 

района, решение районной Думы, выписки из протоколов ЭПМК, программы развития 

архивного дела в Глазовском районе УР на 2000-2003 годы и анализ ее выполнения и на 

2004-2007 годы, планы работы архивного отдела и отчеты об их выполнении, тематико- 

экспозиционные планы выставок документов архивного отдела, текст статьи по популяри- 

зации и пропаганде архивного дела, информации по истории Глазовского района, список 

№ 1 предприятий, учреждений и организаций Глазовского района — источников комплек- 

тования архивного отдела, список физических лиц — источников комплектования архивно- 

го ‘отдела, переписка с Комитетом по делам архивов при Правительстве УР, с учрежде- 

ниями, организациями и предприятиями по основным вопросам деятельности. 

Из-за малочисленности документов дела №№ 37, 38, 41, 44 сформированы за два 
года в одно дело. В годовом разделе 2004 года на них сделаны ссылки. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

е — справки проверок работы архивного отдела специалистами Комитета по делам ар- 
ХЩЁЬВ. при Правительстве УР за 2003-2004 гбды, т.к. проверок за описываемый период не 
было; _ ' 

® — ‘документы по истории Глазовского района.за-2003 год — дело не образовалось. 
е документы по популяризации и пропаганде архивного дела за 2004 год — дело не 

образовалось. ' й 
Дела в описи систематизированы по хронологическому принципу и по значимости 

документов. ' › 

Графа «Индекс дела» в описи заполнена по номенклатурам дел на 2001 и 2004 годы 
(согласованы ЭПМК пр. № 11 от 28.12.2000, пр. № 01 от 30.01.2004). 

Главный специалист 
и е 

архивного отдела ТЕС И.А. Богданова 
23.08.2006 `



Архивный отдел 
Администрации Глазовского района 
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хивного отдела Админи-, 

О.С. Почашева 

низаций Глазовского района — источников ком- 
плектования архивного отдела администрации 

Глазовского района по состоянию на 01.08.2004 

ФОНД Л№ 70 

ОНИСЬ №1 ° / _ 
дел постоянного хранения '%&%/')/‚ 2006 г. 

2003-2004 годы 

№№ | Индекс Крайние Кнкво | РР 
п-/п- ы Заголовок дела даты чНетоВ М:::- 

2003 год : | 
36 | 01-03 | Приказы Комитета по делам архивов при Пра- | 05.06.2003 19 

вительстве УР, решения Коллегии Комитета по | 30.12.2003 

делам архивов при Правительстве УР 

3 01-02 | Постановления главы администрации Глазов- | 14.01.2003 24` 

ского района, решение районной Думы по во- | 28.10.2004 

просам развития архивного дела 

38 01-05 | Выписки из протоколов ЭПМК Комитета по | 30.05.2003 н 
_ делам архивов при Правительстве УР 27.08.2004 

39 1' 01-08 | Программа развития архивного, дела в Глазов- 8 - 

: ‚ ском районе Удмуртской Республики на 2000- 

2003 годы и анализ ее выполнения` ° - 

40 01-09 | План работы архивного отдела и отчет о его 5 

® выполнении с приложениями за 2003 год . 

41 05-05 | Тематико-экспозиционные — планы — выставок 10 

05-03 | документов архивного отдела за 2003-2004 
тОодДЫы 

42 05-01 | Текст статьи о популяризации и пропаганде ар- 1 

хивного дела за 2003 год 

- 43 01-12 | Переписка с Комитетом по делам архивов при | 12.02.2003 Э8 

Правительстве УР по основным вопросам дея- | 25.11.2003 ` 

тельности 

+ 01-12 | Переписка с учреждениями, организациями и | 13.01.2003 30 
01-22 | предприятиями по основным вопросам дея- | 15.10.2004 

тельности ` 

: 2004 год ° ` 

45 " 01-03 | Приказы Комитета по делам архивев при Пра- | 15.01.2004 15 

` вительстве УР, решения Коллегии Комитета по | 22.11.2004 | - 
: делам архивов при Правительстве`УР о ; 

46° | 01-09 | Программа развития архивного дела в Глазов- 10 
ском районе Удмуртской Республики на 2004- 
2007 годы 

47 01-10 | План работы архивного отдела и отчет о его 57 
' выполнении с приложениями за 2004 год 

‚ 48 05-02 | Информации по истории Глазовского района за 4 
: 2004 год 

49 03-02 | Список № 1 предприятий, учреждений и орга- 8 



№№ | Индекс з ‚ Крайние Кол-во | ПРЯ- 
аголовок дела меча- 

п/п дела даты листов 
: | — ние 

| год | | 
_ 2 ‚50 | 03-02 | Список физических лиц — источников комплек- 

тования архивного отдела администрации Гла- 
зовского района по состоянию на 01.08.2004 

года 
51 01-21 | Переписка с Комитетом.по делам архивов при | 15.03.2004 32 

26.11.2004 Правительстве УР по основным вопросам дея- 
тельности 

Документы за данный год см. также в разделе 
описи за 2003 год, дела №№ 37, 38 41, 44. 

° В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) дел с № 36 по № 51. 

Опись составила е 
Главный специалист /’/"Ё»‘" И.А. Богданова 

УТВЕРЖДЕНО СОГЛАСОВАНО 

Протокол ЦЭК Администрации Протокол ЭПМК Комитета по делам 

архивов при Правительстве УР. 

от —. 2)?./ЙЁЁРЁ№ Я/ 

Глазовского района 

от 24.08.2006 № 08 

«Тр ееа /!? ДРЕ-СРО прсеноге &Д среавуте ГЕ оевевую - 
/4/«{2‚;//7_‚#67;63/ е ои 7Е „ге „5 б 

лее сВ девевео ресе-веестве п //А…?/ж‚//&г@ т 
,%Дс‘*/%‹*б@ „еоо„б”’оу” ое к ВТ. 

рг ОЕ [усЕероеОвовевсут 
/'%Ъ/ [777‘;/’/?/{(/ 

й; [/д* ЕЕЕ



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ МО «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(14.06.1995-22.01.2007) 

ФОНД № 70 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

ПОСТОЯННОГО хранения 

за 2005-2006 годы 

ы



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Постановлением главы Администрации Глазовского района от 19.12.2006 г. № 247 

утверждено положение об архивном отделе Администрации Глазовского района.] 

Основными задачами архивного отдела являются: 

1. Управление архивным делом на территории муниципального образования «Гла- 
зовский район». 

2. Организация комплектования, обеспечения сохранности, учета и использования 

документов Архивного фонда УР и иных архивных документов. 

3. Осуществление государственного учета документов Архивного фонда УР и 

иных документов. 

4. Осуществление отдельных государственных полномочий Удмуртской Респуб- 

лики в области архивного дела, переданных муниципальному образованию. 

5. Контроль за исполнением муниципальных правовых актов органов местного са- 
моуправления в области архивного дела. 

6. Контроль исполнения организациями всех форм собственности, физическими 
лицами-собственниками документов Архивного фонда УР правил по работе с архивными 

документами, правовых актов главы муниципального образования, Администрации муни- 
ципального образования в области архивного дела на территории муниципального обра- 
зования «Глазовский район». 

Архивный отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет 
следующие основные функции: 

1. Участвует в разработке и реализации целевых программ в области архивного де- 
ла и отраслевых разделов программ социально-экономического развития на территории 

муниципального образования «Глазовский район». 

2. Анализирует состояние развития архивного дела на территории муниципального 

образования, осуществляет подготовку соответствующих отчетов. 

З. Составляет перспективные и текущие планы. 

4. Осуществляет организационно-методическое руководство и контроль за дея- 
тельностью архивов и организацией документационного обеспечения управления в орга- 
низациях, предприятиях, находящихся на территории муниципального образования. 

5. Осуществляет хранение и учет архивных документов. 

6. Принимает меры по созданию оптимальных условий хранения документов и 

обеспечению их физической сохранности. 
7. Использует — документы — в — социально-экономических — и — культурно- 

просветительских целях и др. 

Изменений в штатной численности архивного отдела в 2005-2006 гг. не произошло. 
В штат архивного отдела входило 4 человека: начальник архивного отдела, главный спе- 
циалист, ведущий специалист и уборщица. 

Решением Глазовской районной Думы от 28.10.2005 года № 269 была утверждена 
Программа «Социально-экономическое развитие Глазовского района Удмуртской Респуб- 

лики на 2005-2009 годы». Раздел «Развитие архивного дела» предусматривает реализацию 
следующих задач и основных направлений деятельности: обеспечение сохранности доку- 

ментов Архивного фонда УР на различных видах носителей; учет, отбор и прием на по- 
стоянное хранение ценной научно-технической, аудиовизуальной и электронной докумен- 

тации; совершенствование документационного обеспечения управления, усиление кон- 

троля за состоянием ведомственного хранения документации, развитие научно- 

справочного аппарата, автоматизированных информационно-поисковых систем; обеспе- 
чение качественным информационным обслуживанием органов местного самоуправления, 

организаций и исследователей, своевременное исполнение запросов граждан социально- 

! Архивный отдел Администрации МО «Глазовский район». Ф. 70, оп. 1, д. 61, л. 1-5. 
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правового характера; использование архивных документов в культурно-просветительских 

и социально-правовых целях. 

История фонда 

Управленческая документация архивного отдела описана и сдана на постоянное 

хранение за 1995-2004 годы в количестве 51 дела с № 1 по № 51. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены 16 дел 

за 2005-2006 годы, с № 52 по № 67. 

В опись № 1 включены следующие документы: решения Коллегии Росархива, Ко- 

митета по делам архивов при Правительстве УР и приказы Комитета по делам архивов 

при Правительстве УР, постановления главы Администрации Глазовского района, выпис- 

ки из протоколов заседаний ЭПМК, протоколы заседаний ЦЭК Администрации Глазов- 

ского района, положение об архивном отделе. инструкция по предупреждению и ликвида- 
ции ЧС природного и техногенного характера, раздел программы «Развитие архивного 

дела» к программе «Социально-экономическое развитие Глазовского района УР на 2005- 

2009 годы», планы работы архивного отдела и отчеты об их выполнении со всеми прило- 
жениями, тематико-экспозиционные планы выставок документов архивного отдела, доку- 

менты (статьи, информация) по истории Глазовского района за 2005 год, информация ар- 
хивного отдела для мониторинга индикатора уровня жизни населения, социально- 
экономического положения УР, видов деятельности, муниципальных районов, городских 

округов и организаций в УР за 2006 год (ф. 3 приложения к Указу), переписка с Комите- 

том по делам архивов при Правительстве УР, с учреждениями, организациями и предпри- 
ятиями по основным вопросам деятельности. 

Из-за малочисленности документов дела №№ 52-55, 59, 62, 63 сформированы за 

два года в одно дело. В годовом разделе 2006 года на них сделана соответствующая ссыл- 
ка. 

Дело № 57 «Раздел «Развитие архивного дела» к программе «Социально- 

экономическое развитие Глазовского района УР на 2005-2009 годы» включено в опись по 

начальному году действия программы. В соответствии с номенклатурой дел в дела №№ 

58, 64 включены планы работы архивного отдела и отчеты об их выполнении со всеми 
приложениями в т.ч. статистические отчеты (ф.ф. №№ 1, 1-к), паспорта архива на 

01.01.2006 г. и на 01.01.2007 г., сведения об изменении в составе и объеме фондов, сведе- 
ния об итогах паспортизации архивов организаций — источников комплектования по фор- 
ме приложения 6 «Регламента...», информации о ведении тематических БД, о наличи 
компьютерной техники и др.) 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

®е — законодательные, нормативные акты РФ и УР за 2005-2006 годы, т.к. оТнНосЯЩщИхХсЯ К 

деятельности архивного отдела не поступало; 

® — справки проверок работы архивного отдела специалистами Комитета по делам ар- 
хивов при Правительстве УР за 2005-2006 годы, т.к. проверок за описываемый период не 
было; 

е документы об исполнении распорядительных документов Глазовской районной 
Думы, Администрации Глазовского района за 2005-2006 годы - дела не образовались; 

®э — документы по индикативному планированию на 2005 год - дело не образовалось; 

е — документы об организации и проведении выставок, школьных уроков, экскурсий за 
2005-2006 годы — дела не образовались. 

Дела в описи систематизированы по хронслогическому принципу и по значимости 
документов. 

Ведущий специалист-эксперт 77 
архивного отдела // х И.А. Богданова 

10.11.2009



Архивный отдел Администрации 

МО «Глазовский район» УТВЕРЖДАЮ 
адъник архивного отдела Админи- 

ФОНД № 70 О.С. Почашева 

ОПИСЬ №1 ооу” 
управленческих документов ВО й 2009 г. 
постоянного хранения 

за 2005-2006 годы 

Кол- п 

№ Индекс 3 Крайние во ние 
т дела аголовок дела даты ли меча- 

тов ние 

2005 год 

52 01-03 | Приказы, решения Коллегии Росархива, Коми- | 10.02.2005 41 
тета по делам архивов при Правительстве УР 04.07.2006 

53 01-02 | Постановления, распоряжения главы Админист- | 23.05.2005 14 

рации района по вопросам развития архивного | 29.12.2006 

дела 

54 01-05 | Выписки из протоколов заседаний ЭПМК Ко- | 29.04.2005 16 

митета по делам архивов при Правительстве УР | 15.12.2006 

. 01-08 | Протоколы заседаний центральной экспертной | 10.02.2005 | 30 

комиссии Администрации Глазовского района 11.12.2006 

56 | 01-17 | Инструкция по предупреждению и ликвидации | 25.05.2005 7 
ЧС природного и техногенного характера 

57 01-09 | Раздел «Развитие архивного дела» к программе 4 

«Социально-экономическое развитие Глазовско- 

го района Удмуртской Республики на 2005-2009 
годы» 

58 01-10 | План работы архивного отдела и отчет о его вы- 58 

полнении со всеми приложениями за 2005 год 

59 05-03 | Тематико-экспозидионные планы выставок до- 6 

кументов архивного отдела за 2005-2006 годы 

60 03-12 | Паспорта архивов организаций - источников 59 

комплектования архивного отдела на 01.12.2005 
года (формы приложений №№ 4, 4а, 46 к «Рег- 
ламенту государственного учета документов 
Архивного фонда РФ») 

61 05-02 | Документы (статьи, информация) по истории 8 

Глазовского района за 2005 год 

62 01-21 | Переписка с Комитетом по делам архивов при | 25.01.2005 68 

Правительстве УР по основной деятельности 16.10.2006 

63 01-22 | Переписка с предприятиями, учреждениями и | 28.02.2005 | 28 
организациями УР по основной деятельности 01.11.2006 



Г о
 

Крайние во 
даты 

Индекс 
че Заголовок дела 

2006 год 

01-06 | Положение об архивном отделе Администрации | 19.12.2006 5 
муниципального образования «Глазовский рай- 
оН» 

65 01-10 | План работы архивного отдела и отчет о его вы- 74 

полнении со всеми приложениями за 2006 год 

66 03-12 | Паспорта архивов организаций - источников 

комплектования архивного отдела на 01.12.2006 

года (формы приложений №№№ 4, 4а, 46 к «Рег- За 

ламенту государственного учета документов 

Архивного фонда РФ») 

67 01-30 | Информация архивного отдела для мониторинга 

индикатора уровня жизни населения, социаль- 

но-экономического положения УР, видов дея- 
тельности, муниципальных районов, городских 

округов и организаций в УР за 2006 год (ф. 3 

приложения к Указу) 

Документы за данный год см. также в разделе 

описи за 2005 год, дела №№ 52-55, 59, 62, 63. 

Ведущий специалист-эксперт 

« » иаеле’) я 

В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) дел с № 52 по № 67. 

///Р';К И.А. Богданова 

2009 г. н 
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УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭПМК Комитета по делам 
архивов при Правительстве УР 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ — _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(22.01.2007- ) 

ФОНД № 70 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

ПОСТОЯННОГО хранения 

2007-2008 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Решением Глазовского Районного Совета депутатов от 22.01.2007 г. № 34 была ут- 

верждена структура органов местного самоуправления муниципального образования 

«Глазовский район». В структуру Администрации МО «Глазовский район» был включён 

архивный отдел. 

История фонда 

Управленческая документация архивного отдела описана за 1995-2006 годы и сдана 

на постоянное хранение за 1995-2004 годы в количестве 51 дела с № 1 по № 51. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены 16 дел 

за 2007-2008 годы с № 68 по № 83. 

В опись № 1 включены следующие документы: постановления, распоряжение Гла- 

вы муниципального образования «Глазовский район», Администрации муниципального 

образования «Глазовский район» по вопросам развития архивного дела, решения колле- 
гии, приказы Комитета по делам архивов при Правительстве УР, выписки из протоколов 
заседаний ЭПМК, должностные инструкции сотрудников архивного отдела, планы работы 

архивного отдела и отчёты об их выполнении со всеми приложениями, справка по итогам 

комплексной проверки работы архивного отдела Комитетом по делам архивов при Прави- 

тельстве УР и план выполнения рекомендаций данных по итогам комплексной проверки, 

паспорта архивов организаций - источников комплектования архивного отдела (по фор- 
мам приложений № 4, 4а, 46 к «Регламенту государственного учёта документов Архивно- 
го фонда РФ») по состоянию на 01.12.2007 и 01.12.2008 года, переписка с Комитетом по 

делам архивов при Правительстве УР, с Администрацией района, учреждениями, органи- 
зациями по основным вопросам деятельности, номенклатура дел архивного отдела (согла- 
сованая). 

Из-за малочисленности документов дела № 68, 76 сформированы за два года в одно 

дело. В годовом разделе 2008 года на них сделана соответствующая ссылка. 

В соответствии с номенклатурой дел архивного отдела в дела № 72, 81 включены 
планы работы архивного отдела и отчёты об их выполнении со всеми приложениями в т.ч. 

статистические отчёты (ф. № 1, 1-к), паспорта архива на 01.01.2008 г. и на 01.01.2009 г., 

сведения об изменениях в составе и объёме фондов, сведения об итогах паспортизации 
архивов организаций — источников комплектования по форме приложения 6 «Регламен- 

та...», информации о ведении тематических БД, о наличии компьютерной техники и др. 

Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значи- 
мости документов. 

Ведущий специалист-эксперт @ 
архивного отдела И.А. Богданова 

26.07.2011



АРХИ ВНЫЙ отдел /\ДМРН! истрации 

муниципального образования 

«Глазовский район» 

ФОНД № 70 
ОПИСЬ №1 
УПРЗВЛ\З!'!ЧССКИХ ДОКУЬ\/]ЁНЧ\)В 

постоянного хранения 

за 2007-2008 годы 

Деду 

№ Индекс ' . Крайние Кол-во Пра- 
„я нн Заголовок дела рн эа | МЕН 

' ние 

рр 2007 год — — 
68 01-02 | Постановления, распоряжение Главы муни- | 20.02.2007- 10 

ципального образования «Глазовский район», | 19.12.2008 

Администрации  муниципального образова- 
ния «Глазовский район» по вопросам разви- 

— —Н СрЕНННОТО е р ООО ОООООООННИЙ 
69 01-03 | Решения коллегии, приказы Комитета по де- | 20.02.2007- 23 

_ | _ — | лам архивов при Правительстве УР _25.12.2007 
70 01-04 | Выписки из протоколов заседаний ЭПМК | 26.01.2007- 8 

Комитета по делам архивов при Правительст- | 30.11.2007 

1 01-08 | Должностные инструкции сотрудников ар- | 10.03.2007 10 

еа асс оннн К- ста ог ИРИНННОООНООННОООНОООООООНООНО 2ОЙ — 
уа 01-10 | План работы архивного отдела и отчёт о его 81 

выполнении со всеми приложениями за 2007 

1а он аНН аоы па онуещаоаа ста ол оана ооа ооо оат ещоси н атаныну ощ уегч аан 
73 03-17 | Паспорта архивов организаций - источников 23 

комплектования архивного отдела (по фор- 

мам приложений № 4, 4а, 46 к «Регламенту 

государственного учёта документов Архив- 

_ | ного фонда РФ») на 01.12.2007 года _ — он] 
74 01-12 | Справка по итогам комплексной проверки | 08.05.2007 11 

работы архивного отдела Комитетом по де- | 25.05.2007 

лам архивов при Правительстве УР и план 

выполнения рекомендаций, данных по итогам 

о— | комплекеной проверки )— ОЕЕРЕИ КЕННОЙ 
75 01-21 | Переписка с Комитетом по делам архивов | 22.02.2007- 27 

при Правительстве УР по основной деятель- | 25.10.2007 

НО ОООНОООИИ И› — ЗОООНОООС ТОЛр ООООООООН ООО ОООООНЕНИ - . — — 
76 01-22 | Переписка с Администрацией района, учреж- | 24.09.2007- 15 

дениями, организациями по основной дея- | 01.08.2008 

_ ысненьн аВАО оааа ща о ое о он ща сса ы а ыы е чеа 
77 05-06 | Положение об учете и использовании спра- | 12.11.2007 - 

вочно-информационного  фонда - архивного 

| — | отдела — 

—р 2008 год рр — 
78 01-03 | Решения коллегии, приказы Комитета по де- | 01.02.2008- 17 

_ | _ | лам архивов при Правительстве УР _ | 24.06.2008 _ 
Г 01-04 | Выписки из протоколов заседаний ЭПМК | 25.01.2008- 10 

Комитета по делам архивов при Правительст- |_ 19.12.2008 | 



При- 

№ | Индекс Заголонок: деля Крайние Кол-во | меча- 

НП дела даты листов ние 

ве УР 
80 01-08 | Должностные инструкции сотрудников ар- | 10.12.2008- 10 

хивного отдела 31.12.2008 

81 01-10 | План работы архивного отдела и отчёт о его 81 

выполнении со всеми приложениями за 2008 
год 

82 | 03-17 | Паспорта архивов организаций - источников 

комплектования архивного отдела (по фор- 
мам приложений № 4, 4а, 46 к «Регламенту 58 

государственного учёта документов Архив- 

ного фонда РФ») на 01.12.2008 года 

83 01-21 | Переписка с Комитетом по делам архивов 

при Правительстве УР по основной деятель- лер 20 
14.11.2008 

НОСТИ 

Документы за данный год см. также в разделе 
описи за 2007 год, дела № 68, 76. 

В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) дел с № 68 по № 83. 

Ведущий специалист-эксперт т 
архивного отдела @ И.А. Богданова 
26.07.2011 

СОГЛАСОВАНО В 
Протокол ЦЭК Глазовского Районно- ”7131%\}› та по делам 
го Совета депутатов и Администрации ЪЁ'Ъе У 
МО «Глазовский район» УЕ ё 
от 29.0х. 4011 № 2 \&/_‚7/_\/„„%“‚„5 

у ® ее 
вна 

%Ё (р лее> 
/;//{№/т№/ %ід”і ‚б 52 

‹ф’?//лжр « опотестее ресФвевунвое КО О/ ИЕНЕНСО — 
„е оЕР у” оуее? и ВОИ сФитиИЕ 

%‹г'д&‚ёг …;@;дт(иш‘д“’ иЗетко ее УРО об ире 

/евенеевдееатвне пиерЕдвт- ‚ ее / ои Йвеееле — 
аб УРоовРИД 

иЛРиЕ 7 //ё&//‘// - %/ я 
\/ ра 

‚// В а ой // ли РИ 

я /_. ИЕ аЕЕЕ УРО ЕВЕ - /////7// В оо ОЕРННЕ УЕ - 

РО (Е й



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 70 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2009-2011 гг. 
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ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Распоряжением Администрации МО «Глазовский район» от 08 июня 2010 года № 92 бы- 

ло утверждено Положение об архивном отделе Администрации муниципального образования 
- в нодый 1 

«Глазовский район». 

История фонда 

Во 2 квартале 2013 года в архивном отделе Администрации МО «Глазовский район» 

проведено упорядочение документов постоянного хранения за 2009-2011 годы, в результате ко- 

торого проведены следующие виды работ: экспертиза денности документов, подшивка доку- 

ментов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел и 
заверительные надписи, дела систематизированы по хронологическому признаку, видам и зна- 

чимости документов и составлена: 
- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2009-2011 годы и на- 

учно-справочный аппарат к ней. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 
образовавшиеся в архивном отделе за 2009-2011 годы, согласно номенклатуры дел в количестве 

32 дел с № 84 по № 113, в т.ч. литерные №№ &7а, 107а. 

В опись № 1 включены следующие документы: постановления, распоряжения Главы му- 
ниципального образования «Глазовский район», Администрации муниципального образования 
«|’лазовский район» по вопросам развития архивного дела, решения коллегии, приказы Коми- 

тета по делам архивов при Правительстве УР, выписки из протоколов заседаний ЭПМК Коми- 
тета по делам архивов пр Правительстве УР, раздел «Развитие архивного дела» «Программы 

социально-экономического развития Глазовского района на 2010-2014 годы», инструкция ар- 
хивного отдела по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера, 

интеркция об охранном режиме архива, инструкция о мерах пожарной безопасности в помеще- 
ниях архива, правила работы пользователей с документами в архивном отделе Администрации 

Глазовского района, порядок учёта документов и схема учета архивных документов в архивном 

отделе Администрации МО «Глазовский район», план работы архивного отдела и отчёт о его 

выполнении со всеми приложениями за 2009 год, основные направления и показатели развития 
архивного дела в муниципальном образовании «Глазовский район» на 2010, 2011 годы, отчеты 

об их исполнении и приложения к ним, перспективный план развития справочно-поисковых 
средств к документам архивного отдела муницицпального образования «Глазовский район» на 
2011-2015 годы, отчет о расходовании средств на содержание архивного отдела Администрации 

МО «Глазовский района за 2010 год, отчет об использовании субвенций из бюджета Удмурт- 

ской Республики для осуществления отдельных государственных полномочий в области архив- 
ного отдела за 2011 год, паспорта архивов организаций - источников комплектования архивного 

отдела (по формам приложений № 4, 4а, 46 к «Регламенту государственного учёта документов 

Архивного фонда РФ») по состоянию на 01.12.2009, 01.12.2010 и на 01.12.2011 года, утвер- 

жденный список № 1 организаций - источников комплектования архивного отдела Админист- 
рации МО «Глазовский район» по состоянию на 01.10.2009 года, угвержденный список физиче- 
ских лиц - источников комплектования архивного отдела Администрации МО «Глазовский 

район» по состоянию на 01.10.2009 года, переписка с Комитетом по делам архивов при Прави- 

тельстве УР, с Администрацией района, учреждениями, организациями по основным вопросам 
деятельности. 

В соответствии с номенклатурой дел архивного отдела в дела № 90, 100, 109 включены 

планы работы архивного отдела, показатели основных направлений деятельности архивного 

'Архивный отдел Администрации Глазовского района. Ф. 70, оп. 1, д. 96. л. 9-14.



отдела и отчёты об их выполнении со всеми приложениями в т.ч. статистические отчёты (ф.ф. 

№)№ 1, 1-к), паспорта архива по состоянию на 01.01.2010 г., на 01.01.2011 г. и на 01.01.2012 г., 

сведения об изменениях в составе и объёме фондов, сведения об итогах паспортизации архивов 

организаций - источников комплектования по форме приложения 6 «Регламента...», информа- 

ции о ведении тематических БД, о наличии компьютерной техники и др. 

Документы в описи № 1 систематизированы, по хронологическому принципу и по значи- 

мости документов. : 
Управленческая документация архивного отдела описана за 1995-2008 годы и передана 

на постоянное хранение за 1995-2006 годы в количестве 67 дел с № 1 по № 67. 

Ведущий специалист-эксперт % 
архивного отдела Ё 

02.09.2013 
И.А. Богданова
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№ Индекс 

и дела 

%4 | 01-02 

85° | 01-03 | 

86 | 01-04 | 

87 | 01-19 ° 

| 87а | 03-01 |1 
88 05-06 

89 | 02-21 | 

90 ) 01-10 | 

91 | 03-17 — 

92 | 03-06 | 

93 | 03-07 

94 | 01-21 

2009 год В 
`Постановления, распоряжения Главы муници- 
пального образования  «Глазовский  район», 
АДМИПИСГРЭ!_[ИИ муниципального ОбР'аЗОВ&НИЯ 

«Глазовский район» по вопросам развития ар- 
хивного дела — _ 

Нрикмы рыпшия коллегии Комитета по де- 
лам архивов при Правительстве УР, относя- 
щиеся к деятельности архивного отдела — 

Выписки из прогоколов заседаний эПМК 

Комитета по делам архивов при Правительст- 

Ипырукция дрчивпого отдела по предупрсж- 
дению и ликвидации ЧС природного и техно- 
генного характера — 

Правила работы пользователей с документа- 

ми в архивном отделе Администрации Гла- 
В ЗОВСКОГО р‹шопа 

Порядок учета ,юкуиыш)в и схема учыа ар- 

хивных документов в архивном отделе Ад- 

министрации МО «Глазовский район» — 

План работы архивного отдела и отчет о его 
выполнении со всеми приложениями за 2009 

„год _ 
Паспорта архивов организаций - источников 
комплектования архивного отдела (по формам 

приложений № 4, 4а, 46 к «Регламенту государ- 

ственного учёта документов Архивного фонда 
РФ») по состоянию на 01.12.2009 года — 
У…срждыппяи список № 1 организаций - ис- 

точников комплектования архивного отдела 
Администрации МО «Глазовский район» по 

„состоянию на 01.10.2009 года — 
Упзср)кдснпыи список физичеьких лИц - источ- 
ников комплектования архивного отдела Ад- 
министрации МО «Глазовский район» по со- 

‚стоянию на 01.10.2009 года 

Нср…иска с Комитетом по делам ар\‹изов при 

Нравиль 1ьстве УР по оыювпои ‚деятельности 

Ипырукпия об охранном_ рьл\иис архива о 

Крайние Кол-во | При- 
даты листовВ меча- 

— — ние 

` 20.01.2009- 19 
20.10.2009 

| 19.02.2009- 33 2 
11.12.2009 

`30.01.2009- 19 
27.11.2009 

|28.05.2009 7 — 

‚ 28.05.2009 4 о 
` 21.05.2009 8 

| 17.12.2009 Я В 

@ ПНО -- 

— с — 

с- | 11.12.2009 16 | ' 

—11.12.2009 | 2 | — 

`28.01.2009-| 17 — 

22.10.2009 | _ 



№ {| Индекс Заголовок дела `|-- Крайние - | Кол-во | При- 
пп дела даты листов | меча- 

ние 

95 01-22 | Переписка с Администрацией МО «Глазовский | 13.01.2009- 19 
район», учреждениями, организациями по ос- | 29.12.2009 

новной деятельности 

2010 год 

96 | 01-03 | Постановления, распоряжения Главы муници- | 11.02.2010- 21 
пального образования «Глазовский район», | 09.12.2010 

Администрации муниципального образования 
«Глазовский район» по вопросам развития ар- 
хивного дела 

97 | 01-02 | Решения коллегии, приказы Комитета по де- | 18.02.2010- 20 

лам архивов при Правительстве УР, относя- | 30.12.2010 

щиеся к деятельности архивного отдела 

98 05-01 | Выписки из протоколов заседаний ЭПМК | 29.01.2010- 7 

Комитета по делам архивов при Правительст- | 26.11.2010 

ве УР 

99 02-01 | Раздел «Развитие архивного дела» «Про- | 22.04.2010 12 

граммы социально-экономического развития 

Глазовского района на 2010-2014 годы» 

100 | 02-02 | Основные направления и показатели развития 76 

архивного дела в муниципальном образова- 

нии «Глазовский район» на 2010 год, отчет об 

их исполнении и приложения к ним 

101 | 02-05 | Отчет о расходовании средств на содержание р 

архивного отдела Администрации МО «Гла- 

зовский района за 2010 год 

102 | 05-20 | Паспорта архивов организаций - источников 47 
комплектования архивного отдела (по формам 
приложений № 4, 4а, 46 к «Регламенту государ- 
ственного учёта документов Архивного фонда 
РФ») по состоянию на 01.12.2010 года 

103 | 01-18 | Переписка с Комитетом по делам архивов | 19.01.2010- 35 

при Правительстве УР по основной деятель- | 01.12.2010 

НоСТИ 

104 | 01-19 | Переписка с Администрацией МО «Глазов- | 29.01.2010- 21 

ский район», учреждениями, организациями | 18.11.2010 

по основной деятельности 

2011 год 

105 | 01-03 | Постановления, распоряжения Главы муници- | 28.02.2011- 9 
пального образования «Глазовский район», | 28.07.2011 

Администрации муниципального образования 

«Глазовский район» по вопросам развития ар- 
хивного дела 

106 | 01-02 | Решения коллегии Комитета по делам архи- | 17.02.2011- 22 

вов при Правительстве УР 30.11.2011 

107 | 05-01 | Выписки из протоколов заседаний ЭПМК | 28.01.2011- 15 

Комитета по делам архивов при Правительст- | 16.12.2011 

ве УВ 

03-02 | Инструкция о мерах пожарной безопасности | 11.01.2011 3 \ 107а 
в помещениях архива 



№ Ин- ] Заголовок дела Крайние | Кол-во | При 
пп | декс ‘ даты листов | ме- 

дела ча- 
ние 

108 | 02-02 | Основные направления и показатели развития 80 
архивного дела в муниципальном образова- 
нии «Глазовский район» на 2011 год, и отчет 

об их исполнении, приложения к ним 

| 109 | 06-01 | Перспективный план развития справочно- 
поисковых средств к документам архивного 

отдела муниципального образования «Гла- 

зовский район» на 2011-2015 годы 

110 | 02-05 | Отчет об использовании субвенций из бюд- 
жета Удмуртской Республики для осуществ- 

ления отдельных государственных полномо- 
чий в области архивного ‘ дела за 2011 год 

111 | 05-20 | Паспорта архивов организаций - источников 48 

комплектования архивного отдела (по фор- 
мам приложений № 4, 4а, 46 к «Регламенту 

государственного учёта документов Архив- 

ного фонда РФ») на 01.12.2011 года 

112 | 01-18 | Переписка с Комитетом по делам архивов | 11.01.2011- 35 

при Правительстве УР по основной деятель- | 11.11.2011 

НосТИ 

113 01-19 | Переписка с Администрацией МО «Глазов- | 18.01.2011- 21 

ский район», учреждениями по основной дея- | 10.07.2011 

тельности 

В данный раздел описи внесено 3 (тРидцать двд) дела с м& Ч по М/ 112 ‚ $ том числё:; 

литееные. номера: 81а ‚ 107 а.. 

Ведущий специалист-эксперт Вр 
архивного отдела @ И.А. Богданова 
02.09.2013 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районно- Протокол ЭПМК Комитета по делам 
го Совета депутатов и Администрации архив авительстве УР 
МО «Глазовский район» от ОЛ № / 
от 72 .0 Я. 4е1 3 № _02.9 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 70 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

2012 гг.



‚Э 

ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре, функциях, штатной численности архивного отдела 

Администрации муниципального образования «Глазовский район» в 2012 году не произош- 

ло. 

История фонда 

В 4 квартале 2014 года в архивном отделе Администрации МО «Глазовский район» 

проведено упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2012 год, в 

результате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, 
подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформ- 
лены обложки дел и заверительные надписи, дела систематизированы по хронологическому 
признаку, видам и значимости документов и составлена: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2012 год и научно- 

справочный аппарат к ней. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены докумен- 

ты, образовавшиеся в архивном отделе за 2012 год, согласно номенклатуре дел в количестве 

14 дел с № 114 по № 127. 

В опись № 1 включены следующие документы: решения Коллегии и приказы Коми- 

тета по делам архивов при Правительстве УР, относящиеся к деятельности архивного отде- 
ла, постановления, распоряжения Администрации муниципального образования «Глазов- 
ский район» по вопросам развития архивного дела, выписки из протоколов заседаний 
ЭПМК Комитета по делам архивов пр Правительстве УР, порядок работы пользователей в 
читальном зале архивного отдела Администрации МО «Глазовский район», тематико- 

экспозиционные планы выставок архивных документов архивного отдела Администрации 
МО «Глазовский район» за 2012-2013 годы, основные направления и показатели развития 
архивного дела в муниципальном образовании «Глазовский район» и приложения к ним, 
отчет о выполнении основных направлений развития архивного дела в муниципальном 0б- 
разовании «Глазовский район» за 2012 и приложения к ним, отчет о расходовании субвен- 

ций из республикансого бюджета для осуществления отдельных государственных полномо- 
чий Удмуртской Республики в области архивного дела, паспорт архивного отдела Админи- 
страции МО «Глазовский район» на 01.01.2013 года (по форме приложения № 1 к «Регла- 
менту государственного учет документов Архивного фонда РФ»), паспорта архивов органи- 

заций - источников комплектования архивного отдела (по формам приложений № 4, 4а, 46 к 

«Регламенту государственного учёта документов Архивного фонда РФ») по состоянию на 

01.12.2012 года, сведения об изменениях в составе и объеме фондов архивного отдела Ад- 

министрации МО «Глазовский район» по состоянию на 01.01.2013 года (по форме прило- 

жения № 3 к «Регламенту государственного учет документов Архивного фонда РФ»), све- 

дения о состоянии хранения документов в организациях — источниках комплектования ар- 
хивного отдела Администрации МО «Глазовский район» по состоянию на 01.01.2013 года 

(по форме приложения № 6 к «Регламенту государственного учет документов Архивного 
фонда РФ»), переписка с Комитетом по делам архивов при Правительстве УР, с Админист- 

рацией района, учреждениями, организациями по основным вопросам деятельности. 
В дело № 115 «Постановления, распоряжения Администрации муниципального обра- 

зования «Глазовский район» по вопросам развития архивного дела» сформированы вместе с 

утвердившими их документами административные регламенты предоставления муници- 

пальных услуг муниципальным архивом.



Из-за малочисленности документов дело № 118 «Тематико-экспозиционные планы 

выставок архивных документов архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» 
сформировано за два года. В годовом разделе описи за 2013 год на него будет сделана соот- 
ветствующая отсылка. 

Документы в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и По ви- 
дам и значимости документов. 

Управленческая документация архивного отдела описана за 1995-2011 годы и пере- 

дана на постоянное хранение за 1995-2008 годы в количестве 83 дел. 

Ведущий специалист-эксперт 7а 

архивного отдела ’ ;‘ - И.А. Богданова 
14.11.2014



Архивный отдел Администрации 

муниципального образования 

«Глазовский район» 

ФОНД № 70 
ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2012 год 

‚ 

ии МО) 
хивного отдела Админи- 

«Г. Хазовский район» 

О.С. Почашева 

2014 г. 

№ 

пп 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Кол-во 

листов 

При- 

меча- 
ние 

2012 год 

114 01-02 Решения Коллегии и приказы Комитета по 
делам архивов при Правительстве УР, отно- 

сящиеся к деятельности архивного отдела 

16.02.2012- 
13.09.2012 

24 

115 01-03 Постановления, распоряжения Администра- 
ции муниципального образования «Глазов- 
ский район» по вопросам развития архивного 
дела 

28.02.2012- 

18.12.2012 

112 

116 05-01 Выписки из протоколов заседаний ЭПМК 
Комитета по делам архивов при Правительст- 
ве УР, относящиеся к деятельности архивно- 
го отдела 

24.02.2012- 

17.12.2012 

12 

117 07-01 Порядок работы пользователей в читальном 
зале архивного отдела Администрации МО 
«Глазовский район» 

22,05,2012 

118 07-02 Тематико-экспозиционные планы выставок 
архивных документов архивного отдела Ад- 

министрации МО «Глазовский район» за 
2012-2013 годы 

28.09.2012- 

24.10.2013 

119 02-02 Основные направления и показатели развития 
архивного дела в муниципальном образова- 

нии «Глазовский район» на 2012 год и при- 
ложения к ним 

19 

120 02-02 Отчет о выполнении основных направлений 

развития архивного дела в муниципальном 
образовании «Глазовский район» за 2012 и 
приложения к ним 

36 

121 02-05 Отчет о расходовании субвенций из респуб- 
ликанского бюджета для осуществления от- 
дельных государственных полномочий Уд- 
муртской Республики в области архивного 
дела по архивному отделу Администрации 
МО «Глазовский район» за 2012 год 

128 04-27 Паспорт архивного отдела Администрации 

МО «Глазовский район» на 01.01.2013 года 
(по форме приложения № 1 к «Регламенту 

государственного учета документов Архив- 

ного фонда РФ») 

\ 123 \ 05-21 Паспорта архивов организаций - источников 
комплектования архивного отдела Админи- | \41 | | 



Г № | Индекс Заголовок дела Крайние | Кол-во | При- 

ПП дела даты листовВ меча- 

ние 

страции МО «Глазовский район» (по формам 

приложений № 4, 4а, 46 к «Регламенту госу- 

дарственного учёта документов Архивного 

фонда РФ») по состоянию на 01.12.2012 года 

124 | 04-26 | Сведения об изменениях в составе и объеме 6 

фондов архивного отдела Администрации 

МО «Глазовский район» по состоянию на 

01.01.2013 года (по форме приложения № 3 к 
«Регламенту государственного учет докумен- 

тов Архивного фонда РФ») 
125 | 05-20 | Сведения о состоянии хранения документов в 8 

организациях — источниках комплектования 

архивного отдела Администрации МО «Гла- 

зовский район» по состоянию на 01.01.2013 

года (по форме приложения № 6 к «Регла- 

менту государственного учет документов Ар- 
хивного фонда РФ») 

126 | 01-18 | Переписка с Комитетом по делам архивов | 09.02.2012- 49 

при Правительстве УР по основной деятель- | 24.12.2012 

носТИ 

127 | 01-19 | Переписка с Администрацией МО «Глазов- | 22.03.2012- 24 

ский район», учреждениями, организациями | 13.12.2012 

по основной деятельности 

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) дел с № 114 по № 127. 

Ведущий специалист-эксперт ?ЁЁ 
архивного отдела И.А. Богданова 
14.11.2014 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районно- Протокол ЭПМК Комитета по делам 
го Совета депутатов и Администрации архивов ; тельстве УР 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 
(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 70 
ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 

ПОСТОЯННОГО хранения 

2013 гг



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре, функциях, штатной численности архивного отдела 

Администрации муниципального образования «Глазовский район» в 2013 году не произошло. 

История фонда 

В 3 квартале 2015 года в архивном отделе Администрации МО «Глазовский район» про- 

ведено упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2013 год, в резуль- 

тате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, подшивка 

документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки 

дел и заверительные надписи, дела систематизированы по хронологическому признаку, видам и 

значимости документов и составлена: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2013 год и научно- 

справочный аппарат к ней. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

образовавшиеся в архивном отделе за 2013 год, согласно номенклатуре дел в количестве 15 дел 

с № 128 по № 142. 
В опись № 1 включены следующие документы: решения Коллегии и приказы Комитета 

по делам архивов при Правительстве УР, относящиеся к деятельности архивного отдела, поста- 
новления, распоряжения Администрации муниципального образования «Глазовский район» , 
относящиеся к деятельности архивного отдела, выписки из протоколов заседаний ЭПМК Коми- 

тета по делам архивов пр Правительстве УР, основные направления и показатели развития ар- 
хивного дела в муниципальном образовании «Глазовский район» и приложения к ним, отчет о 
выполнении основных направлений развития архивного дела в муниципальном образовании 

«Глазовский район» и приложения к нему, отчеты о расходовании субвенций из бюджета Уд- 

муртской Республики для осуществления отдельных государственных полномочий Удмуртской 

Республики в области архивного дела, паспорт архивного отдела Администрации МО «Глазов- 

ский район» на 01.01.2014 года (по форме приложения № 1 к «Регламенту государственного 

учета документов Архивного фонда РФ»), паспорта архивов организаций - источников ком- 
плектования архивного отдела (по формам приложений № 4, 4а, 46 к «Регламенту государст- 

венного учёта документов Архивного фонда РФ») по состоянию на 01.12.2013 года, сведения об 
изменениях в составе и объеме фондов архивного отдела Администрации МО «Глазовский рай- 
он» по состоянию на 01.01.2014 года (по форме приложения № 3 к «Регламенту государствен- 
ного учета документов Архивного фонда РФ»), сведения о состоянии хранения документов в 

организациях — источниках комплектования архивного отдела Администрации МО «Глазовский 

район» по состоянию на 01.12.2013 года (по форме приложения № 6 к «Регламенту государст- 
венного учетадокументов Архивного фонда РФ»), список № 1 организаций — источников ком- 

плектования архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» по состоянию на 
01.04.2013 года, список физических лиц — источников комплектования архивного отдела Адми- 
нистрации МО «Глазовский район» по состоянию на 01.04.2013 года, документы (текст статьи, 

информации) об использовании архивных документах в средствах массовой информации, сети 

Интернет, переписка с Комитетом по делам архивов при Правительстве УР, с Администрацией 
района, учреждениями, организациями Удмуртской Республики по основной деятельности. 

В опись № 1 управленческих документов за 2013 год не включены «Тематико- 

экспозиционные планы выставок архивных документов архивного отдела Администрации МО 
«Глазовский район», т.к. из-за малочисленности документов дело было сформировано за два 
года (дело № 118) и включено в раздел 2012 года. В разделе описи за 2013 год на него сделана 
соответствующая отсылка. 

Документы в описи № 1 систематизированы по видам и по значимости документов.



„) (ч 

Управленческая документация архивного отдела описана за 1995-2012 годы и передана 

на постоянное хранение за 1995-2008 годы в количестве 83 дел. 

Ведущий специалист-эксперт Нн, 

архивного отдела 77 

27.08.2015 

И.А. Богданова



Архивный отдел Администрации 

муниципального образования УТВЕРЖДАЮ 
«Глазовский район» ЪЁЁЁЁЁРЁЁЁ%ЁХИВНОГО отдела Админи- 

/СТРЁЦИИ 
ФОНД № 70 РАРх 
ОПИСЬ №1 

^ 
^` 

управленческих документов 

Казовский район» 

^\ 
О.С. Почашева 

2015 г. 
постоянного хранения 

за 2013 год 

№ Индекс Заголовок дела 

пп дела 

Кол-во | При- 
листов | меча- 

ние 

2013 год 

128 | 01-02 | Решения Коллегии и приказы Комитета по 

делам архивов при Правительстве УР, отно- 

сящиеся к деятельности архивного отдела 

21.02.2013- 

03.12.2013 

24 

129 | 01-03 | Постановления, распоряжения Администра- 
ции муниципального образования «Глазов- 
ский район», относящиеся к деятельности ар- 

хивного отдела 

13.03.2013- 

03,12.2013 

10 

130 | 05-01 | Выписки из протоколов заседаний ЭПМК 
Комитета по делам архивов при Правительст- 

ве УР, относящиеся к деятельности архивно- 

го отдела 

22.02.2013- 
13.12.2013 

11 

131 | 02-02 | Основные направления и показатели развития 

архивного дела в муниципальном образова- 

нии «Глазовский район» на 2013 год и при- 
ложения к ним 

21 

132 | 02-02 | Отчет о выполнении основных направлений и 
показателей развития архивного дела в муни- 
ципальном образовании «Глазовский район» 

и приложения к нему за 2013 год 

38 

133 | 02-04 | Отчеты о расходовании субвенций из бюдже- 

та Удмуртской Республики для осуществле- 
ния отдельных государственных полномочий 
Удмуртской Республики в области архивного 
дела за 2013 год 

134 | 04-27 | Паспорт архивного отдела Администрации 

МО «Глазовский район» на 01.01.2014 года 
(по форме приложения № 1 к «Регламенту 

государственного учета документов Архив- 
ного фонда РФ») 

135 | 05-21 | Паспорта архивов организаций - источников 
комплектования архивного отдела Админи- 
страции МО «Глазовский район» по состоя- 
нию на 01.12.2013 года 

44 

136 | 04-26 | Сведения об изменениях в составе и объеме 
фондов архивного отдела Администрации 
МО «Глазовский район» на 01.01.2014 года 
(по форме приложения № 3 к «Регламенту 
государственного учета документов Архив- 
ного фонда РФ») 



97
5 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние Кол-во | При- 

даты листов | меча- 
ние 

05-20 Сведения о состоянии хранения документов в Й 

организациях — источниках комплектования 
архивного отдела Администрации МО «Гла- 

зовский район» на 01.12.2013 года (по форме 

приложения № 6 к «Регламенту государст- 
венного учета документов Архивного фонда 
РФ») 

05-06 Список № 1 организаций — источников ком- 
плектования архивного отдела Администра- 
ции МО «Глазовский район» по состоянию на 

01.04.2013 года 
05-07 Список физических лиц — источников ком- 

плектования архивного отдела Администра- 
ции МО «Глазовский район» по состоянию на 

01.04.2013 года 

140 07-03 Документы (текст статьи, информации) об 8 

использовании архивных документах в сред- 
ствах массовой информации, сети Интернет 
за 2013 год 

141 01-14 Переписка с Комитетом по делам архивов | 28.01.2013- 34 
при Правительстве УР по основной деятель- | 22.12.2013 
НностИ 

142 01-15 Переписка с Администрацией МО «Глазов- | 29.03.2013- 19 
ский район», учреждениями, организациями | 26.12.2013 
Удмуртской Республики по основной дея- 
тельности 

Документы за данный год см. также в разделе 

описи за 2012 год, дело № 118. 

Ведущий специалист-эксперт 
архивного отдела 

В данный раздел описи внесено 15 (пятнадцать) дел с № 128 по № 142. 

27.08.2015 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районно- 
го Совета депутатов и Администрации 
МО «Глазовский район» 

74.0 5 от 

И.А. Богданова 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ В 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ‚ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 70 
ОПИСЬ Л№1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2014 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре, функциях, штатной численности архивного отдела 
Администрации муниципального образования «Глазовский район» в 2014 году не произошло. 

Штатная численность сотрудников архивного отдела в 2014 году составляла 4 единицы: на- 
чальник архивного отдела, ведущий специалист-эксперт, специалист-эксперт, делопроизводи- 

тель (0,7 ставки)-уборщица (0,3 ставки). 
Приоритетными направлениями деятельности архивного отдела в 2014 году стали: 

- продолжение реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа- 

ции предоставления государственных и муниципальных услуг» и плана поэтапного перевода 

услуг в электронный вид; 

- повышение уровня безопасности архивных фондов и сохранности архивных докумен- 

тов за счет принятия мер по соблюдению нормативных режимов их хранения; 
- выполнение рекомендаций Совета по архивному делу при Росархиве (17 сентября 2013 

г.) по повышению эффективности деятельности архивных учреждений в части оказания госу- 

дарственных, муниципальных услуг, в том числе за счёт активизации внедрения организацион- 

ных и технологических инноваций в своей деятельности; 
- продолжение работы по внедрению отраслевых нормативных и методических разрабо- 

ток, регламентирующих деятельность архивных учреждений и архивов организаций, в том чис- 
ле в части организации хранения, учёта и использования электронных документов. 

История фонда 

В 3 квартале 2017 года в архивном отделе Администрации МО «Глазовский район» про- 
ведено упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2014 год, в резуль- 

тате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, подшивка 

документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки 

дел и заверительные надписи, дела систематизированы по видам и значимости документов и 

составлена: 
- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2014 год и научно- 

справочный аппарат к ней. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 
образовавшиеся в архивном отделе за 2014 год, согласно номенклатуре дел в количестве 16 дел 

с № 143 по № 158. 
В опись № 1 включены следующие документы: решения Коллегии и приказ Комитета по 

делам архивов при Правительстве УР, относящиеся к деятельности архивного отдела, поста- 

новление Главы муниципального образования «Глазовский район», распоряжение Админист- 
рации муниципального образования «Глазовский район», относящиеся к деятельности архивно- 

го отдела, выписки из протоколов заседаний ЭПМК Комитета по делам архивов пр Правитель- 

стве УР, основные направления и показатели развития архивного дела в муниципальном обра- 
зовании «Глазовский район» и приложения к ним, тематико-экспозиционный план выставки 
архивного отдела «Глазовскому району — 85 лет», отчет о выполнении основных направлений 

развития архивного дела в муниципальном образовании «Глазовский район» и приложения к 

нему, статистические сведения о численности, составе и движении сотрудников архивного от- 

дела (ф. 1-к), паспорт архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» на 01.01.2015 
года (по форме приложения № 1 к «Регламенту государственного учета документов Архивного 

фонда РФ»), паспорта архивов организаций - источников комплектования архивного отдела по 
состоянию на 01.12.2014 года, информации архивного отдела о количестве обращений за госу- 
дарственными услугами, сведения об изменениях в составе и объеме фондов архивного отдела 
Администрации МО «Глазовский район» по состоянию на 01.01.2015 года (по форме приложе- 

ния № 3 к «Регламенту государственного учета документов Архивного фонда РФ»), сведения о



состоянии хранения документов в организациях — источниках комплектования архивного отде- 

ла Администрации МО «Глазовский район» по состоянию на 01.12.2014 года (по форме прило- 
жения № 6 к «Регламенту государственного учетадокументов Архивного фонда РФ»), докумен- 
ты по проверке архивного отдела сотрудниками Комитета по делам архивов при Правительстве 

Удмуртской Республики и информация об устранении замечаний (акты, экспертное заключе- 

ние, предписание, информация, переписка), документы об использовании архивных докумен- 
тов в средствах массовой информации, сети Интернет (текст статьи, информация), переписка с 

Комитетом по делам архивов при Правительстве УР, с отделом экономики Администрацией 

МО «Глазовский район», ООО «Октябрьский Глазовского района по основной деятельности. 
В деле № 152 точные даты документов не установлены. 

Конечная дата дела № 155 «Документы по проверке архивного отдела сотрудниками 

Комитета по делам архивов при Правительстве Удмуртской Республики и информация об уст- 
ранении замечаний (акты, экспертное заключение, предписание, информация, переписка)» вы- 

ходит за хронологические рамки описи и проставлена по дате информации об устранении заме- 

чаний, данных в ходе проверки архивного отдела. В разделе описи за 2015 год на него будет 
сделана соответствующая отсылка. 

Документы в описи № 1 систематизированы по видам и значимости документов. 
Управленческая документация архивного отдела описана за 1995-2013 годы и передана 

на постоянное хранение за 1995-2011 годы в количестве 115 дел. 

Ведущий специалист-эксперт Й 

архивного отдела Ё И.А. Богданова 
28.07.2017



Архивный отдел Администрации УТВЕРЖДАЮ 

муниципального образования Нач к архивного отдела Админи- 

«Глазовский район» х В МОЗ4{ лазовский район» 

о *'Ф‹ё\' Й '/ 

ФОНД № 70 ИСК О.С. Почашева 
ОПИСЬ №1 204 г. 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2014 год 

№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела —| Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

При- 

меча- 

ние 

2014 год 

01-02 Решения Коллегии и приказ Комитета по 
делам архивов при Правительстве УР, отно- 
сящиеся к деятельности архивного отдела 

19.02.2014- 

30.09.2014 

01-03 Постановление Главы муниципального 0об- 
разования «Глазовский район», распоряже- 
ние Администрации муниципального обра- 
зования «Глазовский район», относящиеся к 

деятельности архивного отдела 

20.05.2014- 
13.11.2014 

145 05-01 Выписки из протоколов заседаний ЭПМК 
Комитета по делам архивов при Правитель- 

стве УР, относящиеся к деятельности ар- 

хивного отдела 

31.01.2014- 

15.12.2014 

146 02-02 Основные направления и показатели разви- 

тия архивного дела в муниципальном обра- 

зовании «Глазовский район» на 2014 год и 

приложения к ним 

21 

`147 07-02 Тематико-экспозиционный план выставки 
архивного отдела Администрации МО «Гла- 
зовский район» «Глазовскому району — 85 

лет» 

21.07.2014 

148 02-04 Отчёт о выполнении основных направлений 

и показателей развития архивного дела в 
муниципальном образовании «Глазовский 

район» за 2014 год и приложения к нему 

149 02-06 Статистические сведения о численности, 

составе и движении сотрудников архивного 
отдела Администрации МО «Глазовский 

район» (ф. 1-к) за 2014 год 

150 04-15 Паспорт архивного отдела Администрации 

МО «Глазовский район» на 01.01.2015 года 

(по форме приложения № 1 к «Регламенту 
государственного учета документов Архив- 
ного фонда РФ») 

151 05-09 Паспорта архивов организаций - источников 
комплектования архивного отдела Админи- 
страции МО «Глазовский район» по состоя- 

нию на 01.12.2014 года 



3 

№ 
п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Коли- 

чество 

листов 

При- 

меча- 

ние 
152 02-07 Информации архивного отдела Админист- 

рации МО «Глазовский район» о количестве 

обращений за государственными услугами 
за 2014 год 

12 

153 04-03 Сведения об изменениях в составе и объёме 

фондов архивного отдела Администрации 
МО «Глазовский район» на 01.01.2015 года 

(по форме приложения № 3 к «Регламенту 
государственного учета документов Архив- 

ного фонда РФ») 

154 05-02 Сведения о состоянии хранения документов 
в организациях — источниках комплектова- 
ния архивного отдела Администрации МО 

«Глазовский район» на 01.12.2014 года (по 
форме приложения № 6 к «Регламенту госу- 

дарственного учета документов Архивного 

фонда РФ») 

155 01-24 Документы по проверке архивного отдела 

Администрации МО «Глазовский район» 
сотрудниками Комитета по делам архивов 

при Правительстве УР (акты, экспертное 

заключение, предписание, переписка) и ин- 
формация об устранении замечаний 

12.09.2014- 

30.10.2015 

24 

156 07-03 Документы об использовании архивных до- 

кументов в средствах массовой информа- 
ции, сети Интернет (текст статьи, информа- 
ция) 

27.05.2014- 
26.09.2014 

157 01-14 Переписка с Комитетом по делам архивов 

при Правительстве УР по основной дея- 

тельности 

21.01.2014- 

24.12.2014 

29 

158 01-15 Переписка с отделом экономики Админист- 

рации МО «Глазовский район», ООО «Ок- 
тябрьский Глазовского района по основной 
деятельности 

15.01.2014- 
28.10.2014 

23 

литерные номера: 
пропущенные номера: 

Ведущий специалист-эксперт архивного отдела 

В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) дел с № 143 по № 158, в том числе: 

Ответственный за архив 

ВСДУЩИЙ специалист-эксперт архивного отдела 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районно- 

го Совета депутатов и Администрации 

МО «Глазовский район» ‚ 
от _7/47. 0. Ао г т № 7 

И.А. Богданова 

И.А. Богданова 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД Л№ 70 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 
2015 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре, функциях, штатной численности архивного отдела 

Администрации муниципального образования «Глазовский район» в 2015 году не произошло. 

Штатная численность сотрудников архивного отдела в 2015 году составляла 4 единицы: 

начальник архивного отдела, ведущий специалист-эксперт, специалист-эксперт, делопроизво- 

дитель (0,7 ставки)-уборщица (0,3 ставки). 
Приоритетными задачами деятельности архивного отдела в 2015 году стали: 
- выполнение рекомендаций Совета по архивному делу при Росархиве (08.10.2014) по 

всемерному внедрению информационных технологий в деятельность архивных органов и уч- 

реждений, обеспечивающему кардинальное повышение эффективности их работы, в т.ч. путем 

перевода в электронный формат справочно-поисковых средств и востребованных обществом 

архивных документов, размещения их, с учётом дифференцированного подхода, в сети Интер- 

нет; повышения квалификации в области информатизации; 

- завершение разработки документов стратегического планирования в области архивного 

дела на муниципальном уровне; 

- продолжение реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа- 

ции предоставления государственных и муниципальных услуг», в т.ч. за счёт расширения спек- 
тра и повышения качества предоставляемых архивных услуг в электронном виде во взаимодей- 

ствии с многофункциональными центрами и учреждениями Пенсионного фонда России в Уд- 
муртской Республике; 

- внедрение отраслевых нормативных и методических разработок, регулирующих дея- 

тельность архивных учреждений и архивов организаций, в т.ч. в работе с электронными доку- 
ментами; 

- обеспечение исчерпывающих мер, направленных на сохранение архивных фондов и 
архивной информации. 

История фонда 

В 1 квартале 2018 года в архивном отделе Администрации МО «Глазовский район» про- 
ведено упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2015 год, в резуль- 

тате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, подшивка 
документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки 

дел и заверительные надписи, дела систематизированы по видам и значимости документов и 
составлена: 

- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2015 год и научно- 
справочный аппарат к ней. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 
образовавшиеся в архивном отделе за 2015 год, согласно номенклатуре дел в количестве 14 дел 
с № 159 по № 172. 

В опись № 1 включены следующие документы: решения Коллегии Комитета по делам 
архивов при Правительстве УР, относящиеся к деятельности архивного отдела, распоряжения 

Администрации муниципального образования «Глазовский район», относящиеся к деятельно- 

сти архивного отдела, выписки из протоколов заседаний ЭПМК Комитета по делам архивов пр 
Правительстве УР, основные направления и показатели развития архивного дела в муници- 

пальном образовании «Глазовский район» и приложения к ним, тематико-экспозиционный план 

выставки архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» «70-летие Победы в Вели- 
кой Отечественной войне 1941-1945 гг.», отчет о выполнении основных направлений развития 
архивного дела в муниципальном образовании «Глазовский район» и приложения к нему, ста- 
тистические сведения о численности, составе и движении сотрудников архивного отдела (ф. 1- 
к), паспорт архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» на 01.01.2016 года (по



форме приложения № 1 к «Регламенту государственного учета документов Архивного фонда 

РФ»), паспорта архивов организаций - источников комплектования архивного отдела по со- 

стоянию на 01.12.2015 года, информации архивного отдела о количестве обращений за государ- 

ственными услугами, сведения об изменениях в составе и объеме фондов архивного отдела Ад- 

министрации МО «Глазовский район» по состоянию на 01.01.2016 года (по форме приложения 

№ 3 к «Регламенту государственного учета документов Архивного фонда РФ»), сведения 0 со- 

стоянии хранения документов в организациях — источниках комплектования архивного отдела 

Администрации МО «Глазовский район» по состоянию на 01.12.2015 года (по форме приложе- 

ния № 6 к «Регламенту государственного учетадокументов Архивного фонда РФ»), переписка с 
Комитетом по делам архивов при Правительстве УР по основной деятельности, тереписка с 
Агентством информации и связи УР, Советом депутатов МО «Глазовский район», ТП «Дзяки- 
но» по основной деятельности. 

В деле № 168 точные даты документов не установлены. 
В дело № 160 «Распоряжения Администрации муниципального образования «Глазов- 

ский район», относящиеся к деятельности архивного отдела» включена инструкция об охран- 
ном режиме архива. 

В деле № 171 «Переписка с Комитетом по делам архивов при Правительстве УР по ос- 
новной деятельности» начальная дата выходит за рамки раздела описи в связи с продолжением 

переписки в 2015 году по вопросу передачи документов на постоянное хранение от Глазовского 

отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра- 
фии по УР. 

Документы в описи № 1 систематизированы по видам и значимости документов. 
Управленческая документация архивного отдела описана за 1995-2014 годы и передана 

на постоянное хранение за 1995-2012 годы в количестве 129 дел. 

Ведущий специалист-эксперт -— 
архивного отдела ’/ЙО‘Р И.А. Богданова 
07.03.2018 

„®



Архивный отдел Администрации 

муниципального образования 
«Глазовский район» 

ФОНД № 70 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2015 год 

УТВЕРЖДАЮ 

О.С. Почашева 

2018 г. 

№ 

п/п 

Индеке 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Коли- 

чество 

листов 

При- 

меча- 

ние 

2015 год 

01-02 Решения Коллегии Комитета по делам ар- 
хивов при Правительстве УР, относящиеся к 
деятельности архивного отдела 

25.02.2015- 

17.11.2015 

15 

160 01-03 Распоряжения — Администрации — муници- 

пального образования «Глазовский район», 

относящиеся к деятельности архивного от- 
дела 

02.02.2015- 
15.12.2015 

161 05-01 Выписки из протоколов заседаний ЭПМК 
Комитета по делам архивов при Правитель- 

стве УР, относящиеся к деятельности ар- 
хивного отдела 

30.01.2015- 
11122015 

162 02-02 Основные направления и показатели разви- 

тия архивного дела в муниципальном обра- 
зовании «Глазовский район» на 2015 год и 
ПРИЛОЭКСНИЯ К НИМ 

2 

07-02 Тематико-экспозиционный план выставки 

архивного отдела Администрации МО «Гла- 

зовский район» «70-летие Победы в Вели- 

кой Отечественной войне 1941-1945 гг.». 

13.04.2015 

164 02-04 Отчёт о выполнении основных направлений 
и показателей развития архивного дела в 

муниципальном образовании «Глазовский 

район» за 2015 год и приложения к нему 
165 02-06 Статистические сведения о численности, 

составе и движении сотрудников архивного 
отдела Администрации МО «Глазовский 

район» (ф. 1-к) за 2015 год 
166 04-15 Паспорт архивного отдела Администрации 

МО «Глазовский район» на 01.01.2016 года 
(по форме приложения № 1 к «Регламенту 
государственного учета документов Архив- 
ного фонда РФ») 

10 

167 05-09 Паспорта архивов организаций - источников 

комплектования архивного отдела Админи- 
страции МО «Глазовский район» по состоя- 

нию на 01.12.2015 года 

37 

168 02-07 Информации архивного отдела Админист- 
рации МО «Глазовский район» о количестве 

11 

ОР <
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№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

При- 

меча- 
ние 

обращений за государственными услугами 

за 2015 год 

169 04-03 Сведения об изменениях в составе и объёме 
фондов архивного отдела Администрации 
МО «Глазовский район» на 01.01.2016 года 

(по форме приложения № 3 к «Регламенту 

государственного учета документов Архив- 
ного фонда РФ») 

170 05-02 Сведения о состоянии хранения документов 
в организациях — источниках комплектова- 
ния архивного отдела Администрации МО 

«Глазовский район» на 01.12.2015 года (по 

форме приложения № 6 к «Регламенту госу- 

дарственного учета документов Архивного 
фонда РФ») 

Ка 01-14 Переписка с Комитетом по делам архивов 
при Правительстве УР по основной дея- 
тельности 

30.12.2014- 
20.11.2015 

49 

172 01-15 Переписка с Агентством информации и свя- 
зи УР, Советом депутатов МО «Глазовский 

район», ТП «Дзякино» по основной дея- 

тельности 

12.02.2015- 
01.12.2015 

10 

Документы за данный год см. также в раз- 
деле описи за 2014 год, дело № 155. 

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) дел с № 159 по № 172, в том числе: 
литерные номера: 

пропущенные номера: 

Ведущий специалист-эксперт архивного отдела 

Ответственный за архив 

Ведущий специалист-эксперт архивного отдела 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районно- 
го Совета депутатов и Администрации 
МО «Глазовский район» 
от 77 ©3. 427 & № 7 

.7‘12/ И.А. Богданова 

@/ И.А. Богданова 

УТВЕРЖДЕНО 
Проюкол ЭНМК-Комитета по делам 
Х%ВОЕЁЁЁ%ЕЛЬСТВВ УРЙ 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ‚ ‚ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ — _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 70 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 
2016 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

Исто рия фОНДООб разователя 

В соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования «Глазовский 

район» от 28.11.2016 № 32 «Об утверждении структуры Администрации муниципального обра- 

зования «Глазовский район» с 01.02.2017 года появилось новое структурное подразделение Ап- 

парат Администрации муниципального образования «Глазовский район». В Аппарат были 

включены архивный отдел и отдел ЗАГС!. 
Изменений в функциях, штатной численности архивного отдела Администрации муни- 

ципального образования «Глазовский район» в 2016 году не произошло. 

Штатная численность сотрудников архивного отдела в 2016 году составляла 4 единицы: 

начальник архивного отдела, ведущий специалист-эксперт, специалист-эксперт, делопроизво- 
дитель (0,7 ставки) - уборщица (0,3 ставки). 

Приоритетными задачами деятельности архивного отдела в 2016 году стали: 
- выполнение рекомендаций Совета по архивному делу при Росархиве (от 22.10.2015) по 

обеспечению оперативного внедрения в организациях-источниках комплектования архивных 
учреждений Правил организации хранения, комплектования, учёта и использования докумен- 

тов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных органах, органах 

местного самоуправления и организациях; 
- продолжение реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа- 

ции предоставления государственных и муниципальных услуг» и других нормативных право- 

вых актов в данном направлении деятельности, в части организации систематического монито- 
ринга качества услуг, развития и активизации предоставления услуг в электронном виде через 

порталы услуг и во взаимодействии с многофункциональными центрами и учреждениями Пен- 

сионного фонда РФ в Удмуртии; 

- своевременная актуализация мероприятий и показателей государственной программы и 
муниципальной подпрограммы «Архивное дело» муниципальной программы «Муниципальное 
управление» Глазовского района на 2015-2020 гг.; 

- поддержание надлежащего уровня безопасности архивных фондов; 
- внедрение отраслевых нормативных и методических разработок, регулирующих дея- 

тельность архивных учреждений и архивов организаций, в том числе в работе с электронными 

документами, 

История фонда 

В 3 квартале 2019 года в архивном отделе Администрации МО «Глазовский район» про- 
ведено упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2016 год, в резуль- 

тате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, подшивка 

документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки 

дел и заверительные надписи, дела систематизированы по видам и значимости документов и 
составлен годовой раздел описи № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2016 

год и научно-справочный аппарат к нему. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

образовавшиеся в архивном отделе за 2016 год, согласно номенклатуре дел в количестве 16 дел 

с № 173 по № 188. 
В опись № 1 включены следующие документы: решения Коллегии, приказы Комитета по 

делам архивов при Правительстве УР, относящиеся к деятельности архивного отдела, распоря- 
жения Администрации муниципального образования «Глазовский район», относящиеся к дея- 
тельности архивного отдела, выписки из протоколов заседаний ЭПМК Комитета по делам ар- 

хивов при Правительстве УР, основные направления и показатели развития архивного дела в 

! Архив Глазовского Районного Совета депутатов. Ф. 1. Оп. 1. Д. 583. Л. 182.



муниципальном образовании «Глазовский район» и приложения к ним, перспективный план 

развития справочно-поисковых средств к документам архивного отдела Администрации МО 

«Глазовский район» на 2016-2020 годы, тематико-экспозиционный план выставки архивного 

отдела Администрации МО «Глазовский район» к 75-летию начала Великой Отечественной 

войны 1941-1945 гг. «Вставай страна огромная», отчет о выполнении основных направлений 

развития архивного дела в муниципальном образовании «Глазовский район» и приложения к 

нему, статистические сведения о численности, составе и движении сотрудников архивного от- 

дела (ф. 1-к), паспорт архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» на 01.01.2017 

года (по форме приложения № 1 к «Регламенту государственного учета документов Архивного 

фонда РФ»), паспорта архивов организаций - источников комплектования архивного отдела по 

состоянию на 01.12.2016 года, информации архивного отдела Администрации МО «Глазовский 

район» о количестве предоставленных государственных и муниципальных услуг, сведения об 

изменениях в составе и объеме фондов архивного отдела Администрации МО «Глазовский рай- 

он» по состоянию на 01.01.2017 года (по форме приложения № 3 к «Регламенту государствен- 

ного учета документов Архивного фонда РФ»), сведения о состоянии хранения документов в 

организациях — источниках комплектования архивного отдела Администрации МО «Глазовский 

район» по состоянию на 01.12.2016 года (по форме приложения № 6 к «Регламенту государ- 

ственного учета документов Архивного фонда РФ»), документы об использовании архивных 

документов в средствах массовой информации, сети Интернет (статьи, информации) за 2016 

год, переписка с Комитетом по делам архивов при Правительстве УР по основной деятельно- 

сти, переписка с отделом экономики Администрации МО «Глазовский район» по вопросу реа- 

лизации муниципальной подпрограммы «Архивное дело». 
Документы в описи № 1 систематизированы по видам и значимости документов. 

Управленческая документация архивного отдела описана за 1995-2015 годы и передана 

на постоянное хранение за 1995-2013 годы в количестве 144 дел. 

Начальник архивного отдела '-'!Б 
Р, 

архивного отдела 03/ 

15.08.2019 

И.А. Богданова



Архивный отдел Администрации 
муниципального образования 
«Глазовский район» 

ФОНД № 70 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2016 год 

УТВЕРЖДАЮ 
„Начальник архивного отдела Админи- 

@щии М@«Гпазовскии район» 

?@/\_ 
«34 5 » сг‚‚ш-›щ 4 М 

И.А. Богданова 

2019 г. 

№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Коли- 

чество 

листов 

При- 

меча- 
ние 

2016 год 

173 01-02 Решения Коллегии, приказы Комитета по 
делам архивов при Правительстве УР, отно- 
сящиеся к деятельности архивного отдела 

12.02.2016- 
23.11.2016 

28 

174 01-03 Распоряжения — Администрации — муници- 
пального образования «Глазовский район», 
относящиеся к деятельности архивного от- 
дела 

25.05.2016- 
04.08.2016 

175 05-01 Выписки из протоколов заседаний ЭПМК 

Комитета по делам архивов при Правитель- 
стве УР, относящиеся к деятельности ар- 
хивного отдела 

25.03.2016- 

28.10.2016 

176 02-02 Основные направления и показатели разви- 
тия архивного дела в муниципальном обра- 
зовании «Глазовский район» на 2016 год и 
приложения к ним 

22 

177 06-06 Перепективный план развития справочно- 
поисковых средств к документам архивного 
отдела Администрации МО «Глазовский 

район» на 2016-2020 годы 

15.01.2016 

178 07-02 Тематико-экспозиционный план выставки 
архивного отдела Администрации МО «Гла- 

зовский район» к 75-летию начала Великой 
Отечественной войны 1941-1945 гг. «Вста- 

вай страна огромная» 

179 02-04 Отчёт о выполнении основных направлений 

и показателей развития архивного дела в 

муниципальном образовании «Глазовский 
район» за 2016 год и приложения к нему 

35 

180 02-06 Статистические сведения о численности, 
составе и движении сотрудников архивного 
отдела Администрации МО «Глазовский 

район» (ф. 1-к) за 2016 год 

181 04-15 Паспорт архивного отдела Администрации 
МО «Глазовский район» на 01.01.2017 года 
(по форме приложения № 1 к «Регламенту 

государственного учета документов Архив- 

ного фонда РФ») 

182 05-09 П&СПОРТ& архивов ОРГ&НИЗЕШ„ИЙ - ИсСТОоЧНИКОВ 52 



3 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

При- 

меча- 

ние 

комплектования архивного отдела Админи- 
страции МО «Глазовский район» по состоя- 

нию на 01.12.2016 года 

183 02-07 Информации архивного отдела Админи- 

страции МО «Глазовский район» о количе- 
стве предоставленных государственных и 

муниципальных услуг за 2016 год 

16 

184 04-03 Сведения об изменениях в составе и объёме 
фондов архивного отдела Администрации 

МО «Глазовский район» на 01.01.2017 года 
(по форме приложения № 3 к «Регламенту 
государственного учета документов Архив- 
ного фонда РФ») 

16 

185 05-02 Сведения о состоянии хранения документов 
в организациях — источниках комплектова- 

ния архивного отдела Администрации МО 

«Глазовский район» на 01.12.2016 года (по 
форме приложения № 6 к «Регламенту госу- 

дарственного учета документов Архивного 
фонда РФ») 

186 07-03 Документы об использовании архивных до- 
кументов в средствах массовой информа- 

ции, сети Интернет (статьи, информации) за 
2016 год 

187 01-14 Переписка с Комитетом по делам архивов 
при Правительстве УР по основной дея- 
тельности 

09.06.2016- 

17.10.2016 

16 

188 01-15 Переписка с отделом экономики Админи- 
страции МО «Глазовский район» по вопросу 

реализации муниципальной подпрограммы 
«Архивное дело» 

11.07.2016- 
27.07.2016 

литерные номера: 

пропущенные номера; 

В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) дел с № 173 по № 188, в том числе: 

Начальник архивного отдела ;ЕЭСЁ_ 

Ответственный за архив 
Начальник архивного отдела ЦЭ" 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районно- Протокол ЗИМК`Ко 
го Совета депутатов и Администрации арх -Правил 
МО «Глазовский район» о№ 

И.А. Богданова 

И.А. Богданова 

от 72.©%. 40(8 № # 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ‚ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 70 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

2017 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в функциях, штатной численности архивного отдела Администрации муни- 

ципального образования «Глазовский район» в 2017 году не произошло. 

Штатная численность сотрудников архивного отдела в 2017 году составляла 4 единицы: 

начальник архивного отдела, ведущий специалист-эксперт, специалист- эксперт делопроизво- 

дитель (0,7 ставки) — уборщик производственный помещений (0,3 ставки)'. 
Приоритетными задачами деятельности архивного отдела в 2017 году стали: 

- выполнение рекомендаций Совета по архивному делу при Росархиве (от 20.09.2016) 

нацеленных на развитие механизмов взаимодействия с многофункциональными центрами и 
учреждениями Пенсионного фонда РФ в Удмуртии; выработку мер, направленных на повыше- 

ние квалификации работников архивов, занимающихся оказанием услуг, и сотрудников других 
учреждений участвующих в этом процессе (МФЦ, ПФР); 

- реализация Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав- 

ления государственных и муниципальных услуг» и других нормативных правовых актов в дан- 
ном направлении деятельности, в части осуществления регулярного мониторинга качества 
услуг, расширения его форм и методов, развития и активизации предоставления услуг в элек- 
тронном виде через порталы услуг; 

- своевременная актуализация мероприятий и показателей государственной программы и 
муниципальной подпрограммы «Архивное дело» муниципальной программы «Муниципальное 
управление» Глазовского района на 2015-2020 гг.; 

- поддержание надлежащего уровня безопасности архивных фондов; 
- внедрение отраслевых нормативных и методических разработок, регулирующих дея- 

тельность архивных учреждений и архивов организаций, в том числе в работе с электронными 
документами. 

История фонда 

В 3 квартале 2020 года в архивном отделе Администрации МО «Глазовский район» про- 

ведено упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2017 год, в резуль- 
тате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, подшивка 
документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки 
дел и заверительные надписи, дела систематизированы по видам и значимости документов и 

составлен годовой раздел описи № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2017 
год и научно-справочный аппарат к нему. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

образовавшиеся в архивном отделе за 2017 год, согласно номенклатуре дел в количестве 14 дел 
с № 189 по № 202. 

В опись № 1 включены следующие документы: решения Коллегии, приказ Комитета по 
делам архивов при Правительстве УР, относящиеся к деятельности архивного отдела, поста- 
новления, распоряжение Администрации муниципального образования «Глазовский район», 

относящиеся к деятельности архивного отдела, выписки из протоколов заседаний ЭПМК Коми- 
тета по делам архивов при Правительстве УР, основные направления и показатели развития ар- 

хивного дела в муниципальном образовании «Глазовский район» и приложения к ним, темати- 
ко-экспозиционный план выставки архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» 
к 100-летию органов ЗАГС РФ, отчет о выполнении основных направлений развития архивного 
дела в муниципальном образовании «Глазовский район» и приложения к нему, статистические 
сведения о численности, составе и движении сотрудников архивного отдела (ф. 1-к), паспорт 
архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» на 01.01.2018 года (по форме при- 

! Архивный отдел Администрации МО «Глазовский район». Ф. 70. Оп. 1. Д. 195. Л. 1-4.



ложения № 1 к «Регламенту государственного учета документов Архивного фонда РФ»), пас- 

порта архивов организаций - источников комплектования архивного отдела по состоянию на 

01.12.2017 года, информации архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» 0 ко- 

личестве предоставленных государственных и муниципальных услуг, сведения об изменениях в 

составе и объеме фондов архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» по состоя- 

нию на 01.01.2018 года (по форме приложения № 3 к «Регламенту государственного учета до- 

кументов Архивного фонда РФ»), сведения о состоянии хранения документов в организациях — 

источниках комплектования архивного отдела Администрации МО «Глазовский район» по со- 

стоянию на 01.12.2017 года (по форме приложения № 6 к «Регламенту государственного учета 

документов Архивного фонда РФ»), документы об использовании архивных документов в 

средствах массовой информации (статья, информация), переписка с Комитетом по делам архи- 

вов при Правительстве УР по основной деятельности. 

В деле № 190 «Постановления, распоряжение Администрации муниципального образо- 

вания «Глазовский район», относящиеся к деятельности архивного отдела» сформированы вме- 

сте с утвердившими их документами административные регламенты предоставления муници- 
пальных услуг муниципальным архивом. 

В годовом разделе описи за 2017 год сделана отсылка на дело № 177 за 2016 год «Пер- 

спективный план развития справочно-поисковых средств к документам архивного отдела Ад- 

министрации МО «Глазовский район» на 2016-2020 годы», которое включено в опись по дате 
утверждения 15.01.2016. 

Документы в описи № 1 систематизированы по видам и по значимости документов. 

Управленческая документация архивного отдела описана за 1995-2016 годы и передана 

на постоянное хранение за 1995-2014 годы в количестве 160 дел. 

Начальник архивного отдела /7/?—‹”; И.А. Богданова 
12.10.2020 <



Архивный отдел Администрации 

муниципального образования 
«Глазовский район» 

ФОНД № 70 
ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2017 год 

И.А. Бо гданова 
2020 г. 

№ 

п/П 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

При- 
меча- 
ние 

2017 год 

189 01-02 Решения Коллегии, приказ Комитета по де- 
лам архивов при Правительстве УР, отно- 

сящиеся к деятельности архивного отдела 

22.02.2017- 
04.07.2017 

19 

190 01-03 Постановления, распоряжение Администра- 
ции муниципального образования «Глазов- 
ский район», относящиеся к деятельности 

архивного отдела 

31.03.2017- 
27.12.2017 

69 

191 05-01 Выписки из протоколов заседаний ЭПМК 

Комитета по делам архивов при Правитель- 

стве УР, относящиеся к деятельности ар- 
хивного отдела 

27.01.2017- 
15.12.2017 

11 

192 02-02 Основные направления и показатели разви- 
тия архивного дела в муниципальном обра- 
зовании «Глазовский район» на 2017 год и 
приложения к ним 

22 

193 07-02 Тематико-экспозиционный план выставки 

архивного отдела Администрации МО «Гла- 
зовский район» — «К 100-летию органов 
ЗАГС Российской Федерации» 

20.11.2017 

194 02-04 Отчёт о выполнении основных направлений 

и показателей развития архивного дела в 

муниципальном образовании «Глазовский 

район» за 2017 год и приложения к нему 

35 

195 02-06 Статистические сведения о численности, 
составе и движении сотрудников архивного 
отдела Администрации МО «Глазовский 

район» (ф. 1-к) за 2017 год 

196 04-15 Паспорт архивного отдела Администрации 
МО «Глазовский район» на 01.01.2018 года 
(по форме приложения № 1 к «Регламенту 

государственного учета документов Архив- 
ного фонда РФ») 

197 05-09 Паспорта архивов организаций - источников 
комплектования архивного отдела Админи- 
страции МО «Глазовский район» по состоя- 

нию на 01.12.2017 года 

56 

198 02-07 Информации архивного отдела Админи- 
страции МО «Глазовский район» о количе- 

28 
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№ 

п/п 

Индекс Заголовок дела Крайние | Коли- | При- 

дела даты чество | меча- 
листов | ние 

стве предоставленных государственных и 
муниципальных услуг за 2017 год 

199 04-03 | Сведения об изменениях в составе и объёме 12 

фондов архивного отдела Администрации 
МО «Глазовский район» на 01.01.2018 года 
(по форме приложения № 3 к «Регламенту 

государственного учета документов Архив- 

ного фонда РФ») 
200 05-02 | Сведения о состоянии хранения документов 6 

в организациях — источниках комплектова- 

ния архивного отдела Администрации МО 

«Глазовский район» на 01.12.2017 года (по 

форме приложения № 6 к «Регламенту госу- 
дарственного учета документов Архивного 

фонда РФ») 

201 07-03 | Документы об использовании архивных до- ! 

кументов в средствах массовой информации 

(текст статьи, информация) за 2017 год 
202 01-14 | Переписка с Комитетом по делам архивов | 22.03.2017- 40 

при Правительстве УР по основной деёя- | 05.12.2017 
тельности 
Документы за данный год см. также в раз- 

деле описи за 2016 год, дело № 177. 

литерные номера: 
пропущенные номера: 

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) дел с № 189 по № 202, в том числе: 

Начальник архивного отдела @ И.А. Богданова 

Ответственный за архив 
Начальник архивного отдела @ И.А. Богданова 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районно- 

го Совета депутатов и Администрации 
МО «Глазовский район» 
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