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Архивный отдел Администрации — 
Глазовского района. 

х 

‚› Глазовское райбюро ЗАГС при исполкоме 
‚ Глазовского районного Совета народных 

`депутатов Улмуртской АСОР — | 
/ 1963г - май ` 1994 / 

Глазовский районный отдел ВАГС: 
“Администрации Главовокого района 
Удмуртской Республики Е 

/ июнъ 1994г - по настоящее время / 

`сонд ® 75 

| ОПИСЬВТ_ 
‘дел постоянного срока хранения 

за 1988-1998 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ 

ИСТОРИЯ ФОНДООБРАЗОВАТЕЛЯ 

Райбюро ЗАГС в Глазовском районе создано не позднее 1963 года. Документов по 

установлению точной даты образования не выявлено, но первая актовая запись составлена 

Глазовским райбюро ЗАГС 22 апреля 1963 года. Райбюро ЗАГС входило в состав исполкома 
Глазовского райсовета в качестве его отдела. В его функции входила регистрация рождения и 

смерти, заключения браков, усыновления, установления отцовства, а также перемены фамилии, 

имени и отчества, восстановление записи о рождении и браке. 
С июня 1994 года райбюро ЗАГС на основании Устава местного самоуправления 

Глазовского района (рег. № 1173-ХП от 16.06.94)' переименован в отдел ЗАГС Администрации 

Глазовского района. При этом функции его не изменились. 

В соответствии с Законом РФ «Об актах гражданского состояния» от 15.11.97 право 

регистрации всех актов гражданского состояния передано от сельских администраций районному 

отделу ЗАГС. Эти функции отдел осуществляет в полной мере с марта 1998 года. 

ИСТОРИЯ ФОНДА 

В архиве отдела ЗАГС хранятся книги актовых записей с 1925 года по настоящее время: 

е — 562 книги постоянного хранения; 

е — 725 дел долговременного срока хранения. 

До 1929 года это документы по регистрации актов гражданского состояния исполкомов 

Глазовской, Ежевской, Понинской, Пудемской, Святогорской, Ягошурской волостей Глазовского 

уезда, часть которых до 1925 года передана на хранение в централизованный фонд Комитета по 

делам ЗАГС при Правительстве УР. 
С образованием в 1929 году Глазовского района’ и другими  изменениями в 

административно-территориальном делении в отдел ЗАГС поступили документы Отогуртского 

сельсовета Святогорского района, который в 1931 году вошёл в состав Глазовского района`; 
Зотовского сельсовета Карсовайского района, который в 1948 году был перечислен в Понинский 

район“; райбюро ЗАГС Понинского района с 1935 по 1956 год’ и всех входивших в него 

сельсоветов; Люмского сельсовета, переданного в 1956 году из Пудемского района в состав 

Глазовского районаб. 

Управленческие документы отдела ЗАГС имеются за период с 1988 года по настоящее 

время, за предшествующие годы также сданы в Комитет по делам ЗАГС. 

В представляемую опись № 1 включены планы работы отдела, отчёты по естественному 

движению населения Глазовского района, акты и справку по итогам проверок сельсоветов и 

районного отдела ЗАГС, сведения о зарегистрированных браках и разводах граждан района. 

Описи № 1а (о рождении), 16 (о смерти), 1в (о заключении брака) составлены по частям, в 

соответствии с изменениями в административно-территориальном делении: 1925-1929 годы, 1930- 

1934 годы, 1935-1956 годы, 1957-1998 годы, внутри годовых разделов систематизация проведена 

по сельским Советам, которые расположены в алфавитном порядке. 

В архиве не обнаружены, поэтому не включены в описи документы: 

е — № 1г — за 1940-1941 г.г.; 

е — № 1д — за 1939 год; 

е — № 1е — за 1935-1969 г.г.; 

®е — № 13 — за 1944-1948 и 1957-1962 г.г. 

"Текущий архив Администрации Глазовского района. 
2 

“Справочник по административно-территориальному делению Удмуртии. И., 1995. С.125. 

`Там же. 

“Там же. С. 337. 
”Там же. С. 429, 432. 

°Там же. С. 435. 

Начальник архивного отдела / Н.П.Титова 

09.02.2001
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° 1988 год Ю 
Акты проверок, докладные 
записки и справки о рабо- 
те Глазовского районного 
бюро ‘ЗАГС и исполкомов` ."@З;ОЗ°88— й 

› сельских Советов ” 16.18.88г 

1989 год 
Акты проверок, докладные 
записки и справки о работе 

° Глазовекого районного . 

6— 6 

16 

бюро ЗАГО и исполкомов 10:0Т.89- .. 
сельских Советов ЗО°12.89г 

° 1990 год - 
‚ Акты проверок, докледнные 

записки и справки о работе- 
Главовского районного 
‚бюро ЗАТС и исполкомов - 222,0Т.90- 
сельских Советов .. ° `80.12.90г 

1991 год 
Акты проверок, докладные .° 
записки и справки о работе 
Глазовского районного 

° бюро ЗАГО и исполкомов- `2т.0т.91- —- 
‚сельских Советов  °- —. 30.12.9Тг . - 

| 1992 тод —- 
Акты проверок, докладные . 
записки и справки о работе _ 

‚ Глазовского районного _ - . 
Оюро ЗАГО и исполкомов , — 03.02.92- ' 
сельских Советов . ‚ 30.12.92г 

48 

18
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1А., 02501 

° Смона- од. 

° 1998 год 22 
Акты - проверок, докладные. 

‹ Валиски и справки о работе. 
Глазовского районного 
бюро ЗАГО и исполкомов - 705.01.93—' ‚ 
сельских Советов — _ 28.03 937 .. 

оч ш 

° 1994 год- 
Актны проверок, докладные — 
записки и справки о работе. 
‚Тлавовского районного от- : 
дела ЗАТС и сельских ад- 20.ОТ.94-- 
министраций _ - ' 2А&,,ОЗ &Э 
Сн. на- од. 

` ° - 1995 год 
Планы работы Глазовского ° 
районного. отлела ЗАТС 
на 1995_гто 

° См нс_‹‚'оЁ„ йд 

Акты проверок, докладные` : 
записки и справки о работе 
Главовского районного от-- 
дела ЗАГО и с 
министрадций 

‚Т996 год | 
Планы работы Глазовского 
‚районното отдела ЗАТС 
на 1996 гтод 
С. н ог 

1997 гоД -- 

‘Планы работы Глазовского 
рейонного отдела ЗАТС 

° На 1997 гбд 

Сведения о зарегистрированных - 
‚ Ораках и разводах граждан 
Тлазовского района Ва _ 
1997 `тод - : 

Акты проверок, докладные 
задиски и справки о работе, 19.06,97-- 
сельских. администраций .. ‚ 19.06.97т 

См-на. её. 
1998 год 

Планы работы Глазовского _ 
радонного отдела ЗАГС 
На›ШЭЭЗ тод 

ельских ад- 19„01.95—` ‚ 
` 2812,95т . 

20° 
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Отнеты © движении дланков свиде- 
те-льст © регНСТРО-ЦциН ССКТОВ ГРа-Ж- 

ДАнскопо Ссостояния [Ф.19 ) За 1993 под, 

Отнеты о дьижении дланков свнд,е - 

тельстЬ © рРе-гистРо-нии алсто Ь ГРСНЖ - 

Данского состояни я (ср_‚…) за 199 Ц год 

Отчеть! о движении дланков свнде - 

те-льст ь о репистРао нии са-Кто Ь ГРа- м - 

Дданского состеяния (@,19) За 1995 под 

Отчелы о движеёнии дла-нков свиде- 
тельсть о регистрс циИ сктовВ ГРОм - 

Донского состеяння (Ф 19) за {9 Я6 ГОД, 

Отчеть! о Авижеёнии ОлАНКОВ сВиде.- 
те.льстЬ © РеГИСТРО Ц Ин сажетоЬ ГПРесж - 

Днбкопо состояния [Ф.19 ) 5а 199 3 пОД,
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1998 год 
Отчеты по естественному 
двилению населения Главов- - 
ского района за 1998 год 4 

`Сведения о зарегистрированных - 
бОраках и разводах гралдан 
Тлавовского района ва — - 

‚ 1998 тод. 23 

Акты птопеюоы„‚ докладные 
записки, справки о работе ‚ 
Главовского, ргшог ТОГО 14.„ОТ.99- ^ ы 
отдела ЗАГО Эд чОЙ 23 

Отчелъ © дъижении Зла-нков 
свндетельстьЬ © РегистрРациы 
а‚ктоіъ Г'Р*і‚\\\Д‚СьНСі’ОГ'С/ состОян н Я- ° 5 
[ср. 2.5) За: 199%& под, 
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районным отделот о_д_ГС 3@ ' М.В.Семакина 
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Архивный отдел Администрации 

Глазовского района 

Отдел ЗАГС 
Администрации Глазовского района 

(февраль 1994г. — 10.11.99) 

Сектор ЗАГС Администрации 

Глазовского района 

(11.11.99 — настоящее время) 

ФОНД№ — 75 

ОПИСЬ №1 

дел постоянного срока хранения 

за 1999 — 2001 годы
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ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Постановлением главы Администрации Глазовского района № 103.2-ЛГ` от 

11.11.99 отдел ЗАГС переименован в сектор ЗАГС. 
Изменений в подчиненности, структуре и функциях сектора ЗАГС за 1999- 

2001 годы не произошло. 

История фонда 

Документы по основной деятельности отдела ЗАГС ранее были описаны и 
сданы на постоянное хранение в районный архив за 1988-1998 годы в количестве 

22 дел с № 1 по № 17д до 1988 года переданы в Комитет по делам ЗАГС. 

В представляемую опись № 1 дел постоянного хранения включены доку- 

менты управленческого характера за 1999-2001 годы в количестве 17 дел с № 18 

по № 32 . 
В опись не вошли следующие документы: 

®е нормативно-распорядительные документы вышестоящих организаций, т.к. 

относящихся к деятельности отдела не поступали; ' 

® в годовые разделы 1999, 2001 г.г. - документы о проверках работы отдела, 

т.к. проверок не было. 

Сведения о зарегистрированных браках и разводах граждан (д.д. 21, 25, 29) 
составляются в произвольной форме, поэтому не имеет номера. 

Ввиду небольшого объема некоторые документы сформированы за 2-3 года 

в одно дело. . 

Графы «Индекс дела» и «Заголовок дела» заполнены по номенклатурам 
1998 и 2000 г.г., прот. ЭПМК № 3 от 27.03.98 и № б от 20.06.2000. 

Вед. специалист ? )/і 
архивного отдела Ш{Ё//Ё//}/ 7 И.М.Арасланова 

24.06.2002
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Коли- 
№№ | Индекс З Крайние Приме- 
пп дела аголовок дела даты чество чание 

‚ ЛИсТоВ 

1 2 3 4 5 6 

1999 
18. | 01-01 | Решения коллегии Комитета по делам ЗАГС 21.10.99 ! 

при Правительстве Удмуртской Республики 10.07.2001 

19. | 02-01 | План работы отдела ЗАГС на 1999 год 8 

20. | 02-02 | Отчеты о естественном движении населения 16 

Глазовского района (ф.22) за 1999 год 

21. | 02-05 | Сведения о зарегистрированных браках и раз- 23 
водах граждан Глазовского района за 1999 год 

22. | 01-06 | Переписка с Комитетом по делам ЗАГС при 08.07.99- 11 
Правительстве Удмуртской Республики по ос- | 06.04.2001 

новной деятельности 
#4а 04 -05 См. нее ед . 2000 

23. | 02-01 | Планы работы отдела ЗАГС на 2000 — 2001 6 

годы 

24. | 02-02 | Сводные статистические отчеты о естествен- 16 
ном движении населения района (ф. 22) за 

2000 год 

25. | 02-05 | Сведения о зарегистрированных браках и раз- 22 
водах граждан Глазовского района за 2000 год 

26. | 02-03 | Статистические отчеты о движении бланков Ф 
свидетельств о регистрации актов гражданско- 

го состояния (ф.23) за 2000 год 

27. | 01-05 | докумёнты о проверкАХ РАБОТЫ ОТАеЛА 4 
(АКТЫ! , АОКЛАДНЫе :;Аш/‹:‚\/и‹ (‚прдэки) 

ЭА 2000 год ВЕ 

Документы за данный год см. также в разделе 
описи за 1999 год, дело № 18, 22 

2001 
28. | 02-02 | Сводные статистические отчеты о естествен- 16 

ном движении населения района (ф. 22) за 

2001 год 

29. | 02-05 | Сведения о зарегистрированных браках и раз- 23 
водах граждан Глазовского района за 2001 год 

30. | 02-03 | Статистические отчеты о движении бланков 6 
свидетельств о регистрации актов гражданско- 
го состояния (ф.23) за 2001 год 

КНЙ Документы (информации, статьи ) о деятель- 6 

ности отдела ЗАГС за 2001 год ‚ 

а. Сценарий мероприятия по чествованию « з0- 4 

лотых» юбиляров супружеской жизни за 2001 
год 

Зда.| 01-05 | См. на од - 



ё%а.. 02-0» Отнё-ты о движёнии бланков 
С БинАелтельстВ © регистРа ции 
б-КтоВ, пРоожд, @ нскКоро сослояни яЯ 
(Ф.^5) дс- 1999 под 

340 01-05 Докуме-нты о проверКах Работы 
отдела (акты , досладные- Зап исКИ, 
спРа Бки ) 30- КОр 1{ ПОД.



Коли- 
о № ( Крайние Приме- 
№№ Индекс Заголовок дела Ё&ТЬ] чество чЁние 

ы и листов 

1 2 3 4 5 6 

Документы за данный год см. также в разделе . і 

описи за 1999 год д.№18,22; за 2000 год д.№23 

В данный раздел описи внесено 1* (семн адцать) дел с № 18 по № З2д, В. т. У. литеРные. ми 

&Аа , 24а. 

Опись составила началь- ё% 

ник сектора ЗАГС М.В.Семакина 

ОДОБРЕНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЦЭК Протокол ЭПМК Комитета по де- 
Администрации Глазовского ‘оокобес о \ лам архивов при Правительстве 
района 33 \Удмуртской Республики 
27 мая 2002 г — № 9 170 22. оЙ № 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

Отдел ЗАГС администрации Глазовского района 

(16.06.94 — 10.11.99) 

Сектор ЗАГС администрации Глазовского района 

(11.11.99 — 06.08.2002) 

Отдел ЗАГС администрации Глазовского района 

(07.08.2002 - ) 

ФОНД № 75 

ОНИ СЬ % 1 

дел постоянного хранения 

за 2002-2003 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

С июня 1994 года райбюро ЗАГС на основании Устава местного самоуправления Глазов- 

ского района (рег. № 1173-ХП от 16.06.94) переименовано в отдел ЗАГС администрации Гла- 

зовского района. 
Постановлением главы администрации Глазовского района № 103.2-ЛГ от 11.11.99? от- 

дел ЗАГС был переименован в сектор ЗАГС. 
Во исполнение решения Глазовской районной Думы № 27 от 31.07.2002 г. «О структуре 

администрации Глазовского района»° распоряжением главы администрации Глазовского рай- 

она № 101-лс от 07.08.2002 г.` сектор ЗАГС преобразован в отдел ЗАГС. ` 

Отдел ЗАГС проводит регистрацию актов гражданского состояния в Глазовском районе. 

История фонда 

В 1-3 квартале 2004 года в отделе ЗАГС администрации Глазовского района проведено 
упорядочение документов постоянного хранения за 2002-2003 годы и долговременного хране- 

ния за 1999-2003 годы, в результате которого проведены следующие виды работ: экспертиза 

ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумера- 

ция листов, оформлены обложки дел и заверительные надписи, дела систематизированы по 

хронологическому признаку, видам и значимости документов, составлены следующие описи: 

®е — опись № 1 дел постоянного хранения за 2002-2003 годы в количестве 12 (двенадцать) дел; 

®е — опись № 1а дел постоянного хранения (актовые записи о рождении граждан в Глазовском 

районе) за 1999-2003 годы в количестве 5 (пять) дел; 

®  опись № 16 дел постоянного хранения (актовые записи о смерти граждан в Глазовском 

районе) за 1999-2003 годы в количестве 5 (пять) дел; ° 

® опись № 1в дел постоянного хранения (актовые записи о заключении браков) за 1999- 
2003 годы в количестве 5 (пять) дел; 

® опись № 1г дел постоянного хранения (актовые записи о расторжении брака) за 1999- 
2003 годы в количестве 5 (пять) дел; 

® опись № 1е дел постоянного хранения (актовые записи об установлении отцовства) за 

1999-2003 в количестве 5 (пять) дел; 

® — опись № 1ж дел постоянного хранения (актовые записи о перемене фамилии, имени, от- 

чества) за 1999-2003 годы в количестве 2 (два) дел; 

® — опись № 2 дел долговременного (75 лет) хранения (документы об установлении отцовст- 

ва) за 1999-2003 годы в количестве 30 (тридцать) дел; 

® — опись № 3 дел долговременного (50 лет) хранения (дела о внесении исправлений, изме- 
нений, дополнений в записи актов гражданского состояния граждан Глазовского района) за 

1999-2003 годы в количестве 27 (двадцать семь) дел. 

Документы по основной деятельности отдела ЗАГС администрации Глазовского района 

ранее описаны и сданы на госхранение в районный архив по 2001 год в количестве-32 дел (с № 

1 по № 32). 
В представляемую опись № 1 дел постоянного хранения включены документы управ- 

ленческого характера за 2002-2003 годы в количестве 12 (двенадцать) дел (решения коллегии 

Комитета по делам ЗАГС, планы работы, статотчеты, сведения, сценарий показательного обря- 

да бракосочетания, переписка по основной деятельности) с № 33 по № 44. 

* Архивный отдел администрации Глазовского района. Ф. 1, оп. 1, д. 1, л. 50. 
° Текущий архив администрации Глазовского района. 

3 Текущий архив Глазовской районной Думы. 

* Текущий архив администрации Глазовского района.



В опись № 2 дел долговременного (75 лет) хранения не вошли следующие документы: 

книги по учету прихода и расхода бланков свидетельств о регистрации рождения, о расторже- 

нии брака, об усыновлении (удочерении), об установлении отцовства; алфавитные журналы к 

записям актов гражданского состояния, т.к. не закончены делопроизводством. 

С 1998 года в соответствии со статьей № 74 Закона РФ «Об актах гражданского состоя- 

ния» в отделе ЗАГС не формируются документы постоянного хранения и долговременного (50 

лет) хранения по восстановлению записей актов гражданского состояния. Сейчас восстановле- 

ние записей актов гражданского состояния производится органом ЗАГС на основании решения 
суда и не выделяется в отдельную категорию. Восстановленным записям присваивается поряд- 

ковый номер с прописной буквой «В». Поэтому не будут составляться следующие описи: 

® — опись № 13 дел постоянного хранения (восстановленные актовые записи о рождении); 

®е — опись № 1и дел постоянного хранения (восстановленные актовые записи о заключении 

брака); 

®е — опись № 1к дел постоянного хранения (актовые записи о смерти с нарушением срока ре- 
гистрации граждан); 

®е — опись № 4 дел долговременного (50 лет) хранения (личные дела граждан о восстановле- 

нии актов гражданского состояния). 
Не составлена опись № 1 д дел постоянного хранения (актовые записи об усыновлении 

(удочерении) граждан), т.к. дело не закончено делопроизводством. 

Графы «Индекс дела» и «Заголовок дела» в описях заполнены по номенклатурам 1998, 2000 

и 2003 г.г. 

Гл. специалист 
7е архивного отдела уе д И.А. Богданова 

22.10.2004



Отдел ЗАГС администрации Глазовского 

района Удмуртской Республики УТВЕРЖДАЮ 

Управляющая делами администрации 

Глазовского района 
ФОНД № 75 

; -4;(3 Л.А. Кандакова 
ОПИСЬ №1 . „й ЯО. 
дел постоянного хранения « / я ; %аё/;}‘е/ 2004 г. 

за 2002-2003 годы 

№№ | Индекс Заголовок дела -— | - Крайние Кол-во При- 

п/П дела даты листов меча- 

ние 

2002 год 

й Решения коллегии Комитета по делам ЗАГС при | 08.01.2002 6 

Правительстве Удмуртской Республики 03.06.2002 ` 

34. | 02-01 | План - работы Глазовского районного отдела 3 

ЗАГС на 2002 год 
35. | 02-02 | Сводные статистические отчеты о естественном 17 

движении населения района (ф. 22) за 2002 год 

36. | 02-03 | Статистические отчеты о движении бланков сви- 7 
детельств о регистрации актов гражданского со- 

стояния (ф. 23) за 2002 год 

37. | 02-05 | Сведения о зарегистрированных браках и разво- 24 

дах граждан Глазовского района за 2002 год 

38. | 01-06 | Переписка с Комитетом по делам ЗАГС при Пра- | 14.03.2002 10 

вительстве Удмуртской Республики по основной | 28.08.2003 
деятельности 

39 Документы (информации, статьи) о деятельности 4 
отдела ЗАГС за 2002 год 

2003 год 
40. | 02-01 | План — работы Глазовского районного отдела 3 

ЗАГС на 2003 год 

41. | 02-02 | Сводные статистические отчеты о естественном 16 
движении населения района (ф. 22) за 2003 год 

42. | 02-03 | Статистические отчеты о движении бланков сви- 7 
детельств о регистрации актов гражданского со- 
стояния (ф. 23) за 2003 год 

43. | 02-05 | Ежемесячные сведения о зарегистрированных 22 
браках и разводах граждан Глазовского района, 
представляемые в Комитет по делам ЗАГС за 
2003 год 

44. | 03-01 | Сценарий показательного обряда бракосочетания 5 
Глазовского районного отдела ЗАГС за 2003 год 
Документы за данный год см. также в разделе 
описи за 2002 год, д. № 38. 

В данный раздел описи внесено 12 (двенадцать) дел с № 33 по № 44. 

Опись составила 

Начальник отдела ЗАГС % М.В. Семакина 

См. на об.
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АРХИВНЫИ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(07.08.2002 - ) 

ФОНД № 75 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 
2004-2006 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях отдела ЗАГС Администрации Глазовского 

района в 2004-2006 годах не произошло. 

История фонда 

В 4 квартале 2006 года в отделе ЗАГС Администрации Глазовского района проведено 

упорядочение документов постоянного хранения за 2004-2006 годы и долгбовременного хране- 
ния за 2001-2006 годы, в результате которого проведены следующие виды работ: экспертиза 

ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумера- 

ция листов, оформлены обложки дел и заверительные надписи, дела систематизированы по 

хронологическому признаку, видам и значимости документов, составлены следующие описи: 

®е — опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2004-2006 годы в коли- 
честве 15 дел; 

® опись № 1а документов постоянного хранения актовые записи о рождении граждан за 
2004-2006 годы в количестве 3 дел; 

®е — опись № 16 документов постоянного хранения актовые записи о смерти граждан за 2004- 
2006 годы в количестве 3 дел; 

®е — опись № 1в документов постоянного хранения актовые записи о заключении брака граж- 

дан за 2004-2006 годы в количестве 3 дел; 

® опись № 1г документов постоянного хранения актовые записи о расторжении браков 
граждан за 2004-2006 годы в количестве 3 дел; 

®е — опись № 1е документов постоянного хранения актовые записи об установлении отцовст- 
ва за 2004-2006 в количестве 3 дел; 

® опись № 1ж документов постоянного хранения актовые записи о перемене фамилии, 

имени, отчества граждан за 2004 год в количестве 1 дела; 

®е — опись № 2 документов временного (75 лет) хранения книги по учету прихода и расхода 

бланков свидетельств о регистрации актов гражданского состояния, журналов регистрации за- 

явлений об установлении отцовства, совместные заявления родителей и копии решений судов 

об установлений отцовства, акты о выделении документов к уничтожению, решения судов о 

лишении родителей родительских прав, документов по внесению изменений, исправлений, до- 
полнений в акты гражданского состояния, книг учета заявлений в связи с изменениями, исправ- 

лениями, дополнениями, документы по восстановлению возраста, алфавитных журналов за 
2004-2006 годы в количестве 15 дел; 

®е — опись № 3 документов по внесению исправлений, изменений, дополнений в записи актов 

гражданского состояния граждан временного (50 лет) хранения за 2001-2006 годы в количестве 
10 дел. 

Документы по основной деятельности отдела ЗАГС ранее описаны и сданы на постоян- 

ное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского района за 1988-2001 год в 
количестве 32 дел с № 1 по № 32. 

В представляемую опись № 1 дел постоянного хранения включены документы управ- 

ленческого характера за 2004-2006 годы в количестве 15 дел с № 45 по № 59. В опись № 1 дел 

постоянного хранения включены следующие документы: планы работы, сводные статотчеты о 

естественном движении населения района, статотчеты о движении бланков свидетельств о ре- 
гистрации актов гражданского состояния, ежемесячные сведения о зарегистрированных браках 
и разводах граждан, документы (информации, статьи) о деятельности отдела ЗАГС, переписка 
по основной деятельности. 

В опись № 2 документов временного (75 лет) хранения не вошли следующие документы: 
книги по учету прихода и расхода бланков свидетельств о регистрации смерти, о заключении



брака, о расторжении брака, об усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, о пере- 

мене фамилии, имени, отчества; алфавитные журналы к записям актов гражданского состояния, 

т.к. не закончены делопроизводством. 

До 2001 года дела в описи № 3 документов временного (50 лет) хранения по внесению 

исправлений, изменений, дополнений в записи актов гражданского состояния граждан Глазов- 

ского района формировались как отдельные личные дела. По указанию Комитета по делам 
ЗАГС при Правительстве УР с 2001 года все заявления граждан и документы к ним о внесении 

исправлений, дополнений, изменений в записи актов гражданского состояния формируются не 

в отдельные дела, как раньше, а подшиваются в одно дело. 

Не составлена опись № 1 д книг записей актов об усыновлении (удочерении) граждан 

постоянного хранения, т.к. дело не закончено делопроизводством. 

Графа «Индекс дела» в описях заполнена по номенклатурам дел на 2000 и 2003 годы 

Гл. специалист ННЕ 

архивного отдела /рес - И.А. Богданова 
12.01.2007



Отдел ЗАГС 

Администрации Глазовского района 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ №1 
управленческих документов 
постоянного хранения 
2004—2006 гг. 

УТВЕРЖДАК) 

№ Индекс 

п/п дела 
Заголовок дела 

Кол-во 

листов 

1 2 3 5 

2004 год 

45 | 02-01 План работы отдела ЗАГС Администрации 

Глазовского района на 2004 год 

46 | 02-02 Сводные статистические отчеты о естествен- 

ном движении населения района (ф.22) за 2004 

ГОд 

16 

47 | 02-03 Статистические отчеты о движении бланков 

свидетельств о регистрации актов гражданско- 
го состояния (ф.23) за 2004 год 

48 | 02-05 Ежемесячные сведения о зарегистрированных 
браках и разводах граждан Глазовского рай- 
она, представляемые в Комитет по делам 

ЗАГС, за 2004 год 

23 

49 Документы (информации, статьи) о деятельно- 
сти отдела ЗАГС Администрации Глазовского 

района за 2004 год 

50 | 01-06 Переписка с Комитетом по делам отдела ЗАГС 

Администрации Глазовского района при Пра- 

вительстве УР по основной деятельности 

20.01.2004 
13.09.2004 

12 

2005 год 

51 | 02-01 План работы отдела ЗАГС Администрации 

Глазовского района на 2005 год 
52 | 02-02 Сводные статистические отчеты о естествен- 

ном движении населения района (ф.22) за 2005 
год 

16 

53 | 02-03 Статистические отчеты о движении бланков 

свидетельств о регистрации актов гражданско- 

го состояния (ф.23) за 2005 год 
54 | 02-05 Ежемесячные сведения о зарегистрированных 

браках и разводах граждан Глазовского рай- 
она, представляемые в Комитет по делам ЗАГС 
за 2005 год 

23 

2006 год 
55 | 02-01 План работы отдела ЗАГС Администрации 

Глазовского района на 2006 год 
56 | 02-02 Сводные статистические отчеты о естествен- 

ном движении населения района (ф.22) за 2006 
год 

19 

57 | 02-03 Статистические отчеты о движении бланков 
свидетельств о регистрации актов гражданско- 
го состояния (ф.23) за 2006 год 



„ 
РОЙ Я 

58 | 02-05 | Ежемесячные сведения о зарегистрированных 19 
браках и разводах граждан Глазовского рай- 
она, представляемые в Комитет по делам ЗАГС 

за 2006 год 

59 | 01-07 | Переписка с Комитетом по делам ЗАГС при | 06.02..2006- 5 
Правительстве УР по основной деятельности 04.12.2006 

В данный раздел описи внесено 15 (пятнадцать) дел с № 45 по № 59. 

Опись составила 7 
начальник отдела ЗАГС /// 
Администрации Глазовского района 
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Протокол ЦЭК Администрации 

МО «Глазовский район» 

От — 25.01.2007г — №1 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(07.08.2002-22.01.2007) 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(22.01.2007- ) 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2007-2009 годы



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Постановлением Администрации Глазовского района от 09.01.2007 года № 16 было утвер- 

ждено положение об отделе ЗАГС Администрации Глазовского района.' 
Отдел ЗАГС является структурным подразделением Администрации Глазовского района, 

подчиняется Главе Администрации района. 
Основными задачами Отдела являются: 

1. Исполнение законодательных и иных нормативных правовых актов РФ и УР в сфере ре- 
гистрации актов гражданского состояния; 

2. Обеспечение своевременной, полной и правильной регистрации актов гражданского со- 

стояния; 
3. Формирование, систематизация, обработка, учет, хранение первых экземпляров записей 

актов гражданского состояния; 
4. Обеспечение условий для комплексной автоматизации деятельности отдела и защиты 

информации от несанкционированного доступа. 
В соответствии с возложенными на него задачами, Отдел осуществляет следующие основ- 

ные функции: : 
1. Производит государственную регистрацию рождения, заключения брака, расторжения 

брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти; 
2. Вносит исправления, изменения в первые экземпляры записей актов гражданского со- 

стояния; 
3. Восстанавливает и аннулирует записи актов гражданского состояния на основании ре- 

шения суда, вступившего в законную силу; 
4. Передает вторые экземпляры записей актов гражданского состояния в Комитет по делам 

ЗАГС при Правительстве УР; 
5. Осуществляет учет, формирование книг государственной регистрации актов граждан- 

ского состояния, собранных из первых экземпляров записей актов гражданского состояния, а так- 

же другой документации; 

6. Выдает повторные свидетельства о государственной регистрации актов гражданского 
состояния, иные документы, подтверждающие факт государственной регистрации актов граждан- 

ского состояния и др. 
Решением Глазовского Районного Совета депутатов от 22.01.2007 г. № 34 была утверждена 

структура органов местного самоуправления муниципального образования «Глазовский район» в 

которую был включен Отдел ЗАГС Администрации МО «Глазовский район». 

История фонда 

В 1 квартале 2010 года в Отделе ЗАГС Администрации МО «Глазовский район» проведено 

упорядочение документов постоянного хранения и временного хранения за 2007-2009 годы, в ре- 

зультате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, подшивка 

документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел 

и заверительные надписи, дела систематизированы по хронологическому признаку, видам и зна- 

чимости документов, составлены годовые разделы следующих описей: 

® — опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2007-2009 годы в количе- 

стве 17 дел; 

® — опись № 1а книг записей актов о рождении граждан постоянного хранения за 2007-2009 го- 

ды в количестве 3 дел; 

\ @. 75, оп. 1, д. 60, л. 1-7.
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® — опись № 16 книг записей актов о смерти граждан постоянного хранения за 2007-2009 годы в 

количестве 5 дел; 

е — опись № 1в книг записей актов о заключении брака граждан постоянного хранения за 2007- 

2009 годы в количестве 3 дел; 

®е — опись № 1г книг записей актов о расторжении брака граждан постоянного хранения за 2007- 

2009 годы в количестве 3 дел; 

®е — опись № 1е книг записей актов об установлении отцовства граждан постоянного хранения за 
2007-2009 годы в количестве 3 дел; 

® — опись № 2 дел временного (75 лет) хранения за 2007-2009 годы в количестве 11 дел; 

®е опись № 3 документов по внесению исправлений, изменений, дополнений в записи актов 

гражданского состояния граждан временного (50 лет) хранения за 2007-2009 годы в количестве 4 

дел. 

Управленческая документация Отдела ЗАГС передана на постоянное хранение в архивный 

отдел Администрации Глазовского района за 1988-2003 год в количестве 52 дел с № 1 по № 44, в 

т.ч. литерные №№ ба, 7а, 8а, 10а, 1За, 17а, 22а, З2а. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, об- 

разовавшиеся за 2007-2009 годы, в количестве 17 дел с № 60 по № 76. В опись № 1 управленче- 

ских документов постоянного хранения включены следующие документы: положение об Отделе 

ЗАГС, планы работы Отдела ЗАГС, сводные статотчеты о естественном движении населения рай- 

она (ф.ф. 22, 1-ГП), статотчеты о движении бланков свидетельств о регистрации актов граждан- 

ского состояния, ежемесячные сведения о зарегистрированных браках и разводах граждан района, 

финансовые документы отдела ЗАГС по субвенциям, переписка по основной деятельности. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

е — акты, справки по проверке работы Отдела ЗАГС, за описываемый период проверки не про- 

водились; 

®е — переписка по вопросам основной деятельности за 2007, 2009 годы, т.к. велась только по ад- 

министративно-хозяйственным и оперативным вопросам, при проведении экспертизы ценности 

документы не были выделены к постоянному хранению. 

В опись № 2 дел временного (75 лет) хранения включены 11 дел с № 312 по № 322. В опись 

№ 2 вошли следующие документы: совместные заявления родителей об установлении отцовства, 

заявления граждан о перемене имени, акты о выделении документов к уничтожению, книга учета 

прихода и расхода бланков свидетельств о регистрации расторжении брака, журнал учета заявле- 

ний о внесении изменений, исправлений в актовые записи. Дела № 321 «Книга учета прихода и 

расхода бланков свидетельств о регистрации расторжения брака» и № 322 «Журнал учета заявле- 

ний о внесении изменений, исправлений в актовые записи» включены в опись по году окончания, 

в соответствующих годовых разделах на них сделаны ссылки. 

В опись № 3 документов по внесению исправлений, изменений в записи актов гражданско- 

го состояния временного (50 лет) хранения включены 4 дела с № 202 по № 205. В опись № 3 

включены заявления граждан по внесению исправлений или изменений в записи актов граждан- 

ского состояния граждан Глазовского района и документы к ним. По указанию Комитета по делам 

ЗАГС при Правительстве УР с 2001 года все заявления граждан и документы к ним о внесении ис- 

правлений, дополнений, изменений в записи актов гражданского состояния формируются не в от- 

дельные дела, как раньше, а подшиваются в одно архивное дело. 

Не составлены описи № 1 д книг записей актов об усыновлении (удочерении) граждан по- 

стоянного хранения и № 1ж книг записей актов о перемене фамилии, имени, отчества граждан по- 

стоянного хранения, т.к. дела не закончены делопроизводством. 

Администрации МО «Глазовский район» М.В. Семакина 

Начальник Отдела ЗАГС % й 

«74 » ©З #070 г. 



Отдел ЗАГС Администрации 

МО «Глазовский район» 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

УТВЕРЖДАЮ 

М.В. Семакина 

постоянного хранения 2010 год 
за 2007—2009 годы 

Ин- ю Ва При- 
№ Крайние во 
п/п | 4ек© Заголовок дела АНИ лис- | М°ч 

дела ние 
тоВ 

1 2 3 4 5 6 

2007 год 

60 | 01-03 | Положение об отделе ЗАГС 09.01.2007 7 

61 | 02-01 | План работы отдела ЗАГС на 2007 год 3 

62 | 02-02 | Сводные статистические отчеты о естествен- 16 
ном движении населения района (ф.22) за 2007 
год 

63 | 02-03 | Статистические отчеты о движении бланков 7 
свидетельств о регистрации актов гражданско- 
го состояния (ф.23) за 2007 год 

64 | 02-05 | Ежемесячные сведения о зарегистрированных 12 

браках и разводах граждан Глазовского рай- 

она, представляемые в Комитет по делам 
ЗАГС, за 2007 год 

65 | 01-09 | Финансовые документы отдела ЗАГС по суб- 3 

венциям (бюджетная заявка, отчет о расходо- 
вании субвенций, приложение к нему) за 2007 
год 

2008 год 

66 | 02-01 | План работы отдела ЗАГС на 2008 год 3 

67 | 02-02 | Сводные статистические отчеты о естествен- 16 
ном движении населения района (ф.22) за 2008 
год 

68 | 02-03 | Статистические отчеты о движении бланков 7 

свидетельств о регистрации актов гражданско- 

го состояния (ф.23) за 2008 год 

69 | 02-05 | Ежемесячные сведения о зарегистрированных 12 

браках и разводах граждан Глазовского рай- 

она, представляемые в Комитет по делам ЗАГС 

за 2008 тод 

70 | 01-09 | Финансовые документы отдела ЗАГС по суб- 3 

венциям (бюджетная заявка, отчет о расходо- 

Ь вании субвенций, приложение к нему) за 2008 

тод 

71 | 01-07 | Переписка отдела ЗАГС с Комитетом по делам | 28.01 .2008- \ 32 

ЗАГС при Правительстве УР, организациями 

по основной деятельности 

24.08.2009 



2009 год 

02-01 | План работы отдела ЗАГС на 2009 год 8 

02-02 | Сводные статистические отчеты о естествен- 16 

ном движении населения района (ф. 1-ГП) за 
2009 год 

74 02-03 | Статистические отчеты о движении бланков 7 

свидетельств о регистрации актов гражданско- 

го состояния (ф.23) за 2009 год 

73 02-05 | Ежемесячные сведения о зарегистрированных 12 

браках и разводах граждан Глазовского района 
за 2009 год 

76 01-07 | Финансовые документы отдела ЗАГС по суб- 3 
венциям (бюджетная заявка, отчет о расходо- 
вании субвенций, приложение к нему) за 2009 
год 

В данный раздел описи внесено 17 (семнадцать) дел с № 60 по № 76. 

л 
Специалист-эксперт отдела ЗАГС ‘/54%/ Н.В. Касаткина 
«72 » неееоаетое? „Ф. 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 

Протокол ЦЭК Глазовского Районного Протокол ЭПМК Комитета по делам 
Совета депутатов и Администрации архивов при Правительстве УР 
МО «Глазовский район» от а@. Р 5. 2р 7е № _ 7 
от 725 .©3.йсО № 3 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
‚° постоянного хранения 

2010-2012 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Постановлением Администрации МО «Глазовский район» от 10.09.2010 года № 141 быд;о 

утверждено положение об Отделе записи актов гражданского состояния Администрации муниц 
юя ощланна @ 

пального образования «Глазовский районв». а 

Отдел ЗАГС является структурным подразделением: Администрации МО «Глазовский рай 

он» и подчиняется Главе Администрации МО «Глазовский район». 

История фонда 

Во 2. квартале 2013 года в Отделе ЗАГС Администрации МО «Глазовский район» проведе- 

но упорядочение документов постоянного хранения и временного хранения за 2010-2012 годы, в 

результате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, под- 

шивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены об- 

ложки дел и заверительные надписи, дела систематизированы по хронологическому признаку, ви- 

дам и значимости документов и составлены: 

® — опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2010-2012 годы в количе- 

стве 20 дел; ‚ 

®е — опись № 1а книг записей актов о рождении граждан Глазовского района постоянного хране- 

ния за 2010-2012 годы в количестве 3 дел; 

® — опись № 16 книг записей актов о смерти граждан Глазовского района постоянного хранения 

за 2010-2012 годы в количестве 6 дел; 

® — опись № 1в книг записей актов о заключении брака граждан Глазовского района постоянно- 

го хранения за 2010-2012 годы в количестве 3 дел; 

®е — опись № 1г книг записей актов о расторжении брака граждан Глазовского района постоян- 

ного хранения за 2010-2012 годы в количестве 3 дел; Ы 

®е — опись № 1д книг записей актов об усыновлении (удочерении) граждан Глазовского района 

постоянного хранения за 2000-2012 годы в количестве 5 дел; 

®е — опись № 1е книг записей актов об установлении отцовства граждан Глазовского района по- 

стоянного хранения за 2010-2012 годы в количестве 3 дел; 

® — опись № 1ж книг записей актов о перемене имени граждан Глазовского района постоянного 

хранения за 2005-2012 годы в количестве 8 дел; 

® опись № 2 документов об установлении отцовства и перемене имен граждан Глазовского 

района временного (75 лет) хранения за 2010-2012 годы в количестве 18 дел; 

®е — опись № 3 документов по внесению исправлений, дополнений, изменений в записи актов 

гражданского состояния граждан Глазовского района временного (50 лет) хранения за 2010-2012 

годы в количестве 13 дел и научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, об- 
разовавшиеся за 2010-2012 годы, согласно номенклатуры дел в количестве 20 дел с № 77 по № 96. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены следующие до- 
кументы: решения коллегии, приказы Комитета по делам ЗАГС при Правительстве УР за 2011- 

2012 годы, планы работы Отдела ЗАГС за 2010-2012 годы, отчеты об осуществлении государст- 

венных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния (ф.ф. 1-ГП, 

2-ГП) за 2010-2012 годы, отчеты о движении бланков свидетельств о регистрации актов граждан- 

ского состояния за 2010-2012 годы, сведения о государственной регистрации актов гражданского 

состояния и органах, ее осуществляющих (ф. 26 приложение к приказу Министерства юстиции РФ 
от 28.08.2008 № 189) за 2011-2012 годы, ежемесячные сведения о зарегистрированных браках и 

разводах граждан района за 2010-2011 годы, финансовые документы отдела ЗАГС по субвенциям 

: Архив Администрации МО «Глазовский район». Ф. 2, оп. 1, д. 460, л. 30.



за 2010 год, документы о проверках Управлением Министерства юстиции РФ и УР, Комитетом по 

делам ЗАГС при правительстве УР деятельности Отдела ЗАГС за 2011-2012 годы. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

®е — переписка по вопросам основной деятельности за 2010-2012 годы, т.к. велась по админист- 

ративно-хозяйственным и оперативным вопросам, при проведении экспертизы ценности докумен- 

ты не были выделены к постоянному хранению. 

ДОКУМСНТЫ в описи № 1 систематизированы по хронологическому принципу и по значимо- 

сти документов. 

В опись № 2 документов об установлении отцовства и перемене имен граждан Глазовского 

района временного (75 лет) хранения включены 18 дел с № 323 по № 340. В опись № 2 вошли сле- 

дующие документы: совместные заявления родителей об установлении отцовства, заявления гра- 

ждан о перемене имени, акты о выделении документов к уничтожению, докумены, представлен- 

ные медицинскими учреждениями в связи с государственной регистрации рождения мертвого ре- 

бенка или ребенка, умершего на первой неделе жизни, книги учета прихода и расхода бланков 

свидетельств о регистрации рождения, смерти книги по учету выдачи справок о смерти, книга 

учета расхода справок о регистрации рождения, журнал учета заявлений о внесении изменений, 

исправлений в актовые записи, журнал регистрации заявлений граждан и копий судебных реше- 
ний об установлении отцовства. Дела № 326 «Книга учета прихода и расхода бланков свиде- 
тельств о регистрации рождения» и № 327 «Книга по учету выдачи справок о смерти (ф.ф. 33, 34), 

№ 328 «Книга учета расхода справок о регистрации рождения», № 329 «Журнал учета заявлений о 

внесении изменений, исправлений в актовые записи», № 334 «Книга учеа прихода и расхода блан- 

ков свидетельств о регистрации смерти», № 335 «Книга по учету выдачи справок о смерти», № 

336 «Журнал регистрации заявлений граждан и копий судебных решений об установлении отцов- 

ства» включены в опись по году окончания, в соответствующих годовых разделах на них сделаны 
сСылКИ. 

Документы в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу и по значимо- 
сти документов. 

В опись № 3 документов по внесению исправлений, изменений в записи актов гражданско- 
го состояния временного (50 лет) хранения включены 13 дел с № 206 по № 218. В опись № 3 
включены заявления граждан по внесению исправлений или изменений в записи актов граждан- 
ского состояния граждан Глазовского района и документы к ним. По указанию Комитета по делам 
ЗАГС пррі Правительстве УР с 2001 года все заявления граждан и документы к ним о внесении ис- 
правлений, дополнений, изменений в записи актов гражданского состояния формируются не в от- 
дельные дела, как раньше, а подшиваются в одно архивное дело. 

Документы в описи № 3 систематизированы по хронологическому принципу и по значимо- 
сти документов. 

Управленческая документация Отдела ЗАГС передана на постоянное хранение в архивный 
отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1988-2006 год в количестве 67 дел с № 1 по № 
59, в т.ч: литерные №№ 6а, 7а, 8а, 10а, 1За, 17а, 22а, З2а. ! 

Начальник Отдела ЗАГС 

Администрации МО «Глазовский район» ваиНиСт „ М.В. Семакина



Отдел ЗАГС Администрации 

МО «Глазовский район» УТВЕРЖДАЮ 
; ";ц_іьник отдела ЗАГ С Администра- 

ФОНД № 75 

ОПИСЬ №1 М.В. Семакина 

управленческих документов 2013 год 

постоянного хранения 

за 2010-2012 годы 

Г № { Ин- Заголовок дела Крайние | Кол-во | При- 

п/п | декс даты листов | меча- 

дела ние 

2010 год 

77 | 02-01 | План работы Отдела ЗАГС на 2010 год 3 

78 02-02 | Сводные статистические отчеты о есте- 16 

ственном движении населения района (ф. 1- 

ГП) за 2010 год о 

ГЕ 02-03 | Статистические отчеты о движении бланков 7 

свидетельств о регистрации актов граждан- 
ского состояния (ф. 23) за 2010 год 

80 02-05 | Ежемесячные сведения о зарегистрирован- 12 
`| ных браках и разводах граждан Глазовского 
района за 2010 год 

81 01-07 | Финансовые документы Отдела ЗАГС по 20 
субвенциям (бюджетные заявки, Ппоясни- 
тельные записки, отчеты о расходовании 

субвенций, приложения к ним и др.) за 2010 
год * ВНО 

2011 год 

82 01-03 | Решения коллегии, приказы Комитета по | 20.01.2011- Е 
делам ЗАГС при Правительстве УР по во- | 11.07.2011 

просам осуществления полномочий на госу- 
дарственную регистрацию актов граждан- 
СКОГО СОСТОЯНИЯ 

83 02-01 | План работы Отдела ЗАГС на 2011 год 3 

84 | 03-07 | Отчеты Отдела ЗАГС об осуществлении 4 
государственных полномочий на государ- 
ствённую регистрацию актов гражданского 

состояния (ф. № 1-ГП) за 2011 год 
85 03-10 | Отчеты Отдела ЗАГС об “осуществлении 4 

государственных полномочий на государ- 

ственную регистрацию актов гражданского 
состояния (ф. № 2-ГП) за 2011 год. ЕОО8 НООЛООИИ 

86 02-03 | Статистические отчеты о движении бланков 13 
свидетельств о регистрации актов граждан- ' 
ского состояния (ф. 23) за 2011 год 



[Ф
 

декс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

02-05 Ежемесячные сведения о зарегистрирован- 

ных браках и разводах граждан Глазовского 

района за 2011 год 

1 

88 03-14 Сведения Отдела ЗАГС о государственной 

регистрации актов гражданского состояния 

и органах, ее осуществляющих (ф. 26 При- 

ложение к приказу Министерства юстиции 

РФ от 28.08.2008 г. № 189) за 2011 год 

89 01-07 Документы о проверках Управлением Ми- 

нистерства юстиции РФ по УР, Комитетом 

по делам ЗАГС при Правительстве УР дея- 

тельности Отдела ЗАГС (уведомления, за- 

явки о предоставлении документов для про- 

верки, приказы, акты, справки, информа- 

ции) 

22.03.2011- 
02.06.2011 

2012 год 

90 01-03 Решения коллегии, приказы Комитета по 

делам ЗАГС при Правительстве УР по во- 
просам осуществления полномочий на госу- 

дарственную регистрацию актов граждан- 
СКОГО СОСТОЯНИЯ 

03.02.2012- 

18.10.2012 

12 

91 03-02 План работы Отдела ЗАГС на 2012 год 

9 03-07 Отчеты Отдела ЗАГС об осуществлении го- 

сударственных полномочий на государст- 

венную регистрацию актов гражданского 
состояния (ф. № 1-ГП) за 2012 год 

93 03-09 Отчеты Отдела ЗАГС об осуществлении го- 
сударственных полномочий на государст- 
венную регистрацию актов гражданского 

состояния (ф. № 2-ГП) за 2012 год 
94 03-10 Отчеты Отдела ЗАГС о движении бланков 

свидетельств о государственной регистра- 
ции актов гражданского состояния за 2012 
год 

14 

95 03-11 Сведения Отдела ЗАГС о государственной 
регистрации актов гражданского состояния 
и органах, ее осуществляющих (ф. 26 При- 
ложение к приказу Министерства юстиции 
РФ от 28.08.2008 г. № 189) за 2012 год 

96 01-07 Документы о проверках Управлением Ми- 
нистерства юстиции РФ по УР, Комитетом 
по делам ЗАГС при Правительстве УР дея- 
тельности Отдела ЗАГС (уведомления, за- 
явки о предоставлении документов для про- 
верки, приказы, акты, справки, информа- 

ции) 

08.06.2012- 

31.10.2012 
10 



4 

В данный раздел описи внесено 20 (двадцать) дел с № 77 по № 96. 

й 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 75 

ОПИСЬ № 1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

2013 тг



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях отдела ЗАГС Администрации МО «Глазов- 

ский район» в 2013-2014 гг. не произошло. 

История фонда 

В ГУ квартале 2015 года в Отделе ЗАГС Администрации МО «Глазовский район» проведёе- 

но упорядочение управленческих документов за 2013 год, документов постоянного хранения и 

временного хранения за 2013-2014 годы, в результате которого проведены следующие В1Ёды работ: 

экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, 

нумерация листов, оформлены обложки дел и заверительные надписи, дела систематизированы по 

хронологическому признаку, видам и значимости документов и составлены: 

е опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2013 год в количестве 6 

дел; 

е опись № 1а книг государственной регистрации рождения по Глазовскому району Удмурт- 

ской Республики постоянного хранения за 2013-2014 годы в количестве 2 дел с № 273 по № 274; 

® — опись № 16 книг государственной регистрации смерти по Глазовскому району Удмуртской 

Республики постоянного хранения за 2013-2014 годы в количестве 4 дел с № 186 пол № 189; 

®е опись № 1в книг государственной регистрации брака по Глазовскому району Удмуртской 

Республики постоянного хранения за 2013-2014 годы в количестве 2 дел с № 94 по № 95; 

®е — опись № 1г книг государственной регистрации расторжения брака по Глазовскому району 

Удмуртской Республики постоянного хранения за 2013-2014 годы в количестве 2 дел с № 35 по № 

36; . 

® опись № 1д книг государственной регистрации усыновления (удочерения) по Глазовскому 

району Удмуртской Республики постоянного хранения за 2014 год в количестве 1 дела № 13; 

® опись № 1е книг государственной регистрации установления отцовства по Глазовскому 

району Удмуртской Республики постоянного хранения за 2013-2014 годы в количестве 2 дел с № 
33 по № 34; 

®е опись № 1ж книг государственной регистрации перемены имены по Глазовскому району 

Удмуртской Республики постоянного хранения за 2013-2014 годы в количестве 2 дел с № 15 по № 

16; 

®е опись № 2 документов об установлении отцовства и перемене имени граждан Глазовского 

района временного (75 лет) хранения за 2013-2014 годы в количестве 10 дел; 

® опись № 3 документов по внесению исправлений, дополнений, изменений в записи актов 

гражданского состояния граждан Глазовского района временного (50 лет) хранения за 2013-2014 

годы в количестве 10 дел и научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, об- 

разовавшиеся за 2013 год, согласно номенклатуре дел в количестве 6 дел с № 97 по № 102. В 

опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены следующие документы: 

решения Коллегии, приказы Комитета по делам ЗАГС при Правительстве УР по вопросам осуще- 
ствления полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния, план рабо- 
ты Отдела ЗАГС, отчеты Отдела ЗАГС об осуществлении государственных полномочий на госу- 
дарственную регистрацию актов гражданского состояния (ф.ф. 1-ГП, 2-ГП), отчеты о движении 
бланков свидетельств о регистрации актов гражданского состояния, акты передачи вторых экзем- 
пляров записей актов гражданского состояния о рождении и смерти, о заключении и расторжении 
брака, об усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, о перемене имени в Комитет по 
делам ЗАГС при Правительстве УР. 

В опись № 1 не включены следующие документы:



е — акты, справки по проверке работы Отдела ЗАГС, за описываемый период проверки не про- 

водИЛИсь; 

е — переписка по вопросам основной деятельности за 2013 год, при проведении экспертизы 

ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 

В опись № 2 дел временного (75 лет) хранения включены 10 дел с № 341 по № 350. В опись 

№ 2 вошли следующие документы: заявления о государственной регистрации установления от- 

цовства, заявления о государственной регистрации перемены имени, документы, представленные 

медицинскими учреждениями в связи с государственной регистрацией рождения мертвого ребен- 

ка или ребенка, умершего на первой неделе жизни, книга учета расхода справок о регистрации за- 

ключения брака (ф. 27), расторжения брака (ф. 28, 29), усыновления, установления отцовства, пе- 

ремени ФИО (ф. 30, 31, 32)» книга учета расхода справок о регистрации смерти (ф.ф. 33, 34), кни- 

га учета расхода справок о регистрации рождения (ф.ф. 24, 25, 26)», журнал учета заявлений граж- 

дан о перемене имени 

Дела № 344 «Книга учета расхода справок о регистрации заключения брака (ф. 27), растор- 

жения брака (ф. 28, 29), усыновления, установления отцовства, перемени ФИО (ф. 30, 31, 32)» и № 

348 «Книга учета расхода справок о регистрации смерти (ф.ф. 33, 34)», № 349 «Книга учета расхо- 
да справок о регистрации рождения (ф.ф. 24, 25, 26)», № 350 «Журнал учета заявлений граждан о 

перемене имени» включены в опись по году окончания, в соответствующих годовых разделах на 

них сделаны отсылки. 

ДОКУМСНТЬ1 в описи № 2 систематизированы по хронологическому принципу, по видам и 

значимости документов. 
В опись № 3 документов по внесению исправлений, изменений в записи актов гражданско- 

го состояния временного (50 лет) хранения включены 10 дел с № 219 по № 228. В опись № 3 
включены документы по внесению изменений, исправлений в записи актов гражданского состоя- 

ния на основании заключений, составленных отделом ЗАГС (ст. 70 № 143-ФЗ от 15.11.1997), на 
основании решений судов (ст. 69 № 143-ФЗ от 15.11.1997). 

Документы в описи № 3 систематизированы по хронологическому принципу, по видам и 
значимости документов. 

Управленческая документация отдела ЗАГС описана за 1988-2012 годы и передана на 
постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1988-2009 год 
в количестве 84 дел. 

В соответствии со ст. 76 и 77 Федерального закона от 15 ноября 1997 № 143-ФЗ «Об актах 
гражданского состояния» (в ред. Федерального закона от от 29 апреля 2002 № 44-ФЗ) и совмест- 
ным приказом Росархива и Министерства юстиции РФ № 230 от 02 августа 1999 «Об утверждении 
правил передачи в государственные архивы книг государственной регистрации актов гражданско- 
го состояния, собранных их первых экземпляров записей актов гражданского состояния, и метри- 
ческих книг» (зарегистрирован в Минюсте РФ 14 сентября 999 № 1893) книги государственной 
регистрации актов гражданского состояния и алфавитные журналы к записям актов гражданского 
состония после истечения временного (100 лет) хранения подлежат передаче в исполнительный 
орган государственной власти Удмуртской Республики в сфере государственной регистрации ак- 
тов гражданского состояния. 

Главный специалист-эксперт отдела ЗАГС Й И.Н. Поздеева 
« /2» ММ 2015 г. 
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Отдел ЗАГС Администрации 

МО «Глазовский район» 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ № 1 
управленческих документов 

@ УТВЕРЗісдАю 
Заместитель главы 

‘.{›‘: ‘/‹МО-—КЦ%ОВСКИИ район» по социаль- 

ВЕ НЫМ во(р сам 

Администрации 

постоянного хранения 7 В.А. Попова 
за 2013 год ч » / / 2015 год 

Г № Ин- Заголовок дела Крайние | Кол-во | При- 
п/П декс даты ЛлИсСтоВ меча- 

дела ние 

2013 год ! 
97 | 01-03 | Решения коллегии, приказы Комитета по | 25.02.2013- 12 

делам ЗАГС при Правительстве УР по во- | 12.07.2013 

просам осуществления полномочий на госу- 
дарственную регистрацию актов граждан- 

СКОГО СОСТОЯНИЯ 

98 | 03-02 | План работы отдела ЗАГС на 2013 год 3 

99 | 03-07 | Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении го- 4 

сударственных полномочий на государст- 
венную регистрацию актов гражданского 

состояния (ф. № 1-ГП) за 2013 год 

100 | 03-09 | Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении го- 4 

сударственных полномочий на государст- 

венную регистрацию актов гражданского 

состояния (ф. № 2-ГП) за 2013 год 

101 | 03-10 | Отчеты отдела ЗАГС о движении бланков 14 

свидетельств о государственной регистра- 

ции актов гражданского состояния за 2013 

год 

102 | 05-10 | Акты передачи вторых экземпляров записей | 31.01.2013- 12 
актов гражданского состояния о рождении и 

смерти, о заключении и расторжении брака, 

об усыновлении (удочерении), об установ- 

лении отцовства, о перемене имени в Коми- 

тет по делам ЗАГС при Правительстве УР 

ЗТа 2013 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

Главный специалист эксперт отдела ЗАГС 
«7#» 7/Я. йю /5° 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районного 
Совета депутатов и Администрации 

МО «Глазовский район» 

от 74. 14. 2015° № 14 

В данный раздел описи внесено 6 (шесть) дел с № 97 по № 102, в том числе: 

о-- И.Н. Поздеева 

УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭПМК Комитета по делам 
Ё};?%Ё/ ді равии%льитве› УР/ 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2014 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях отдела ЗАГС Администрации МО «Глазов- 
ский район» в 2014 году не произошло. 

История фонда 

В ГУ квартале 2015 года в отделе ЗАГС Администрации МО «Глазовский район» проведено 

упорядочение управленческих документов 2014 год, в результате которого проведены следующие 
виды работ: экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дёл и 

крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки деёл и заверительные надписи, дела систе- 

матизированы по видам и значимости документов и составлена: 
- опись № 1 управленческих документов постоянного хранения за 2014 год в количестве 7 

дел и научно-справочный аппарат к ней. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 0об- 
разовавшиеся в 2014 году, согласно номенклатуре дел в количестве 7 дел с № 103 по № 109. В 
опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены следующие документы: 
решения Коллегии, приказы Комитета по делам ЗАГС при Правительстве УР по вопросам осуще- 

ствления полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния, план рабо- 

ты Отдела ЗАГС, отчеты Отдела ЗАГС об осуществлении государственных полномочий на госу- 
дарственную регистрацию актов гражданского состояния (ф.ф. 1-ГП, 2-ГП), отчеты о движении 
бланков свидетельств о регистрации актов гражданского состояния, документы о проверках 
Управлением Министерства юстиции РФ по УР, Комитетом по делам ЗАГС при Правительстве УР 

деятельности отдела ЗАГС (уведомления, заявки о предоставлении документов для проверки, при- 

казы, акты, справки, информации), акты передачи вторых экземпляров записей актов гражданско- 

го состояния о рождении и смерти, о заключении и расторжении брака, об усыновлении (удочере- 

нии), об установлении отцовства, о перемене имени в Комитет по делам ЗАГС при Правительстве 

УР, 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

®е переписка по вопросам основной деятельности за 2014 год, при проведении экспертизы 
ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 

Управленческая документация Отдела ЗАГС описана за 1988-2012 годы и передана на по- 

стоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1988-2009 год в 

количестве 84 дел. 

Главный специалист-эксперт отдела ЗАГС % И.Н. Поздеева 
« 77 » реяаб/ х 2015 г. 
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Отдел ЗАГС Администрации „аЫ 

МО «Глазовский район» „* ° УТ ВЕРЖДМО 

©- ` Заместитель главы Администрации 
ФОНД № 75 //‘_МО`«1` 
ОПИСЬ №1 об НЫМ ;Ёосаі\}а 
управленческих документов 

постоянного хранения 

за 2014 год 

Е.А. Попова 

2015 год 

№ 

пп 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Кол-во 

листов 

При- 

меча- 

ние 

2014 год 

103 Решения коллегии, приказы Комитета по 
делам ЗАГС при Правительстве УР по во- 

просам осуществления полномочий на госу- 

дарственную регистрацию актов граждан- 
СКОГО СОСТОЯНИЯ 

21.01.2014- 

08.10.2014 

17 

104 03-02 План работы отдела ЗАГС на 2014 год 

105 03-07 Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении го- 

сударственных полномочий на государст- 

венную регистрацию актов гражданского 
состояния (ф. № 1-ГП) за 2014 год 

106 03-09 Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении го- 

сударственных полномочий на государст- 

венную регистрацию актов гражданского 
состояния (ф. № 2-ГП) за 2014 год 

107 03-10 Отчеты отдела ЗАГС о движении бланков 

свидетельств о государственной регистра- 

ции актов гражданского состояния за 2014 

год 

14 

108 01-07 Документы о проверках Управлением Ми- 

нистерства юстиции РФ по УР, Комитетом 

по делам ЗАГС при Правительстве УР дея- 

тельности отдела ЗАГС (уведомления, заяв- 

ки о предоставлении документов для про- 

верки, приказы, акты, справки, информа- 
ции) 

28.04.2014- 

20.05.2014 

109 05-10 Акты передачи вторых экземпляров записей 

актов гражданского состояния о рождении и 

смерти, о заключении и расторжении брака, 

об усыновлении (удочерении), об установ- 

лении отцовства, о перемене имени в Коми- 

тёет по делам ЗАГС при Правительстве УР 

31.01.2014- 

04.01.2015 

12 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

В данный раздел описи внесено 7 (семь) дел с № 103 по № 109, в том числе: 

Главный специалист-эксперт отдела ЗАГС (Ё 

«72» /А. 701 г. 

И.Н. Поздеева
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‚ АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ В 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ 
. МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

' УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ̀ ` 
(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 
постоянного хранения 

2015 г. 

“



ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях отдела ЗАГС Администрации МО «Глазов- 
ский район» в 2015 году не произошло. 

История фонда 

В 4 квартале 2016 - 1 квартале 2017 года в отделе ЗАГС Администрации МО «Глазовский 

район» проведено упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2015 год, в 

результате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, под- 

шивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены об- 

ложки дел и заверительные надписи и составлен годовой раздел описи № 1 управленческих доку- 

ментов постоянного хранения за 2015 год в количестве 7 дел с № 110 по № 116 и научно- 

справочный аппарат к нему. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, об- 
разовавшиеся в 2015 году, в количестве 7 дел. В опись № 1 управленческих документов постоян- 
ного хранения включены следующие документы: решения Коллегии, приказы Комитета по делам 
ЗАГС при Правительстве УР по вопросам осуществления полномочий на государственную реги- 
страцию актов гражданского состояния, план работы отдела ЗАГС, сводные статотчеты о естест- 
венном движении населения района (ф.1-ГП), отчеты отдела ЗАГС об осуществлении государст- 

венных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния (ф.2-ГП), 

отчеты о движении бланков свидетельств о регистрации актов гражданского состояния, акты пе- 
редачи вторых экземпляров записей актов гражданского состояния о рождении и смерти, о заклю- 

чении и расторжении брака, об усыновлении (удочерении), об установлении отцовства, о перемене 
имени в Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР, акт приема-передачи при смене началь- 

ника отдела ЗАГС. ‘ 
В опись № 1 не включены следующие документы: 

е — акты, справки по проверке работы отдела ЗАГС за 2015 год, за описываемый период про- 
верки не проводились; 

е — переписка по вопросам основной деятельности за 2015 год, при проведении экспертизы 
ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 

При проведении экспертизы ценности документы по руководству и контролю со сроком 

хранения «5 лет ЭПК» также не были отобраны к постоянному хранению. 

Документы в описи № 1 систематизированы по видам и значимости документов. 
Управленческая документация отдела ЗАГС описана за 1988-2014 годы и передана на по- 

стоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1988-2012 годы в 
количестве 104 дел. 

Начальник Отдела ЗАГС ?/ 

Администрации МО «Глазовский район» @/_‚_‚ О.В. Третьякова 

20.04. 2017 3



Отдел ЗАГС Администрации жшЩЕРЖДАЮ 

'МО «Глазовский район» лог оРлава 

‚ © 

° ФОНД № 75 

ОПИСЬ №1 В.В. Сабреков 
‚ управленческих документов 2017 год 

° постоянного хранения ° 
за 2015 год 

° [ № | Индекс , Заголовок дела Крайние | Коли- | При- 

п/П дела даты чество | меча- 

` листов | ние 

2015 год 

110 01-03 | Решения Коллегии, приказы Комитета по | 26.01.2015- 2 

| делам ЗАГС при Правительстве УР по во- | 30.11.2015 

просам осуществления полномочий на 

государственную — регистрацию — актов 

гражданского состояния 

111 03-02 — | План работы отдела ЗАГС на 2015 год 4 

112 | 03-07 | Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении 4 

' государственных полномочий на государ- 

ственную регистрацию актов гражданско- 

го состояния (ф. № 1-Г1П) за 2015 год 

113 03-09 Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении 4 

государственных полномочий на государ- 

ственную регистрацию актов гражданско- 

го состояния (ф. № 2-ГП) за 2015 год 

114 03-10 Отчеты отдела ЗАГС о движении бланков 14 

свидетельств о государственной регистра- 

ции актов гражданского состояния за 2015 

год 

115 05-10 | Акты передачи вторых экземпляров запи- | 02.02.2015- 12 

сей актов гражданского состояния о рож- | 11.01.2016 

дении и смерти, о заключении и расторже- 

нии брака, об усыновлении (удочерении), 

об установлении отцовства, о перемене 

имени в Комитет по делам ЗАГС при Пра- 

вительстве УР ' 
116 01-12 | Акт приема-передачи при смене начальни- | 31.12.2015 12 

ка отдела ЗАГС 

литерные номера: 
пропущенные номера: 

В данный раздел описи внесено 7 (семь) дел с № 110 по № 116, в том числе: 

Главный специалист-эксперт отдела ЗАГС 

‚ Ответственный за архив 

Начальник отдела ЗАГС <— 

Ф° И.Н. Поздеева 

О.В. Третьякова
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ - В 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОНВ» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 75 

ОПИСЬ №1 
управленческих документов 

постоянного хранения 
2016 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях отдела ЗАГС Администрации МО «Глазов- 

ский район» в 2016 году не произошло. 

История фонда 

Во 2 квартале 2018 года в отделе ЗАГС Администрации МО «Глазовский район» проведено 

упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2016 год, в результате которо- 

го проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, подшивка документов, 

уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел и завери- 
тельные надписи и составлен годовой раздел описи № 1 управленческих документов постоянного 

хранения за 2016 год в количестве 7 дел с № 117 по № 123 и научно-справочный аппарат к нему. 
В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, образо- 

вавшиеся в 2016 год согласно номенклатуре дел. В опись № 1 управленческих документов посто- 
янного хранения включены следующие документы: решения Коллегии, приказы Комитета по де- 
лам ЗАГС при Правительстве УР по вопросам осуществления полномочий на государственную 
регистрацию актов гражданского состояния, план работы отдела ЗАГС, отчеты отдела ЗАГС об 
осуществлении государственных полномочий на государственную регистрацию актов граждан- 
ского состояния (ф. № 1-ГП), отчеты отдела ЗАГС об осуществлении государственных полномо- 
чий на государственную регистрацию актов гражданского состояния (ф.2-ГП), отчеты отдела 
ЗАГС о движении бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского со- 

стояния, акты передачи вторых экземпляров записей актов гражданского состояния о рождении и 

смерти, о заключении и расторжении брака, об усыновлении (удочерении), об установлении от- 
цовства, о перемене имени в Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР, документы о провер- 
ке деятельности отдела ЗАГС Управлением Министерства юстиции РФ по Удмуртской Республи- 

ке (уведомление, приказ, акт проверки). 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

® — переписка по вопросам основной деятельности за 2016 год, при проведении экспертизы 

ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 
При проведении экспертизы ценности документы по руководству и контролю со сроком 

хранения «5 лет ЭПК» также не были отобраны к постоянному хранению. 
Документы в описи № 1 систематизированы по видам и значимости документов. 

Управленческая документация отдела ЗАГС описана за 1988-2015 годы и передана на по- 
стоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1988-2012 годы в 

количестве 104 дел. 

Начальник Отдела ЗАГС 
Администрации МО «Глазовский район» О.В. Третьякова 

30.08.2018 года



Отдел ЗАГС Администрации 

МО «Глазовский район» 

„” УТВЕРЖДАЮ 
ль Аппарата 

ФОНД № 75 Е.Л. Пировских 
ОПИСЬ №1 . 2018 год 
управленческих документов о. 
постоянного хранения ® 

за 2016 год 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Коли- | При- 

п/п дела даты чество | меча- 

листов | ние 

2016 год 

117 01-03 Решения Коллегии, приказы Комитета по | 20.02.2016- 21 

делам ЗАГС при Правительстве УР по во- | 11.11.2016 
просам  осуществления полномочий на 
государственную — регистрацию — актов 
гражданского состояния 

118 03-05 — | План работы отдела ЗАГС на 2016 год 3 

119 03-16 | Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении 4 
государственных полномочий на государ- 
ственную регистрацию актов гражданско- 
го состояния (ф. № 1-ГП) за 2016 год 

120 03-18 | Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении 4 
государственных полномочий на государ- 
ственную регистрацию актов гражданско- 
го состояния (ф. № 2-ГП) за 2016 год 

121 03-20 | Отчеты отдела ЗАГС о движении бланков 14 
свидетельств о государственной регистра- 

ции актов гражданского состояния за 2016 

год 

122 05-12 | Акты передачи вторых экземпляров запи- | 01.02.2016- 12 
сей актов гражданского состояния о рож- | 11.01.2017 
дении и смерти, о заключении и расторже- 
нии брака, об усыновлении (удочерении), 

об установлении отцовства, о перемене 
имени в Комитет по делам ЗАГС при Пра- 
вительстве УР 

123 01-08 | Документы о проверке деятельности отде- | 11.03.2016- 7 
ла ЗАГС Управлением Министерства юс- | 02.04.2016 
тиции РФ по Удмуртской Республике 
(уведомление, приказ, акт проверки) 

литерные номера: 
пропущенные номера: 

В данный раздел описи внесено 7 (семь) дел с № 117 по № 123, в том числе: 

Главный специалист-эксперт отдела ЗАГС Й 

Ответственный за архив 

Начальник отдела ЗАГС 
См. на об. 

И.Н. Поздеева 

О.В. Третьякова 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙИ РАИОН» 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ №1 

управленческих документов 

постоянного хранения 

2017 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

В соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования «Гла- 

зовский район» от 28.11.2016 № 32 «Об утверждении структуры Администрации муници- 

пального образования «Глазовский район» с 01.02.2017 года появилось новое структурное 

подразделение Аппарат Администрации муниципального об%зазования «Глазовский рай- 

он». В Аппарат были включены отдел ЗАГС и архивный отдел . 

Изменений в функциях, штатной численности отдела ЗАГС Администрации муни- 

ципального образования «Г'лазовский район» в 2017 году не произошло. 
Штатная численность сотрудников отдела ЗАГС в 2017 году составляла 2 единицы: 

начальник отдела ЗАГС, главный специалист-эксперт. 
Изменений в названии и функциях отдела ЗАГС Администрации МО «Глазовский 

район» в 2017 году не произошло. 

История фонда 

В 3 квартале 2019 года в отделе ЗАГС Администрации МО «Глазовский район» про- 

ведено упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2017 год, в ре- 

зультате которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, 
подшивка документов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформ- 
лены обложки дел и заверительные надписи и составлен годовой раздел описи № 1 управ- 
ленческих документов постоянного хранения за 2017 год в количестве 7 дел с № 124 по № 
130 и научно-справочный аппарат к нему. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены докумен- 
ты, образовавшиеся в 2017 году, согласно номенклатуре дел. В опись № 1 управленческих 
документов постоянного хранения включены следующие документы: решения Коллегии, 

приказы Комитета по делам ЗАГС при Правительстве УР по вопросам осуществления пол- 

номочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния, план работы от- 

дела ЗАГС, отчеты отдела ЗАГС об осуществлении государственных полномочий на госу- 
дарственную регистрацию актов гражданского состояния (ф. № 1-ГП), отчеты отдела 

ЗАГС об осуществлении государственных полномочий на государственную регистрацию 
актов гражданского состояния (ф.2-ГП), отчеты отдела ЗАГС о движении бланков свиде- 

тельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, документы по про- 
ведению юбилейных мероприятий в Глазовском районе, посвященных 100-летию со дня 
образования органов ЗАГС РФ (план мероприятий, сценарий торжественного мероприя- 
тия), акты передачи вторых экземпляров записей актов гражданского состояния о рожде- 
нии и смерти, о заключении и расторжении брака, об усыновлении (удочерении), об уста- 

новлении отцовства, о перемене имени в Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР, 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

®е переписка по вопросам основной деятельности за 2017 год, при проведении экспер- 
тизы ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 

При проведении экспертизы ценности документы по руководству и контролю со 

сроком хранения «5 лет ЭПК» также не были отобраны к постоянному хранению. 
Документы в описи № 1 систематизированы по видам и значимости документов. 

! Архив Глазовского Районного Совета депутатов. Ф. 1. Оп. 1. Д. 583. Л. 182.
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Управленческая документация отдела ЗАГС описана за 1988-2016 годы и передана 

на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 
1988-2013 годы в количестве 110 дел. 

Начальник Отдела ЗАГС 

Администрации МО «Глазовский район» О.В. Третьякова 
15.08.2019



Отдел ЗАГС Администрации 
МО «Глазовский район» рата 

ФОНД № 75 В.Л. Пировских 
ОПИСЬ № 1 2019 год 

управленческих документов 
постоянного хранения 

за 2017 год 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние Коли- | При- 

п/п дела даты чество | меча- 
листов | ние 

2017 год 

124 01-03 Решения Коллегии, приказы Комитета по | 06.02.2017- 11 

делам ЗАГС при Правительстве УР по во- | 04.09.2017 
просам осуществления полномочий на 

государственную — регистрацию — актов 
гражданского состояния 

125 03-05 План работы отдела ЗАГС на 2017 год 2 

126 03-16 | Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении 4 
государственных полномочий на государ- 

ственную регистрацию актов гражданско- 

го состояния (ф. № 1-ГП) за 2017 год 

127 03-18 Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении 4 

государственных полномочий на государ- 
ственную регистрацию актов гражданско- 

го состояния (ф. № 2-ГП) за 2017 год 

128 03-20 Отчеты отдела ЗАГС о движении бланков 14 

свидетельств о государственной регистра- 

ции актов гражданского состояния за 2017 

год 

129 02-03 Документы по проведению юбилейных 5 

мероприятий в Глазовском районе, посвя- 
щенных 100-летию со дня образования ор- 

ганов ЗАГС РФ (план мероприятий, сцена- 

рий торжественного мероприятия) за 2017 
год 

130 05-12 | Акты передачи вторых экземпляров запи- | 01.02.2017- 12 

сей актов гражданского состояния о рож- | 04.01.2018 

дении и смерти, о заключении и расторже- 
нии брака, об усыновлении (удочерении), 
об установлении отцовства, о перемене 

имени в Комитет по делам ЗАГС при Пра- 

вительстве УР 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

В данный раздел описи внесено 7 (семь) дел с № 124 по № 130, в том числе: 

к 

Главный специалист-эксперт отдела ЗАГС СЁ 

Ответственный за архив : 

Начальник отдела ЗАГС К/И 
/ 

И.Н. Поздеева 

О.В. Третьякова 



СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районного 

Совета депутатов и Администрации 
МО «Глазовский район» 
от 77.04. й074 № 7 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ @ В 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

ОТДЕЛ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
(22 января 2007 г. - ) 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ № 1 

упр&ВЛБНЧБСКИХ ДОКУМБНТОВ 

ПОСТОЯННОГО хранения 

2018 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии, структуре и функциях отдела ЗАГС Администрации МО «Гла- 
зовский район» в 2018 году не произошло. 

История фонда 

Во 2 квартале 2020 года в отделе ЗАГС Администрации МО «Глазовский район» прове- 

дено упорядочение управленческих документов постоянного хранения за 2018 год, в результате 

которого проведены следующие виды работ: экспертиза ценности документов, подшивка доку- 
ментов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел и 

заверительные надписи и составлен годовой раздел описи № 1 управленческих документов по- 
стоянного хранения за 2018 год в количестве 6 дел с № 131 по № 136 и научно-справочный ап- 
парат к нему. 

В опись № 1 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

образовавшиеся в 2018 году, согласно номенклатуре дел. В опись № 1 управленческих доку- 
ментов постоянного хранения включены следующие документы: решения Коллегии, приказы 
Комитета по делам ЗАГС при Правительстве УР по вопросам осуществления полномочий на 
государственную регистрацию актов гражданского состояния, план работы отдела ЗАГС, отче- 
ты отдела ЗАГС об осуществлении государственных полномочий на государственную реги- 
страцию актов гражданского состояния (ф. № 1-ГП), отчеты отдела ЗАГС об осуществлении 
государственных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния 

(ф.2-ГП), отчеты отдела ЗАГС о движении бланков свидетельств о государственной регистра- 

ции актов гражданского состояния, акты передачи вторых экземпляров записей актов граждан- 

ского состояния о рождении и смерти, о заключении и расторжении брака, об усыновлении 

(удочерении), об установлении отцовства, о перемене имени в Комитет по делам ЗАГС при 

Правительстве УР. 

В опись № 1 не включены следующие документы: 

® — переписка по вопросам основной деятельности за 2018 год, при проведении экспертизы 

ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 
При проведении экспертизы ценности документы по руководству и контролю со сроком 

хранения «5 лет ЭПК» также не были отобраны к постоянному хранению. 
Документы в описи № 1 систематизированы по видам и значимости документов. 

Управленческая документация отдела ЗАГС описана за 1988-2017 годы и передана на 
постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район» за 1988-2014 

годы в количестве 126 дел. 

Начальник Отдела ЗАГС / 

Администрации МО «Глазовский район» О.В. Третьякова 

28.09.2020



Отдел ЗАГС Администрации 
МО «Глазовский район» 

ФОНД № 75 
ОПИСЬ №1 
управленческих документов 
постоянного хранения 
за 2018 год 

УТВЕРЖДАЮ 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Коли- 

чество 

листов 

При- 
меча- 
ние 

2018 год 

131 01-03 Решения Коллегии, приказы Комитета по 

делам ЗАГС при Правительстве УР по во- 
просам осуществления полномочий на 
государственную — регистрацию — актов 

гражданского состояния 

16.01.2018- 
29.12.2018 

24 

132 03-05 План работы отдела ЗАГС на 2018 год 3
 

133 03-16 Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении 

государственных полномочий на государ- 

ственную регистрацию актов гражданско- 

го состояния (ф. № 1-ГП) за 2018 год 

+
 

134 03-18 Отчеты отдела ЗАГС об осуществлении 

государственных полномочий на государ- 
ственную регистрацию актов гражданско- 
го состояния (ф. № 2-ГП) за 2018 год 

135 03-20 Отчеты отдела ЗАГС о движении бланков 

свидетельств о государственной регистра- 

ции актов гражданского состояния за 2018 

год 

14 

136 05-12 Акты передачи вторых экземпляров запи- 

сей актов гражданского состояния о рож- 

дении и смерти, о заключении и расторже- 

нии брака, об усыновлении (удочерении), 
об установлении отцовства, о перемене 
имени в Комитет по делам ЗАГС при Пра- 

вительстве УР 

01.02.2018- 
01.10.2018 

пропущенные номера: 

Главный специалист-эксперт отдела ЗАГС 

Ответственный за архив 

Начальник отдела ЗАГС 

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЦЭК Глазовского Районного 
Совета депутатов и Администрации 
МО «Глазовский район» 
от 787 0.Ае о № 6 

В данный раздел описи внесено 6 (шесть) дел с № 131 по № 136, в том числе: 

литерные номера: 

@ 

ай 
УТВЕРЖДЕНО _ 
Протокол ЭПМК Комитета по делам 
архивов при П авительстве УР 

И.Н. Поздеева 

О.В. Третьякова 

№ # от _20/Р ЯО7
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