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ПРЕДИСЛОВИЕ (дополнение) 
История фондообразователя 

В соответствии с Законом Удмуртской Республики от 11.11.2013 № 68-РЗ «О прекраще- 

нии осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномо- 
чий Удмуртской Республики в сфере социального обслуживания населения», распоряжением 

Правительства Удмуртской Республики от 16.12.2013 № 832-р «О приеме из муниципальной 
собственности в собственность Удмуртской Республики муниципальных учреждений социаль- 

ного обслуживания» муниципальное учреждение социального обслуживания «Комплексный 
центр социального обслуживания населения Глазовского района» было переименовано в бюд- 

жетное учреждение социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный центр 

социального обслуживания населения Глазовского района». 
Изменений в названии и функциях бюджетного учреждения социального обслуживания 

Удмуртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания населения Глазов- 
ского района» (КЦСОН Глазовского района) в 2014 году не произошло. 

История фонда 

В 4 квартале 2015 года проведено упорядочение документов постоянного хранения, по 
личному составу, личных дел и личных карточек уволенных сотрудников бюджетного 
учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный центр 

социального обслуживания населения Глазовского района» за 2013-2014 годы, в результате 

которого проведена экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены 
заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел, листы-заверители. 

В связи со сменой формы собственности учреждения были составлены описи: 
- № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2013-2014 годы; 

- № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2014 год; 
- № 5 личных дел и личных карточек уволенных работников временного (75 лет) 

хранения за 2014 год и научно-справочный аппарат к ним. 
В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности КЦСОН Глазовского района за 2013-2014 годы 

согласно номенклатуре дел в количестве 24 дел с № 1 по № 24. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следующие 
документы: устав КЦСОН Глазовского района, документы о передаче из муниципальной соб- 

ственности в собственность Удмуртской Республики муниципального учреждения социального 
обслуживания «КЦСОН «Глазовского района» (решение Глазовского Районного Совета депута- 
тов, распоряжение Правительства УР, распоряжение Министерства имущественных отношений 

УР), приказы, распоряжения Министерства социальной защиты населения Удмуртской Респуб- 
лики, относящиеся к деятельности КЦСОН Глазовского района, приказы директора КЦСОН 

Глазовского района по основной деятельности, положения о структурных подразделениях 

КЦСОН Глазовского района, положение об оплате труда работников, должностные инструк- 
ции работников КЦСОН Глазовского района, планы работы отделений КЦСОН Глазовского 

района, план финансово-хозяйственной деятельности КЦСОН Глазовского района с измене- 

ниями, штатное расписание КЦСОН Глазовского района, изменения к нему, сводный отчет 

КЦСОН Глазовского района по основной деятельности, статистический отчет КЦСОН Глазов- 
ского района (ф. 1.1. АИС «Дети»), статистический отчет КЦСОН Глазовского района (ф. 1-СД 

(социальное обслуживание), статистические отчеты КЦСОН Глазовского района по основной 
деятельности (ф.ф. № П-1, 1-2, П-4, 3-Ф, 3П-соц, 1-ТР, П4-НЗ, П2-инвест 1-услуги, 1-контракт, 

3-информ, 4-ТЭР, 11-краткая), статистический отчет КЦСОН Глазовского района о социальной 
помощи одиноким пенсионерам и инвалидам (ф. 6-собес), статистический отчет КЦСОН Глзов- 

ского района о численности, составе и движении кадров (ф. 1-к), статистические сведения 

КЦСОН © травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (ф. № 7-



травматизм), расчеты КЦСОН Глазовского района по начисленным и уплаченным страховым 

взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в 

связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового 

обеспечения (ф. 4-ФСС), бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского района об исполнении 

бюджета, документы о результатах проверок деятельности КЦСОН Глазовского района, доку- 
менты об инвентаризации основных средств, имущества товарно-материальных ценностей и 

др.. 
В опись № 3 управленческих документов не включены следующие документы: 

- прейскуранты цен на выполнение платных услуг, разработанные в КЦСОН Глазовско- 

го района за 2014 год, т.к не обновлялись. 

Дела в описи № 3 систематизированы по хронологическому принципу и по видам и зна- 
чимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного (75 лет) хранения за 2014 год включены 

12 дел с № 1 по № 12. В опись № 2 включены следующие документы: приказы директора по 
личному составу, лицевые карточки, протоколы заседаний тарификационной комиссии по уста- 
новлению трудового стажа для выплаты надбавок за выслугу лет, индивидуальные сведения о 
страховом стаже и начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование 

(ф.ф. № СЗВ-6-7, РСВ-1 ПФР, АДВ-6-2), реестры сведений о доходах физических лиц, доку- 
менты о представлении работников к награждению почетными грамотами Правительства Уд- 
муртской республики, Министерства социальной защиты населения Удмуртской Республики, 

Администрации муниципального образования «Глазовский район», грамотой КЦСОН Глазов- 
ского района, присвоении звания заслуженный работник социальной защиты Удмуртской Рес- 

публики, тарификационные списки работников КЦСОН Глазовского района, списки работни- 

ков КЦСОН Глазовского района. 

Опись № 4 дел по личному составу построена по хронологическому принципу и по ви- 
дам и значимости документов. 

В опись № 5 включены личные дела и личные карточки уволенных работников за 2014 

год в количестве 20 дел с № 1 по № 20. Личные дела систематизированы в описи по алфавит- 

ному принципу, личные карточки уволенных работников включены в опись после личных дел и 

систематизированы внутри дела по алфавиту. 

Управленческая документация постоянного хранения, документы по личному составу и 

временного хранения предшественника бюджетного учреждения социального обслуживания 

Удмуртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания населения Глазов- 

ского района» муниципального учреждения социального обслуживания населения «Комплекс- 

ный центр содиального обслуживания населения Глазовского района» были переданы по акту 

приема-передачи на ответственное хранение в бюджетное учреждение социального обслужи- 

вания Удмуртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания населения 

Глазовского района». По истечении законодательно установленных сроков временного хране- 

ния управленческая документация будет передана на постоянное хранение в архивный отдел 

Администрации МО «Глазовский район». 

Управленческая документация постоянного хранения и документы по личному составу 

муниципального учреждения социального обслуживания «Комплексный центр социального об- 

служивания населения Глазовского района» описана за 2001-2013 годы. Управленческая доку- 

ментация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации Глазовского 

района за 2001-2008 годы в количестве 130 дел с № 1 по № 130. 

Специалист по кадрам Д 
КЦСОН Глазовского района ( ; .„_‚‚% И.В. Рожкова 

21.01.2016 

а
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ОАФ № 91 
ОПИСЬ № 3 Г.Г. Танкова 

управленческих документов 2016 г. 
постоянного хранения 

за 2013-2014 годы 

№ | Индекес Заголовок дела Крайние |Кол-во | Приме- 
пп дела даты листов| чание 

2013 год 

1 01-06 |Устав КЦСОН Глазовского района 19.12.2013 16 

2 01-01 Документы о передаче из  муниципальной| 21.11.2013- 18 
собственности в собственность Удмуртской 25.12.2013 

Республики муниципального учреждения 
социального обслуживания «КЦСОН 
«Глазовского района» (решение  Глазовского 

Районного Совета депутатов, распоряжение 
Правительства УР, распоряжение Министерства 
имущественных отношений УР) 

2014 год 

3 01-02 [Приказы, распоряжения Министерства| 15.01.2014- | 128 

социальной защиты — населения — Удмуртской 30.12.2014 

Республики,  относящиеся —к — деятельности 

КЦСОН Глазовского района 
4 01-03 |[Приказы директора КЦСОН Глазовского района| 09.01.2014- | 122 

по основной деятельности, том 1 21.07.2014 

5 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района| 08.08.2014- | 145 

по основной деятельности, том 2 24.12.2014 

6 01-08 Положения о структурных — подразделениях| 09.01.2014- | 31 

КЦСОН Глазовского района 11.03.2014 

7 08-06 Положение об оплате труда работников КЦСОН 39 
Глазовского района на 2014 год 

8 08-09 Должностные инструкции работников КЦСОН| 16.01.2014- | 179 
Глазовского района 04.08.2014 

9 01-11 |[Планы работы отделений КЦСОН Глазовского 19 

айона на 2014 год 

10 07-03 [План  финансово-хозяйственной — деятельности 143 

КЦСОН Глазовского района с изменениями на 
2014 год 

10 07-02 Штатное расписание КЦСОН  Глазовского 28 

айона, изменения к нему на 2014 год 

12 | 01-13 Сводный отчет КЦСОН Глазовского района по 12 
основной деятельности за 2014 год 

13 01-19 Статистический отчет  КЦСОН  Глазовского 1 
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№ 

пп 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Кол-во 

листов 

айона (ф. 1.1. АИС «Дети») за 2014 год 
14 01-15 Статистический отчет / КЦСОН — Глазовского 

района (ф. 1-СД (социальное обслуживание) за 
2014 год 

15 07-05 Статистические отчеты КЦСОН Глазовского 
района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, 

П1-2, 1-4, 3-Ф, ЗП-соц, 1-ТР, П4-НЗ, П2-инвест 1- 
услуги, 1-контракт, 3-информ, 4-ТЭР, 11-краткая) 
ва 2013 год 

75 

16 01-14 Статистический отчет / КЦСОН — Глазовского 
района о социальной — помощи — одиноким]| 

пенсионерам и инвалидам (ф. 6-собес) за 2014 

ГОд 
17 08-10 Статистический — отчет | КЦСОН — Глзовского 

района о численности, составе и движении 
кадров (ф. 1-к) за 2014 год 

18 01-18 Статистические сведения КЦСОН о травматизме| 
на — производстве и профессиональных 
ваболеваниях (ф. № 7-травматизм) за 2014 год 

19 07-10 асчеты — КЦСОН  Глазовского района — по 

начисленным и уплаченным страховым взносам 
на обязательное социальное страхование на 

случай временной нетрудоспособности и в связи 
с материнством и по обязательному социальному! 

страхованию от несчастных — случаев — на 
производстве и профессиональных заболеваний, 

а также по расходам на выплату страхового 

обеспечения (ф. 4-ФСС) за 2014 год 

10 

20 07-06 Бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского района 

об исполнении бюджета за 2014 год и 

приложения к нему 

39 

. 01-20 Документы о — результатах — проверок 
деятельности КЦСОН  Глазовского — района 
Глазовской межрайонной прокуратурой 

Управлением Роспотребнадзора по УР в г. 
Глазове, отделом надзорной деятельности Г. 
Глазова, Глазовского, Южкаменского и Ярского 

районов по пожарному надзору и устранении 

замечаний, выявленных в ходе проверок (акты, 
предписания, — представления, — распоряжения, 

постановления, определения, протоколы, 

ешения, письма, уведомления) 

31.01.2014- 
17.12.2014 

27 

22 07-15 Ведомости начисленной амортизации основных 

средств 

31.01.2014- 
31.12.2014 

12 

23 07-16 Документы — об — инвентаризации — основных 

средств, — имущества — товарно-материальных 
ценностей (приказы, планы, 

инвентаризационные описи, протоколы, акты, 

списки, ведомости), том 1 

10.10.2014- 
24.11.2014 

81 

24 07-16 окументы — об _ инвентаризации — основных 24.11.2014- 189 



х 

4 

№ | Индеке Заголовок дела 

пп дела 

Крайние |Кол-во 
даты листов 

Приме- 

чание 

ценностей (приказы, 

списки, ведомости) том 2 

средств, — имущества — товарно-материальных| 08.12.2014 

инвентаризационные описи, протоколы, акты, 

планы, 

В данный раздел описи внесено 24 (двадцать четыре) дела с № 1 по № 24, в том числе: 
литерные номера: 

пропущенные номера: 

Специалист ОК й‚ /‘/// 

Ответственная за архив е 

СОГЛАСОВАНО 

Протокол ЭК бюджетного учреждения 

социального обслуживания Удмуртской 
Республики «Комплексный центр 
социального обслуживания  населения 
Глазовского района» 

И.В. Рожкова 

И.В. Рожкова 

УТВЕРЖДЕНО 

Протокол ЭПМК Комитета по делам 
арж[зср р@ ;итеъ;ве Р 

от 20 января 2016 года № 01 

’2" /57 ‚И ирд-ведие ‚{Ж‘ё’/ (РУтаибеиЕ бтенечееР РЕ 

#%/д%?%;%ж еер вЕ ер е б ПТ б об т 

ИРЕОЕРа? ВО (ВутОсН /Мг%г{ иии оТ //Ыёд;&и@ 

/‘5’?//"7/!7? /„‚%‹/&‹?‚ е оРО убите О еер «РОДЕРТ %&г‹‚/„ш — 

/г% еео@” КО Рттео „б РР б 



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
«КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 
(17 августа 2001 г. - 15 декабря 2013 г.) 

И 

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ «КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО 

ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 

(16 декабря 2013 г. - ) 

(17 августа 2001 г. - ) 

ОАФ № 91 
ОПИСЬ № 3 

управленческих документов 
постоянного хранения 

бюджетного учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики 

«Комплексный центр социального обслуживания 

населения Глазовского района» 

2015 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Указом Главы Удмуртской Республики от 9 октября 2014 года № 327 «О формирова- 
нии исполнительных органов государственной власти Удмуртской Республики» путем сли- 
яния Министерства социальной защиты населения Удмуртской Республики и Комитета по 
делам семьи и демографической политики Удмуртской Республики было создано Мини- 
стерство социальной, семейной и демографической политики Удмуртской Республики. 

Приказом Министерства социальной, семейной и демографической политики от 

20.02.2015 года № 84 «Об утверждении уставов подведомственных Министерству социаль- 

ной, семейной и демографической политики Удмуртской Республики учреждений социаль- 

ного обслуживания Удмуртской Республики» был утвержден устав бюджетного учрежде- 
ния социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный центр социального 
обслуживания населения Глазовского района» (КЦСОН Глазовского района)'. 

В состав учреждения КЦСОН Глазовского района в 2015 году входили 8 структур- 

ных подразделений: 
- аппарат руководителя учреждения; 
- 2 отделения социального обслуживания на дому граждан пожилого возраста и ин- 

валидов; 
- специальный дом для одиноких престарелых в деревне Верхняя Слудка; 

- специальный дом для одиноких престарелых в деревне Золотарево; 
- отделение социальной помощи семье и детям и профилактики безнадзорности; 
- содиально-реабилитационное отделение для граждан пожилого возраста и инвали- 

дов (со стационаром); 

- отделение срочного социального обслуживания. 
Штатная численность КЦСОН Глазовского района в 2015 году составляла 106,5 еди- 

ниц?. 

История фонда 

В 4 квартале 2017 года проведено упорядочение документов постоянного хранения, 
по личному составу, личных дел и личных карточек уволенных сотрудников бюджетного 
учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный центр 

социального обслуживания населения Глазовского района» за 2015 годы, в результате 

которого проведена экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены 
заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки деёл, листы- 
заверители и составлены: 

- опись № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2015 год; 
- опись № 4 дел по личному составу временного хранения за 2015 год; 
- опись № 5 личных дел и личных карточек уволенных работников временного (50 

лет) хранения за 2015 год и научно-справочный аппарат к ним. 
В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены 

документы, сформированные в процессе деятельности КЦСОН Глазовского района за 2015 

год согласно номенклатуре дел, в количестве 25 дел с № 25 по № 49. 
В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следую- 

щие документы: приказы, распоряжения Министерства социальной защиты населения Уд- 
муртской Республики, Министерства социальной, семейной и демографической политики 

! Архив КЦСОН Глазовского района. ОАФ 91, оп. 3, д. 29, л. 14-31. 

2 Там же, д. 37, л. 1-51.



Удмуртской Республики, относящиеся к деятельности КЦСОН Глазовского района, прика- 

зы директора КЦСОН Глазовского района по основной деятельности, учредительные до- 

кументы КЦСОН Глазовского района (свидетельство о постановке на учет в налоговом ор- 

гане, устав, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, лист записи 

Единого государственного реестра юридических лиц, уведомление Территориального орга- 

на Федеральной службы государственной статистики по УР), положения о структурных 

подразделениях КЦСОН Глазовского района, положение об оплате труда работников, ин- 

струкции по охране труда и технике безопасности, планы работы отделений КЦСОН Гла- 

зовского района, план финансово-хозяйственной деятельности КЦСОН Глазовского района 

с изменениями, государственное задание КЦСОН Глазовского района на 2015 год и плано- 

вый период 2016-2017 гг., штатное расписание КЦСОН Глазовского района, изменения к 

нему, расчеты КЦСОН Глазовского района по начисленным и уплаченным страховым взно- 

сам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в 

связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев 

на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхо- 

вого обеспечения (ф. 4-ФСС), сводный отчет КЦСОН Глазовского района по основной дея- 
тельности, статистический отчет КЦСОН Глазовского района (ф. 1.1. АИС «Дети»), стати- 

стический отчет КЦСОН Глазовского района (ф. 1-СД (социальное обслуживание), стати- 

стические отчеты КЦСОН Глазовского района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, П-2, 

П-4, 3-Ф, 3П-соц, 1-ТР, П4-НЗ, П2-инвест 1-услуги, 3-информ, 4-ТЭР, 11-краткая), стати- 

стический отчет КЦСОН Глазовского района о социальной помощи одиноким пенсионерам 

и инвалидам (ф. 6-собес), статистический отчет КЦСОН Глазовского района о численности, 

составе и движении кадров (ф. 1-к), статистические сведения КЦСОН о травматизме на 

производстве и профессиональных заболеваниях (ф. № 7-травматизм), бухгалтерский отчет 

КЦСОН Глазовского района об исполнении бюджета, документы о результатах проверок 

деятельности КЦСОН Глазовского района, документы об инвентаризации основных 

средств, имущества товарно-материальных ценностей, Ведомости начисленной амортиза- 

ции основных средств. 

Прейскуранты цен на выполнение платных услуг на 2015 год, разработанные в 

КЦСОН Глазовского района, включены в дело № 26 «Приказы директора КЦСОН Глазов- 

ского района». 

Дела в описи № 3 систематизированы по видам и значимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного хранения за 2015 год включены 12 

дел с № 13 по № 24. В опись № 2 включены следующие документы: приказы директора по 

личному составу, протоколы заседаний тарификационной комиссии по установлению тру- 

дового стажа для выплаты надбавок за выслугу лет, лицевые карточки, расчеты КЦСОН 

Глазовского района по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное 

пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медицинское страхова- 

ние в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страхо- 

вых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (ф.ф. 

РСВ-1 ПФР, СЗВ-6-7), реестр сведений о доходах физических лиц, документы о представ- 

лении работников к награждению почетными грамотами Министерства труда и социальной 

защиты Российской Федерации, Правительства Удмуртской республики, Министерства со- 

циальной, семейной и демографической политики Удмуртской Республики, Администра- 

ции муниципального образования «Глазовский район», тарификационные списки работни- 

ков КЦСОН Глазовского района, списки работников КЦСОН Глазовского района. 

Опись № 4 дел по личному составу построена по видам и значимости документов. 

В опись № 5 включены личные дела и личные карточки уволенных работников за 

2015 год в количестве 20 дел с № 21 по № 40. Личные дела систематизированы в описи по



алфавитному принципу, личные карточки уволенных работников включены в опись после 

личных дел и систематизированы внутри дела по алфавиту. 

Управленческая документация постоянного хранения и документы по личному со- 

ставу бюджетного учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики «Ком- 

плексный центр социального обслуживания населения Глазовского района» и его предше- 

ственника муниципального учреждения социального обслуживания «Комплексный центр 

социального обслуживания населения Глазовского района» описана за 2001-2014 годы. 

Управленческая документация передана на постоянное хранение в архивный отдел Адми- 

нистрации МО «Глазовский район за 2001-2011 годы в количестве 189 дел с № 1 по № 189. 

Специалист по кадрам ///%/6‚;// 
КЦСОН Глазовского района 

22.11.2017 

И.В. Рожкова
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ОАФ № 91 
ОПИСЬ № 3 Г.Г. Танкова 

управленческих документов 2018 г. 

постоянного хранения 

за 2015 год 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние |Количе| Приме- 
п/п | дела даты ство | чание 

листов 

1 3 3 4 5 6 

2015 год 

25 01-02 Приказы, распоряжения Министерства 12.01.2015- | 173 
социальной защиты — населения — Удмуртской 30.12.2015 
Республики, Министерства социальной, 
семейной и — демографической ПолИТИКИ 

Удмуртской — Республики, — относящиеся — к 

деятельности КЦСОН Глазовского района 

26 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района| 12.01.2015- | 159 

по основной деятельности, том 1 25.05.2015 

27 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района| 10.06.2015- | 186 

по основной деятельности, том 2 21.12.2015 

28 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района| 24.12.2015- | 113 

по основной деятельности, том 3 30.12.2015 

29 01-07 |Учредительные документы КЦСОН Глазовского| 20.02.2015- 32 

района (свидетельство о постановке на учет в| 14.09.2015 

налоговом органе, устав, выписка из Единого 
государственного реестра - юридических — лиц, 

лист записи Единого государственного реестра 

ридических лиц, уведомление 
Территориального органа Федеральной службы 

государственной статистики по УР) 

30 | 01-08 Положения о структурных — подразделениях 14.04.2015- | 56 
КЦСОН Глазовского района 14.10.2015 

31 08-06 [Положение об оплате труда работников КЦСОН 30 
Глазовского района на 2015 год 

32 01-10 Инструкции по охране труда и — технике 02.12.2015 194 
безопасности, том 1 

33 01-10 Инструкции по охране труда и  технике 02.12.2015 163 

безопасвости, том 2 

34 01-11 [Планы работы отделений КЦСОН Глазовского 23 

района на 2015 год 

33 07-03 |План - финансово-хозяйственной — деятельности 151 
КЦСОН Глазовского района с изменениями на 

2015 год 



3 
Государственное задание КЦСОН Глазовского 
района на 2015 год и плановый период 2016-2017 

Гг 

37 07-02 Штатное — расписание КЦСОН — Глазовского 
айона, изменения к нему на 2015 год 

ы 

38 07-10 Расчеты — КЦСОН  Глазовского района — по 
начисленным и уплаченным страховым взносам 

на обязательное социальное страхование на 
случай временной нетрудоспособности и в связи 
с материнством и по обязательному социальному 

страхованию от — несчастных — случаев — на 
производстве и профессиональных заболеваний, 

а также по расходам на выплату страхового 

обеспечения (ф. 4-ФСС) за 2015 год 

10 

39 01-13 Сводный отчет КЦСОН Глазовского района по 
основной деятельности за 2015 год 

40 01-19 Статистический отчет |КЦСОН  Глазовского 
айона (ф. 1.1. АИС «Дети») за 2015 год 

41 01-15 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 

района (ф. 1-СД (социальное обслуживание) за 

2015 год 

42 07-05 Статистические отчеты КЦСОН Глазовского 

района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, 
11-2, П-4, 3-Ф, ЗП-соц, 1-ТР, П4-НЗ, П2-инвест 1- 

слуги, 3-информ, 4-ТЭР, 11-краткая) за 2015 год 

71 

43 01-14 Статистический отчет / КЦСОН  Глазовского 
района о социальной — помощи — одиноким 

пенсионерам и инвалидам (ф. б-собес) за 2015 
ГОд 

44 08-10 Статистический — отчет | КЦСОН — Глзовского 

района о численности, составе и движении 
кадров (ф. 1-к) за 2015 год 

45 01-18 Статистические сведения КЦСОН о травматизме 
на производстве и профессиональных 

ваболеваниях (ф. № 7-травматизм) за 2015 год 
46 `07-06 Бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского района 

06 исполнении бюджета за 2015 год и 

Приложения к нему 

116 

47 01-20 Документы о — результатах — проверок 

деятельности  КЦСОН  Глазовского — района 
1 лазовской межрайонной прокуратурой 

Управлением Роспотребнадзора по УР в г. 
Глазове, (акты, предписания, представления, 

распоряжения, — постановления, — определения, 
протоколы, решения, письма, уведомления) 

21.05.2015- 
07.09.2015 

61 

48 07-16 Документы — об — инвентаризации — основных 
средств, — имущества — товарно-материальных 
ценностей (приказы, планы, 
инвентаризационные описи, протоколы, акты, 
списки, ведомости) 

13.01.2015- 

30.09.2015 

84 



1 2 3 4 5 6 

редств 

49 07-15 ]Ведомости начисленной амортизации основных! 31.01.2015- 12 
С 31.12.2015 

В данный раздел описи внесено 25 (двадцать пять) дел с № 25 по № 49, в том числе: 
литерные номера: 

пропущенные номера: 

Специалист ОК бКо 
2 

Ответственный за архив о / 
Специалист ОК 
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социального обслуживания Удмуртской 

Республики «Комплексный центр 

социального обслуживания  населения 
Глазовского района» 

от / 72. ОЙ о № Х 

И.В. Рожкова 

И.В. Рожкова 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ — — 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
«КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 

(17 августа 2001 г. - 15 декабря 2013 г.) 

и 

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ «КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО 
ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 

(16 декабря 2013 г. - ) 

(17 августа 2001 г. - ) 

ОАФ № 91 

ОПИСЬ № 3 

управленческих документов 
постоянного хранения 

Бюджетного учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики 
«Комплексный центр социального обслуживания 

населения Глазовского района» 

2016 г.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии и функциях бюджетного учреждения социального обслуживания 
Удмуртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания населения Глазов- 
ского района» (КЦСОН Глазовского района) в 2016 году не произошло. 

История фонда 

В 4 квартале 2018 года проведено упорядочение документов постоянного хранения, по 

личному составу, личных дел и личных карточек уволенных сотрудников бюджетного 
учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный центр 

социального обслуживания населения Глазовского района» за 2016 год, в результате которого 

проведена экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и 
крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел, листы-заверители и составлены го- 
довые разделы описей: 

- № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2016 год; 
- № 4 дел по личному составу временного (50 лет) хранения за 2016 год; 

- № 5 личных дел и личных карточек уволенных работников временного (50 лет) 

хранения за 2016 год и научно-справочный аппарат к ним. 
В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности КЦСОН Глазовского района за 2015 год согласно 
номенклатуре дел в количестве 22 дела с № 50 по № 72. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следующие 
документы: приказы, распоряжения Министерства социальной, семейной и демографической 

политики Удмуртской Республики, относящиеся к деятельности КЦСОН Глазовского района, 

приказы директора КЦСОН Глазовского района по основной деятельности, выписка из Едино- 

го государственного реестра юридических лиц, положение об оплате труда работников, долж- 

ностные инструкции работников КЦСОН, планы работы отделений КЦСОН Глазовского райо- 

на, план финансово-хозяйственной деятельности КЦСОН Глазовского района с изменениями, 
Государственное задание КЦСОН Глазовского района на 2016 год и плановый период 2017- 
2018г.г., штатное расписание КЦСОН Глазовского района, изменения к нему, сводный отчет 
КЦСОН Глазовского района по основной деятельности, статистический отчет КЦСОН Глазов- 

ского района (ф. 1-СД (социальное обслуживание), статистические отчеты КЦСОН Глазовского 
района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, П-2, П-4, ЗП-соц, 1-ТР, П4-НЗ, П2-инвест 1- 

услуги, 3-информ, 4-ТЭР, 11-краткая), статистический отчет КЦСОН Глазовского района о со- 
циальной помощи одиноким пенсионерам и инвалидам (ф. б-собес), статистический отчет 

КЦСОН Глазовского района о численности, составе и движении кадров (ф. 1-к), статистические 

сведения КЦСОН о травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (ф. № 7- 

травматизм), расчеты КЦСОН Глазовского района по начисленным и уплаченным страховым 
взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в 

связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового 
обеспечения (ф. 4-ФСС), бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского района об исполнении 

бюджета, документы о результатах проверок деятельности КЦСОН Глазовского района, доку- 
менты об инвентаризации основных средств, имущества товарно-материальных ценностей и др. 

В опись № 3 управленческих документов не включены следующие документы: 
- прейскуранты цен на выполнение платных услуг, разработанные в КЦСОН Глазовско- 

го района находятся в деле № 51 «Приказы директора КЦСОН Глазовского района по основной 

деятельности».



Дела в описи № 3 систематизированы по видам и значимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного (50 лет) хранения за 2016 год включены 

12 дел с № 25 по № 36. В опись № 4 включены следующие документы: приказы директора по 

личному составу, лицевые карточки, протоколы заседаний тарификационной комиссии по уста- 

новлению трудового стажа для выплаты надбавок за выслугу лет, расчеты КЦСОН Глазовского 

района по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхо- 

вание в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медицинское страхование в Федеральный 

фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производя- 

щими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (ф. РСВ-1 ПФР), реестр сведений о 

доходах физических лиц, документы о представлении работников КЦСОН Глазовского района 

к награждению почетными грамотами Правительства УР, Министерства социальной, семейной 

и демографической политики УР, Администрации МО «Глазовский район» (ходатайства, ха- 

рактеристики, наградные листы), тарификационные списки работников КЦСОН Глазовского 

района, списки работников КЦСОН Глазовского района. 

Дела в описи № 4 систематизированы по видам и значимости документов. 

В опись № 5 включены личные дела и личные карточки уволенных работников за 2016 
год в количестве 25 дел с № 41 по № 65. Личные дела систематизированы в описи по алфавит- 

ному принципу, личные карточки уволенных работников включены в опись после личных дел и 
систематизированы внутри дела по алфавиту. 

Управленческая документация постоянного хранения и документы по личному составу 
бюджетного учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный 

центр социального обслуживания населения Глазовского района» и его предшественника му- 
ниципального учреждения социального обслуживания «Комплексный центр социального об- 

служивания населения Глазовского района» описана за 2001-2015 годы. Управленческая доку- 

ментация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский 

район за 2001-2011 годы в количестве 189 дел с № 1 по № 189. 

Специалист по кадрам № 
КЦСОН Глазовского района 

17.12.2018 

И.В. Рожкова
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управленческих документов %Ё" « „Ё ё ‚у@д@ ле 201.7г. 
постоянного хранения 
за 2016 год 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние | Коли- | Приме- 

пп дела даты чество | чание 
листов 

2016 год 

50 01-02 [Приказы, распоряжения Министерства 08.02.2016- | 83 
социальной, семейной и  демографической 25.10.2016 
политики Удмуртской Республики, относящиеся 
к деятельности КЦСОН Глазовского района 

51 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района| 11.01.2016- | 190 

по основной деятельности, том 1 22.08.2016 

52 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района| 01.09.2016- | 159 

по основной деятельности, том 2 30.12.2016 

53 01-06 Выписки из единого государственного реестра| 06.09.2016 1 

тнюридических лиц о внесении записи о начале 
процедуры реорганизации юридического лица 
(КЦСОН — Глазовского  района) в — форме 
преобразования 

54 08-06 Изменения в Положение об оплате труда| 04.02.2016 6 

работников КЦСОН Глазовского района на 2016 05.12.2016 
Год 

55 098-09 Должностные инструкции работников КЦСОН| 15.01.2016- 31 
Глазовского района 22.08.2016 

56 01-10 [Планы работы отделений КЦСОН Глазовского 18 

айона на 2016 год 

57 07-03 [План  финансово-хозяйственной — деятельности 11 

КЦСОН Глазовского района с изменениями на 

2016 год 
58 01-11 [Государственное задание КЦСОН Глазовского 14 

айона на 2016 год 

59 07-02 Штатное расписание  КЦСОН — Глазовского Т 

айона, изменения к нему на 2016 год 

60 07-10 Расчеты КЦСОН  Глазовского района — по 10 

начисленным и уплаченным страховым взносам 
на обязательное социальное страхование на 
случай временной нетрудоспособности и в связи 
с материнством и по обязательному социальному 
страхованию от — несчастных — случаев — на 
производстве и профессиональных заболеваний, 
а также по расходам на вышлату страхового 



З 

№ 

пп 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Коли- 

чество 

листов 

обеспечения (ф. 4-ФСС) за 2016 год 

61 01-13 Сводный отчет КЦСОН Глазовского района по 

основной деятельности за 2016 год 

18 

62 01-14 Отчет о выполнении государственного задания 

КЦСОН Глазовского района за 2016 год 
6 

63 01-15 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 

района (ф. 1-СД (социальное обслуживание) за 

2016 год 

6 

64 07-05 Статистические отчеты КЦСОН Глазовского 

района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, 
11-2, П-4, 3П-соц, П4-НЗ, П2-инвест 1-услуги, 3- 

информ, 4-ТЭР, 11-краткая, 1-кадры) за 2016 год 

89 

65 01-14 Статистический отчет / КЦСОН — Глазовского 
района о социальной — помощи — одиноким 

пенсионерам и инвалидам (ф. 6-собес) за 2016 
гОд 

66 08-10 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 

района о численности, составе и движении 
кадров (ф. 1-к) за 2016 год 

67 01-18 Статистические сведения КЦСОН о травматизме 
на производстве и профессиональных 
ваболеваниях (ф. № 7-травматизм) за 2016 год 

68 07-06 Бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского района 

об исполнении бюджета за 2016 год и 

приложения к нему 

74 

69 01-21 Документы о — результатах — проверок 

деятельности КЦСОН  Глазовского  района 
Глазовской межрайонной прокуратурой 

Управлением Роспотребнадзора по УР в г. 
Глазове, (акты, предписания, представления, 

распоряжения,  постановления, — определения, 
протоколы, решения, письма, уведомления) 

05.04.2016- 
29.12.2016 

50 

70 07-15 Ведомости начисленной амортизации основных 

средств 

31.01.2016- 
31.12.2016 

12 

71 07-16 Документы — об — инвентаризации — основных 
средств, — имущества — товарно-материальных 
ценностей (приказы, планы, 
инвентаризационные описи, протоколы, акты, 
ПИСКИ, ведомости) 

01.01.2016- 
05.12.2016 

226 

литерные номера: 

пропущенные номера: 

В данный раздел описи внесено 22 (двадцать два) дела с № 50 по № 71, в том числе: 

Специалист ОК 

Ответственный за архив Д 

КЕ Специалист ОК 

И.В. Рожкова 

И.В. Рожкова 
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АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ о 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАИОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
«КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 
(17 августа 2001 г. - 16 декабря 2013 г.) 

И 

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ «КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО 

ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 
(16 декабря 2013 г. — 9 января 2017 ) 

(09 января 2017 г. - ) 

ОАФ № 91 

ОПИСЬ № 3 
управленческих документов 

постоянного хранения 
Автономного учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики 

«Комплексный центр социального обслуживания 
населения Глазовского района» 

2016-2017 гг.



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

На основании Распоряжения Правительства Удмуртской Республики от 29.08.2016 года 
№ 1185-р «О создании автономных учреждений социального обслуживания Удмуртской Рес- 
публики путем изменения типа бюджетного учреждения социального обслуживания Удмурт- 
ской Республики» с 9 января 2017 года создано автономное учреждение социального обслужи- 
вания Удмуртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания населения 

Глазовского района» путем изменения типа бюджетного учреждения социального обслужива- 
ния Удмуртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания населения Гла- 

зовского района». 
Распоряжением Министерства имущественных отношений Удмуртской Республики № 

2310-р от 14.12.2016 года «О согласовании уставов автономных учреждений, находящихся в 

ведомственном подчинении Министерства социальной, семейной и демографической политики 
Удмуртской Республики» были согласован Устав автономного учреждения социального об- 
служивания Удмуртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания населе- 

ния Глазовского района» 

История фонда 

В 1 квартале 2020 года проведено упорядочение документов постоянного хранения, по 
личному составу, личных дел и личных карточек уволенных сотрудников автономного 
учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный центр 

социального обслуживания населения Глазовского района» за 2017 год, в результате которого 

проведена экспертиза ценности документов, подшивка документов, уточнены заголовки дел и 
крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел, листы-заверители и составлены го- 
довые разделы описей: 

- № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2017 год; 

- № 4 дел по личному составу временного хранения за 2017 год; 
- № 5 личных дёл и личных карточек уволенных работников временного (50 лет) 

хранения за 2017 год и научно-справочный аппарат к ним. 
В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 

сформированные в процессе деятельности КЦСОН Глазовского района за 2017 год согласно 

номенклатуре дел в количестве 31 дела с № 72 по № 102. 
В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следующие 

документы: приказы Министерства социальной, семейной и демографической политики Уд- 
муртской Республики, относящиеся к деятельности КЦСОН Глазовского района, приказы ди- 
ректора КЦСОН Глазовского района по основной деятельности, Протоколы заседаний наблю- 

дательного совета, Устав КЦСОН Глазовского района, учредительные документы КЦСОН Гла- 
зовского района (Распоряжение, листы записи единого государственного реестра юридических 
лиц, сведения о юридическом лице, выписка из единого государственного реестра юридических 
лиц. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе), положения о структурных под- 
разделениях КЦСОН Глазовского района, изменения в положение об оплате труда работников, 

должностные инструкции работников КЦСОН, план работы наблюдательного совета, планы 

работы отделений КЦСОН Глазовского района, план финансово-хозяйственной деятельности 

КЦСОН Глазовского района с изменениями, Государственное задание КЦСОН Глазовского 
района на 2017 год и плановый период 2018-2019г.г., штатное расписание КЦСОН Глазовского 
района, изменения к нему, сводный отчет КЦСОН Глазовского района по основной деятельно- 
сти, отчет о выполнении государственного задания, отчет о выполнении заказов на поставку 
товаров, выполнение работ, оказание услуг, годовой отчет о кадровом составе, статистический 
отчет КЦСОН Глазовского района (ф. 1-СД (социальное обслуживание), статистические отчеты
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КЦСОН Глазовского района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, П-2, П-4, П-услуги, ЗП- 
соц, П4-НЗ, П2-инвест, 1-услуги, 3-информ, 4-ТЭР, 11-краткая, 7-травматизм, 4-ОС, 1-здрав), 

статистический отчет КЦСОН Глазовского района о социальной помощи одиноким пенсионе- 
рам и инвалидам (ф. б-собес), статистический отчет КЦСОН Глазовского района о численности, 

статистические сведения КЦСОН о травматизме на производстве и профессиональных заболе- 
ваниях (ф. № 7-травматизм), Соглашение о порядке предоставления субсидии на выполнение 

государственного задания, целевых субсидий и документы к ним, расчеты КЦСОН Глазовско- 
го района по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное стра- 

хование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательно- 

му социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных за- 
болеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 4-ФСС), бухгалтерский 

отчет КЦСОН Глазовского района, документы о результатах проверок деятельности КЦСОН 
Глазовского района, прейскуранты цен на выполнение платных услуг, разработанные в КЦСОН 
Глазовского района, документы по антикоррупционной деятельности (политика, положения, 

приказы), ведомости начисленной амортизации основных средств. 
В опись № 3 управленческих документов не включена переписка по основной 

деятельности, при проведении экспертизы ценности документы не были отобраны к 
постоянному хранению. 

Дела в описи № 3 систематизированы по видам и значимости документов. 
В опись № 4 дел по личному составу временного (50 лет) хранения за 2017год включены 

14 дел с № 37 по № 50. В опись № 4 включены следующие документы: приказы директора по 
личному составу, протоколы заседаний тарификационной комиссии по установлению трудово- 

го стажа для выплаты надбавок за выслугу лет, лицевые карточки, расчеты КЦСОН Глазовско- 

го района по страховым взносам, сведения о страховом стаже застрахованных лиц - работников 

КЦСОН Глазовского района (ф.ф. СЗВ-СТАЖ, ОДВ-1), реестр сведений о доходах, физических 

лиц, документы о представлении работников КЦСОН Глазовского района к награждению по- 
четными грамотами Правительства УР, Министерства труда и социальной защиты РФ, Мини- 

стерства социальной семейной и демографической политики УР, Администрации МО «Глазов- 

ский район», (ходатайства, характеристики, наградные листы), тарификационные списки ра- 
ботников КЦСОН Глазовского района, список работников КЦСОН Глазовского района. 

Лицевые карточки работников КЦСОН Глазовского района (дела № 42, 43) сформирова- 
ны по алфавиту фамилий. : 

Расчеты по страховым взносам (дела № 44, 45) сформированы за все 4 квартала. 
Дела в описи № 4 систематизированы по видам и значимости документов. 

В опись № 5 включены личные дела и личные карточки уволенных работников за 2017 

год в количестве 12 дел с № 66 по № 77. Личные дела систематизированы в описи по алфавит- 

ному принципу, личные карточки уволенных работников включены в опись после личных дел и 
систематизированы внутри дела по алфавиту. 

Управленческая документация постоянного хранения и документы по личному составу 

бюджетного учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный 

центр социального обслуживания населения Глазовского района» и его предшественника му- 
ниципального учреждения социального обслуживания «Комплексный центр социального об- 
служивания населения Глазовского района» описана за 2001-2016 годы. Управленческая доку- 

ментация передана на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский 
район за 2001-2013 годы в количестве 189 дел с № 1 по № 227. 

Специалист по кадрам 

КЦСОН Глазовского района 

18.05.2020 
И.В. Рожкова 



Автономное учреждение социального 

обслуживания Удмуртской Республики 
«Комплексный — центр — социального 

обслуживания населения Глазовского 
района» 

(КЦСОН Глазовского района) 
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ивания населения 

ОАФ № 91 З 
ОПИСЬ № 3 З Г.Г. Танкова 

управленческих документов 2020 г. 
постоянного хранения 

за 2016-2017 годы 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние |Количе| Приме- 

пп дела даты ство | чание 

листов 

2016 год 

72 01-06 |Устав Автономного учреждения социального| 14.12.2016 31 
обслуживания УР «КЦСОН Глазовского района» 

73 01-07 |Учредительные документы Автономного| 29.08.2016- 41 

учреждения  социального обслуживания УР| 22.12.2016 
КЦСОН Глазовского района (распоряжение, 
листы записи единого государственного реестра 

торидических лиц, сведения о юридическом 

лице, выписка из единого государственного 

реестра юридических лиц, свидетельство 0 
постановке на учет в налоговом органе) 

2017 год 

74 01-02 [Приказы, Министерства социальной, семейной и| 16.01.2017- | 130 

демографической ПОЛИТИКИ Удмуртской 25.12.2017 
Республики, — относящиеся —к — деятельности 

КЦСОН Глазовского района 

13 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района 09.01.2017- | 197 

по основной деятельности, том 1 24.03.2017 

76 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района| 03.04.2017- | 154 
по основной деятельности, том 2 28.12.2017 

74 01-05 [Протоколы заседаний Наблюдательного совета) 08.02.2017- | 223 
том 1 07.07.2017 

78 01-05 [Протоколы заседаний Наблюдательного совета, 06.10.2017- 124 

том 2 21.12.2017 

78 01-08 Положения о структурных — подразделениях| 10.03.2017- | 44 
КЦСОН Глазовского района 06.07.2017 

80 08-06 Изменения в положение об оплате труда 16.01.2017- 13 

работников КЦСОН Глазовского района на 2017 21.08.2017 
год 

81 08-09 Должностные инструкции работников КЦСОН 13.01.2017- | 177 
Глазовского района 13.01.2017 

82 01-12 [План работы Наблюдательного совета на 2017 1 
год 

83 01-13 Планы работы отделений КЦСОН Глазовского 16 
айона на 2017 год 
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№ 

НП 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Количе 

ство 

листов 

Приме- 
чание 

2017 

84 07-03 План — финансово-хозяйственной — деятельности 
КЦСОН Глазовского района с изменениями на! 
2017 год, том 1 

173 

85 07-03 План — финансово-хозяйственной — деятельности| 
КЦСОН Глазовского района с изменениями на 
2017 год, том 2 

88 

86 01-14 Государственное задание КЦСОН Глазовского 
айона на 2017 год 

60 

87 07-02 Штатное — расписание КЦСОН — Глазовского 
айона, изменения к нему на 2017 год 

28 

88 01-15 Сводный отчет КЦСОН Глазовского района по 
основной деятельности за 2017 год 

14 

89 01-16 Отчет о выполнении государственного задания 
КЦСОН Глазовского района за 2017 год 

16 

90 07-06 Отчет КЦСОН Глазовского района о выполнении| 
заказов на поставку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг за 2017 год 

91 08-10 Отчет КЦСОН Глазовского района о кадровом 
составе за 2017 год 

92 01-19 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 
района (ф. 1-СД (социальное обслуживание) за 
2017 год 

93 07-07 Статистические отчеты КЦСОН Глазовского 
района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, 
[1-2, П-4, П-услуги, ЗП-соц, П4-НЗ, П2-инвест, 1- 
услуги, 3-информ, 4-ТЭР, 11-краткая, — 7- 

травматизм, 4-ОС, 1-здрав) за 2017 год 

10 

94 01-18 Статистический отчет |КЦСОН  Глазовского 
района о социальной — помощи — одиноким 

пенсионерам и инвалидам (ф. 6-собес) за 2017 
ГО 

28 

93 01-22 Статистические сведения КЦСОН Глазовского 
района о травматизме на производстве и 

профессиональных заболеваниях (ф. № 7- 
травматизм) за 2017 год 

96 07-26 Соглашение КЦСОН Глазовского района © 

порядке предоставления субсидии на 
выполнение государственного задания, целевых 

субсидий и документы к ним 

09.01.2017- 
28.12.2017 

55 

97 07-05 Расчеты КЦСОН  Глазовского района — по 
начисленным и уплаченным страховым взносам 
на обязательное социальное страхование от 

несчастных — случаев —на — производстве и 

профессиональных заболеваний, а также по 
расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 
4-ФСС) за 2017 год 

98 07-08 Бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского района 
а 2017 год и приложения к нему 

120 
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№ | Индекс Заголовок дела Крайние |Количе| Приме- 
пи | дела даты ство | чание 

листов 
2017 

99 01-23 Документы о — результатах — проверок| 01.02.2017- | 53 
деятельности КЦСОН  Глазовского  района! 06.05.2017 
ОГИБДД ММО МВД России «Глазовский», 

[Министерством — социальной, — семейной — и 

демографической — политики УР (акты, 
Предписания,  распоряжения, — постановления,) 
Определения, протоколы, решения,  письма, 
иведомления) 

100 | 01-29 Документы КЦСОН Глазовского района по) 23.03.2017- | 29 
антикоррупционной — деятельности — (политика, 23.03.2017 

положения, приказы) 
101 | 01-37 Прейскуранты цен, тарифы на услуги 20.03.2017- 10 

21.09.2017 
102 | 07-15 Ведомости начисленной амортизации основных! 31.01.2017- | 24 

средств 31.12.2017 

В данный раздел описи внесено 31 (тридцать одно) дело с № 72 по № 102, в том числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 

Специалист ОК 

И Ответственная за архив 

СОГЛАСОВАНО 

Протокол ЭК автономного учреждения 
социального обслуживания Удмуртской 

Республики «Комплексный центр 

социального обслуживания  населения 
Глазовского района» 

от 18.05.2020 № 1 

“РОдднаее 
Т, ореетесоея арО рра 

И.В. Рожкова 

И.В. Рожкова 

УТВЕРЖДЕНО 

Протокол ЭПМК Комитета по делам 

« 

иЕЕТРООРО и уер ИРООСЕриантер /Й›ЁЖ'/›*"И# Й@/ 

%&‚!@‚д #б о „т”’оиве? В ТР, РЕЕРЯЕ- 

„б О от б оЕ 

„И РУа 

%{/{Мг‹ — лвЕ р рта 



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ И 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ «КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО 

ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАИОНА» и его предшественник 

(17 августа 2001 г. - ) 

ОАФ № 91 
ОПИСЬ № 3 

управленческих документов 
постоянного хранения 

АУСО УР «КЦСОН Глазовского района» 
2018-2020 гг.
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
«КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 
(17 августа 2001 г. - 16 декабря 2013 г.) 

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ «КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО 

ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 

(16 декабря 2013 г. - 9 января 2017 г.) 

АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ УДМУРТСКОЙ 

РЕСПУБЛИКИ «КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

НАСЕЛЕНИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 
(9 января 2017 г.- )



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

Изменений в названии и функциях автономного учреждения социального обслуживания 
Удмуртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания населения Глазов- 

ского района» (КЦСОН Глазовского района) в 2018-2020 гг. не произошло. 

В структуру КЦСОН Глазовского района в 2018-2020 гг. входили следующие структур- 

ные подразделения: 

1) административно-хозяйственная часть; 

2) отделение социального обслуживания на дому граждан пожилого возраста и инвалидов (2 

отделения); 

3) отделение срочного социального обслуживания; 

4) отделение социальной помощи семье и детям и профилактики безнадзорности; 

5) отделение социально-реабилитационного обслуживания для граждан пожилого возраста и 

инвалидов со стационаром; 

6) специальный дом для одиноких престарелых в деревне Верхняя Слудка Глазовского района; 

7) специальный дом для одиноких престарелых в деревне Золотарево Глазовского района. 

В 2018 году штатная численность КЦСОН Глазовского района составляла 105,5 единиц'. 

В 2019 года на основании приказа от 05.06.2019 года № 144-а «Об утверждении перечня 

подведомственных Министерству организаций-получателей автотранспортных средств по 

обеспечению в УР доставки лиц старше 65 лет, проживающих в сельской местности, в меди- 

цинские организации», приказа Министерства социальной политики и труда Удмуртской Рес- 

публики № 162 от 11.06.2019 года «Об утверждении предельной штатной численности работ- 

ников подведомственных Министерству социальной политики и труда Удмуртской Республики 

организаций» была введена дополнительная ставка водителя. Штатная численность составила 

106,5 единиц?. 

В 2020 году штатная численность КЦСОН Глазовского района составляла 106,5 единиц?. 

В соответствии с распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 9 декабря 

2020 года № 1530-р «О реорганизации некоторых учреждений, подведомственных Министер- 

ству социальной политики и труда Удмуртской Республики» бюджетное учреждение социаль- 

ного обслуживания Удмуртской Республики «Республиканский комплексный центр социально- 

го обслуживания населения» реорганизуется путём присоединения к нему учреждений, подве- 

домственных Министерству социальной политики и труда Удмуртской Республики, в т.ч. авто- 

номного учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный центр 

социального обслуживания населения Глазовского района» 4. 

Бюджетное учреждение социального обслуживания Удмуртской Республики «Республи- 

канский комплексный центр социального обслуживания населения» будет являться правопре- 

емником всех прав и обязанностей автономного учреждения социального обслуживания Уд- 

* Архив КЦСОН Глазовского района. ОАФ 91. Оп. 3. Д. 103. Л. 16-19. 

* Там же. Оп. 3. Д. 129. Л. 86-89 

3 Там же. Оп. 3. Д. 156. Л. 42-47 

* Там же. Оп. 3. Д. 156. Л. 48-50



муртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания населения Глазовского 
района». 

История фонда 

В 1 квартале 2021 года в КЦСОН Глазовского района была проведена экспертиза ценно- 

сти документов за 2018-2020 годы, в результате которой отобраны документы на постоянное 

хранение и временное хранение, а также выявлены документы, не подлежащие хранению. 
В результате упорядочения проведены следующие виды работ: подшивка документов, 

уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены обложки дел и завери- 

тельные надписи и составлены сводные годовые разделы описей: 
- № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2018-2020 годы; 

- № 4 дел по личному составу временного хранения за 2018-2020 годы; 

- № 5 личных дел и личных карточек уволенных работников временного (50 лет) 
хранения за 2018-2020 годы и научно-справочный аппарат к ним. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены документы, 
сформированные в процессе деятельности КЦСОН Глазовского района за 2018-2020 годы, 

согласно номенклатуре дел в количестве 80 дел с № 103 по № 182. 
Описи составлены в соответствии с «Правилами организации хранения, комплектования, 

учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архив- 

ных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и орга- 

низациях», утвержденными приказом Министерства культуры РФ от 31.03.2015 № 526. 

При проведении экспертизы ценности документов и упорядочении документов исполь- 
зовались номенклатуры дел КЦСОН Глазовского района на 2018, 2019, 2020 гг. и «Перечень 
типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 
хранения» (М., 2010). 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены следующие 

документы: Распоряжение Правительства Удмуртской Республики, приказы Министерства со- 
циальной политики и труда Удмуртской Республики, относящиеся к деятельности КЦСОН Гла- 

зовского района, приказы директора по основной деятельности, протоколы заседаний Наблюда- 
тельного совета, изменения в Устав КЦСОН Глазовского района, учредительные документы 

КЦСОН Глазовского района (лист записи единого государственного реестра юридических лиц, 

сведения о юридическом лице, выписка из единого государственного реестра юридических 
лиц.), изменения в положение об оплате труда работников, должностные инструкции работни- 
ков, планы работы Наблюдательного совета, планы работы отделений КЦСОН Глазовского 

района, планы финансово-хозяйственной деятельности, государственные задания, штатные 

расписания, сводные отчеты КЦСОН Глазовского района по основной деятельности, отчеты о 
выполнении государственных заданий, статистические отчеты (ф. 1-СД (социальное обслужи- 
вание), статистические отчеты по основной деятельности (ф.ф. № П-1, П-2, 1-4, П-услуги, 3П- 

соц, П4-НЗ, П2-инвест, 1-услуги, 3-информ, 4-ТЭР, 11-краткая, 7-травматизм, 4-ОС, 1-здрав) и 
др., статистические отчеты о социальной помощи одиноким пенсионерам и инвалидам (ф. 6- 

собес), статистические отчеты о стационарных организациях социального обслуживания для 
граждан пожилого возраста и инвалидов (взрослых и детей) (ф. 3-собес), статистические сведе- 

ния о травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях (ф. № 7-травматизм), 
соглашения о порядке предоставления субсидии на выполнение государственного задания, це- 
левых субсидий и документы к ним, расчеты а по начисленным и уплаченным страховым взно- 

сам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в свя- 
зи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового 
обеспечения (ф. 4-ФСС), бухгалтерские отчеты, документы о результатах проверок деятельно- 

сти КЦСОН Глазовского района, прейскуранты цен на выполнение платных услуг, разработан-
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ные в КЦСОН Глазовского района, документы по антикоррупционной деятельности (приказы, 

протоколы), ведомости начисленной амортизации основных средств и др. 

В опись № 3 управленческих документов не включены следующие документы: 

- отчеты о выполнении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг за 

2018-2020 годы не составлялись; 

- отчет о кадровом составе за 2020 год, т.к. не составлялся; 

- переписка по вопросам основной деятельности за 2018-2020 годы, при проведении экс- 

пертизы ценности документы не были отобраны к постоянному хранению. 

Дела в описи № 3 систематизированы по хронологии, внутри годовых разделов - по ви- 

дам и по значимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного хранения за 2018-2020 годы включены 

44 дела с № 51 по № 94. В опись № 4 включены следующие документы: приказы директора по 

личному составу, лицевые карточки, протоколы заседаний тарификационной комиссии по уста- 

новлению трудового стажа для выплаты надбавок за выслугу лет, расчеты по страховым взно- 

сам, сведения о страховом стаже застрахованных лиц (ф. СЗВ-стаж), сведения о трудовой дея- 

тельности зарегистрированного лица (ф. СЗВ-ТД), реестры сведений о доходах физических лиц, 

документы о представлении работников КЦСОН Глазовского района к награждению Почетны- 

ми грамотами Министерства социальной политики и труда УР, Администрации МО «Глазов- 

ский район» (ходатайства, характеристики, наградные листы), тарификационные списки ра- 

ботников КЦСОН Глазовского района, списки работников КЦСОН Глазовского района. 

Дела в описи № 4 систематизированы по хронологии, внутри годовых разделов - по ви- 

дам и значимости документов. 

В опись № 5 включены личные дела и личные карточки уволенных работников за 2018- 

2020 годы в количестве 45 дел с № 78 по № 122. Личные дела систематизированы в описи по 

году увольнения, внутри годовых разделов - по алфавитному принципу, личные карточки (ф. Т- 

2) уволенных работников включены в опись после личных дел и систематизированы внутри де- 
ла по алфавиту. 

Физическое состояние дел, хранящихся в фонде удовлетворительное, фактов утраты и 

порчи документов не отмечалось. 

Управленческая документация постоянного хранения и документы по личному составу 

автономного учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики «Комплексный 

центр социального обслуживания населения Глазовского района» и его предшественников опи- 

сана за 2001-2017 годы. Управленческая документация передана на постоянное хранение в ар- 

хивный отдел Администрации МО «Глазовский район за 2001-2013 годы в количестве 227 дел с 

№ 1 по № 227. 

Специалист по кадрам 
КЦСОН Глазовского района 

29.03.2021 
И.В. Рожкова 



Автономное учреждение социального 

обслуживания Удмуртской Республики 
«Комплексный — центр — социального 
обслуживания населения Глазовского 
района» 

(КЦСОН Глазовского района) 

З
 

\, 
'\
, 

' 

УТВЕРЖДАЮ 

автономного — учреждения 
бго»обслуживания Удмуртской 

Й мя «Комплексёый 
секе 7 

центр 

населения 

ОАФ № 91 
ОПИСЬ Ж№ 3 Г.Г. Танкова 

управленческих документов 2021 г. 
постоянного хранения 

за 2018-2020 год 

№ | Индекс Заголовок дела Крайние |Кол-во | Приме- 

пп дела даты листов | чание 

1 2 3 4 5 6 

2018 год 

103 | 01-02 [Приказы Министерства социальной политики и 15.01.2018- 88 
труда Удмуртской Республики, относящиеся к 13.12.2018 
деятельности КЦСОН Глазовского района 

104 | 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района 09.01.2018- | 155 
по основной деятельности, том 1 30.03.2018 

105 | 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского района| 02.04.2018- | 160 

по основной деятельности, том 2 29.12.2018 

106 | 01-05 [Протоколы заседаний Наблюдательного совета, | 22.01.2018- | 192 

24.12.2018 

107 | 01-08 Положения о структурных — подразделениях| 12.01.2018- 7 

КЦСОН Глазовского района 12.01.2018 

108 | 08-06 Изменения в положение об  оплате  труда| 10.01.2018- 13 
работников КЦСОН Глазовского района на 2018 29.06.2018 
Год 

109 | 08-09 Должностные инструкции работников КЦСОН 23.01.2018- | 24 
Глазовского района 06.07.2018 

110 | 01-12 План работы Наблюдательного совета на 2018 1 

“ [год 
111 | 01-13 [Планы работы отделений КЦСОН Глазовского 23 

/ [района на 2018 год 

112 | 07-03 План финансово-хозяйственной — деятельности 60 

КЦСОН Глазовского района с изменениями на 
2018 год 

113 | 01-14 |Государственное задание КЦСОН Глазовского -+ 

айона на 2018 год 

114 | 07-02 Штатное расписание  КЦСОН — Глазовского 17 

айона, изменения к нему на 2018 год 

115 | 01-15 (Сводный отчет КЦСОН Глазовского района по 12 

основной деятельности за 2018 год 

116 | 01-16 Ютчет о выполнении государственного задания 24 

КЦСОН Глазовского района за 2018 год 

117 | 08-10 Ютчет КЦСОН Глазовского района о кадровом 7 
составе за 2018 год 

118 01-19 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 4 

айона (ф. 1-СД (социальное обслуживание) за 
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Индекс 
дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 

2 3 4 5 
2018 год 

07-07 Статистические отчеты КЦСОН Глазовского 
района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, 

11-2, 1-4, П-услуги, ЗП-соц, П4-НЗ, П2-инвест, 1- 

услуги, 3-информ, 4-ТЭР, 11-краткая, — 7- 

травматизм, 4-ОС, 1-здрав) за 2018 год 

103 

120 01-18 Статистический отчет / КЦСОН — Глазовского 

пенсионерам и инвалидам (ф. 6-собес) за 2018 
ГОд 

района о социальной — помощи — одинокиМ 
2а 

121 01-59 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 

района ( стационарных организациях 

социального — обслуживания — для — граждан 

пожилого возраста и инвалидов (взрослых и 

детей) (ф. 3-собес) за 2018 год 

28 

122 01-22 Статистические сведения КЦСОН Глазовского 

района о травматизме на производстве и 
профессиональных заболеваниях (ф. № 7- 

травматизм) за 2018 год 

123 07-26 Соглашения КЦСОН Глазовского района 0 

порядке предоставления субсидии на 
выполнение государственного задания, целевых! 
субсидий и документы к ним 

10.01.2018- 
12.11.2018 

81 

124 07-05 Расчеты КЦСОН  Глазовского района — по 

начисленным и уплаченным страховым взносам| 

на обязательное социальное страхование от 

несчастных — случаев — на — производстве и 

профессиональных заболеваний, а также по 

асходам на выплату страхового обеспечения (ф. 

4-ФСС) за 2018 год 

125 07-08 Бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского района 
ва 2018 год и приложения к нему 

148 

126 01-23 Документы о — результатах — проверок 
деятельности КЦСОН  Глазовского  района 

Глазовской межрайонной прокуратурой 
Удмуртской Республики, Управления| 

Федеральной службы по надзору в сфере защиты 

прав потребителей и благополучия человека по 

УР (решения, письма, предостережение) 

23.03.2018- 
06.11.2018 

10 

127 01-29 Документы по антикоррупционной деятельности 

(приказы, протоколы) 
19.03.2018- 
17.12.2018 

17 

128 07-15 Ведомости начисленной амортизации основных 
средств 

31.01.2018- 
31.12.2018 

12 

2019 год 

129 01-02 Приказы Министерства социальной политики и 
труда Удмуртской Республики, относящиеся к 
деятельности КЦСОН Глазовского района 

21.01.2019- 
30.12.2019 

196 

130 01-03 Приказы директора КЦСОН Глазовского раиона 
по основной деятельности 

10.01.2019- 
23.13:2019 

204 
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Индеке 

дела 

Заголовок дела Крайние 
даты 

Кол-во 

листов 

2 3 4 5 
01-05 Протоколы заседаний Наблюдательного совета, 18.01.2019- 

17.12.2019 
11 

01-06 Изменения в Устав КЦСОН Глазовского района 27.08.2019 11 

01-08 Положения о структурных — подразделениях 
КЦСОН Глазовского района 

26.04.2019- 
26.04.2019 

6 

08-06 Изменения в положение об оплате  труда 
работников КЦСОН Глазовского района на 2019 
ГОд 

08.04.2019- 
11.11.2019 

08-09 Должностные инструкции работников КЦСОН 
Глазовского района 

01.01.2019- 
19.08.2019 

01-12 План работы Наблюдательного совета на 2019 

ГОд 

01-13 Планы работы отделений КЦСОН Глазовского 

айона на 2019 год 

07-03 План — финансово-хозяйственной — деятельности 
КЦСОН Глазовского района с изменениями на 
2019 год: 

01-14 Государственное задание КЦСОН Глазовского 
айона на 2019 год 

07-02 Штатное расписание КЦСОН Глазовского района 
и на 2019 год изменения к нему 

01-15 Отчет о результатах деятельности КЦСОН 

лазовского района и ©б — использовании 

акрепленного за ним имущества за 2019 год 

01-16 Отчет о выполнении государственного задания 

КЦСОН Глазовского района за 2019 год 

08-10 Отчет КЦСОН Глазовского района о кадровом| 
составе за 2019 год 

01-19 Статистический отчет |КЦСОН  Глазовского 

района (ф. 1-СД (социальное обслуживание) за 
2019 год 

07-07 Статистические отчеты КЦСОН Глазовского 

района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, 
[П-2, П-4, П-услуги, ЗП-соц, П4-НЗ, П2-инвест, 1- 

услуги, — 3-информ, — 4-ТЭР, 11-краткая,4- 

инновационная, 1-здрав) за 2019 год 

92 

146 01-18 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 

района о социальной — помощи — одиноким 

пенсионерам и инвалидам (ф. 6-собес) за 2019 
ГОд 

23 

147 01-59 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 
района о стационарных организациях 
социального — обслуживания — для — граждан 
пожилого возраста и инвалидов (взрослых и 
детей) (ф. 3-собес) за 2019 год 

29 

148 01-60 Статистический - отчет КЦСОН — Глазовского 

айона об учреждениях социальной помощи для 
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и 
“/ 

Заголовок дела Крайние 

даты 
Кол-во 

листов 

3 4 - 
лиц без определенного места жительства и 
анятий (ф. 4-собес)за 2019 год 

Статистические сведения КЦСОН о травматизме 

на производстве И профессиональных 

заболеваниях (ф. № 7-травматизм) за 2019 год 
150 07-26 Соглашения о порядке предоставления субсидии 

на — выполнение — государственного — задания, 
целевых субсидий и документы к ним 

09.01.2019- 
20.11.2019 

49 

151 07-05 Расчеты КЦСОН  Глазовского района — по 

начисленным и уплаченным страховым взносам 
на обязательное социальное страхование от 
несчастных — случаев на — производстве и 
профессиональных заболеваний, а также по 
расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 
й-ФСС) за 2019 год 

152 07-08 Бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского района 
ва 2019 год и приложения к нему 

169 

153 01-23 Документы о — результатах — проверок 
еятельности КЦСОН  Глазовского  района 

Ёлазовской межрайонной прокуратурой ‚ ГУРО 
фонда социального страхования РФ по УР, ГУ| 

УПФ РФ в г. Глазове УР  (акты, предписания, 

распоряжения, — постановления, — определения, 

протоколы, решения, письма, уведомления) 

01.02.2019- 

15.05.2019 

93 

154 01-29 Документы по антикоррупционной деятельности 
приказы, протоколы) 

18.03.2019- 
09.12.2019 

15 

155 07-15 Ведомости начисленной амортизации основных 
средств 

31.01.2019- 

31.12.2019 

12 

2020 год 

156 Распоряжение Правительства Удмуртской 

Республики, приказы Министерства социальной 
политики и труда Удмуртской Республики, 
относящиеся К деятельности КЦСОН 

[Глазовского района. Копии 

03.02.2020- 
09.12.2020 

50 

157 Приказы директора КЦСОН Глазовского района 
по основной деятельности 

01.01.2020- 
23.12.2020 

158 ПРОТОКОЛЫ заседаний наблюдательного совета, 13.01.2020- 
23.12.2020 

159 Изменения в Устав КЦСОН Глазовского района 13.07.2020 

160 Учредительные документы КЦСОН Глазовского 
района (лист записи ЕГРЮЛ, выписка из 
ЕГРЮЛ) 

11.02.2020- 
04.08.2020 

161 Изменения в положение об оплате  труда 
работников КЦСОН Глазовского района на 2020 
гОд 

10.11.2020- 
10.11.2020 

162 Должностные инструкции работников КЦСОН 
Глазовского района 

20.07.2020- 
20.07.2020 
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Индеке 

дела 

Заголовок дела Кол-во 

листов 

2 3 5 
01-12 План работы Наблюдательного совета на 2020 

ГОд 

а 

01-13 Шланы работы отделений КЦСОН Глазовского 

айона на 2020 год 
28 

165 07-03 ПШлан — финансово-хозяйственной — деятельности 
КЦСОН Глазовского района с изменениями на 

2020 год 

76 

166 01-14 Государственное задание КЦСОН Глазовского 

айона на 2020 год 

154 

167 07-02 Штатное — расписание  КЦСОН — Глазовского 
айона, изменения к нему на 2020 год 

Щ 

168 01-15 Отчет о результатах деятельности КЦСОН 
Глазовского района и об  использовании 

вакрепленного за ним имущества за 2020 год 

15 

169 01-16 Отчет о выполнении государственного задания 
КЦСОН Глазовского района за 2020 год 

46 

170 01-19 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 

района (ф. 1-СД (социальное обслуживание) за 
2020 год 

171 07-07 Статистические отчеты КЦСОН Глазовского 

района по основной деятельности (ф.ф. № П-1, 

[П1-2, 1-4, П-услуги, ЗП-соц, П4-НЗ, П2-инвест, 1- 
услуги, — 3-информ, — 4-ТЭР, 11-краткая,4- 
инновационная, ‚ 1-здрав, 1-кадры) за 2020 год 

176 

172 01-18 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 
района о полустационарных — организациях 

социального обслуживания, осуществляющих! 

социальное обслуживание в форме социального 

обслуживания на дому (ф. 6-собес) за 2020 год 

22 

173 01-59 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 
района ( стационарных организациях 

социального — обслуживания — для — граждан 
пожилого возраста и инвалидов (взрослых и 
детей) (ф. 3-собес) за 2020 год 

29 

174 01-60 Статистический отчет КЦСОН  Глазовского 

района об учреждениях социальной помощи для 

лиц без определенного места жительства и 
анятий (ф. 4-собес) за 2020 год 

175 01-22 Статистические сведения КЦСОН о травматизме 
на — производстве и профессиональных 
ваболеваниях (ф. № 7-травматизм) за 2020 год 

176 07-26 Соглашения о порядке предоставления субсидии 

на выполнение государственного задания, 

целевых СУбСИДИЙ и документы к ним 

09.01.2020- 
24.12.2020 

40 

Г 07-05 Расчеты КЦСОН  Глазовского района — по 
начисленным и уплаченным страховым взносам 
на обязательное социальное страхование от 
несчастных — случаев — на — производстве и 
профессиональных заболеваний, а также по 
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№ | Индеке Заголовок дела Крайние |Кол-во | Приме- 
пп дела даты листов | чание 

1 2 3 4 5 6 

расходам на выплату страхового обеспечения (ф. 

4-ФСС) за 2020 год 
178 | 07-08 [Бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского района 190 

ва 2020 год и приложения к нему 

179 | 01-23 |[Документы о — результатах — проверок| 03.01.2020- | 44 
деятельности КЦСОН  Глазовского  района) 31.07.2020 
Глазовской межрайонной прокуратурой, отделом 

надзорной деятельности и профилактической 
работы г. Глазова, Глазовского, Юкаменского и 

Ярского районов (предписания, распоряжения, 

постановления, решения, — представления, 
письма, повестки) 

180 | 01-29 Документы по антикоррупционной деятельности| 16.03.2020- 22 

(приказы, протоколы) 31.12.2020 

181 | 01-37 Прейскуранты цен, тарифы на услуги КЦСОН| 26.10.2020- 20 
Глазовского района 26.10.2020 

182 | 07-15 Ёедомости начисленной амортизации основных| 31.01.2020- 24 
‘редств 31.12.2020 

В данный раздел описи внесено 80 (Восемьдесят) дел с № 103 по № 182, в том числе: 

литерные номера: 
пропущенные номера: 

Специалист ОК 

й Р ТДОг Ответственный за архив / &[ у 
Специалист ОК 

СОГЛАСОВАНО 

Протокол ЭК автономного учреждения 

социального обслуживания Удмуртской 
«Комплексный 

социального обслуживания  населения 
Республики центр 

И.В. Рожкова 

И.В. Рожкова 

УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЭПМК Комитета. по делам 
архивов при Правительстве УР. 

Глазовского района» 

от г.9.08. й8 7 № 7 

от _4 2% 672‹907’/‘ №д5_ 
Ъ 

ЕЕ й 

„_@а&‚‹(#м‚‹у СЕЬО срещре вСОКЕеету 

КЕНЙЕ #РОДРету 

ТЕЕЕ о- 

в рег ВО А втдо бр Вовьви 

е 
СС 

лег %‘{мтм,‚„г ВЙ 

//%%/„г из РР утЕР ‚р ЕЕ СОЯСРО 

ВорвЕ 
оЕЛЕ ЕЕЕРТ _‚7%%7%;2/ 

///'й%д %ЁЖ‘& аы 

%‚‚/4‚5’(‚/_(@ = 

и’%%/ С роесе-



АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ _ _ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГЛАЗОВСКИЙ РАЙОН» 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ «КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО 

ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» и его предшественник 

(17 августа 2001 г. — 4 августа 2021 г.) 

ОАФ № 91 
ОПИСЬ № 3 

управленческих документов 

постоянного хранения 
АУСО УР «КЦСОН Глазовского района» 

2021 г



МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
«КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ 

ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 
(17 августа 2001 г. - 16 декабря 2013 г.) 

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ «КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО 

ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 
(16 декабря 2013 г. - 9 января 2017 г.) 

АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ УДМУРТСКОЙ 
РЕСПУБЛИКИ «КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

НАСЕЛЕНИЯ ГЛАЗОВСКОГО РАЙОНА» 
(9 января 2017 г. — 4 августа 2021 г.)



ПРЕДИСЛОВИЕ (продолжение) 

История фондообразователя 

В соответствии с распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 

09.12.2020 № 1530-р «О реорганизации некоторых учреждений, подведомственных Ми- 

нистерству социальной политики и труда Удмуртской Республики» автономное учре- 

ждение Удмуртской Республики «Комплексный центр социального обслуживания насе- 

ления Глазовского района» прекратило деятельность юридического лица путем реорга- 

низации и снято с учета в налоговом органе 4 августа 2021 года'. 

История фонда 

В 3 квартале 2021 года в КЦСОН Глазовского района была проведена экспертиза 

ценности документов за 2021 год (по момент реорганизации КЦСОН Глазовского райо- 

на), в результате которой отобраны документы на постоянное хранение и временное 
хранение, а также выявлены документы, не подлежащие хранению. 

В результате упорядочения проведены следующие виды работ: подшивка доку- 
ментов, уточнены заголовки дел и крайние даты, нумерация листов, оформлены облож- 
ки дел и заверительные надписи и составлены годовые разделы описей: 

- № 3 управленческих документов постоянного хранения за 2021 год; 
- № 4 дел по личному составу временного (50 лет) хранения за 2021 год; 
- № 5 личных дел и личных карточек уволенных работников временного (50 лет) 

хранения за 2021 год и научно-справочный аппарат к ним. 
Описи составлены в соответствии с «Правилами организации хранения, комплек- 

тования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и 

других архивных документов в органах государственной власти, органах местного са- 
моуправления и организациях», утвержденными приказом Министерства культуры РФ 

от 31.03.2015 № 526. ' 
При проведении экспертизы ценности документов и упорядочении документов 

использовалась номенклатура дел КЦСОН Глазовского района на 2021 год и «Перечень 
типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных — органов, органов местного самоуправления и организаций, с 

указанием сроков хранения, утвержденный приказом Росархива 20.12.2019 № 236. 
В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены 

документы, сформированные в процессе деятельности КЦСОН Глазовского района за 
2021 год, согласно номенклатуре дел в количестве 14 дел с № 183 по № 196. 

В опись № 3 управленческих документов постоянного хранения включены 

следующие документы: приказы Министерства социальной политики и труда 
Удмуртской Республики, относящиеся к деятельности КЦСОН Глазовского района, 
приказы директора по основной деятельности, протоколы заседаний Наблюдательного 

совета, учредительные документы КЦСОН Глазовского района (выписка из единого 
государственного реестра юридических лиц, уведомление о снятия с учета в налоговом 

органе), план работы Наблюдательного совета, планы работы отделений КЦСОН 
Глазовского района, план финансово-хозяйственной деятельности, государственное 

задания, штатное расписание, отчеты о выполнении государственных заданий, 

' Архив АУСО УР «КЦСОН Глазовского района». ОАФ 91. Оп. 3. Д. 186. Л. 1-16.



статистические отчеты КЦСОН Глазовского района по основной деятельности (ф.ф. № 

П-1, П-2, П-4, П-услуги, П4-НЗ, П2-инвест, 11-краткая) за 1-2 кварталы 2021 года, 

соглашения о порядке предоставления субсидии на выполнение государственного 

задания, целевых субсидий и документы к ним, бухгалтерский отчет за 1 полугодие 

2021 года, документы по антикоррупционной деятельности (приказы, протоколы). 

Дела в описи № 3 систематизированы по видам и по значимости документов. 

В опись № 4 дел по личному составу временного (50 лет) хранения включены 11 

дел с № 94 по № 105. В опись № 4 включены следующие документы: приказы директора 

по личному составу, протоколы заседаний тарификационной комиссии по установлению 

трудового стажа для выплаты надбавок за выслугу лет, лицевые карточки, расчеты по 

страховым взносам, расчеты а по начисленным и уплаченным страховым взносам на 

обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в свя- 

зи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев 

на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату 

страхового обеспечения (ф. 4-ФСС) за 1- кварталы 2021 года, сведения о трудовой дея- 
тельности зарегистрированного лица (ф. СЗВ-ТД) за январь-август 2021 года, тарифика- 

ционные списки работников КЦСОН Глазовского района, списки работников КЦСОН 

Глазовского района. 

Дела в описи № 4 систематизированы по видам и по значимости документов. 

В опись № 5 включены личные дела и личные карточки уволенных в 2021 году 
работников в количестве 19 дел с № 123 по № 141. Личные дела систематизированы в 

описи по году увольнения, внутри годового раздела - по алфавитному принципу, личные 

карточки (ф. Т-2) уволенных работников включены в опись после личных дел и систе- 

матизированы внутри дела по алфавиту. 

Физическое состояние дел, хранящихся в фонде удовлетворительное, фактов 

утраты и порчи документов не отмечалось. 

Управленческая документация постоянного хранения и документы по личному 

составу автономного учреждения социального обслуживания Удмуртской Республики 

«Комплексный центр социального обслуживания населения Глазовского района» и его 

предшественников описана за 2001-2020 годы. Управленческая документация передана 

на постоянное хранение в архивный отдел Администрации МО «Глазовский район за 

2001-2020 годы в количестве 409 дел с № 1 по № 409. 

Документы по личному составу АУСО УР «КЦСОН Глазовского района» за 1995- 

2021 годы в количестве 636 ед.хр. переданы по акту приема-передачи правопреемнику. 

Делопроизводитель б{ В.Ю. Чеченина 

07.09.2021



Автономное 
социального 
Удмуртской 

«Комплексный центр социального 

обслуживания 
Глазовского района» 

учреждение 
обслуживания УТВЕРЖДАЮ 

Республики Директор филиала бюджетного 

учреждения социального 

населения обслуживания Удмуртской 

(КЦСОН Глазовского района) ад комплексный 

центр 25 оц ‹аг{о обслуживания 
ОАФ № 91 населения”"п В О@рде Глазове и 

ОПИСЬ №3 Глазовского района» 
управленческих документов НА Иванова 

постоянного хранения 
за 2021 год 2021 г. 

№ |Индекс Заголовок дела Крайние | Коли- | Приме- 
пп | дела даты — |чество| чание 

листов 

1 2 3 Е 5 6 

2021 год 

183 | 01-02 [Приказы Министерства социальной 29.01.2021-| 31 
политики и труда Удмуртской Республики, 15.07.2021 
относящиеся —к — деятельности — КЦСОН 

Глазовского района. Копии 

184 | 01-03 [Приказы директора КЦСОН Глазовского| 12.01.2021-| 55 
айона по основной деятельности 04.08.2021 

185 | 01-05 [Протоколы — заседаний — Наблюдательного 18.01.2021-| 139 

совета 22.07.2021 

186 | 01-07 |Учредительные документы КЦСОН 18.01.2021- 

Глазовского района  (выписка из ЕГРЮЛ, 04.08.2021 16 

уведомление о снятии с учета в налоговом 

органе) 

187 | 01-12 План работы Наблюдательного совета на 3 
2021 год 

188 | 01-13 Планы работы отделений КЦСОН 28 

Глазовского района на 2021 год 

189 | 07-03 План финансово-хозяйственной 71 

деятельности КЦСОН Глазовского района с 
изменениями на 2021 год 

190 | 01-14 [Государственное задание КЦСОН 145 
Глазовского района на 2021 год 

191 | 07-02 [Штатное расписание КЦСОН Глазовского 4 

айона на 2021 год 

192 | 01-16 Ютчеты о выполнении — государственного 67 
вадания КЦСОН Глазовского района за 1-2 
кварталы 2021 года 

193 | 07-07 Статистические отчеты КЦСОН Глазовского 76 
района по основной деятельности (ф.ф. № П- 
1, 1-2, П-4, П-услуги, П4-НЗ, П2-инвест, 11- 



4 

№ |Индекс Заголовок дела Крайние | Коли- |Приме- 

пп | дела даты — |чество| чание 

листов 

1 2 3 Е 5 6 

краткая) за 1-2 кварталы 2021 года 

194 | 07-26 Соглашения о порядке — предоставления 11.01.2021-| 28 

субсидии на выполнение государственного| 15.07.2021 

задания, целевых субсидий и документы к 

НИМ 

195 | 07-08 Бухгалтерский отчет КЦСОН Глазовского 100 
района за 1 полугодие 2021 года и 

приложения к нему 

196 | 01-29 Документы КЦСОН Глазовского района по) 92.02.2021 7 
антикоррупционной деятельности (приказ. ] #4.05.2021 
протокол: .) 

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) дел с № 183 по № 196, в том 
числе: 
литерные номера: 
пропущенные номера: 

Делопроизводитель (’}/2’7’ В.Ю. Чеченина 

Ответственный за архив и й 
делопроизводитель С Е.Ю. Чеченина 

‹ 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНО 

Протокол ЭК филиала бюджетного Протокол  ЭПМК  Комитета по 

учреждения социального делам архивов при Правительстве 

обслуживания Удмуртской УР 

Республики от 70 70 
«Республиканский комплексный 

центр — социального — обслуживания 
населения в городе  Глазове и 

Глазовского района» 

от #3.09.4ей7 №_7 

о „ббтетеоеврие ЙЖИУ иитес ЕЕЕ 7„4{;@2’&3&4@ „#, /%›7‹7 ы 

„а {%тъ/ /г'р{ „® РИ п ой „Е° 
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/{{Ё"Му „бебосб о# у”олте» @б ЕИ РР %""д"""’“? РОбрржесее 
иб”о о Воте Р ТОДЁ. вр 

ИРОР ствересетеесссот аоа „/%% ОО ор вееевто 
ФООолЕ ов 
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/ ипсоддеенгоя оее СвОЙ 
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